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Documento Base de Contratacién para Servicios Generales en la modalidad ANPE

PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS
PROPONENTES
SECCION I
GENERALIDADES

1 NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacidon de Servicios Generales se rige por el Decreto Supremo N° 0181,
de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (NB-SABS), sus modificaciones y el presente Documento Base de Contratacion
(DBC).

2 PROPONENTES ELEGIBLES

En esta convocatoria podran participar Unicamente los siguientes proponentes:

a) Personas Juridicas legalmente constituidas en Bolivia;

b) Asociaciones Accidentales legalmente constituidas en Bolivia;

c) Micro y Pequefias Empresas— MyPES;

d) Cooperativas (cuando su documento de constitucidon establezca su capacidad de
ofertar servicios);

e) Asociaciones Civiles Sin Fines de Lucro legalmente constituidas (cuando su documento
de constitucion establezca su capacidad de ofertar servicios).

3 DESCALIFICACION DE COTIZACIONES
3.1 Las causales de descalificacion son:

a) Incumplimiento a la declaracién jurada del Formulario de Presentacién de
Cotizacion (Formulario A-1);

b) Cuando las Especificaciones Técnicas (Formulario C-1) no cumpla con las
condiciones establecidas en el presente DBC;

c) Cuando el proponente presente dos o mas alternativas en una misma cotizacion;

d) Cuando la cotizaciéon contenga textos entre lineas, borrones o tachaduras;

e) Cuando la cotizacidn presente errores no subsanables;

f)  Si para la formalizacién de la contratacion, la documentacién presentada por el
proponente adjudicado, no respalde lo sefialado en el Formulario de Presentacion
de Cotizacion (Formulario A-1);

g) Si para la formalizacion de la contratacién la documentacion solicitada, no fuera
presentada dentro del plazo establecido para su verificacion; salvo ampliacion de
plazo solicitada por el proponente adjudicado y aceptada por la ASFI de acuerdo
a lo previsto en el sub numeral 20.1 del presente DBC;

h) Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de formalizar
la contratacion.

i) Falta de presentacidon de la muestra para el o los items presentados.

La descalificacion deberad realizarse Unica y exclusivamente por las causales senaladas
precedentemente.

4 CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD Y ERRORES NO SUBSANABLES
4.1 Se deberan considerar como criterios de subsanabilidad los siguientes:

a) Cuando los requisitos, condiciones, documentos y formularios de la cotizacion
cumplan sustancialmente con lo solicitado en el presente DBC;
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4.2

b)

<)

d)

Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no inciden en
la validez y legalidad de la cotizacién presentada;

Cuando la cotizacion no presente aquellas condiciones o requisitos que no estén
claramente sefialados en el presente DBC;

Cuando el proponente oferte condiciones superiores a las solicitadas en las
Especificaciones Técnicas, siempre que estas condiciones no afecten el fin para
el que fueron requeridas y/o se consideren beneficiosas para la ASFI.

Los criterios sefialados precedentemente no son limitativos, pudiendo la Comisién de
Calificacion considerar otros criterios de subsanabilidad.

Cuando la cotizacidn contenga errores subsanables, éstos seran sefialados en el
Informe de Evaluacidon y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

Estos criterios podran aplicarse también en la etapa de verificacion de documentos
para la formalizacidn de la contratacion.

Se deberan considerar errores no subsanables, siendo objeto de
descalificacion, los siguientes:

a)
b)

Q)
d)

Ausencia de cualquier Formulario solicitado en el presente DBC;

Falta de firma del Proponente en el Formulario de Presentacién de Cotizacion
(Formulario A-1) o parte de ella;

Falta de las Especificaciones Técnicas (Formulario C-1) o parte de ella;

Falta de la propuesta econdmica o parte de ella.

5 DECLARATORIA DESIERTA

El RPA declarard desierta una convocatoria publica, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 27 de las NB-SABS.

6 CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacién podra ser cancelado, anulado o suspendido hasta antes de
formalizar la contratacion mediante Resolucion expresa, técnica y legalmente motivada, de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 28 de las NB-SABS y el Reglamento de
Contrataciones con Apoyo de Medios Electronicos.

7 RESOLUCIONES RECURRIBLES

No aplicable, considerando que el monto del presente proceso de contratacion es menor a
Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100 bolivianos)
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10

SECCION II
PREPARACION DE LAS COTIZACIONES

PREPARACION DE COTIZACIONES

Las cotizaciones deben ser elaboradas conforme a los requisitos y condiciones establecidos
en el presente DBC, utilizando los formularios incluidos en Anexos y su envid sera por medio
de la plataforma informatica habilitada en el RUPE.

DOCUMENTOS DE LA COTIZACION

Todos los Formularios de la cotizacion, solicitados en el presente DBC, se constituiran en
Declaraciones Juradas.

9.1 Los documentos que deben presentar los proponentes son:

a) Formulario de Presentacion de Cotizacion (Formulario A-1). Este formulario
deberad consignar la firma (documento escaneado o documento firmado
digitalmente);

b) Formulario de Identificacidon del Proponente (Formulario A-2b);

c) El proponente debera registrar la informacion de su propuesta econdmica en la
plataforma informatica del RUPE;

d) Formulario de Especificaciones Técnicas (Formulario C-1);

9.2 En el caso de Asociaciones Accidentales, los documentos deberan presentarse
diferenciando los que corresponden a la Asociacion y los que corresponden a cada
asociado.

9.2.1 La documentacion conjunta a presentar es la siguiente:

a) Formulario de Presentacién de Cotizacion (Formulario A-1). Este
formulario deberd consignar la firma (documento escaneado o
documento firmado digitalmente);

b) Formulario de Identificacién del Proponente (Formulario A-2c);

c) Se debera registrar la informacion de su propuesta econdmica en la
plataforma informatica del RUPE.

d) Formulario de Especificaciones Técnicas (Formulario C-1);

9.2.2 Cada asociado, en forma independiente, debera presentar el Formulario de
Identificacion de Integrantes de la Asociacion Accidental (Formulario A-2d).

9.3 La cotizacion tendra una validez de treinta (30) dias calendario, desde la fecha
fijada para la apertura de cotizaciones.
PROPUESTA PARA ADJUDICACIONES POR ITEMS

Cuando un proponente presente su cotizacidn para mas de un item, debera presentar una
sola vez la documentacion legal y administrativa, y una propuesta técnica (Formulario C-1) y
econdémica para cada item.
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SECCION III

PRESENTACION Y ERTURA DE
I C ES

AP
COTIZA ION

11 PRESENTACION DE COTIZACIONES

11.1

11.2

11.3

Presentacion electronica de cotizaciones

11.1.1 El Proponente debe autentificarse mediante sus credenciales de acceso al RUPE
y seleccionar el proceso de contratacidon en el que desea participar segun el
CUCE.

Una vez ingresando a la seccidn para la presentacion de cotizaciones debe
verificar los datos generales consignados y registrar la informacién establecida
en el numeral 11 del presente DBC. Asimismo, y cuando corresponda, registrar
el margen de preferencia para Micro y Pequefias Empresas. En caso de solicitar
la aplicacion del Margen de Preferencia para Micro y Pequefias Empresas, el
proponente deberd adjuntar a su cotizacién el documento digital de la
Certificacién emitida por Pro-Bolivia en estado vigente.

11.1.2 Todos los documentos enviados y la informacién de precios registrados son
encriptados por el sistema y no podran ser visualizados hasta que se realice la
apertura de cotizaciones en la fecha y hora establecida en el cronograma de
plazos del DBC.

11.1.3 El proponente debera aceptar las condiciones del sistema para la presentacion
de propuestas electrdnicas y enviar su cotizacion.

Plazo, lugar y medio de presentacion electronica

11.2.1 Las propuestas electronicas deberan ser registradas dentro del plazo (fecha y
hora) fijado en el presente DBC.

Se considerara que el proponente ha presentado su cotizacion dentro del plazo,
siempre y cuando esta haya sido enviada antes del vencimiento del cierre del
plazo de presentacion de cotizaciones.

11.2.2 La presentacién electrénica de cotizaciones se realizara a través del RUPE.

Modificaciones y retiro de cotizaciones electronicas

11.3.1 En la presentacidn electrénica de cotizaciones, sélo podran modificarse antes
del plazo limite establecido para el cierre de presentacion de cotizaciones.

Para este propdsito, el proponente deberd ingresar a la plataforma informatica
para la presentacion de cotizaciones y efectuar el retiro de su cotizacién a
efectos de modificarla, ampliarla y/o subsanarla.

11.3.2 El proponente que haya retirado su cotizacion podra realizar la presentacion de
una nueva cotizacion, hasta antes del plazo limite para el cierre de
presentacion, establecido en el cronograma de plazos del DBC.

11.3.3 Vencidos los plazos, las cotizaciones no podran ser retiradas, modificadas o
alteradas de manera alguna.

12 SUBASTA ELECTRONICA

12.1

Programacion, Duracién y Resultados

De manera previa a la apertura de cotizaciones e inmediatamente después del cierre
del plazo de presentacién de cotizaciones se realizara la Subasta Electronica de
conformidad con los plazos (fecha y hora) establecidos en el presente DBC.
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12.2

12.3

El tiempo de la etapa de puja tendra una duracion de treinta (30) minutos, de acuerdo
con el tiempo definido en el cronograma del proceso de contratacion.

Concluida la etapa de la puja, el sistema emitird un Reporte Electronico, mismo que
sera descargado por la Autoridad de Supervisidn del Sistema Financiero cuando se haga
efectiva la apertura de cotizaciones.

Procedimiento

Durante la etapa de puja no se conocera la identidad de los proponentes, ni el valor de
la propuesta econdmica inicial, ni posteriores propuestas econdémicas de los otros
proponentes efectivizados mediante los lances que se realicen.

El precio inicial que se consigne a momento de realizar el envio de la propuesta
econdmica, debera considerar un valor que sea igual o menor al precio referencial.

Se utilizaran semaforos durante la etapa de la puja. El color verde identificara a la
propuesta econdmica con el precio mas bajo; el color rojo identificara a todas aquellas
propuestas econdmicas que se encuentren por encima del precio mas bajo.

La realizacion de lances permitira la reubicacion automatica de propuestas econdmicas
en la etapa de la puja. El proponente tiene la opcién de actualizar el tablero en cualquier
momento para ver si su propuesta econdmica fue mejorada o no.

El proponente no conocera el minuto exacto de cierre. El sistema contara con un periodo
de gracia aleatorio con un rango de cierre no mayor a diez (10) minutos. Cuando
concluya el periodo de gracia adicional, el sistema cerrard automaticamente la etapa
de la puja con los valores de los lances registrados hasta ese momento.

Condiciones para la realizacion de la Subasta Electrdonica

La Subasta Electrdnica sera realizada aun asi se hubiera registrado una sola cotizacion
en el sistema. Para tal efecto el proponente no conocera si existen otros proponentes,
por lo que su precio inicial consignado al momento de realizar el envio de la propuesta
econdmica no reportara estado alguno (sin color), hasta que realice su primer lance
(verde o rojo).

Culminado el plazo para la Subasta Electrénica, el sistema generara el reporte
electrénico de precios, sin perjuicio de que el proponente haya o no realizado algln
lance y la Autoridad de Supervisiéon del Sistema Financiero descargara la informacién
de la cotizacidon de conformidad con los procedimientos para la apertura y
posteriormente efectuara la evaluacién técnica.

13 APERTURA DE COTIZACIONES

13.1

13.2

Inmediatamente después del cierre de la Subasta Electrénica, la Comisién de
Calificacion, procedera a la apertura de las cotizaciones en acto publico en la fecha,
hora y lugar sefialados en el presente DBC.

El Acto de Apertura sera continuo y sin interrupciéon, donde se permitira la presencia
de los proponentes o sus representantes, asi como los representantes de la sociedad
que quieran participar y se iniciara la reunién virtual programada segun la direccién
(link) establecido en la convocatoria y en el cronograma de plazos del presente DBC.

El acto se efectuara asi se hubiese recibido una sola cotizacién. En caso de no existir
cotizaciones, la Comision de Calificacién, suspenderda el acto de apertura y
recomendara al RPA, que la convocatoria sea declarada desierta.

El Acto de Apertura comprendera:

a) Lectura de la informacidn sobre el objeto de la contratacién.
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13.3

13.4

b)

<)

d)

e)

f)

Apertura de todas las propuestas electrdnicas recibidas dentro del plazo, para su
registro en el Acta de Apertura.

Realizada la apertura electrdnica, todas las cotizaciones presentadas seran
automaticamente desencriptadas por el sistema, para permitir a la ASFI conocer
la identidad de los proponentes y realizar la descarga de los documentos
consignados en cada item enviado por el proponente y el reporte electrénico de
precios.

El sistema almacenara la fecha y hora de la apertura electrénica, asi como la fecha
y hora de la descarga de cada uno de los documentos enviados por el proponente.

Dar a conocer publicamente el nombre de los proponentes y el precio total de sus
propuestas econémicas de cada item.

Verificacién de los documentos y muestras presentadas por los proponentes,
aplicando la metodologia PRESENTO/NO PRESENTO, del Formulario V-1 por cada
item.

Cuando no se ubique algun formulario o documento requerido en el presente DBC,
la Comision de Calificacion podra solicitar al representante del proponente, sefialar
el lugar que dicho documento o informacidn ocupa en la cotizacidn electrénica, o
aceptar la falta del mismo, sin poder incluirlo. En ausencia del proponente o su
representante, se registrara tal hecho en el Acta de Apertura.

Descargar el Reporte Electronico, mismo que contendra el nombre del proponente
y el monto total de su propuesta econdémica.

Elaboracion del Acta de Apertura, consignando las cotizaciones presentadas, la que
debera ser suscrita por todos los integrantes de la Comisién de Calificacién y por
los representantes de los proponentes asistentes que deseen hacerlo, a quienes
se les debera entregar una fotocopia del Acta.

Los proponentes que tengan observaciones deberan hacer constar las mismas en
el Acta.

Durante el Acto de Apertura de Cotizaciones no se descalificara a ningdn proponente,
siendo esta una atribucién de la Comisién de Calificacién en el proceso de evaluacién.

Los integrantes de la Comisidn de Calificacion y los asistentes deberan abstenerse de
emitir criterios o juicios de valor sobre el contenido de las cotizaciones.

Concluido el Acto de Apertura, la nédmina de proponentes serd remitida por la
Comision de Calificacion al RPA en forma inmediata, para efectos de eventual excusa.
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14

15

16

SECCION 1V
EVALUACION Y ADIJUDICACION

EVALUACION DE COTIZACIONES

La ASFI para la evaluacion de cotizaciones aplicara el Método de Seleccidén y Adjudicacion
Precio Evaluado Mas Bajo.

EVALUACION PRELIMINAR

Concluido el Acto de Apertura, en sesidn reservada, la Comisidén de Calificacion determinara
si las cotizaciones contintan o se descalifican, verificando el cumplimiento sustancial y la
validez de los Formularios de la cotizacion, utilizando el Formulario V-1.

Adicionalmente se debe efectuar la validacidn de la Firma Digital de aquellas cotizaciones que
no consignen la firma escaneada en el Formulario A-1 a efectos de verificar que dicho
documento ha sido firmado digitalmente. La Comision de Calificacion debera utilizar las
herramientas informaticas que disponga el sistema, la ASFI o la disponible en el siguiente
sitio web: validar.firmadigital.bo.

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION PRECIO EVALUADO MAS BAJO
16.1 Evaluacion de la Propuesta Econémica

16.1.1 Reporte Electrdonico

El sistema realizara automaticamente el calculo del valor en relacién al factor
de ajuste que el proponente haya declarado al momento de registrar su
propuesta econdmica. El Reporte Electrdnico establecera los resultados de
la Subasta Electrénica consignando la siguiente informacion:

a) El valor real de la propuesta;

b) El factor de ajuste previsto en el Articulo 31 de las NB-SABS, si
corresponde;

c) El factor de ajuste final y;

d) El precio ajustado.

El sistema generara el Reporte Electrénico, mismo que consignara el orden
de prelacion de las propuestas econdmicas e identificara a la propuesta
econdmica con el menor valor.

16.1.2 Determinacion de la Cotizacion con el Precio Evaluado Mas Bajo

Para el caso de adjudicacion por items, del Reporte Electrénico se
seleccionara a la propuesta con el menor valor, el cual correspondera al
Precio Evaluado Mas Bajo. En el caso de existir un empate entre dos o mas
propuestas, prevalecera la propuesta que se haya presentado primero.

16.2 Evaluacion de la Propuesta Técnica

La propuesta econdmica con el Precio Evaluado Mas Bajo, se sometera a la evaluacion
de las Especificaciones Técnicas, verificando la informacidn contenida en el Formulario
C-1, aplicando la metodologia CUMPLE/NO CUMPLE utilizando el Formulario V-2. En
caso de cumplir, se recomendara su adjudicacion, cuyo monto adjudicado sera el valor
real de la propuesta consignado en el Reporte Electrénico.

Caso contrario se procedera a su descalificacion y a la evaluacion de la segunda

propuesta econdmica con el Precio Evaluado Mas Bajo, incluida en el Reporte
Electrdénico, y asi sucesivamente.
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17 CONTENIDO DEL INFORME DE EVALUACION Y RECOMENDACION

El Informe de Evaluacion y Recomendacién de Adjudicacién o Declaratoria Desierta, debera
contener minimamente lo siguiente:

18

a) Nomina de los proponentes;

b) Cuadros de evaluacion;

c) Detalle de errores subsanables, cuando corresponda;

d) Causales para la descalificacion de cotizaciones, cuando corresponda;
e) Recomendacion de Adjudicacidén o Declaratoria Desierta;

f) Otros aspectos que la Comisién de Calificacién considere pertinentes.

ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA

18.1

18.2

18.3

18.4

El RPA, recibido el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta y dentro del plazo fijado en el cronograma de plazos, emitira la
Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

En caso de que el RPA solicite a la Comision de Calificacidon la complementacion o
sustentacion del informe, podra autorizar la modificacion del cronograma de plazos a
partir de la fecha establecida para la emisiéon de la Adjudicaciéon o Declaratoria
Desierta. El nuevo cronograma de plazos debera ser publicado en el SICOES.

Si el RPA, recibida la complementacion o sustentacion del Informe de Evaluacién y
Recomendacién de Adjudicacidn o Declaratoria Desierta, decidiera bajo su exclusiva
responsabilidad, apartarse de la recomendacion, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria General del Estado.

El RPA adjudicara o declarara desierto el presente proceso de contratacion mediante
Comunicacion Interna.

La Comunicacion Interna que adjudica o declara desierta sera notificada a los
proponentes, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de las NB-SABS. La
notificacion debera incluir copia de la Comunicacion Interna y del Informe de
Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta.
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SECCION V

EMISION DE LA ORDEN DE SERVICIO

19 FORMALIZACION DE LA CONTRATACION

19.1

19.2

19.3

La ASFI para la entrega de documentos, otorgara un plazo de cuatro (4) dias habiles,
computables a partir del dia siguiente habil de su notificacion.

Si el proponente adjudicado presentase los documentos antes del plazo otorgado, el
proceso debera continuar.

En caso que el proponente adjudicado justifique oportunamente el retraso en la
presentacion de uno o mas documentos, requeridos para la formalizacion de la
contratacion, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas y aceptadas por la ASFI, se debera ampliar el plazo de presentacion de
documentos.

El proponente adjudicado debera presentar, para la formalizacion de la contratacion,
los originales o fotocopias legalizadas de los documentos sefialados en el Formulario
de Presentacidon de Cotizacion (Formulario A-1), excepto aquella documentaciéon cuya
informacion se encuentre consignada en el Certificado del RUPE.

En el presente proceso de contratacidn no se otorgaran anticipos.

La ASFI verificara la autenticidad del Certificado del RUPE presentado por el
proponente adjudicado, ingresando el codigo de verificacion del Certificado en el
SICOES.

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de formalizar la
contratacion, su cotizacion sera descalificada, procediéndose a la revisidon de la
siguiente cotizacidn mejor evaluada. En caso de que la justificacion del desistimiento
expreso no sea por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente
justificadas y aceptadas por la ASFI, se informara al SICOES, en cumplimiento al
inciso c) del Articulo 49 de las NB-SABS.

El desistimiento expreso se efectivizara con la recepcién de la carta de desistimiento
remitida por el proponente adjudicado. El desistimiento tacito se efectivizara una vez
concluido el plazo de presentacion de documentos para la formalizacion de la
contratacion, sin que el proponente adjudicado haya justificado su retraso.

Si la ASFI notifica la adjudicacion vencido el plazo de la validez de la cotizacion, el
proponente adjudicado podra expresar su voluntad de continuar con el proceso de
contratacion; en caso de no pronunciarse o rechazar de manera expresa la
adjudicacion se efectivizara la descalificacion de la cotizacién por desistimiento, no
correspondiendo su registro en el SICOES como impedido.

Si producto de la revisidon efectuada para la formalizacion de la contratacion los
documentos presentados por el adjudicado no cumplan con las condiciones
requeridas, no se considerara desistimiento, por lo que no corresponde el registro en
el SICOES como impedido; sin embargo, correspondera la descalificacion de la
cotizacion.

En los casos que se necesite ampliar plazos, el RPA deberéd autorizar la modificacion
del cronograma de plazos a partir de la fecha de emisién del documento de
adjudicacion.
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I

SECCION VI
EGUIMIENTO DE LA ORDEN DE SERVICIO,
NFORME DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO
GENERAL Y CIERRE DE LA ORDEN DE

20 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS SERVICIOS GENERALES CONTINUOS

21

22

20.1

20.2

El seguimiento y control de los servicios generales contratados, se realizara desde su
inicio hasta su conclusion por la ASFI a través del Responsable de Recepcion del
Servicio.

El Responsable de Recepcion del Servicio sera el personal autorizado para efectivizar
la comunicacidn, notificacion y aprobacion de todo cuanto corresponda a los asuntos
relacionados con el servicio general.

Por su parte, el proveedor, designara un Agente de Servicio, que lo representara
durante la ejecucion de la Orden de Servicio. Su nombre debe ser comunicado a la
ASFI, mediante nota escrita, para la formalizacion de la contratacion.

El Agente de Servicio representara al proveedor del servicio durante la ejecucién del
mismo, coordinando permanentemente con la ASFI a través del Responsable de
Recepcidn, para atender en forma satisfactoria el cumplimiento de las condiciones
técnicas establecidas en la Orden de Servicio y las Especificaciones Técnicas.

INFORME DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO GENERAL

Concluida la prestacion del servicio general, el Responsable de Recepcién, elaborara el
Informe de Conformidad del Servicio, en el que debe especificar el detalle del cumplimiento
de las condiciones técnicas establecidas en la Orden de Servicio.

CIERRE DE ORDEN DE SERVICIO Y PAGO

22.1

22.2

El cierre de la Orden de Servicio procedera ante la terminacién por cumplimiento o
por Resolucion. Para ambos casos, la ASFI y el proveedor procederan a realizar la
liquidacion de la Orden de Servicio.

En caso de terminacion por cumplimiento, una vez concluida la liquidacion de la Orden
de Servicio, la ASFI debera emitir el Certificado de Cumplimiento de Orden de
Servicio.

Los pagos se realizaran concluida la provisién de cada servicio, previa conformidad
de la ASFI y entrega de factura por el proveedor.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Servicios Generales: Se define como servicios generales a los servicios que requieren las
entidades publicas para desarrollar actividades relacionadas al funcionamiento o la administracion
de la entidad, los que a su vez se clasifican en servicios de provision continua y servicios de
provision discontinua.

Servicios de Provision Continua: Son aquellos cuya provision es continua y estan ligados a la
provisién de insumos, materiales y/o repuestos para cumplir con el servicio, tal el caso de los
servicios de seguros, limpieza, vigilancia, mantenimiento, reparacion, atencién de alimentacion y
otros similares.

Servicios de Provision Discontinua: Son servicios que se utilizan en el desarrollo de las
actividades de la entidad y cuyo requerimiento pese a ser rutinario puede ser discontinuo en el
transcurso de una gestidon; considerandose entre éstos a los servicios de Courier, servicio de
fotocopias, servicio de agencia de viajes, servicios de publicidad, publicaciones, transporte y otros
similares. La contratacion de estos servicios se basa generalmente en precios unitarios.

Certificado de Cumplimiento de Orden de Servicio: Se define como el documento extendido
por la entidad contratante a favor del proveedor del servicio general que oficializa el cumplimiento
de la Orden de Servicio: detallando los aspectos mas importantes de estos documentos.

Convocante: Es la institucion de derecho publico que requiere la provision de servicios generales
mediante convocatoria publica.

Contratante: Es la institucion de derecho publico que una vez realizada la convocatoria publica y
adjudicado el servicio general, se convierte en parte contractual del mismo.

Proponente: Es la persona natural o juridica que muestra interés en participar en el proceso de
contratacion.

Desistimiento: Renuncia expresa o tacita por voluntad del proponente adjudicado, de formalizar
la contratacién, que no es consecuencia de causas de fuerza mayor y/o caso fortuito.
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INFORMACION

Entidad Convocante |

Modalidad de contratacion

T

CONTRATACION
23 CONVOCATORIA Y DATOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION

1. DATOS DEL PROCESOS DE CONTRATACION

LA

AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO

Apoyo Nacional a la Produccién

y Empleo - ANPE

Cédigo Interno que la Entidad
utiliza para identificar el proceso

cuce [2]3] [of2]ofs] [ofo]f [1]a]e]s[o]2]2]

Objeto de la contratacion
Método de Selecciony
Adjudicacion

Forma de Adjudicacién

Precio Referencial

La contratacion se
formalizara mediante

Plazo de Prestacion del
Servicio

Lugar de Prestaciéon del
Servicio

Sefialar para cuando es el
requerimiento del Servicio
General

Organismos Financiadores

ASFI SIGA-ANPE N°
27/2023

Gestion

SERVICIO DE ELABORACION DE MATERIAL PROMOCIONAL PARA DIFERENTES
ACTIVIDADES Y EVENTOS DE ASFI

X | Precio Evaluado méas Bajo
Por items
PRECIO
ITEM UNIDAD DE REFERENCIAL
o DETALLE — CANTIDAD ]
(Bs.)
1 LIBRETAS SERVICIO 1 12.000,00
2 BOLIGRAFOS SERVICIO 1 3.500,00
3 ESTUCHE ESCOLAR SERVICIO 1 10.000,00
4 POP SOCKET REDONDO SERVICIO 1 8.000,00
5 BOLIGRAFOS USB SERVICIO 1 18.000,00
6 RESALTADOR IPHONE SERVICIO 1 24.000,00
7 PORTA CELULAR SERVICIO 1 11.000,00
MONTO TOTAL |  86.500,00
X Orden de
Servicio
El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario
de la fecha de aprobacién de la prueba de color.
El servicio de elaboracion del material promocional debera realizarse en instalaciones y talleres del (los)
Proveedores.

Servicios Generales para la gestion en curso

L]

#

Servicios Generales recurrentes para la proxima gestion (el proceso llegara hasta la adjudicacion y la
suscripcion de la Orden de Servicio estara sujeta a la aprobacion del presupuesto de la siguiente gestion)

Nombre del Organismo Financiador

% de Financiamiento

1 ‘

TESORO GENERAL DE LA NACION

100
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2. INFORMACION DEL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC)

Los interesados podran recabar el Documento Base de Contrataciéon (DBC) en el sitio Web del SICOES y obtener informacién de la entidad de
acuerdo con los siguientes datos:

. . Horario de
Domicilio de la Entidad . . e o T 08:30 a 12:30
Convocante Plaza Isabel la Catélica N° 2507 (Edificio Principal ASFI) Atencion o_|e la 14'30 a 18:30
Entidad
Nombre Completo Cargo Dependencia
Analista
" Supervisor de Jefatura de
Encargado de atender consultas Jhonny Alavi Conde Contrataciones Administracién
VI a.i.
Teléfono ﬁ}:ggig Fax | - Correo Electrénico contrataciones@asfi.gob.bo

CRONOGRAMA DE PLAZOS

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR
Dia Mes Afio
L Edificio Principal de ASFI - Plaza
1 | Publicacion del DBC en el SICOES { | o) | | og 2023 Isabel la Catélica N° 2507 de la
ciudad de La Paz.
2 Presentacion de  Cotizaciones Dia Mes Afio Hora Min.
(fecha limite) I 31 | | 08 I | 2023 I I 11 I | 00 | | Plataforma RUPE
Dia Mes Afio Hora Min.
3 | Inicio de Subasta Electrénica
[ 31 ] o8 ][ 2023 ||[ 22 |[ o1 |
4 Cierre preliminar de Subasta Dia Mes Afio Hora Min.
Electrénica |31 |[o8 ]| 2023 ||[ 12 |[ 31 | N
Dia Mes Afio Hora Min.
Sala de Reuniones de ASFI — Plaza
Apertura de Cotizaciones (fecha Isabel la Catdlica N° 2507 o
5 limite) 31 08 2023 1 42 mediante el link:
https://https://asfi.webex.com/asfi-
es/j.php?MTID=m6d807c90e148368
04ad8856e43a0a2ba
Informe de Evaluacién y Dia Mes Afio
6 | Recomendacién de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta (fecha limite) ‘ 04 ‘ ‘ 09 ‘ ‘ 2023 ‘
- Adjudicacion o  Declaratoria Dia Mes Afio
Desierta (fecha limite) | 05 | | 09 | | 2023 |
g | Notificacion de la adjudicacion o Dia  Mes Afio
declaratoria desierta (fecha limite) | [ 06 | [ 09 | [ 2023 |
o | Presentacion de documentos para Dia Mes Afio
la formalizacion de la contratacion | 12 | | 09 | | 2023 |
10 | Emision de la Orden de Servicio Dia Mes Ao
[13 | [ 09 | [ 2023 ]
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PARTE I1I1

ANEXO 1
FORMULARIO A-1 i
PRESENTACION DE COTIZACION
(Para Personas Juridicas o Asociaciones Accidentales)

DATOS DEL OBJETO DE LA CONTRATACION

wee [2]3] [olzlelz] [olo] LLEEEREE [ [

SERVICIO DE ELABORACION DE MATERIAL PROMOCIONAL

SENALAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION: | 5\ o A DIFERENTES ACTIVIDADES Y EVENTOS DE ASFI

A nombre de (Nombre del proponente) a la cual represento, remito la presente cotizacion,
declarando expresamente mi conformidad y compromiso de cumplimiento conforme con los siguientes
puntos:

I. De las Condiciones del Proceso

a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley N° 1178, de Administracion y Control
Gubernamentales, lo establecido en las NB-SABS vy el presente DBC.

b) Declaro no tener conflicto de intereses para el presente proceso de contratacion.

c) Declaro que, como proponente no me encuentro en las causales de impedimento, establecidas
en el Articulo 43 de las NB-SABS, para participar en el proceso de contratacion.

d) Declaro y garantizo haber examinado el DBC, asi como los Formularios para la presentacion
de la cotizacién, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la
adhesion al texto de la Orden de Compra y las Especificaciones Técnicas.

e) Declaro respetar el desempefio de los servidores publicos asignados, por la ASFI, al proceso
de contratacidn y no incurrir en relacionamiento que no sea a través de medio escrito, salvo
en los actos de caracter publico y exceptuando las consultas efectuadas al encargado de
atender consultas, de manera previa a la presentacién de cotizaciones.

f) Declaro la veracidad de toda la informacién proporcionada y autorizo mediante la presente,
para que, en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la ASFI, toda la informacidn que requieran para verificar la
documentacién que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la ASFI tiene el
derecho a descalificar la presente cotizacion, sin perjuicio de lo dispuesto en normativa
especifica.

g) Declaro la autenticidad de las garantias presentadas en el proceso de contratacion,
autorizando su verificacion en las instancias correspondientes.

h) Me comprometo a denunciar, posibles actos de corrupcion en el presente proceso de
contratacion, en el marco de lo dispuesto por la Ley N° 974 de Unidades de Transparencia.

i) Acepto a sola firma de este documento, que todos los Formularios presentados se tienen por
suscritos.

II. De la Presentacion de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la formalizacién de la contratacién, me comprometo a presentar
la siguiente documentacion, en original o fotocopia legalizada, salvo aquella documentacién cuya
informacién se encuentre consignada en el Certificado RUPE, misma que no sera presentada,
aceptando que el incumplimiento es causal de descalificacién de la cotizacién. En caso de
Asociaciones Accidentales, la documentacién conjunta a presentar es la sefialada en los incisos:

a), d) y h).

Pagina 14 de 36



Documento Base de Contratacién para Servicios Generales en la modalidad ANPE

)

a)
b)
c)

d)

e)

9)
h)

Certificado RUPE que respalde la informacion declarada en la cotizacion.

Documento de Constitucion de la empresa.

Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente
a su constitucion asi lo prevea.

Poder General Amplio y Suficiente del Representante Legal del proponente con facultades para
presentar propuestas y suscribir contratos, inscrito en el Registro de Comercio, esta inscripcion
podra exceptuarse para otros proponentes cuya normativa legal inherente a su constitucion
asi lo prevea. Aquellas empresas unipersonales que no acrediten a un representante legal, no
deberan presentar este Poder.

Certificado de Inscripcién en el Padron Nacional de Contribuyentes (NIT) valido y activo.
Certificado de No Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de Largo Plazo y al
Sistema Integral de Pensiones. Si corresponde, en el caso de empresas unipersonales, que no
cuenten con dependientes, debera presentar el Formulario de Inscripcion de Empresas
Unipersonales sin Dependientes - FIEUD.

Certificado que acredite la condicidon de Micro y Pequefia Empresa (cuando el proponente
hubiese declarado esta condicion).

Testimonio de Contrato de Asociacidn Accidental.

(Firma del proponente, propietario o representante legal del proponente)
(Nombre completo)
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FORMl.,lLARIO A-2b
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
Para Empresas

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente o Razén
Social

Proponente | (Debe Sefialar: Empresa Nacional, Cooperativa o Asociacién Civil Sin Fines De Lucro)

Tipo de Proponente D MyPE

Marcar sélo si cuenta con la certificacion

Pais Ciudad Direccién
Domicilio Principal | | | || |

Teléfono Namero de Identificacién Tributaria | |

Fecha de Registro
Numero de Matricula Dia Mes Afio
Matricula de Comercio | \ \ | ] | |

2. INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL (Cuando el proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a un

Representante Legal no seré necesario el llenado de la informacion del numeral 2 del presente formulario).

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
Nombre del Representante Legal | | | ]

Numero de Cédula de Identidad del Representante Legal | |

. . . . Fech Inscripcié
Numero de Testimonio Lugar de Emisién echa de Inscripcion

Poder del Representante Legal[ ] \ ] l l | \ | ‘

v Declaro en calidad de Representante Legal contar con un poder general amplio y suficiente con facultades para presentar propuestas
y suscribir Contratos.

v Declaro que el poder del Representante Legal se encuentra inscrito en el Registro de Comercio. (Suprimir este texto cuando por
la naturaleza juridica del proponente no se requiera la inscripcion en el Registro de Comercio de Bolivia y cuando el
proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a un Representante Legal).

3. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES

Solicito que las notificaciones me sean

. M Fax
remitidas via:

Correo Electrénico

(En caso de Cooperativas y Asociaciones Civiles sin Fines de Lucro debera llenar los datos que corresponda segln su naturaleza
institucional. Las Cooperativas y Asociaciones Civiles sin Fines no requieren estar inscritas en el registro de comercio, ni que sus
representantes estén inscritos en el referido registro)
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FORMULARIO A-2c
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
Para Asociaciones Accidentales

DATOS GENERALES DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

e ——

Denominacién de la
Asociacion Accidental

% de
Nombre del Asociado Participacion

| || |

Asociados | | |

Fecha de Inscripcién
Numero de Testimonio Lugar Dia Mes Afo
Testimonio de contrato | | | | | |

Nombre de la Empresa
Lider

DATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA LIDER

Pais | | Ciudad |

Direccién Principal |

Teléfonos | Fax | |

Correo Electrénico | |

INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

Nombre del Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
Representante Legal | | |
Cédula de Identidad del Teléfono Eax
Representante Legal
Poder del Namero de Testimonio Lugar . Fecha de Inscripcin o
Dia Mes Afo

Representante Legal| ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |

Direccién del
Representante Legal

Correo Electrénico | |

Declaro en calidad de Representante Legal de la Asociacion Accidental contar con un poder general amplio y suficiente con facultades
para presentar propuestas y suscribir Contratos.

4. INFORMACION SOBRE NOTIFICACIONES

Solicito que las Fax | |
notificaciones/comunicaciones me
sean remitidas via Correo Electronico | |
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. FORMULARIO A-2d .
IDENTIFICACION DE INTEGRANTES DE LA ASOCIACION ACCIDENTAL

1. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE

Nombre del proponente o Razén
Social

Numero de Identificacion Fecha de Registro
Tributaria —NIT Numero de Matricula de Comercio Dia Mes Afo

2. INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL (Cuando el proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a un Representante

Legal no seré necesario el llenado de la informacion del numeral 2 del presente formulario).

Nombre del Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
Representante Legal | | | | |

Cédula de Identidad del NUmero
Representante Legal

Fecha de inscripcién
Poder del Numero de Testimonio Lugar de emision Dia Mes Afio
Representante Legal | | | | |

(En caso de que en una asociacion accidental participen Cooperativas y Asociaciones Civiles sin Fines de Lucro, deberan llenar
los datos que corresponda segln su naturaleza institucional. Las Cooperativas y Asociaciones Civiles sin Fines no requieren
estar inscritas en el registro de comercio.).
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FORMULARIO C-1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM NRO. 1 - LIBRETAS

I. ANTECEDENTES

El presente proceso de contratacién se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual y cuenta con el presupuesto
aprobado de la Jefatura de Comunicacion Institucional de la gestion 2023.

Il. JUSTIFICACION

En el marco de la Ley N° 393 de Servicios Financieros (Art. 74 - Derechos del Consumidor Financiero), la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI) promueve la difusion de diferentes campafias institucionales en diferentes
espacios y eventos a nivel nacional relacionados con el sistema financiero y derechos del consumidor financiero.

Asimismo, la Jefatura de Comunicacién Institucional (JCI), entre una de sus tareas es la de organizar eventos
institucionales, publicos, ferias y otras actividades para difundir resultados de gestion, informacion de educacion financiera
y posicionamiento de imagen. Al respecto, la JCI con el propésito de contar con el material promocional se solicita contratar
una empresa para la prestacion del servicio de referencia.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Elaboracion de Material Promocional para diferentes actividades y eventos de ASFI.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS Para ser llenado por el proponente al momento de
SOLICITADAS elaborar su propuesta

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El Servicio de Elaboraciéon de Material Promocional, debera
realizarse conforme las siguientes caracteristicas técnicas:

TEM 1: LIBRETAS (IMAGEN 1)

— Cantidad: 1.000 unidades

— Tamafio: 16,5 x 21,5 cm. formato cerrado

— Péaginas: 100 hojas de papel bond de 75 gr.

— Materiales: Tapa Cartulina Triplex de 200 gr. (Manifestar aceptacion y presentar la muestra)

— Impresién: Full color tapas anverso, interiores a un color
anverso y reverso

— Separador: Dos (2) hojas en papel Couche de 150 gr.

— Impresion: Full color anverso y reverso

— Acabado: Libreta tipo cuaderno con espiral; plastificado
mate, sectorizado brillo

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a. Presentacién de Muestras
El Proponente debe presentar una muestra del material ofertado (No necesariamente con las impresiones), con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas requeridas, en caso de no cumplir con la
presentacion y con las caracteristicas técnicas solicitadas, la cotizacién sera descalificada.
La muestra debe ser presentada en “Mesa de Entrada de Documentos” de la ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel
la Catélica Nro. 2507 de la ciudad de La Paz, hasta la fecha y hora limite para la presentacién de propuestas
establecida en el Cronogama de Plazos del Documento Base de Contratacion.

b. Pruebade Color

1. LaJCI en la fecha de suscripcién de la Orden de Servicio, entregara en medio magnético al Proveedor las artes
y archivos de los disefios aprobados por la ASFI, para la elaboracién de la muestra.

2. En el plazo de un (1) dia calendario, computable a partir del dia siguiente habil de la emisién de la Orden de
Servicio, el Proveedor debera presentar la muestra para la aprobacién de la prueba de color al Responsable de
Recepcion.

El material promocional, debera elaborarse una vez se cuente con las muestras aprobadas.

VI. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

A. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario de la fecha
de aprobacién de la prueba de color.

B. FORMA DE PAGO
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El pago se efectuara mediante transferencia bancaria SIGEP a la conclusién del servicio, previa entrega de los
materiales promocionales contratados y la emision del Informe de Conformidad del Servicio del Responsable de
Recepcion; asimismo, para efectivizar el pago el Proveedor debe presentar una nota de solicitud dirigida a la Autoridad
de Supervision del Sistema Financiero adjuntando la factura correspondiente.

C. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio de elaboracién de material promocional debera realizarse en instalaciones vy talleres del (los) proveedor
(es) y la entrega en instalaciones de la Oficina Central de ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel la Catélica N°
2507 de la ciudad de La Paz, en coordinacion con el Responsable de Recepcién.

D. REGIMEN DE MULTAS

El Servicio de Elaboracién de Material Promocional, esta sujeto a las siguientes multas:

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1 %) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega de la muestra para la aprobacién de la prueba de color

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1%) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega.

Asimismo, debe considerar lo siguiente:

a) Orden de Servicio con un item contratado
La multa acumulada no podra superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total de la Orden de
Servicio; caso contrario, la Orden de Servicio se dejara sin efecto previa emision del Informe de Disconformidad
correspondiente.

b) Orden de Servicio con mas de un item contratado
La multa acumulada de cada item no podra superar en ningun caso el tres por ciento (3%) del importe total del
item contratado; caso contrario, el item consignado en la Orden de Servicio se dejara sin efecto (Parcialmente)
previa emision del Informe de Disconformidad correspondiente.

E. CERTIFICACION DE CONDICION MYPE

Para los Proponentes que registren su propuesta econémica aplicando margenes de preferencia, deben adjuntar a
su cotizacion el “Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas” VIGENTE, emitido por PRO-BOLIVIA, la
falta de presentacion del citado documento no sera considerado como una causal de descalificacion; sin embargo, la
ASFI no tomard en cuenta la aplicacién del margen de preferencia en la etapa de evaluaciéon de la propuesta
econdmica.

F. RESPONSABLE DE RECEPCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcion designado en el plazo de hasta 5 dias habiles a partir de la recepcién del servicio emitira
el Informe Final de Conformidad del servicio.
DECLARO HABER REVISADO LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ACEPTO SIN RESERVAS TODAS LAS ESTIPULACIONES DE DICHO DOCUMENTO Y
CUMPLIR CON LAS MISMAS.

IMAGEN NRO. 1
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FORMULARIO C-1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM NRO. 2 - BOLIGRAFOS

I. ANTECEDENTES

El presente proceso de contratacién se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual y cuenta con el presupuesto
aprobado de la Jefatura de Comunicacién Institucional de la gestion 2023.

Il. JUSTIFICACION

En el marco de la Ley N° 393 de Servicios Financieros (Art. 74 - Derechos del Consumidor Financiero), la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI) promueve la difusion de diferentes campafias institucionales en diferentes
espacios y eventos a nivel nacional relacionados con el sistema financiero y derechos del consumidor financiero.

Asimismo, la Jefatura de Comunicacién Institucional (JCI), entre una de sus tareas es la de organizar eventos
institucionales, publicos, ferias y otras actividades para difundir resultados de gestion, informacion de educacion financiera
y posicionamiento de imagen. Al respecto, la JCI con el propdsito de contar con el material promocional se solicita contratar
una empresa para la prestacion del servicio de referencia.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Elaboracion de Material Promocional para diferentes actividades y eventos de ASFI.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS Para ser llenado por el proponente al momento de
SOLICITADAS elaborar su propuesta

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El Servicio de Elaboraciéon de Material Promocional, debera
realizarse conforme las siguientes caracteristicas técnicas:

ITEM 2: BOLIGRAFOS (IMAGEN NRO. 2)
__  Cantidad: 1.000 unidades (Manifestar aceptacion y presentar la muestra)
— Tamaifo: 14,3 cm. x 1,3 cm. aproximadamente
— Material: Plastico

— Impresién: Full color dos (2) lados

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a. Presentacién de Muestras
El Proponente debe presentar una muestra del material ofertado (No necesariamente con las impresiones), con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas requeridas, en caso de no cumplir con la
presentacion y con las caracteristicas técnicas solicitadas, la cotizacién sera descalificada.
La muestra debe ser presentada en “Mesa de Entrada de Documentos” de la ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel
la Catélica Nro. 2507 de la ciudad de La Paz, hasta la fecha y hora limite para la presentacién de propuestas
establecida en el Cronogama de Plazos del Documento Base de Contratacion.

b. Pruebade Color

3. LaJCl en lafecha de suscripcion de la Orden de Servicio, entregara en medio magnético al Proveedor las artes
y archivos de los disefios aprobados por la ASFI, para la elaboracién de la muestra.

4. En el plazo de un (1) dia calendario, computable a partir del dia siguiente habil de la emisién de la Orden de
Servicio, el Proveedor debera presentar la muestra para la aprobacién de la prueba de color al Responsable de
Recepcion.

El material promocional, debera elaborarse una vez se cuente con las muestras aprobadas.

VI. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

A. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario de la fecha
de aprobacién de la prueba de color.

B. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria SIGEP a la conclusién del servicio, previa entrega de los
materiales promocionales contratados y la emision del Informe de Conformidad del Servicio del Responsable de
Recepcién; asimismo, para efectivizar el pago el Proveedor debe presentar una nota de solicitud dirigida a la Autoridad
de Supervision del Sistema Financiero adjuntando la factura correspondiente.

C. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Pagina 21 de 36



i

Documento Base de Contratacion para Servicios Generales en la modalidad ANPE

El servicio de elaboracion de material promocional debera realizarse en instalaciones vy talleres del (los) proveedor
(es) y la entrega en instalaciones de la Oficina Central de ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel la Catélica N°
2507 de la ciudad de La Paz, en coordinacién con el Responsable de Recepcion.

D. REGIMEN DE MULTAS

El Servicio de Elaboracién de Material Promocional, esta sujeto a las siguientes multas:

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1 %) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega de la muestra para la aprobacién de la prueba de color

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1%) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega.

Asimismo, debe considerar lo siguiente:

a) Orden de Servicio con un item contratado
La multa acumulada no podréa superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total de la Orden de
Servicio; caso contrario, la Orden de Servicio se dejara sin efecto previa emisién del Informe de Disconformidad
correspondiente.

b) Orden de Servicio con mas de un item contratado
La multa acumulada de cada item no podra superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total del
item contratado; caso contrario, el item consignado en la Orden de Servicio se dejara sin efecto (Parcialmente)
previa emisién del Informe de Disconformidad correspondiente.

E. CERTIFICACION DE CONDICION MYPE

Para los Proponentes que registren su propuesta econémica aplicando méargenes de preferencia, deben adjuntar a
su cotizacion el “Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas” VIGENTE, emitido por PRO-BOLIVIA, la
falta de presentacion del citado documento no sera considerado como una causal de descalificacion; sin embargo, la
ASFI no tomara en cuenta la aplicacion del margen de preferencia en la etapa de evaluacion de la propuesta
econémica.

F. RESPONSABLE DE RECEPCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcion designado en el plazo de hasta 5 dias habiles a partir de la recepcién del servicio emitira
el Informe Final de Conformidad del servicio.

DECLARO HABER REVISADO LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ACEPTO SIN RESERVAS TODAS LAS ESTIPULACIONES DE DICHO DOCUMENTO Y
CUMPLIR CON LAS MISMAS.

IMAGEN NRO. 2
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FORMULARIO C-1
_ ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM NRO. 3 - ESTUCHE ESCOLAR

I. ANTECEDENTES

El presente proceso de contratacién se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual y cuenta con el presupuesto
aprobado de la Jefatura de Comunicacién Institucional de la gestion 2023.

Il. JUSTIFICACION

En el marco de la Ley N° 393 de Servicios Financieros (Art. 74 - Derechos del Consumidor Financiero), la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI) promueve la difusion de diferentes campafias institucionales en diferentes
espacios y eventos a nivel nacional relacionados con el sistema financiero y derechos del consumidor financiero.

Asimismo, la Jefatura de Comunicacién Institucional (JCI), entre una de sus tareas es la de organizar eventos
institucionales, publicos, ferias y otras actividades para difundir resultados de gestion, informacion de educacion financiera
y posicionamiento de imagen. Al respecto, la JCI con el propdsito de contar con el material promocional se solicita contratar
una empresa para la prestacion del servicio de referencia.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Elaboracion de Material Promocional para diferentes actividades y eventos de ASFI.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS Para ser llenado por el proponente al momento de
SOLICITADAS elaborar su propuesta

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El Servicio de Elaboraciéon de Material Promocional, debera
realizarse conforme las siguientes caracteristicas técnicas:

iTEM 3: ESTUCHE ESCOLAR (IMAGEN NRO. 3)
__  Cantidad: 1.000 unidades (Manifestar aceptacion y presentar la muestra)
— Tamaifo: 20 cm. x 12 cm. aproximadamente
— Material: Tela lona impermeable y cierre

— Impresién: Full color dos (2) lados

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a. Presentacién de Muestras
El Proponente debe presentar una muestra del material ofertado (No necesariamente con las impresiones), con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas requeridas, en caso de no cumplir con la
presentacion y con las caracteristicas técnicas solicitadas, la cotizacién sera descalificada.
La muestra debe ser presentada en “Mesa de Entrada de Documentos” de la ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel
la Catélica Nro. 2507 de la ciudad de La Paz, hasta la fecha y hora limite para la presentacién de propuestas
establecida en el Cronogama de Plazos del Documento Base de Contratacion.

b. Pruebade Color

1. LaJCI en lafecha de suscripcién de la Orden de Servicio, entregara en medio magnético al Proveedor las artes
y archivos de los disefios aprobados por la ASFI, para la elaboracién de la muestra.

2. En el plazo de un (1) dia calendario, computable a partir del dia siguiente habil de la emisién de la Orden de
Servicio, el Proveedor debera presentar la muestra para la aprobacion de la prueba de color al Responsable de
Recepcion.

El material promocional, debera elaborarse una vez se cuente con las muestras aprobadas.

VI. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

A. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario de la fecha
de aprobacién de la prueba de color.

B. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria SIGEP a la conclusion del servicio, previa entrega de los
materiales promocionales contratados y la emision del Informe de Conformidad del Servicio del Responsable de
Recepcién; asimismo, para efectivizar el pago el Proveedor debe presentar una nota de solicitud dirigida a la Autoridad
de Supervision del Sistema Financiero adjuntando la factura correspondiente.

C. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
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El servicio de elaboracion de material promocional debera realizarse en instalaciones y talleres del (los) proveedor
(es) y la entrega en instalaciones de la Oficina Central de ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel la Catolica N°
2507 de la ciudad de La Paz, en coordinacién con el Responsable de Recepcion.

D. REGIMEN DE MULTAS

El Servicio de Elaboracién de Material Promocional, esta sujeto a las siguientes multas:

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1 %) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega de la muestra para la aprobacion de la prueba de color

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1%) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega.

Asimismo, debe considerar lo siguiente:

a) Orden de Servicio con un item contratado
La multa acumulada no podréa superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total de la Orden de
Servicio; caso contrario, la Orden de Servicio se dejara sin efecto previa emisién del Informe de Disconformidad
correspondiente.

b) Orden de Servicio con mas de un item contratado
La multa acumulada de cada item no podra superar en ninglin caso el tres por ciento (3%) del importe total del
item contratado; caso contrario, el item consignado en la Orden de Servicio se dejara sin efecto (Parcialmente)
previa emisién del Informe de Disconformidad correspondiente.

E. CERTIFICACION DE CONDICION MYPE

Para los Proponentes que registren su propuesta econémica aplicando margenes de preferencia, deben adjuntar a
su cotizacion el “Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas” VIGENTE, emitido por PRO-BOLIVIA, la
falta de presentacion del citado documento no seré considerado como una causal de descalificacion; sin embargo, la
ASFI no tomard en cuenta la aplicacién del margen de preferencia en la etapa de evaluaciéon de la propuesta
econdmica.

F. RESPONSABLE DE RECEPCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcién designado en el plazo de hasta 5 dias habiles a partir de la recepcién del servicio emitira
el Informe Final de Conformidad del servicio.
DECLARO HABER REVISADO LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ACEPTO SIN RESERVAS TODAS LAS ESTIPULACIONES DE DICHO DOCUMENTO Y
CUMPLIR CON LAS MISMAS.

IMAGEN NRO. 3
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FORMULARIO C-1
_ ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM NRO. 4 - POP SOCKET REDONDO

I. ANTECEDENTES

El presente proceso de contratacion se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual y cuenta con el presupuesto
aprobado de la Jefatura de Comunicacién Institucional de la gestion 2023.

Il. JUSTIFICACION

En el marco de la Ley N° 393 de Servicios Financieros (Art. 74 - Derechos del Consumidor Financiero), la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI) promueve la difusion de diferentes campafias institucionales en diferentes
espacios y eventos a nivel nacional relacionados con el sistema financiero y derechos del consumidor financiero.

Asimismo, la Jefatura de Comunicacién Institucional (JCI), entre una de sus tareas es la de organizar eventos
institucionales, publicos, ferias y otras actividades para difundir resultados de gestion, informacion de educacion financiera
y posicionamiento de imagen. Al respecto, la JCI con el propésito de contar con el material promocional se solicita contratar
una empresa para la prestacion del servicio de referencia.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Elaboracion de Material Promocional para diferentes actividades y eventos de ASFI.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS Para ser llenado por el proponente al momento de
SOLICITADAS elaborar su propuesta

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El Servicio de Elaboraciéon de Material Promocional, debera
realizarse conforme las siguientes caracteristicas técnicas:

ITEM 4: POP SOCKET REDONDO (IMAGEN NRO. 4)
__  Cantidad: 1.000 unidades (Manifestar aceptacién y presentar la muestra)
— Tamafo: 4 cm. de diametro aproximadamente
— Material: Plastico

— Impresion: Full color

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a. Presentacién de Muestras
El Proponente debe presentar una muestra del material ofertado (No necesariamente con las impresiones), con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas requeridas, en caso de no cumplir con la
presentacion y con las caracteristicas técnicas solicitadas, la cotizacién sera descalificada.
La muestra debe ser presentada en “Mesa de Entrada de Documentos” de la ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel
la Catélica Nro. 2507 de la ciudad de La Paz, hasta la fecha y hora limite para la presentacién de propuestas
establecida en el Cronogama de Plazos del Documento Base de Contratacion.

b. Pruebade Color

1. LaJCI en lafecha de suscripcién de la Orden de Servicio, entregard en medio magnético al Proveedor las artes
y archivos de los disefios aprobados por la ASFI, para la elaboracién de la muestra.

2.  En el plazo de un (1) dia calendario, computable a partir del dia siguiente habil de la emision de la Orden de
Servicio, el Proveedor debera presentar la muestra para la aprobacion de la prueba de color al Responsable de
Recepcion.

El material promocional, debera elaborarse una vez se cuente con las muestras aprobadas.

VI. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

A. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario de la fecha
de aprobacién de la prueba de color.

B. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria SIGEP a la conclusién del servicio, previa entrega de los
materiales promocionales contratados y la emision del Informe de Conformidad del Servicio del Responsable de
Recepcion; asimismo, para efectivizar el pago el Proveedor debe presentar una nota de solicitud dirigida a la Autoridad
de Supervision del Sistema Financiero adjuntando la factura correspondiente.

C. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
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El servicio de elaboracion de material promocional debera realizarse en instalaciones y talleres del (los) proveedor
(es) y la entrega en instalaciones de la Oficina Central de ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel la Catdlica N°
2507 de la ciudad de La Paz, en coordinacién con el Responsable de Recepcion.

D. REGIMEN DE MULTAS

El Servicio de Elaboracién de Material Promocional, esta sujeto a las siguientes multas:

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1 %) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega de la muestra para la aprobacién de la prueba de color

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1%) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega.

Asimismo, debe considerar lo siguiente:

a) Orden de Servicio con un item contratado
La multa acumulada no podréa superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total de la Orden de
Servicio; caso contrario, la Orden de Servicio se dejara sin efecto previa emisién del Informe de Disconformidad
correspondiente.

b) Orden de Servicio con mas de un item contratado
La multa acumulada de cada item no podra superar en ninglin caso el tres por ciento (3%) del importe total del
item contratado; caso contrario, el item consignado en la Orden de Servicio se dejara sin efecto (Parcialmente)
previa emisién del Informe de Disconformidad correspondiente.

E. CERTIFICACION DE CONDICION MYPE

Para los Proponentes que registren su propuesta econémica aplicando margenes de preferencia, deben adjuntar a
su cotizacion el “Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas” VIGENTE, emitido por PRO-BOLIVIA, la
falta de presentacion del citado documento no seré considerado como una causal de descalificacion; sin embargo, la
ASFI no tomard en cuenta la aplicacién del margen de preferencia en la etapa de evaluaciéon de la propuesta
econdmica.

F. RESPONSABLE DE RECEPCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcién designado en el plazo de hasta 5 dias habiles a partir de la recepcién del servicio emitira
el Informe Final de Conformidad del servicio.
DECLARO HABER REVISADO LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ACEPTO SIN RESERVAS TODAS LAS ESTIPULACIONES DE DICHO DOCUMENTO Y
CUMPLIR CON LAS MISMAS.

IMAGEN NRO. 4
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FORMULARIO C-1
_ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM NRO. 5 - BOLIGRAFOS USB

I. ANTECEDENTES

El presente proceso de contratacién se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual y cuenta con el presupuesto
aprobado de la Jefatura de Comunicacién Institucional de la gestion 2023.

Il. JUSTIFICACION

En el marco de la Ley N° 393 de Servicios Financieros (Art. 74 - Derechos del Consumidor Financiero), la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI) promueve la difusion de diferentes campafias institucionales en diferentes
espacios y eventos a nivel nacional relacionados con el sistema financiero y derechos del consumidor financiero.

Asimismo, la Jefatura de Comunicacién Institucional (JCI), entre una de sus tareas es la de organizar eventos
institucionales, publicos, ferias y otras actividades para difundir resultados de gestidn, informacion de educacion financiera
y posicionamiento de imagen. Al respecto, la JCI con el propésito de contar con el material promocional se solicita contratar
una empresa para la prestacion del servicio de referencia.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Elaboracion de Material Promocional para diferentes actividades y eventos de ASFI.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS Para ser llenado por el proponente al momento de
SOLICITADAS elaborar su propuesta

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El Servicio de Elaboraciéon de Material Promocional, debera
realizarse conforme las siguientes caracteristicas técnicas:

ITEM 5: BOLIGRAFO USB (IMAGEN NRO. 5)
— Cantidad: 300 unidades
— Tamaifo: 13,7 cm. x 1 cm. aproximadamente
— Material: Metal (azul)
— Impresién: Full color

— Capacidad: 16 GB.

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a. Presentacién de Muestras
El Proponente debe presentar una muestra del material ofertado (No necesariamente con las impresiones), con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas requeridas, en caso de no cumplir con la
presentacion y con las caracteristicas técnicas solicitadas, la cotizacion sera descalificada.
La muestra debe ser presentada en “Mesa de Entrada de Documentos” de la ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel
la Catélica Nro. 2507 de la ciudad de La Paz, hasta la fecha y hora limite para la presentacién de propuestas
establecida en el Cronogama de Plazos del Documento Base de Contratacion.

(Manifestar aceptacion y presentar la muestra)

b. Pruebade Color

1. LaJCI en lafecha de suscripcién de la Orden de Servicio, entregarda en medio magnético al Proveedor las artes
y archivos de los disefios aprobados por la ASFI, para la elaboracién de la muestra.

2. En el plazo de un (1) dia calendario, computable a partir del dia siguiente habil de la emision de la Orden de
Servicio, el Proveedor debera presentar la muestra para la aprobacion de la prueba de color al Responsable de
Recepcion.

El material promocional, debera elaborarse una vez se cuente con las muestras aprobadas.

VI. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO
A. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario de la fecha
de aprobacién de la prueba de color.

B. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria SIGEP a la conclusién del servicio, previa entrega de los
materiales promocionales contratados y la emisién del Informe de Conformidad del Servicio del Responsable de
Recepcion; asimismo, para efectivizar el pago el Proveedor debe presentar una nota de solicitud dirigida a la Autoridad
de Supervision del Sistema Financiero adjuntando la factura correspondiente.

C. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
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El servicio de elaboracion de material promocional debera realizarse en instalaciones vy talleres del (los) proveedor
(es) y la entrega en instalaciones de la Oficina Central de ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel la Catolica N°
2507 de la ciudad de La Paz, en coordinacién con el Responsable de Recepcion.

D. REGIMEN DE MULTAS

El Servicio de Elaboracién de Material Promocional, esta sujeto a las siguientes multas:

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1 %) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega de la muestra para la aprobacion de la prueba de color

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1%) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega.

Asimismo, debe considerar lo siguiente:

c) Orden de Servicio con un item contratado
La multa acumulada no podréa superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total de la Orden de
Servicio; caso contrario, la Orden de Servicio se dejara sin efecto previa emision del Informe de Disconformidad
correspondiente.

d) Orden de Servicio con més de un item contratado
La multa acumulada de cada item no podra superar en ninglin caso el tres por ciento (3%) del importe total del
item contratado; caso contrario, el item consignado en la Orden de Servicio se dejara sin efecto (Parcialmente)
previa emisién del Informe de Disconformidad correspondiente.

E. CERTIFICACION DE CONDICION MYPE

Para los Proponentes que registren su propuesta econémica aplicando margenes de preferencia, deben adjuntar a
su cotizacion el “Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas” VIGENTE, emitido por PRO-BOLIVIA, la
falta de presentacion del citado documento no sera considerado como una causal de descalificacion; sin embargo, la
ASFI no tomard en cuenta la aplicacién del margen de preferencia en la etapa de evaluaciéon de la propuesta
econdmica.

F. RESPONSABLE DE RECEPCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcién designado en el plazo de hasta 5 dias habiles a partir de la recepcién del servicio emitira
el Informe Final de Conformidad del servicio.
DECLARO HABER REVISADO LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ACEPTO SIN RESERVAS TODAS LAS ESTIPULACIONES DE DICHO DOCUMENTO Y
CUMPLIR CON LAS MISMAS.

IMAGEN NRO. 5
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FORMULARIO C-1
. ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM NRO. 6 — RESALTADOR IPHONE

I. ANTECEDENTES

El presente proceso de contratacién se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual y cuenta con el presupuesto
aprobado de la Jefatura de Comunicacion Institucional de la gestién 2023.

Il. JUSTIFICACION

En el marco de la Ley N° 393 de Servicios Financieros (Art. 74 - Derechos del Consumidor Financiero), la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI) promueve la difusion de diferentes campafias institucionales en diferentes
espacios y eventos a nivel nacional relacionados con el sistema financiero y derechos del consumidor financiero.

Asimismo, la Jefatura de Comunicacién Institucional (JCI), entre una de sus tareas es la de organizar eventos
institucionales, publicos, ferias y otras actividades para difundir resultados de gestion, informacion de educacion financiera
y posicionamiento de imagen. Al respecto, la JCI con el propésito de contar con el material promocional se solicita contratar
una empresa para la prestacion del servicio de referencia.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Elaboracion de Material Promocional para diferentes actividades y eventos de ASFI.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS Para ser llenado por el proponente al momento de
SOLICITADAS elaborar su propuesta

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El Servicio de Elaboraciéon de Material Promocional, debera
realizarse conforme las siguientes caracteristicas técnicas:

iTEM 6: RESALTADOR IPHONE (IMAGEN NRO. 6)
— Cantidad: 1.000 unidades (Manifestar aceptacién y presentar la muestra)
— Tamafio: 6 cm. x 11,8 cm. aproximadamente
— Material: Plastico

— Impresion: Full color dos (2) lados estuche

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a. Presentacién de Muestras
El Proponente debe presentar una muestra del material ofertado (No necesariamente con las impresiones), con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas requeridas, en caso de no cumplir con la
presentacion y con las caracteristicas técnicas solicitadas, la cotizacion sera descalificada.
La muestra debe ser presentada en “Mesa de Entrada de Documentos” de la ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel
la Catélica Nro. 2507 de la ciudad de La Paz, hasta la fecha y hora limite para la presentacién de propuestas
establecida en el Cronogama de Plazos del Documento Base de Contratacion.

b. Pruebade Color

1. LaJCI en lafecha de suscripcién de la Orden de Servicio, entregara en medio magnético al Proveedor las artes
y archivos de los disefios aprobados por la ASFI, para la elaboracién de la muestra.

2.  En el plazo de un (1) dia calendario, computable a partir del dia siguiente habil de la emisién de la Orden de
Servicio, el Proveedor debera presentar la muestra para la aprobacién de la prueba de color al Responsable de
Recepcion.

El material promocional, debera elaborarse una vez se cuente con las muestras aprobadas.

VI. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

A. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario de la fecha
de aprobacién de la prueba de color.

B. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria SIGEP a la conclusién del servicio, previa entrega de los
materiales promocionales contratados y la emisién del Informe de Conformidad del Servicio del Responsable de
Recepcion; asimismo, para efectivizar el pago el Proveedor debe presentar una nota de solicitud dirigida a la Autoridad
de Supervision del Sistema Financiero adjuntando la factura correspondiente.

C. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
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El servicio de elaboracion de material promocional debera realizarse en instalaciones vy talleres del (los) proveedor
(es) y la entrega en instalaciones de la Oficina Central de ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel la Catélica N°
2507 de la ciudad de La Paz, en coordinacién con el Responsable de Recepcién.

D. REGIMEN DE MULTAS

El Servicio de Elaboracién de Material Promocional, esta sujeto a las siguientes multas:

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1 %) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega de la muestra para la aprobacion de la prueba de color

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1%) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega.

Asimismo, debe considerar lo siguiente:

a) Orden de Servicio con un item contratado
La multa acumulada no podréa superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total de la Orden de
Servicio; caso contrario, la Orden de Servicio se dejara sin efecto previa emisién del Informe de Disconformidad
correspondiente.

b) Orden de Servicio con mas de un item contratado
La multa acumulada de cada item no podra superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total del
item contratado; caso contrario, el item consignado en la Orden de Servicio se dejara sin efecto (Parcialmente)
previa emisién del Informe de Disconformidad correspondiente.

E. CERTIFICACION DE CONDICION MYPE

Para los Proponentes que registren su propuesta econémica aplicando margenes de preferencia, deben adjuntar a
su cotizacion el “Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas” VIGENTE, emitido por PRO-BOLIVIA, la
falta de presentacién del citado documento no seré considerado como una causal de descalificacion; sin embargo, la
ASFI no tomard en cuenta la aplicacién del margen de preferencia en la etapa de evaluaciéon de la propuesta
econdmica.

F. RESPONSABLE DE RECEPCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcién designado en el plazo de hasta 5 dias habiles a partir de la recepcién del servicio emitira
el Informe Final de Conformidad del servicio.
DECLARO HABER REVISADO LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ACEPTO SIN RESERVAS TODAS LAS ESTIPULACIONES DE DICHO DOCUMENTO Y
CUMPLIR CON LAS MISMAS.

IMAGEN NRO. 6
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FORMULARIO C-1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM NRO. 7 - PORTA CELULAR

I. ANTECEDENTES

El presente proceso de contratacién se encuentra registrado en el Plan Operativo Anual y cuenta con el presupuesto
aprobado de la Jefatura de Comunicacién Institucional de la gestion 2023.

Il. JUSTIFICACION

En el marco de la Ley N° 393 de Servicios Financieros (Art. 74 - Derechos del Consumidor Financiero), la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI) promueve la difusion de diferentes campafias institucionales en diferentes
espacios y eventos a nivel nacional relacionados con el sistema financiero y derechos del consumidor financiero.

Asimismo, la Jefatura de Comunicacién Institucional (JCI), entre una de sus tareas es la de organizar eventos
institucionales, publicos, ferias y otras actividades para difundir resultados de gestion, informacion de educacion financiera
y posicionamiento de imagen. Al respecto, la JCI con el propdsito de contar con el material promocional se solicita contratar
una empresa para la prestacion del servicio de referencia.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Elaboracion de Material Promocional para diferentes actividades y eventos de ASFI.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS Para ser llenado por el proponente al momento de
SOLICITADAS elaborar su propuesta

IV. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO

El Servicio de Elaboraciéon de Material Promocional, debera
realizarse conforme las siguientes caracteristicas técnicas:

iTEM 7: PORTA CELULAR (IMAGEN NRO. 7)
__  Cantidad: 1.000 unidades (Manifestar aceptacion y presentar la muestra)
— Tamaifo: 5 cm. x 5,7 cm. aproximadamente
— Material: Plastico blanco con bordes transparentes

— Impresion: Full color

V. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a. Presentacién de Muestras
El Proponente debe presentar una muestra del material ofertado (No necesariamente con las impresiones), con la
finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas requeridas, en caso de no cumplir con la
presentacion y con las caracteristicas técnicas solicitadas, la cotizacion sera descalificada.
La muestra debe ser presentada en “Mesa de Entrada de Documentos” de la ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel
la Catélica Nro. 2507 de la ciudad de La Paz, hasta la fecha y hora limite para la presentacién de propuestas
establecida en el Cronogama de Plazos del Documento Base de Contratacion.

b. Pruebade Color

1. LaJCI en lafecha de suscripcién de la Orden de Servicio, entregara en medio magnético al Proveedor las artes
y archivos de los disefios aprobados por la ASFI, para la elaboracién de la muestra.

2.  En el plazo de un (1) dia calendario, computable a partir del dia siguiente habil de la emisién de la Orden de
Servicio, el Proveedor debera presentar la muestra para la aprobacion de la prueba de color al Responsable de
Recepcion.

El material promocional, debera elaborarse una vez se cuente con las muestras aprobadas.

VI. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO
A. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo del servicio es de hasta cinco (5) dias calendario, computable a partir del dia siguiente calendario de la fecha
de aprobacién de la prueba de color.

B. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria SIGEP a la conclusion del servicio, previa entrega de los
materiales promocionales contratados y la emisién del Informe de Conformidad del Servicio del Responsable de
Recepcion; asimismo, para efectivizar el pago el Proveedor debe presentar una nota de solicitud dirigida a la Autoridad
de Supervision del Sistema Financiero adjuntando la factura correspondiente.

C. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
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El servicio de elaboracion de material promocional debera realizarse en instalaciones vy talleres del (los) proveedor
(es) y la entrega en instalaciones de la Oficina Central de ASFI, ubicada al frente de la Plaza Isabel la Catolica N°
2507 de la ciudad de La Paz, en coordinacién con el Responsable de Recepcion.

D. REGIMEN DE MULTAS

El Servicio de Elaboracién de Material Promocional, esta sujeto a las siguientes multas:

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1 %) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega de la muestra para la aprobacion de la prueba de color

— Se aplicara una multa del uno por ciento (1%) del monto total del item contratado, por cada dia calendario de
retraso en la entrega.

Asimismo, debe considerar lo siguiente:

a) Orden de Servicio con un item contratado
La multa acumulada no podréa superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total de la Orden de
Servicio; caso contrario, la Orden de Servicio se dejara sin efecto previa emisién del Informe de Disconformidad
correspondiente.

b) Orden de Servicio con mas de un item contratado
La multa acumulada de cada item no podra superar en ningln caso el tres por ciento (3%) del importe total del
item contratado; caso contrario, el item consignado en la Orden de Servicio se dejara sin efecto (Parcialmente)
previa emisién del Informe de Disconformidad correspondiente.

E. CERTIFICACION DE CONDICION MYPE

Para los Proponentes que registren su propuesta econémica aplicando margenes de preferencia, deben adjuntar a
su cotizacion el “Certificado de Registro Nacional de Unidades Productivas” VIGENTE, emitido por PRO-BOLIVIA, la
falta de presentacion del citado documento no seré considerado como una causal de descalificacion; sin embargo, la
ASFI no tomard en cuenta la aplicacién del margen de preferencia en la etapa de evaluaciéon de la propuesta
econdmica.

F. RESPONSABLE DE RECEPCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcién designado en el plazo de hasta 5 dias habiles a partir de la recepcién del servicio emitira
el Informe Final de Conformidad del servicio.
DECLARO HABER REVISADO LAS PRESENTES ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
ACEPTO SIN RESERVAS TODAS LAS ESTIPULACIONES DE DICHO DOCUMENTO Y
CUMPLIR CON LAS MISMAS.

IMAGEN NRO. 7

Pagina 32 de 36



Documento Base de Contratacion para Servicios Generales en la modalidad ANPE

ANEXO 2
FORMULARIOS REFERENCIALES DE APOYO

FORMULARIO V-1
EVALUACION PRELIMINAR

DATOS GENERALES DEL PROCESO

cvee[2[3] [o[z[o]3] [o]e] [i[o]e[2[e[2]2]
Objeto de la contratacion: SERVICIO DE ELABORACION DE MATERIAL PROMOCIONAL
PARA DIFERENTES ACTIVIDADES Y EVENTOS DE ASFI

Nombre del Proponente: ‘ ‘

Oferta Econémica: ‘ ‘

Verificacion (Acto de Apertura) Evaluacién Preliminar

REQUISITOS EVALUADOS PRESENTO (Sesion Reservada)
SI NO CONTINUA ‘ DESCALIFICA

DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

I. FORMULARIO A-1 Presentacion de Cotizacion.
1. FORMULARIO A-2b o A-2c. Identificacion del Proponente,
segun corresponda.

En el caso de Asociaciones Accidentales, cada asociado en
forma independiente presentara:
FORMULARIO A-2d Identificacion de Integrantes de la
Asociacion Accidental.
PROPUESTA TECNICA
Ill. FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas del item Nro.
1 - LIBRETAS.

Muestra del item Nro. 1 - LIBRETAS

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas del item Nro.
2 — BOLIGRAFO.

Muestra del item Nro. 2 - BOLIGRAFO

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas del item Nro.
3 — ESTUCHE ESCOLAR

Muestra del item Nro. 3 — ESTUCHE ESCOLAR

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas del item Nro.
4 — POP SOCKET REDONDO

Muestra del item Nro. 4 - POP SOCKET REDONDO

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas del item Nro.
5 — BOLIGRAFO USB

Muestra del item Nro. 5 - BOLIGRAFO USB

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas del item Nro.
6 — RESALTADOR IPHONE

Muestra del item Nro. 6 - RESALTADOR IPHONE

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas del item Nro.
7 — PORTA CELULAR

Muestra del item Nro. 7 - PORTA CELULAR
PROPUESTA ECONOMICA

Registro de propuesta verificado mediante Reporte
Electrénico.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Formulario C-1
(Llenado por la ASFI)

CARACTERISTICAS TECNICAS
DEL SERVICIO

FORMULARIO V-2 .
EVALUACION DE LA COTIZACION

PROPONENTES

PROPONENTE A

PROPONENTE B

PROPONENTE C

PROPONENTE n

No

Cumple cumple

No

Cumple cumple

No

Cumple cumple

No

Cumple cumple

CONDICIONES
COMPLEMENTARIAS DEL
SERVICIO

A. Presentacion de muestras

B. Prueba de color

VI.

CONDICIONES GENERALES EL
SERVICIO

A. Plazo de
servicio

prestacion  del

Forma de pago

C. Lugar de del

servicio

prestacion

D. Régimen de Multas

Certificacion de condiciéon

MYPE

F. Responsable de
del servicio

recepcion

METODOLOGIA
CUMPLE/NO CUMPLE

(sefalar si
cumple o no
cumple)

(sefalar si
cumple o no
cumple)

(sefalar si
cumple o no
cumple)

(sefalar si
cumple o no
cumple)

Pagina 34 de 36



