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CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO DEL REGLAMENTO)

El presente Reglamento tiene por objeto regular la asignacion, el uso, mantenimiento,
salvaguarda de los vehiculos de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFI);
regular la dotacién, utilizacién de combustible y la distribucion y asignacién de parqueos en ASFI.

ARTICULO 2. (ALCANCE)

El presente Reglamento es de cumplimiento obligatorio para el personal de la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero.

A_RTiCULO 3. (MARCO LEGAL)

El presente Reglamento tiene como base legal a las siguientes disposiciones:

a)

b)

c)

Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, de 20 de julio de 1990.

Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz', de 31 de marzo de 2010, que establece
responsabilidades para las servidoras y servidores publicos que hagan uso indebido de
bienes del Estado.

Decreto Supremo N° 23318 — A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de la Responsabilidad por la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Decreto Supremo N° 27327, de 31 de enero de 2004, que establece medidas de
austeridad gubernamental.

Decreto Supremo N° 29364, de 5 de diciembre de 2007, que incorpora modificaciones al
Decreto Supremo N° 27327.

Decreto Supremo N° 283, de 2 de septiembre de 2009, que racionaliza el parque
automotor a través de su calificacién, clasificacion, disposicion y baja de remanentes.

Decreto Supremo N° 1788 del 7 de noviembre de 2013, que establece el control de
vehiculos a través de servicios de Sistema de Posicionamiento Global — GPS.

Decreto Supremo N° 2063, de 23 de julio de 2014, que regula el alquiler de vehiculos, y
uso de estos en fin de semana y feriados.

Reglamento Interno de Personal de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero.
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ARTICULO 4. (REVISION Y ACTUALIZACION)

La Direccién General de Operaciones, a través de la Jefatura de Administracion, revisara el
presente Reglamento, y de ser necesario, en coordinacion con la Jefatura de Gestion
Institucional, actualizara el mismo en base del analisis de |a experiencia de su aplicacion y la
dinamica administrativa.

CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES, ASIGNACION, USO Y SEGURO DE VEHICULOS

 ARTICULO 5. (OBLIGACIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE OPERACIONES)

La Direccion General de Operaciones tiene la responsabilidad de hacer cumplir las normas
del presente reglamento, de acuerdo a los objetivos, recursos y naturaleza de las actividades
de ASFI.

ARTICULO 6. (OBLIGACIONES DE LA JEFATURA DE ADMINISTRACION).

|. Verificar la aplicacién del presente reglamento, en cuanto a las responsabilidades y
obligaciones de los conductores designados y/o choferes que manejan el vehiculo.

[l. Realizar la asignacién de los vehiculos a través del area de Activos Fijos, a los
conductores designados y/o choferes.

[Il. Emitir instructivos y disposiciones internas que establezcan de manera clara la
responsabilidad de uso, mantenimiento, control y salvaguarda de vehiculos.

V. Autorizar la provision de combustible para todo el parque automotor de ASFI.

ARTiCULO 7. (OBLIGACIONES DEL. ENCARGADO DE BIENES Y SERVICIOS

El Encargado de Bienes y Servicios tiene la responsabilidad de:

a) Verificar que la documentacion de propiedad de los vehiculos de ASFI, esté saneada y
al dia. Del mismo modo, realizar a través del area de activos fijos los tramites: legales,
de exencion de impuestos, de seguros, obtencidn de rosetas de inspeccién y otros que
se requieran para la circulacién y seguridad de los vehiculos de la Institucion. En caso
de ser necesario, se solicitard a la Direcciéon de Asuntos Juridicos de ASFI el apoyo
correspondiente para el tramite de documentacién legal referida a los vehiculos.
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b)

c)

Mantener un kardex de control de vehiculos, donde se registren los estandares de
funcionamiento, requerimiento de mantenimiento y servicios realizados.

Gestionar a través del area de activos fijos las acciones para la contratacion obligatoria
de polizas de séguros para todo el parque automotor de ASFI.

ARTICULO 8. (OBLIGACIONES DE LOS CONDUCTORES)

l.

Para efectos de este Reglamento, se empleara el término “Conductor” el cual puede ser:

a)

b)

Conductor Designado, servidora o servidor publico a quien se le autorizd la
conduccion de un vehiculo de la Institucion de manera temporal. EI Conductor
designado es responsable del debido uso, custodia, seguridad y salvaguarda del
vehiculo asignado en tanto esté bajo su control.

Chofer, es la servidora o servidor publico contratado exclusivamente para conducir
vehiculos de propiedad de ASFI, cumpliendo las funciones dispuestas en el Manual de
Descripcién de Puestos. El Chofer es responsable del debido uso, custodia, seguridad
y salvaguarda del vehiculo asignado en tanto este bajo su control.

Los conductores designados o choferes tienen las siguientes obligaciones:

a)
b)

_C)

d)

e))

h)

Portar permanentemente la licencia de conducir vigente.

Realizar oportunamente la sollmtud de combustible a la Jefatura de Administracién
previa autorizacién del Jefe, Director del area organizacional o Responsable
Departamental segun corresponda.

Lievar un reporte diario de movilizacién “Registro de Bitacora — Area Urbana’, el cual

debera estar debidamente llenado y firmado por las instancias correspondientes.

Revisar constantemente las condiciones generales del vehiculo automotor asngnado
para que este se encuentre en éptimas condiciones.

Reportar oportunamente al Encargado de Bienes y Servicios, sobre cualquier
anomalia, problemas de funcionamiento, mantenimiento u otras.

Solicitar de manera oportuna el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo del
o los vehiculos asignados.

Informar de manera inmediata a sus superiores jerarquicos y a la Jefatura de
Administracion en caso de accidente en el que resulte dafiado un vehiculo de ASFl o
en el que el mismo haya causado dafios a terceros.

Custodiar y salvaguardar el vehiculo que se encuentre de viaje.

Controlar diariamente los niveles del liquido de refrigeracién y la presion de llantas.
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i) Controlar peric’)dicamente el nivel de aceite del motor, aceite hidraulico de la direccion,
liquido de frenos.

k) Revisar y cuidar los aspectos basicos, requeridos para mantener en condiciones
adecuadas el vehiculo.

I) Cubrir el costo de las infracciones de Transito, cuando estas hayan surgido por una
contravencion al Reglamento de Transito y/u otra disposicion legal.

ARTICULO 9. (VEHICULO)

|. A los efectos de este Reglamento, se entendera por vehiculo a toda unidad movil
autopropulsada de propiedad de ASFI, dedicada al transporte de servidores publicos,
carga y/o actividades que coadyuven al cumplimiento de objetivos y planes
institucionales. '

[I. Los vehiculos de ASFI se clasifican en:

a) Vehiculo de uso ejecutivo: Vehiculo asignado al o (la) Director(a) General
Ejecutivo(a) para el desarrollo de actividades o funciones laborales propias de la
Maxima Autoridad Ejecutiva de ASFI.

b) Vehiculos de uso operativo: Vehiculos utilizados por ASFI para el transporte de
personas, servidores publicos, carga y/o actividades que coadyuven al cumplimiento
de objetivos y planes institucionales.

I1l. La entidad podra alquilar vehiculos de apoyo para cualquiera de estos usos, cumpliendo
previamente las disposiciones legales que correspondan.

ARTICULO 1o0. (ASIGNACION DE VEHICULOS)

La asigriacion de vehiculos sera propuesta por la Jefatura de Administracion a través de
Informe Tecnlco el cual debe ser aprobado por la Direccion General de Operacmnes

ARTICULO 11. (ENTREGA FiSICA DE VEHICULO)

El area de Activos Fijos, con la firma del Encargado de Bienes y Servicios, mediante "Acta de
Entrega y Recepcion de Vehiculo” (Ver Anexo 1 —Modelo de Acta de Entrega y Recepcion de
Vehiculo), hara entrega fisica de los vehiculos a los conductores designados y choferes. La
entrega se efectuara bajo inventario pormenorizado, con lo que el conductor del vehiculo
asumira la responsabilidad sobre el debido uso, custodia, seguridad y salvaguarda del mismo
en tanto este bajo su control o mientras se encuentre de viaje. La entrega del vehiculo debera
ser comunicada al Jefe, Director o Responsable Departamental, segun corresponda.
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ARTICULO 12. (DEVOLUCION FiSICA DEL VEHICULO)

Cuando la devolucién del vehiculo sea definitiva, la entrega se la realizara, bajo inventario,
directamente a la Jefatura de Administracion, a través del area de Activos Fijos.

Los conductores que no realicen la devolucién formal oportuna del vehiculo, seran
responsables por cualquier dafio que sufra el mismo.

Al momento de entregar el vehiculo al area de activos fijos, el conductor entregara el
inventario pormenorizado firmado. El Encargade de Bienes y Servicios firmara el
mencionado inventario en sefial de conformidad.

Cuando por efecto de la aplicacidn de turnos rotativos, uso de vacaciones, ausencias u
otros, el conductor designado o chofer deba dejar sus funciones, de manera previa
debera solicitar al area de Activos Fijos la reasignacién del vehiculo a otro servidor
publico, suscribiéndose el “Acta de Entrega y Recepcién del Vehiculo”.

ARTICULO 13. (USO DE VEHICULOS)

El uso de vehiculos de ASFI en dias no laborables, para cumplir misiones oficiales y/u
operativas plenamente justificadas, con excepciéon del vehiculo asignado a la Direccion
General Ejecutiva, se realizara con autorizacién del Director(a) General de Operaciones
(DGO) previo Visto Bueno del Jefe de Administracién o Encargado de Bienes y Servicios,
excepcionalmente, en ausencia del DGO la autorizacidn serd realizada por el Jefe de
Administracion.

Para el uso de vehiculos de ASFI por parte de las unidades organizacionales que no
tengan asignado un vehiculo, estas deberan hacer su solicitud a la Jefatura de
Administracién por escrito 0 mediante correo electrénico.

ARTICULO 14. (BITACORA DEL CONDUCTOR)

Cada conductor designado o chofer debe llevar un registro diario de uso del vehiculo
denominado “Formulario SABS — 19 Registro de Bitacora” (Ver Anexo N° 2), mediante el
cual se efectuara el control del uso del vehiculo, debiendo registrar el conductor la hora
de salida y de retorno, el kilometraje inicial y final, el combustible utilizado aproximado, el
nombre del conductor y el objeto de la salida.

Este registro diario podra ser respaldado con otro tipo de controles, que la Jefatura de
Administracién considere puede mejorar la informacidén registrada en la Bitacora del
Conductor.
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ARTICULO 15. (AUTORIZACION DE SALIDA DE VEHICULO)

Para la salida de los vehiculos de garajes de la institucién, los conductores requeriran
autorizacion del Jefe, Director del cual dependen o Responsable Departamental, segun
corresponda, esta autorizacion deberd ser registrada en el Formulario SABS - 20
“Autorizacion Salida de Vehiculo” (Ver Anexo 3), el formulario se presentara a los
guardias de seguridad fisica para el control de salida e ingreso de los mismos,
oportunidad en la cual el conductor debera indicar al Servicio de Seguridad Fisica de
ASFI el kilometraje del vehiculo. Este formulario no sera requerido para el caso del o los
vehiculos asignados al o (la) Director(a) General Ejecutivo(a) de ASFI por su condicién de
Maxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad.

Cuando el vehiculo vaya a ser conducido por un Jefe, Director o Responsable
Departamental, la autorizacién de salida sera proporcionada por el Jefe de Administracion
0, en su defecto, por el Director(a) General de Operaciones, mediante el llenado del
Formulario SABS - 20 “Autorizacién Salida de Vehiculo” (Ver Anexo 3); para ello el Jefe,
Director o Responsable Departamental, segun corresponda, debera cumplir con los
requisitos establecidos para los conductores, y asumir también, las responsabilidades
establecidas para los mismos. '

La salida de vehiculos para viaje interdepartamental y/o intradepartamental, sera
autorizada por el Director(a) General de Operaciones, previo Visto Bueno del Jefe de
Administraciéon o del Encargado de Bienes y Servicios. Para el caso de vehiculos
asignados en el interior del pais la autorizacion la emitira el Responsable Departamental.

ARTICULO 16. (INSPECCION INTERNA DE VEHICULOS)

El Encargado de Bienes y Servicios, realizara semestralmente el inventario de los vehiculos,
sus accesorios y herramientas; ademas, verificara el estado de los mismos e informara al Jefe
de Administracion.

ARTICULO 17. (SEGURO DE VEHICULOS)

{ o

Todos los vehiculos de ASFI deberan contar con una Péliza de Seguro de Automotores,
contratada por ASFI.

En caso de siniestro, el conductor del vehiculo de ASFI debera cumplir con lo siguiente:

a) Regirse en todo momento a las condiciones de cobertura establecidas en la Pdliza
de Seguros de Automotores contratada por ASFI.

b) Comunicar el hecho de manera inmediata y por el medio mas répido a su alcance,
al Jefe de Administracion; para que instruya al Encargado de Bienes y Servicios,
se encargue de realizar los tramites correspondientes en plazos establecidos ante
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las compafiias aseguradoras. Del mismo modo, comunicara el hecho al Jefe,
Director o Responsable Departamental del cual depende.

No aceptar responsabilidad comprometedora alguna, ni proceder a ninguna
reparacion de partes del vehiculo afectado sin la presencia de los asesores en
seguros contratados, personal de la Jefatura de Administraciéon y la inspeccion
ocular de la aseguradora.

Salvo lesiones fisicas que se lo impidan, debera interponer denuncia del hecho a

las autoridades de transito, solicitar la prueba de alcoholemia y requerir su

intervencion; asimismo, debera requerir la copia legalizada de la denuncia
presentada, la cual debe registrar el dosaje etilico, documentacion necesaria para
interponer reclamo a la compania aseguradora.

Salvo lesicnes fisicas que no lo permitan, salvaguardar el vehiculo asegurado y

~ por ninguna razon abandonarlo..

ARTICULO 18. (INSTALACION DE SISTEMAS DE POSICIONAMIENTO GLOBAL)

A fin de poder acceder a servicios de control de rastreo de ubicacion, control de movimiento y
uso de combustible de los vehiculos de ASFI, debera instalarse en los mismos, Sistemas de
Posicionamiento Global — GPS. La contratacién y control de este servicio estara a cargo de la
Jefatura de Administracién.

CAPITULO TERCERO
MANTENIMIENTO Y RESGUARDO DE VEHICULOS

ARTICULO 19. (MANTENIM]ENTO PREVENTIVO)

El mantenimiento preventivo se realiza de la siguiente manera:

N

a) Por el taller contratado, antes de que ocurra dafios en el vehiculo. Consiste, entre

otros, en realizar cambios periddicos de aceites, bujias, filtros, platinos, lavado
profundo, engrase, fumigado y todas aquellas acciones recomendadas por el
fabricante del vehiculo, necesarias para mantener el vehiculo en éptimas condiciones
de funcionamiento.

La frecuencia de este mantenimiento se establecera en el plan de mantenimiento
preventivo de vehiculos, que sera elaborado en el primer semestre de cada gestion

el area de Servicios Generales y cuyo cumplimiento y ejecucion es



REGLAMENTO PARA LA

; ADMINISTRACION DE VEHICULOS, Wty
( ASFI PARQUEOS Y COMBUSTIBLE

| [ Versian:
foiirgmaaatt o 2017 - v.1

JEFATURA DE ADMINISTRACION

Pagina:
10 de 14

responsabilidad del Encargado de Bienes y Servicios, en directa coordinaciéon con los
conductores de cada uno de los vehiculos.

ARTICULO 20. (MANTENIMIENTO CORRECTIVO)

Se efectlia cuando se hayan producido dafios o desperfectos mecanicos fortuitos por el uso
de los vehiculos, como ser: siniestros, accidentes de transito u otros, el mismo se realizara a
través del area de Servicios Generales.

ARTICULO 21. (MANTENIMIENTO DE VEHICULOS)

La ASFI, realizara el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos de la entidad
considerando lo siguiente:

a) El responsable de cbservar y ejecutar el plan de mantenimiento preventivo y el
mantenimiento correctivo de los vehiculos de ASFI es el Encargado de Bienes y
Servicios.

b) Los conductores de la entidad son responsables de realizar seguimiento a la
realizacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos de
ASFI.

c) El mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos de ASFI se realizard en
talleres previamente contratados por la Jefatura de Administracién. En el caso del
interior del pais se coordinara esta labor con los Responsables Departamentales.

ARTICULO 22. (REGISTRO DE MANTENIMIENTO)

El area de Servicios Generales, llevara el control del mantenimiento de los vehiculos de ASFI
a través del registro de mantenimiento y/o reparaciones de Vehiculos (Ver Anexo 4).

ARTICULO 23. (RESGUARDO)

1. Al término de cada jornada laboral y en los dias no laborables, los conductores
designados deberan guardar los vehiculos de ASF| en instalaciones de ASFI, salvo
situaciones imprevistas debidamente autorizadas por el Jefe de Administracién, en cuyo
caso se guardaran en garajes que cumplan los requerimientos minimos de seguridad
fisica.

Cuando un vehiculo se encuentre de viaje, es responsabilidad del conductor velar por el
adecuado resguardo del mismo, hasta su retorno a los garajes de ASFI.
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CAPITULO CUARTO
DOTACION DE COMBUSTIBLE Y ADMINISTRACION DE PARQUEOS

ARTICULO 24. (DOTACION DE COMBUSTIBLE PARA USO URBANO)

L.

V1.

La dantidad de combustible a dotarse para la circulacion de vehiculos en el area urbana,
no podra exceder los 16 litros por dia laborable, de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto
Supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004.

Los conductores solicitaran la dotacién de combustible, a través del Sistema de Almacenes.
Este requerimiento sera autorizado por el Jefe, Director o Responsable Departamental,
segun corresponda y aprobado por la Jefatura de Administracion, adjuntando como respaldo,
fotocopia del “Registro de Bitacora” en la que se muestre un saldo de combustible entre
cuarto y medio tanque.

En el caso de vehiculos asignados a la Direccién General Ejecutiva estas solicitudes de
combustible podran ser autorizadas por el Jefe de Administracion.

En cada provision de combustible se asignéré hasta un equivalente de 80 litros (5 dias
de dotacion). Para viajes interdepartamentales y/o intradepartamentales, la dotacion de
combustible se regira por lo establecido en el Articulo 25 del presente Reglamento.

Cuando se cierre el Almacén por Inventario de fin de afo, se dotara la cantidad de
combustible suficiente para el funcionamiento de los vehiculos de ASFI, hasta la
reapertura del mismo.

Para el caso en que el vehiculo presente un consumo superior a 80 litros semanales, el
conductor debera presentar Informe o Comunicacién aprobado por el Jefe, Director o
Responsable Departamental del area organizacional de la cual depende. El cual debera
ser remitido a la Jefatura de Administracién; caso contrario, el costo de |la cantidad de
combustible utilizado por encima del limite establecido, debera ser cubierto por el
conductor, sin perjuicio a ser pasible a las sanciones que correspondan.

En el caso del uso de Gas Natural Vehicular (GNV), la dotacién se la realizara en funcion
a la capacidad del cilindro de almacenamiento en metros clbicos (M?) una sola vez por

semana, salvo en caso de viajes los cuales deberan ser debidamente justificados.



REGLAMENTO PARA LA

ADMINISTRACION DE VEHICULOS, B
@? ASFI PARQUEOS Y COMBUSTIBLE )
M%ﬁ&iistcrna I?i|na|1cgi(;x'{_) ) 2\':)6’1?'.0\;{?:1
JEFATURA DE ADMINISTRACION Pagina:
12 de 14

ARTICULO 25. (DOTACION DE COMBUSTIBLE PARA VIAJES)

|.  Cuando un vehiculo tenga que efectuar algun viaje interdepartamental y/o
intradepartamental, el conductor calculard la cantidad necesaria de combustible de
acuerdo al kilometraje del recorrido, con esa informacion, solicitara la cantidad suficiente
de combustible o |la asignacion de recursos financieros para la compra del mismo.

I Al retornd de un viaje, el conductor presentara el Formulario SABS - 19 "Registro de
Bitacora (Ver Anexo N° 2) debidamente llenado, al Encargado de Bienes y Servicios.

ARTICULO 26. (CONTROL DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE)

|. El area de Servicios Generales, efectuara el control del consumo de combustible de cada
vehiculo con base a la siguiente informacion:

a) “Cuadro de Dotacién y Uso de Combustible” el cual deberd ser remitido por el
Almacén Central de manera mensual. Para el caso del o los vehiculos asignados en
el interior del pais, este registro debera ser realizado por el Responsable
Departamental.

b) Kilometraje recorrido y el consumo de combustible por vehiculo en los Registros de
Bitacora, debiendo encontrarse el mismo dentro los rangos establecidos en la “Tabla
de Consumo de Combustible” (Ver Anexo N° 5). Dicha tabla de consumo podra ser
actualizada en base a los informes técnicos, que sean presentados por el Encargado
de Bienes y Servicios, debidamente sustentados.

Il. De identificarse diferencias significativas en el consumo de combustible y el kilometraje
recorrido, respecto de los rangos establecidos en la “Tabla de Consumo de Combustible”,
se solicitara al conductor asignado o chofer, la emisién de un Informe o Comunicacion,
explicando estas diferencias.

lll. De establecerse la existencia de anomalias en el consumo de combustible, las mismas
seran reportadas por el Encargado de Bienes y Servicios, mediante informe dirigido al
Jefe de Administracion, el cual podra iniciar acciones dentro del marco de las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y/o Reglamento Interno de
Personal.

ARTICULO 27. (ADMINISTRACION DE PARQUEOS)

La Jefatura de Administracion de acuerdo a disponibilidad, podra asignar parqueos para
los vehiculos particulares del personal de ASFI, previo Visto Bueno del Director(a)
General de Operaciones, considerando para este objeto, los requerimientos realizados en
orden jerarquico de Directores, Jefes y Responsables Departamentales.
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VII.

Se podra asignar parqueos a personal de otros niveles organizacionales en funcién a la
disponibilidad de los mismos y siempre que esta dotacién este plenamente justificada.

La administracion de parqueos de propiedad de la ASFI, estard a cargo del area de
Mantenimiento e Infraestructura (dependencia de la Jefatura de Administracion), quien
realizara la asignacion y entrega de los mismos, previa evaluacién de la solicitud escrita
realizada por el servidor publico, dirigida a la Direccion General de Operaciones

Las solicitudes de parqueo, deberan incluir las caracteristicas que permitan individualizar
el o los vehiculos que haran uso de los mismos, (ejemplo N° de placa, tipo de vehiculo,
color, etc).

El area de Mantenimiento e Infraestructura, en la asignacion, debera considerar un
parqueo exclusivo para el Vehiculo de Uso Ejecutivo destinado al uso del o (la)
Director(a) General Ejecutivo(a) de ASFI en los inmuebles que nuestra institucion tenga
parqueos disponibles. :

El area de Mantenimiento e Infraestructura, elaborara reportes trimestrales de asignacioén
de parqueos, los cuales contendran Ia informacion de las caracteristicas que
individualizan los vehiculos que hacen uso de los parqueos, estos reportes deberan
contar con las firmas de las personas que elaboraron y aprobaron los mismos, los cuales
seran enviados al servicio de seguridad de ASFI.

El control de la utilizacion de los parqueos, estara a cargo de la Jefatura de
Administracion y/o Servicio de Seguridad de ASFI, tomando como base los reportes
remitidos por el area de Mantenimiento e Infraestructura. El control en la oficina central
sera de forma diaria, el control en el resto de parqueos de propiedad de ASFI sera
realizado de forma periddica.

CAPITULO QUINTO
CONDUCTORES DE LOS VEHICULOS, PROHIBICIONES Y SANCIONES

A_RTiCULO 28. (DOCUMENTOS DE CONDUCTORES)

/

Los conductores deberan portar y tener vigente la documentacion establecida por la Unidad
Operativa de Transito al momento de conducir un vehiculo de ASFI. La Jefatura de

Ad

ministracién mantendra copia de esta documentacion, para realizar un control adecuado.
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ARTICULO 29. (PERDIDAS POR EXTRAVIO, ROBO Y/O HURTO)

Cuando se produzcan sustracciones, dafos o pérdidas de cualquier naturaleza, el conductor
debera proceder, de acuerdo a lo mencionado en el Reglamento de Manejo y Control de
Activos Fijos, en lo referente a este tipo de extravio, robo y/o hurto de Activos Fijos.

ARTICULO 30. (PROHIBICIONES RESPECTO AL USO DE VEHICULOS)

Independientemente de lo establecido por el Organismo Operativo de Transito se establecen
las siguientes prohipiciones:

a)

(=)

oy ey
_— =~ =

Se prohibe el uso de vehiculos de ASFI en tareas particulares o ajenas a la funcion
publica, sean estas en dias laborales, fines de semana y feriados.

Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo el efecto de estupefacientes.
Conducir el vehiculo sin portar la licencia de conducir vigente.
Trasladarse a lugares o utilizar el vehiculo en actividades diferentes a las autorizadas.

Estacionar o parquear el vehiculo en lugares prohibidos o que puedan suscitar robos,
hurtos, pérdidas o dafos.

Prestar el vehiculo o confiar la conduccién a otra persona.
Excederse en el transporte de pasajeros o carga.
Remolcar o arrastrar otros vehiculos ajenos.

Exponer el vehiculo innecesariamente a situaciones de riesgo por desastres naturales,
disturbios o convulsiones sociales.

Circular con exceso de velocidad.
Transportar personas que no tengan relacion con el trabajo que se esta cumpliendo.

Transportar carga no autorizada por las instancias correspondientes.

ARTICULO 31. (SANCIONES)

En caso de incumplimiento de cualquiera de las disposiciones contenidas en el presente

7 Reglamento, los conductores y responsables identificados en el capitulo segundo podran ser
_E‘y’ pasibles a las sanciones establecidas en el Reglamento Interno de Personal y a la aplicacion

de la responsabilidad por la funcién publica, de acuerdo a lo establecido en el Decreto
Supremo N° 23318-A, “Reglamento por la Funcién Puablica”, de 3 de noviembre de 1992 y
disposiciones conexas.
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ANEXO N° 1

“MODELO DE ACTA DE ENTREGA Y
RECEPCION DE VEHICULOS”



ASFI

Autoricad de .‘!lll}xr\hmn el
")i%[(llld lnmn{ 1610

MODELO DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE VEHICULO

En la ciudad de en fecha ahoras el Sr.
cargo de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFl), en eI
marco de disposiciones legales en vigencia (Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios y el Reglamento para Administracion de Vehiculos de ASFI), hace entrega oficial de un vehiculo
automotor al sefior (a) , con C.I. Nro.

cuyo cargo en ASF| es

El vehiculo automotor cuenta con las siguientes caracteristicas:

Marca: Modelo y Afio:
Cilindrada: N° de Motor:
N° de Chasis: N° de Placa:

La entrega del vehiculo se realiza para los siguientes usos:

E| detalle de accesorios, herramientas y documentos de registro que contiene el vehiculo, se encuentran
en inventario adjunto, el cual forma parte de la presente acta.

El “‘Responsable de Uso de Vehiculo” ( nombre del receptor) declara conocer el
Reglamento para la Administracion de Vehiculos de ASFI y se compromete a dar cumplimiento al
indicado Reglamento, asumiendo las responsabilidades y obligaciones que conlleva el control,
mantenimiento, salvaguarda y uso del vehiculo, en el marco de la Ley Marcelo Quiroga Santa Cruz y
Responsabilidad por la Funcion Plblica establecida en la Ley 1178 (SAFCO).

Firman en sefial de conformidad:

Entregado por: Recibido Por: V°B® Encargado de Bienes y
Llenar Nombre y Cargo Llenar Nombre y Cargo Servicios

Adj. Inventario y documentos de registro del vehiculo

Copia: Jefe de Administracion

74



ANEXO N° 2
“FORMULARIO SABS - 19
REGISTRO DE BITACORA”
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ANEXO N° 3
“FORMULARIO - SABS - 20

AUTORIZACION DE SALIDA DE
VEHICULO”



FECHA:

€ ASFI FORMULARIO DE AUTORIZACION DE
§ | e SALIDA DE VEHICULO

SABS-20

£ Swstema

e N°
FUNCIONARIO SOLICITANTE: Cod, Func.:
MOTIVO DE SALIDA: Dia/Hora Requerida:

Personas que serdn transportadas:

Descripeion del vehiculo:

PLACA:

VEHICULO MARCA COLOR

CONDUCTOR: Céd. Func.:

NOTA: Solamente podrin abordar el vehiculo las personas indicadas por el solicitante.

OBSERVACIONES:
s/g Regl. Vehiculos Autorizado por::
Firma Solicitante: Firma Conductor;

CONTROL PERSONAL DE SEGURIDAD
HORA DE Combustible . HORA DE Combustible
SALIDA: RETORNO:

N / N e

Kilometraje: - Kilometraje: P

1/
y
,.'m'

A




ANEXO N° 4

“REGISTRO DE MANTENIMIENTO Y/O
REPARACIONES DE VEHICULOS”
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ANEXO N° 5

“TABLA DE CONSUMO DE
- COMBUSTIBLE”



ASFI

Mtoricad de Supervisidn clel

1 Sistema Financaero
g i £ o B

Cagoneté NSSAN

Vagoneta FORD ECO-SPORT 2000 5 8
Vagoneta NISSAN PATROL 4200 2.7 6
Camion pequefiio DAIHATSU DELTA (Furgén) 2200 3.4 5
Vagoneta NISSAN PATROL 4500 2.5 5
Camion UD ub MP 2554 SP 6925 3 4

NOTA: Susceptible a ser modificado en base a informes aprobados por el Encargado de Bienes y Servicios.



