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AUTORIDAD DE SUPERVISION
DEL SISTEMA FINANCIERO

ESTADQ PLURINACIONAL DE BOLIVIA

‘La Paz, 24 de enero de 2024
RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. ASFI/8/2024

VISTOS:

La Resolucién Administrativa N° ASF1/46/2023 de 28 de marzo de 2023; el Informe
Técnico ASFI/JGI/R-11699/2024 de 15 de enero de 2024, de la Jefatura de Gestion
Institucional; el Informe Legal ASFI/DAJ/R-17252/2024 de 23 de enero de 2024 y
demas documentacién que se tuvo presente y convino ver.

CONSIDERANDO:

Que, el “Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios” (RE-SABS) de la Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero
(ASFI), fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N° ASFI/46/2023 de 28
de marzo de 2023. '

Que, el Informe Técnico ASFI/JGI/R-11699/2024 de 15 de enero de 2024, de la
Jefatura de Gestion Institucional (JGI) sefialé que, con la finalidad de la mejora
operativa y dinamica de los trAmites administrativos relacionados a la baja de
activos fijos de ASFI, la Jefatura de Administracion ha proyectado ajustes al
Articulo 33 del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios aprobado mediante Resolucion Administrativa N® ASFI/46/2023 de 28 de
marzo de 2023; asimismo, sefald que los ajustes e incorporaciones realizados en
el Articulo 33 (Baja de Bienes) del RE-SABS, consideran aspectos de fondo y
forma y se adectuan al modelo de Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios, emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas (MEFP). '

Que, el citado Informe Técnico de la JGI indica que el proyecto de "“Reglamento
_Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios”, ha sido
compatibilizado por la Direccién General de Normas de Gestién Publica del MEFP,
mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 9/2024 de 4 de enero de 2024;
asimismo, sefiala que ha verificado la consistehc_ia de lo establecido en el citado
D proyecto de Reglamento con la normativa interna vigente, estableciendo que las
odificaciones requieren ajustés en el Reglamento de Firmas.
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Que, la JGI a través del Informe Técnico ASFI/JGI/R-11699/2024 de 15 de enero
de 2024, entre otros aspectos, concluye que: “Considerando que se ha emitido una
nueva version del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios (Version 2024 - v.5), es necesario aprobar el mencionado documento y
dejar sin efecto la Resolucion Administrativa ASFI/46/2023 de 28 de marzo de
2023.", por lo que recomienda iniciar las gestiones para la aprobacién del ‘referido
RE-SABS.

Que, mediante proveido en la Hoja de ‘Ruta R-12004, correspondiente a la
Comunicacion ASFI/JGI/R-12004/2024 de 16 de enero de 2024 de la Jefatura de

Gestién Institucional, la Direccién General de Operaciones solicité a la Direccion de

Asuntos Juridicos, proceder conforme a normativa vigente para la aprobacion del
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.

Que, el Informe Legal ASFI/DAJ/R-17252/2024 de 23 de enero de 2024, emitido
por la Direccién de- Asuntos Juridicos, concluye en base al Informe Técnico
ASFI/JGI/R-11699/2024 de 15 de enero de 2024, que el requerimiento de
aprobacion del proyecto normativo de “Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios”, se enmarca en las, disposiciones legales
contenidas en el Inciso a) dei Articulo 13, el Inciso c) del Articulo 20 y el Articulo 27
de la Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales; el Paragrafo | de! Articulo 11, asi como el Articulo 236 de las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, aprobadas
por el Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, modificado por el Decreto
Supremo N° 4866 de 25 de enero de 2023; los Articulos 9 y 21 del Decreto

Supremo N° 23215 de 22 de julio de 1992 que aprueba el Reglamento para el.

Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la Republica (actual
Contraloria General del Estado); los Numerales 2, 3.1, 4.1 y 4.2 del Manual de
Elaboracién y Control de Documentos Normativos internos, aprobado mediante la
Resolucion Administrativa ASFI/237/2017 de 21 de noviembre de 2017; debiendo
emitirse para tal efecto, la Resolucién Administrativa correspondiente y dejar sin
efecto la Resolucidon Administrativa N° ASFI1/46/2023 de 28 de marzo de 2023.

CONSIDERANDO:

Que, el Paragrafo | de los Articulos 330 y 332 de la Constitucion Politica del
Estado, disponen que el Estado regulard el sistema financiero con criterios de
igualdad de oportunidades, solidaridad, distribucién, redistribucién equitativa,
estando las entidades financieras que participan en el sistema financiero,
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reguladas y supervisadas por una institucion de derecho publico y jurisdiccién en
todo el territorio boliviano. . :

Que, los Articulos 15 y 16 de la Ley N° 393 de 21 de agosto de 2013 de Servicios
Financieros, establecen que la Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero, es
una institucion de derecho publico y de ‘duracién indefinida, con personalidad
juridica, patrimonio propio y autonomia’de gestién administrativa, financiera, legal y
técnica, con jurisdiccidn, competencia y estructura de alcance nacional, bajo tuicion
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y sujeta a control social, cuyo
objeto es regular, controlar y supervisar los servicios financieros en el marco de la
Constitucion Politica del Estado, los Decretos Supremos reglamentarios, asi como
la actividad del mercado de valores, los intermediarios y entidades auxiliares del
mismo.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 1178 de fecha 20 de julio-de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, en el Inciso a), Articulo 1, establece que regula los Sistemas de
Administracién y de Control de los recursos del Estado y su relacién con el Sistema
de Planificacién Integral del Estado, con el objeto de programar, organizar, ejecutar
y controlar la captacién y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el
cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de
servicios y los proyectos del Sector Publico. _

Que, el Articulo 3 de la citada Disposicion Legal, establece que los sistemas de
Administracién y de Control se aplicaran en todas las entidades del Sector Pablico,
sin excepcion; por su parte, el Inciso a) del Articulo 13, manifiesta que el Sistema
de Control Gubemamental esta integrado por el Sistema de Control Interno que
comprende los instrumentos de control previo y posterior incorporados en el plan .
de organizacién y en los reglamentos y manuales de procedimientos de cada
entidad. :

Que, el Inciso ¢) del Articulo 20 de la citada Ley N° 1178, establece como parte de
las atribuciones del Organo Rector, la de compatibilizar o evaluar segin
corresponda, las disposiciones especificas ‘que elabore cada entidad o grupo de
entidades que realizan actividades simitares, en funcion a su naturaleza y la
normatividad basica. Por su parte, el Articulo 27 prevé que cada entidad del sector
publico elaborara en el marco de las normas basicas dictadas por los Organos
Rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
» Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley, correspondiendo a
“a maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacién.
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Que, el Inciso d), del Articulo 44 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de
2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo, dispone que e} Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, tiene la atribucion en el, marco de sus
competencias de: "Ejercer las facultades de Autoridad Fiscal y Organo Rector de
las normas de gestién pablica;”. '

Que, el Articulo 9 del Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio de 1982, que
aprueba el Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria
General de la Republica (actual Contraloria General del Estado), establece que el
Control Gubernamental Interno esta regulado por las normas basicas que emita la
actual Contraloria General del Estado, por las Normas Basicas de los Sistemas de
Administracién que dicte el Ministerio de Finanzas (actual Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas) y por los reglamentos, manuales e instructivos especificos que
elabore cada entidad publica; de igual manera, el Articulo 21 de la citada
disposicién normativa sefiala que la normatividad secundaria de control
gubernamental interno estara integrada en los sistemas de administracion y se
desarrollara en reglamentos, manuales, instructivos o' guias emitidos por los’
ejecutivos y aplicados por las propias entidades.

Que, el Inciso jj) del Ariculo 5 de las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) aprobadas por el Decreto
Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, sefiala que el Reglamento Especifico
del Sistema de Administracién de Bieries y Servicios, es el documento elaborado
por la entidad publica, que tiene por objeto establecer los aspectos especificos que
no estén contemplados en las NB-SABS. El mismo debe ser compatibilizado por el
Organo Rector y aprobado de manera expresa por la entidad. El Paragrafo | del
Articulo 11 de las citadas NB-SABS, dispone que las entidades publicas sometidas
al ambito de su aplicacion, conforme el Articulo 27 de la Ley N° 1178, deberan
elaborar su RE-SABS tomando como base el modelo elaborado por el Organo
Rector. EI RE-SABS deberd ser remitido al -Organo Rector adjuntando el
Organigrama actualizado y aprobado .hasta el ultimo nivel de desconcentracion
para su compatibilizacién; .una vez declarado compatible, sera aprobado por la
entidad pablica mediante Resolucién expresa.

Que, el Decreto Supremo N° 4866 de 25 de enero de 2023 modifica el Articulo 236
del Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 estableciendo que: /. Las
entidades desarrollaran en su RE-SABS, un procedimiénto especifico por cada
una de las causales establecidas en el Articulo 235 de las presentes NB SABS.
Vo.Bo ) Il. La baja por disposicién definitiva de bienes prpcederé concluido el proceso de
5 a @ . \ -' ] .
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disposicion establecido en el inciso a) del Paragrafo il del Articulo 187 de fas
presentes NB-SABS”. .

Que, el Numeral 2 del Manual de Elaboraci6n y Control de Documentos Normativos
Interhos, aprobado mediante la Resolucion Administrativa N® ASF1/237/2017 de 21
de noviembre de 2017, define al Reglamento como el conjunto ordenado de
reglas, preceptos o normas que regiran dentro de la entidad, cuya
. caracteristica es principalmente general 6 especifica y se constituye en un marco
" del cual se podra regular o normar temas operativos; asimismo, el Inciso a)
Subnumeral 3.1 (Contenido de los documentos normativos) del sefialado Manual,
prevé que los Reglamentos Especificos deberan adecuarse al formato’ establecido
por el érgano rector o instancia competente.

Que, el Numeral 4.1 (Modificacién) del referido Manual, prevé que cuando las
unidades organizacionales de esta Autoridad de Supervision identifiquen la
necesidad de modificar los documentos normativos vigentes, son responsables de
remitic las propuestas de modificaciones incluyendo Jas justificaciones que
" correspondan a la'Jefatura de Gestion Institucional a través de la Direccién General
de Operaciones. Por su parte, el Numeral 4.2 (Aprobacién o Emision), dispone que
los Reglamentos y Manuales se formalizaran mediante Resolucién Administrativa;
asi también establece en el Numeral 4.4 (Vigencia, Difusién y Acceso de
Documentos), que son vigentes todos los documentos internos a partir de su
- difusién mediante circular interna y publicdcion en el PUNTO ASFI, en caso de
documentos normativos internos aprobados mediante Resolucion Administrativa,
advierte que la circular interna sera emitida por la Jefatura de Gestion Institucional.

CONSIDERANDO:

Que, los manuales de procesos, procedimientos y reglamentos, deben ser
flexibles y adecuados a las circunstancias internas yfo del entorno que los
justifiquen, en el marco de las disposiciones legales vigentes en materia de
organizacién administrativa, contribuyendo al logro de los objetivos institucionales.

Que, los ajustes realizados al RE-SABS de ASFI, tiene por objeto establecer la
autoridad competente autorizada para la suscripcion de las Resoluciones
* Administrativas para la baja de bienes de acuerdo a las causales establecidas’en el
Articulo 235 de las Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios.

Que, en el marco de los antecedentes, las citadas disposiciones normativas y de
acuerdo a las necesidades de Ja actual dinamica operativa de ASFI, corresponde
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que el proyecto de “Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios’, que se constituye.en un nuevo documento normativo interno y,
se encuentra compatibilizado por el Organo. Rector, sea aprobado a través de una
Resoluciéon Administrativa expresa.

POR TANTO:

La Directora General Ejecutiva a.i., de la Autoridad de Supervisién del Sistema
Financiero, Lic. lvette Espinoza Vasquez, designada mediante Resolucion
" Suprema N° 28842 de 21 de julio de 2023, en ejercicio de las facultades y
atribuciones conferidas por Ley.

RESUELVE:

" PRIMERO.- APROBAR el “REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
APMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS” de la Autoridad de Supervision del
Sistema Financiero, documento que en Anexo forma parte indivisible de la
presente Resolucion.

SEGUNDO.- Dejar sin efecto et ‘Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios” de la Autoridad de Supervisién del Sistema
Financiero, aprobado mediante Resolucion Administrativa N° ASF1/46/2023 de 28
de marzo de 2023. _ ‘

TERCERO.- ENCOMENDAR a la Direccién General de Operaciones, a través de la
Jefatura de Gestién Institucional, la difusién y publicacién de la presente
Resolucién, conforme corresponda. ' ' .

CUARTO.- ENCOMENDAR a la Direccion General de Operaciones, a través de la
Jefatura de Administracién, el cumplimiento de la presente Resolucién.

Registrese, Comuniquese y Archivese:

Lic. | i
VA 3.}
CTORA GEMERAL ETES IV
DIREAutoridad de Sppervlnsuon
del Sistema Einanciero

CES/ISSIGQY s . . Pag.6de 6

dl Fabrid Basilio 3
© Quispe Villanueva =

, DAJ §

Linea gratuita: 800 103103 - Sitio web: www.asfigob.bo - Correo electrénico: asfiasfi.gob.bo




BICENTENARIO DE

BOLIVIA

ESTADQ PLURINACIONAL DE

i@ BOLIVIA sz

La Paz, 4 de enero de 2024 -
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N° /2024

Pt — v .

| AUTORIDAD DE SUPERVISION
1 DEL SISTEMA FINANCIERO ’
| No. TRAMITE

ll02293357(B)

REF.: Compatibilizacién de modificacién al RE-SABS

Sefora: _ _
Libia Roxana Mollinedo Céspedes
Directora General de Operaciones
AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO
Presente. - ‘ '

De mi consideracion;

Cursa en este Despacho su nota ASFIJJGI/R - 296274/2023, mediante la cual remite el
Cuadro Comparativo de modificaciones al Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS), solicitando su compatibilizacion.

Al respecto, de larevision efectuada al documento remitido, se considera compatible
la modificacion realizada al Articulo 33. Baja de Bienes del RE-SABS de la ASFI,
considerando que la misma se encuentra en el marco de la normativa vigente; en
consecuencia, corresponde su aprobacién, mediante resolucion expresa y remitir una

copia de la misma a la Direccidn General de Normas de Gestidn Pdblica para su
registro y archivo.

Asimismo, corresponde a la entidad, asegurar que los cargos consignados v las
responsabilidades establecidas en el RE-SABS, se encuentren contemplados en |a
estructura organizaciondal y el manual de funcicnes vigente.

Con este motivo, saludo a usted 'oten’rome‘n’re.

s

..........’...._........ st Cuevas
ia Varinia Delboy

Camel, ra General de Normas

de Gestidn panlica

o ! N
Winisterio d¢ Economia y Finanzes Py

llpae

H.R. 2023 - 20244-R .
CVDCnileny Boutista/Olga Ning
c.c.; Archivo.

B

i i
2023 ANO DE LA JUVENTUD HACIA EL BICENTENARI®

’ n%}h®v31&;ﬂﬁ@
Av. Mariscal Santa Cruz esq. calle Loayza - Teléfono: (591-2) 218 3333 - www.economlaylﬁp Qggs.gobgbo: gq EJ

i.a Paz -Bolivia




¥ ap T euidey

UQIDBJILUEL} NS US BIOWAp
e| uspA@ as anb B} esauew ap sauatq ap
eleq g esed ouaiwipadsold |8 Jeziwndo

BJIUDY] UQIIBIYNSN

0IINBG

j9p seoisgg SBWION SB| 9P ‘6002
ap ownl ap gz 3p 1810 N owaidng
0}8108(] [9p 9ET OINOJMY [3p | ojeibeied

{eba ugivesyysne

A Sauslg ap UQIDRNSIUILPY 9P BWAISIS

‘$2JUBIPUOSBLI0D S3|IqEIUOD A SODIS|)
sonsiBal so| us saualg so| ap eleq e| aoyeal
anb sezueul{ ap BIMBJEl A UQIDBASIUILPY
ap eunejer el B aAnigsul  ‘eaoadsal
eleq g| ezizojne anb ugiaNosSay B 3quosng Il

SANOIDVHILO 30 TVHINIO HOLD3HIa

SVIWNYIW HO0d
S3N3I9 30 vrva 3d O.LNIINIgID0ud

{o

rgepIatHU00591100

$3|qeUoD A SO2IS|) soysibal
S0| U9 Saualq so| op eleq e aoieal anb
SBZUBUI4 @p emejor A ugensiuwpy
ap elInjejo B ap S3ABJ] B 'sauopesadp
ap jelauag Jojoal( (B akniisul ‘eanoadsal
eleq e ezuojne anb  ugidnjosay
©| 8quasns ‘oanoalg |ejsuag Jopang (3 ‘Il

SANOIDVYHICO 3AA TYHIANIO HOLD3HIA v

SVYIWHIN ¥0d

S3N3I9 30 Vrve 30 OLN3INIQIDONHd (9

"'SE2i|Iqnd Sezueuly
A BJwouodg ap ousisiuip |9 Jod oplIwa
JSoniaes A sauaig ep UQIensIiuupy
ap ews)sIS jop ooyvedsgy ojuswebey
jep seadijqnd sspepnul  8p. eino,
B| U0D BIDUEPIODUOD U3 UQISEIYIPOW

"UQIDBJILUET NS UD BIOWSP
B| USJIAD S anb |B] BIBUBW 3p Saualq ap
efeq e| esed ojuanuipasosd |3 Jeziundo

B2IUD9 ] ugidessSne

Kol JLVET
A sauaig ap uQPEBNSIUIWPY 3P BWIISIS
9P sedispg SEBWION Se|” ap ‘6002
sp ownl ap gz ap 18L0 N owaidng
0}8193(Q |3p GEZ CINJKY |9p | ojerbeled

(eba ugiaeaynsne

‘$9)udIpuodsai103 souisibal

So| U3 saualq so| ap eleq g| Jezijeas A esipunp
pepiun Ej Jod SEpPEN}oaja SauUOIDEpUILLOIDL
SE| B auuouod Jspaocosd ugoelSILIWPY
ap ewmejer B B 3Anjsul 3 eAdadsal
eleq ) ezuone anb ugnjosay e aquosng
SANOIDVHIJO 3A TVHIANIOD HOLIO3NIA

1

V1IN1H04 valdy3ad 0 080 ‘O1¥NH ¥Od
SINIIE 33 vrvE 3d O.LNIINIA3IDOHd

{q

., 'sajuslpuodsanod sossibal
s0j ua sauaiq so| ap eleq ej Jezeal A eapung
pepIU ] Jod SEpENOaR SBUCISERUSLIO0IDS
Se| B 3wWiojuos 1apasold UQIBLSIUIWPY
ap eInedr Bl ap S9ARJ) B ‘sauoperadp
ap |eJaua9) J0JIaAI] B 3Anysul 8 eaoadsal
eleq ej ezucine anb ugIaN0SaY €] aguosSNg

OAILND3Ar3 IVHIANAD ¥OL03WIa v

R ARIIR [oF]
vaigy3dd O O080Y ‘Ol¥NH ¥dOd
S3AN3IE 30 vrvd 3a OLNIIWIGIDONd (a

\

souaig ap eleg "¢¢ o|NAWY

SOIDIAY3S A SANTIE 3A NOIDVHLSININGY 30 YIN3LSIS 13d :

I L e YR

CUFI VS Y RILFIE 130
MOEARIAG 30 CYOmKLITY

UASV Tty

021d4103d4S3 OLNINVI1O3N
SOIgiNVD 30 O¥dvNnOd




¥ 9p Z euided

B| OPUBNA® 'UQIDBJIWEN] NS Ud EBIOWSP
B| usjia@ 38 anb [g) eiauew 8p ssuaIq ap
eleq | eled cjusiwipaseid |8 1eziwundo

ea1uv9] ugioedyysSn,

. .o_o_Emw
£ ssusig ap UDIDEASIUILIPY Bp BWSISIS
lop seoiseg SBUWION Se| 8p ‘6002
ap ownf ap 82 9p 1810 N owsidng
oJe199( [9p 9EZ OINLY |9p | ojesbeled

jebBa uoiseaynsnpe

'S8Ualq ap
eleq e| opuezuoine '9)s9 1od BRIOSNS BI9S onb
ugronjosay e alogeis anb eapuUn pepiun g
B BJI0]|0S A saua|q ap eleq 2p SaUOIDEPUSWOD8]
op euwuoj | egorude  ‘opisnae
op Jejsa op OSEO ud A SOUODEPUSWODS
ap ouwloj (PP SISIBUER A UQISIAD) EBIASIH

"SINOIDVHIAO 3 TVHINID HOLOTMIA .v..

VIONIOSI10S80 A NOIOVZITILNNI ¥HOd

S3N3I9 30 vrvd 30 OLNIIWIAID0¥d (2

ap -efeq e] opuezuone ‘oajnoalg |eisuso
1030310 12 Jod BluSsSNS BIas anb uQIonjosay
gl alogei@ enb edpunp peplun g e
®)121|0S A Sausiq ap efeq ap SaUOIDEPUALIDal
ep euuol @ eBgenide  ‘opianoe
2p Jejss ap - osed ua -A saucepusLiossl
ap suwuojul jap sisieue A UQISIASL BlASId
SIANOIOVYHIJO JA TVHINID HOL03HIa

VIONIOS3IT0SH0 A NQIOVZITILNNI ¥Od
S3N3Ig 3d vrvd 3d OLNIINIGID0¥Ud

i 4

(o

. "Sedl|gnd sezueuiq
A Blwouosg ap ousjsiliy |2 Jod opiiws
Sominies A seusig ap UQIDEISIUILLPY
ap BLWIOISIS 8P 00N10adsy ojuswebey
jsp seojgnd sepepnyug  ep  eno,
Bl UOD BIOUBPIOOUOD US UQIOBILIPOIN

‘'SOJJ0 A ojusiweuasRWE
ap o}daosuod Jod sosindal ap ugicebosa
E| OPUBJIA® ‘UQIDBJIWEI} NS US BJOWSP
| USJIA2 95 anb |2} BISUBLL 3p Saualg ap
eleq e eied ocjusiwipaocold |9 Jeziumdo

BOIUDY |, uQIdEIYnSN

"OIoIARG
A sauaig ap UQIDBNSIUILDY 8p BWSISIS
lop seolseg SBWION 'sel ap  '6002

0}2193( |9p 9€Z OINdIMY {8p | ojelbeied
eba ugioeaynsne

ap ownl 8p 8Z 9p LBLO (N owsidng

"UQIONISBP
Jjousisod ns  opudAnisul @ ssudlg SO
0 |2p eleq ef opuezuone ‘9)sa Jod BjIoSNS BIas
anb uQIDN|0say B) 2J0GE|S anb eoipLINe pepIun
Bl B EI00s A suuoul |9 eganides ‘opianoe
op Jejse ap o0sSED ud A SSUDIDEPUSWIODDS)
2p Bwiojul |ap” SISiguE A UQISIABI ElASId

SANOIOVHIAJO 3A TVHIANIOD HOL103Hia ¥

"SOHONALAA O SANOIDVHILIY
‘SANOIDISOdNODSIAA ‘OLNIINIONIA ¥Od.

S3N3Ig 3d vrvda 3IA OLNIINIgID0¥Ud (P

‘ugonnsap Jouaisod ns opusAnisul 8
saualq so| o [ap eleq ) cpuezioine ‘0ANDalg
[elsusn Jojoai] |9 Jod BlIaSNS eids anb
uQIDN|OSay B| aloge|@ anb eoipunp peplun
e| B ejoijos A awlojul |8 eganide ‘oplonoe
ap Jejsa ap 0SEd ua A sSaucivepuaulodal
8p Buwuojul |9p SISHEUB A UQISIABI BIASIG
SIANOIDVHIMO 340 TVHINIOD JOL1D3uIa

'S0YOI¥3L3A
O SANOIDVYHILTV ‘SANOIDISOLINODISIA
‘OLNIINIDONIA . H0d

{p

seolqnd sezueuly
A BILWOUODT ap ousisiuly |8 Jod oplwe
.SOI0IABS A Saualg ep UQIBASIIWIPDY
8p BWaySIS jap 0oyjoedsy ouspibay
/1sp seojgnd Sspepyu3z ep Eno,
Bl UOD EBIDUBPIOIUOD Ud UQIDEDYIPOW

dLSNry 3d viiSaNdOdd

S3N3IG 30 vrva 33 OLN3INIA300¥d

ALNIDIA CLNIWND0Ad

YOINDIL O TvO3d1 NOQIDVIIdLLSNr

IS AT 3 R

QHIONYRIL VIWELEIS 130
NOBWIAZIENT 3G QVEHOLNY

1ASV fwy



¥ 9p € euided

e21U29 ] uoIdeIySNe

Rel VTS
A saualg ap uQIDBRNISIUILPY 3P BWSISIS
[9p seoiseqg SEUWION SE| o9p ‘600Z
op ownl ap 8z op 1810 oN owsidng
0j2108( 8P 9£Z OINORY |9p | ojeibeled

. jeba Ugroeaynsnp

sajusipuodsallos
sa|gejuod  soysibal  so|. us  sezueuiq
ap euneyer A soois)) souisibal so| ua saualq
so| ap efeq e| eAnjoul a2nb ugoegSILILIPY
ap eimejar g B afnjsul & ‘Baioadsal
eleq g| eziuoine anb ugonosay e eullq I

SIANOIDVHILO 30 TVHINID ¥OLO3H1a "9

SOYULSIINIS HOd

"$9)UBIPUOdSa1I00

S9|qEIU0D A SOOIS)) S0ssiBal SO| US Saualq

so| ap eleq e| eAnjpul snb ugQERSIUIWPY

8p EBINiEJOr B SP SABS B ‘sauoioeladp

ap [eJaua9) J0)0aN( B sAnSUl @ eajoadsal
eleq e| ezuoe anb ugpNosaY B BULI{ I
OALLNDAr3 TVHINISD HO1D23HIg 9

SOYLS3INIS HOd

SANTIE 30 Vrve 3d OLNIINIGIDONd (6

‘Seolgnd sezueuly
A ejwouoog ap ousisiuly j@ Jod opiiws
LSOIIAISS A saualg ep uQuBASIuupY
ap ewajsIs fop ooyoadsy ojustueiboy
{9p seolqnd sspeppuz  8p  einy,
B| UCD PBISUEPIODUOD U3 UQIOBIHIPOA

‘ugIoRjILIRI) NS U BIOWSP
B] UBJIAS 8S anb |B} BlaUELW ap sausIq ap
eleq g| eled ojusiwipaacad ja seziwndo

BOIUD | uglIdeIysne

LellslLVE TS
A s2U21q 9P UQIDBISILILIPY 9P BULSISIS
|op- seolseg SBWION SB|] 9p ‘6007
ap olunl ap 8Z ap 18L0 (N owaidng
0}8102Q (8P 9€Z OINdjuY |ap | oyeibeied

|eba ugioeaynsne

S3IN3I8 30 vivd 30 OLNIINIG3IO0ud ‘B

"sajuaIpucdsalloo sa|geuco A sooIs))
sonsibal soj ua sausiq so| ap eleq g aoiesl
anb sezueuiy ap eimeler A uQENSIULIWPY
3P Eelnjgjer e e whabmc_ 2 _m>=omawm._
m_mn e| BZUQINEe anb ugIonjosay e By
SANOQIDVHILO IQ TVHINID ¥OLOIHIg 9

‘vrvg
3a Ooava vid3asS ON 3IND ONIHH3L 13
0L1daoX3 ‘SaANOIDYIILIA 3A TVIDYvd
O Iv1OL OLNIIAVIIINVINSIA dOd
S3N3Ig 3a vrvg 3d OLINIIWIQIooNd 7}

"S9jUBIpUodsSalI0 SIIQRIUGD A SODIS))
soJisibas so} ua ssusiq so| ap eleq e| ad1es)
anb sezueu|d. ap BN A UQPEBNSIUILPY
ap einjEdr B| ap sS9ABl) B ‘sauoipelad)
ap |essuan Jojoaa (e 2Ansul 9 ‘ealoadsal
eleq- ej ezuolne anb ugionjosey e BulI4

OALLNDArT TVHANIO HOLO3HIA "9 -

. vrva
3a 0ava vy3s ON 3INOD ONIAHIL 13
01d39X32 ‘SaANOIDVYIILIAQT 3Q IVIONYd
O V1Ol OINIINVIAINYINSIA ¥WOd
S3aN3IE9 30 vrvd 3a OLNIINIGID0Nd

"SeDIghg SeZueli]
A BlUIOUODT 8p ouslsiuly |2 Jod opRiLwe
.SopIneS A saudig ap UQIDBRASIIILPY
ap elwiajsiS |8p oayjoedsy ojusiweifey
8p  sedlgnd sepepnjug 8P eng,
B UO0D BDUBLIOJUOD UD UQIDEDIPOW

"SOA10 A QJuaILLBUaDELIe
ap oydasuo Jod sosinoal ap ugoebols

VOINDIL O TWOIT NOIDVYIIALLSOr

MR TN 3 XL

CHAIIHYNI YMILSIE 130
HOIBIAWASNS 30 QWaIIOLY

14SV fly

31SNrY 3d V.LS3Nd0ud

FLNIDA OLNINND0A




v 8p v euifed |

UQIDBJIWE} NS UD BiOWSP
E| USJIAS 8s anb |e)] BJoUBW 8p sauslq ap

efeq ] eted ojuaiipasoid (2 Jeziwndo .
YOINDIL O I¥O3T NGIDVYODIdILSAr

I 3 ) A A XIS

OUNINYNI YWELSHS 130

31sNMY 3d v.153ndodd

4SSV Ty

ALNIDIA OLNIWND0A




r I ’ ‘ " REGLAMENTO ESPECIFICO
Il _J DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
el M : ~ DEBIENES Y SERVICIOS

DEL SISTEMA FINAKCIERO
S—————————
ESTADE PLUANACIC AL D BOLAA

INDICE DE CONTENIDO

CAPITULO | nveeremmesmresensecnee tessesssermssesaasseneesens reeeeemeeeemseseesemas eereemtese e et st e st e esee et nnesesass 1

ASPECTOS GENERALES

_ ARTICULO1. OBJETIVO...
ARTICULO 2. AMBITODE APLICACION
ARTICULO3. BASE LEGAL PARALA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO‘....

ARTICULO4. NOMBRE DE LA ENTIDAD.. et st bbb bR e bR enn e
ARTICULO5.  MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE... .
ARTICULO6. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

ARTICULO 7. PREVISION ... ereereeneneen e et e eeen oot seaeaereee s et oot er bbb bbb ren
ARTICULO 8.  SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.. 2

CAPITULO I

SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.......ruvurisssivnsssneass S —— 3
ARTICULOS.  ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC .....ocvvvvvrvirecrresinsienns 3
SECCION | cconererrrerererecermsserssssessssssssesssssssesssnsessrssesssssesassessasserens - ..................................... 3

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR ..
ARTICULO 11. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

SECCION 1l cuvvunsiscusisemssisninnnssssssesssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessansrass —— TP -}

MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE.....ccorurimnsveces PTAPN 6

ARTICULO 12. . RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA
- PRODUCCION Y EMPLEO - RPA .. ST -1
ARTICULO 13. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL-A LA

PRODUCCION Y EMPLEQ = ANPE ......ovvommernnsvesvessssassessssssssssasssmssnesssssssssmssnssarsenssenessnen

MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA ...overecieessessenesisseressssnssssssassssessssssnsssrarsosssssassessasssasassassesessanssnss 9

ARTICULO 14. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA-RPC.................0
ARTICULO 15. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA ....................9

SECCION IV o..cevertererereresissesesssssesesasssassnsnssssssssssssssnsnsassssenssnssesssesusesesssssssssssasss st ae senanasasassssssaasensnssssnss 12
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION ......uceuvceececnrananesssssessssssssaseserases seeseeesssnnnssesseens 12

ARTICULO 16. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION .....oo.o ittt 12
ARTICULO 17." PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION c.cveere ettt eenaerreesronsnessscansenensns 12

SECCION V ovvurusiseriasssssssmsssnssmsssessassssssessssssssnsenestsssssses sesssssasesessnssssssnssssnas stsesesessssssassssasessnsese .12
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS ......ceverrcrcererersssessssssnsnsessssssssns 12

ARTICULO 18. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS ....covervniiiiinnnnn 12
ARTICULO 19. PROCESO DE CONTRATA_\CION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS........covocrvrverervrncnniinns 12




i ASF |

REGLAMENTO ESPECIFICO-
DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

AUTORIDAD DE SUPERVISION DE B|ENES Y SERVICIOS

DEL SISTEMA ANANCIERD
SECTION Vleevnrnonreresssoeesesssesssessssssesesssesssssssssssesssssesesesesasesssesssssssesesessssasmsmmsnsmsnssenes eeeeeeseseseaes 12
" MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS wevcvevensnnnsssssssssssesss: e 12

ARTICULD 20. _

SECCION VIL

ARTICULO 21.
ARTICLHLO 22.
ARTfCULD 23.

ARTICULO 24.
ARTICULO 25. .

RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS.......covrevureerrerrnsnens 12

UNIDAD ADMINISTRATIVA «..ccooceveseresoesomsmssmssesessessesosessesosssesesostomsesseen 22
UNIDADES SOLICITANTES .. e 22°
COMISION DE CALIFiCACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA MODALIDAD DE
APQYQ NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEQ (ANPE).....coovovvovvascrereeiresiesnesnennns 22
COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA.........cccccun..c. : s 23

COMISION DE RECEPCION wi..occcccecscnsrsoessosscsssscsssmssssssssmsessssssssssssssesssssisssniens 23

_ CAPITULO {1lereerecnrecevcesonnrnnns cerrraseRasEasa R AR s e RS sa R RS R RO R ens S S 23

SUBSISTEMA DE MANEIO DE BIENESZ3

ARTICULO 26.
ARTICULO 27.
ARTICULO 28.
" ARTICULO 29.
ARTICULO 30.

CAPITULO IV

COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJQ DE BIENES ....c..ocirvermerceivirmsasesraersenseens 23 ‘
RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES 23
ADMINISTRACION DE ALMACENES... s e 23
ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES... 28
MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS DE
CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES ..ot 25

...... TP 1|

SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES .....cecesersinmimsmssssssssssssssssssssnssessssssssssssssssssssssasessssssnsassssssases 25

ARTICULO 21.
ARTICULO 32.
ARTICULO 33,

TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES 25
RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES ........ooovemeeerncneinesenaensecnsensesrsasesennes 25
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| J - _ ' DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
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. REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE |
ADMINISTRAQION DE BIENES Y SERVICIOS - RE - SABS
DE LA AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. OBJETIVO

Implantar en la Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero (ASFI), ilas Normas Basicas del Sistema

‘de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades -y
carges r'esbonsables de la aplicacion y funhcionamiento del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios, asi como de los procedlmlentos inherentes a procesos de contratacion, manejo y dispasicion de
bienes.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Especiﬁco es de aplicacién obligatoria por todo el personal y unidades de la
Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero (ASFI), ;-

- ARTICULO 3. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:

a) La Constitucién Politica del Estado;
b)-La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales;

¢) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por fa Funcion Pablica y Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que lo =~ ‘
modifica;

d) El Decreto Subrefno N° 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueha las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS), y sus modificaciones;

e) ‘El Decrete Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenlos Marco y el Registro
Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que establece la Subasta Electrénica y el Mercado
Virtual Estatal;

g) La Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013 que aprueba el. Regtahento del Registro
Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

h} Resolucién Ministerial N® 088, de 29 de enero de 2021, que aprueba el Reglamento de Coqtrata&:iones
con Apoyo de Medios Electrénicos, el Manual de Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales
(SICOES), el Contenido Minimo para la elaboracién del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios para Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS
EPNE) y los Modelos de Documento Base de Contratacion (DBC) en las modalidades de Licitacion

Pabili ica Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo (ANPE).
oQ et d51‘c - -
=
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Iy - | DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
AUTORIDAD DE SUPERVISIGN , ' DE BIENES Y SERVICIOS

DEL SISTEMA FINANCIERO
SSTADG PLURHACLINAL DF BOLWA

ARTICULO 4. NOMBRE DE LA ENTIDAD

-Autoridad de Supervision del Sistema Financiero.
[} ' .

ARTICULO 5. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFI) esel Dwector
General Ejecutivo.

'

ARTiCULO 6. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

|. Elresponsable de la elaboracion del presente RE-SABS es la Jefatura de Administracion.

{l. El presente RE-SABS sera aprobado mediante Resolumén Administrativa emitida por la Maxima
7 - Autoridad Ejecutiva de ASFI.

ARTICULO 7. PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacidn del presente
Reglamento Especifico, éstas séran solucionadas én los alcances y prewssones establecidas en las NB-
SABS y su reglamentacién.

ARTICULO 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de [ dispuesto por el presente RE- SABS, daré lugar a responsabilidades por
la funcién piblica segun lo éstablecido en el Capitulo V, de la Ley No 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracién y Control Gubernamentales y dtspos:mones conexas.
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rll 2 REGLAMENTO ESPECIFICO
g . ) DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
AUTORIDAD DE SURERVISION ' . DE BIENES Y SERVICIOS

DEL SISTEMA FINANCIERO
£5TARC MURRACIGHAL DE BOLVIA

CAPITULOII
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

~

ARTiCULO 9. ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC

El PAC sera elaborado ‘por la Umdad Adrnlnlstratlva de la entidad en coordinacion con las unidades
. solicitantes. '

SECCION | |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACI()N MENOR

l. Se designa como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al Encargado de
Contrataciones de la Jefatura de Administracion.

Il El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el responsable de
las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalida_d de Contratacion Menor (hasta Bs50.000,00),
cuyas funciones son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud ae la contratacion se encuentre inscrita en el POA; -
b} Verificar la inscripcion en el PAC, cuando corresp'onda;

c) Verificar la certificacion presupuestaria correspondieﬁte;_

d) Autorizar el inicio del proceso de contratacion mediante proveido; . -

e) Adjudicar la contratacion. '

ARTICULO 11. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Las .contrataciones menores hasta Bs50.000,00 (Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos), se realizan segun el -
siguiente proceso: :

1. Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de contratacion mediante Formulario de Requerimiento,
adjuntando: reporte con el registro en el POA, Certificacién Presupuestaria emitida por la Unidad
Administrativa, documento que respalde la estimacion del precio referencial y especificaciones técnicas
o términos de referencia. Para el caso- de consultorias adjunta ademas curriculum vitae de los
postulantes y -documento de cumplimiento de TDR’s. Cuando corresponda gestiona con almacén o
activos fijos el sello de inexistencia del bien, remitiendo el requerimiento con los adjuntos mencionados
a la Unidad Administrativa. ' '

2. RPA:

a) Verifica que la solicitud de la contratacion: se encuentre inscrita en el POA, cuente con la
certificacion presupuestaria, cuando corresponda que esté inscrita en el PAC, verifica que se
adjunte las especificaciones técnicas o términos de referencia y demas documentacion pertinente
autorizando el inicio del proceso de contratacion, mediante proveido en el Formulano de
Regfierimiento.

Un d@/
o
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b) Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso de contratacion.

3. Unidad Administrativa:

DE BIENES Y SERVICIOS

a) Para la contratacion. de bienes menores a Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), obtiene: el
Reporte de Precios o el Reporte de No Existencia en el Mgrcédo Virtual, el cual debera archivarse

en et expediente del proceso de contratacion, considerando lo siguiente:

i. En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al proveedor registrado en el Mercado

Virtual, eI cual realizara la provision del bien;

ii. En caso del Reporte de No Existencia, seleccuona por fuera del Mercado Virtual al proveedor

que realizara |a provision del bien.

En ambos casos, remite informe o documento de la seleccion al RPA’ para la respectiva

adjudicacién. ‘ -

.

b) Para la contratacién de obras, y servicios generales menores a Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100-
Bolivianos), asl -como, para la contratacion de Servicios de Consultoria hasta Bs50.000,00
(C'incuentaMiI 00/100 Bolivianos), previo conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que

_realice la prestacion del servicio, considerando el precio referencial y las Especificaciones Técnicas
o Términos de Referencia y remite informe o documento de la seleccion al RPA para la respectiva

adjudicacion.

- ¢) Para confrataciones de bienes, obrds y servicios generales mayores a Bs20.000,00 (Veinte Mil
- 00/100 Bolivianos), identifica la oferta de proveedores para realizar la Consulta de Precios de

Mercado de acuerdo con lo siguiente:

i. Selecciona a proveedor que cumpla con las condiciones necesarlas para efectuar Ia prestacion

del servicio o la provision de (1) (los) bien (es);

ii. Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias habiles computable a partir del dia

siguiente de efectuado su registro en este sistema:

- Las especificaciones tecnicas, caracteristicas y atributos, cantidades, precio y/o demas
condiciones de los bienes, cbras o servicios, que fueron ofertados por. el proveedor
identificado. En el caso de bienes se incluird la marca y crigen, si corresponde;

- La Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones del proceso de contratacion y

aceptacién para la publicacién de oferta;

- Otfra infor.maciQn que considere pertinente.

ii. De registrarse alguna oferta en el plazo. establecido, genera el Reporte Electrénico del cual
realiza la comparacion de precios -y selecciona al proponente con el precio mas bajo. De no
registrarse ninguna oferta, selecciona al proveedor de la oferta inicialmente identificada.

_iv. Remite al RPA la seieccién efectuada para que se realice la adjudicacion.
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RPA:
a) Adjudica al proveedor seleccionado.

b) Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor adjudicado la presentacion de fa
documentacién para la formalizacién-de la contratacién.

'Unidad Administrativa;

a) Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacién de documentos para la formalizacion de -
la contratacion. ' ’

b) Recibida la documentacion, remite la misma a la Unidad Juridica para su fevision.

¢) En caso de formalizarse mediante Orden de Compra u Orden de Servicio elabora y suscribe estos
documentos.’

Unhidad Juridica:
a) Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el proveedor. e

b) Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo como constancia
de su elaboracion y lo remite a'la MAE.

MAE:
a) Suscribe el contrato, pudiendo deiegar esta funcién mediante resolucion expresa y motwada de
acuerdo al procedimiento &stablecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341. -

b) Designa a la Comisién de Recepcién o Responsable de Recepcion, pudiendo delegar esta funmén
en cumplimiento al inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181.

Unidad Administrativa: Una vez formalizada la contratacion, registra en el SICOES aquellas
contrataciones cuyo monto sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte Mil 007100 Bolivianos).
Responsable de Recepciéon o Comisién de Recepcidn:

" a) Efectda la recepcion de los bienes o servicios,

b) Elabora y firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad para bienes y Obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite informe de Conformidad o Disconformidad.
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SECCIONII
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 12, RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATAC]ON DE APCYO NACIONAL A LA

PRODUCCION Y EMPLEOC - RPA

Se designa como RPA’s a:

-  El Encargado de Contrataciones de ASF!
- El Jefe de Administracién de ASFI

Il. Los RPA's designados por fa MAE, mediante Resolucién Administrativa, son responsables de las

contrataciones de bienes y servicios, en la modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo-
ANPE, sus funciones estén establecidas en el Articulo 34 de las NB- SABS.

ARTICULO 13. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA

PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Se realiza mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a Bs50.000,00
{Cincuenta Mil 00/100 Bolivianos) hasta Bs1.000.000,00 (Un Miilén 00/100 Bollwanos) Su proceso sera el
siguiente:

1.

Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de contratacién mediante Formulario de Requerimiento
aprabado, indicando el método de seleccion y adjudicacion y adjuntando: reporte con el registro en el
POA, certificacion presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa, especificaciones técnicas o
términos de referencia, proforma, cotizacién u otro documento que respalde el precio referencial.
Cuando corresponda, gestiona con almacén o activos fijos el sello de inexistencia del bien y remite el
requerimiento a la Unidad Administrativa.

RPA: Verifica que la sclicitud de la contratacién: se encuentre inscrita en el POA, cuente con la
certificacion presupuestaria correspondiente, que esté inscrita en el PAC y que se adjunte las
especificaciones técnicas o términos de referencia y demas documentacion pertinente.

Unidad Administrativa: Elabora el Doccumento Base de Contratacion incorporando las
especificaciones técnicas o términos de referencia y el método de seleccion y adjudicacién
determinado por la Unidad Solicitante. :

RPA: Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacién mediante comunicacion.

Unidad Administrativa: Realiza la publicacién de la convocatoria y el DBC en el SICOES y péagina
web de ASFI, publica la convocatoria en la Mesa de Partes y opcionaimente en medio de prensa
escrito, posteriormente en coordinacién .con la Unidad Solicitante, realiza las actividades
administrativas opcionales, previas a la presentacion de propuestas o cotizaciones como ser:
Inspeccién Previa, Consultas Escritas y Reunion Informativa de Aclaracion.

RPA: De acuerdo con el objeto y la magnitud de ia contratacion deéigna al Responsable de Ila
Evaluacion o a la Comisidn de Calificacion.

-~
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7. Unidad Administrativa: Recibe y registra las cotizaciones © propuestas hasta la fecha y hora
establecidas en el DBC, cuando corresponda. :

8. Responsable de Evaluacion o Comision de Calificacién: Inmediatamente después del cierre del
plazo de presentacion de propuestas o del cierre de la subasta, si esta hubiera sido programada,
efectla la apertura de propuestas / cotizaciones, verifica la presentacion de los documentos
requeridos y da lectura a los precios ofertados por todos los proponentes. Posteriormente, (si
corresponde) convoca a todos los proponentes para la aclaracion del contenido de una o mas
propuestas / cotizaciones, sin que esto modifique ninguna propuesta / cotizacion. -Dicho acto
administrativo debe estar sentado en actas. Finalmente, en acto continuo y en sesion reservada,
procede con la evaluacién de las cotizaciones o propuestas. presentadas y a la elaboracién del
“Informe de Evaluacién y Recomendacion” dirigido al RPA, el cual recomienda la adjudicacion o
declaratoria desierta. :

9. RPA: Aprueba el Informe de Evaluacidon y Recomendacién o solicita su complementacién o
sustentacion y adjudica o declara desierto el proceso de contratacion mediante Comunicacion Interna
para contrataciones hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100 Bolivianos), y mediante Resolucidn
Administrativa para contrataciones mayores a Bs200.000,00 (Doscientos Mil 60/100 Bolivianos).

‘ " 10. Unidad Administrativa: Requiere al proponente adjudicado la presentacion de documentos
solicitados para la firma del contrato, orden de compra u orden de servicio. Posteriormente, procede a
la publicacion de la Adjudicacion o Declaratoria Desierta en el SICOES.

11. Responsable de Evaluacién o Comisién de Calificacion: Efectia la verificacidn técnica de la
documentacion presentada por €l proponente adjudicado y remite a la Unidad Juridica para la revision
de la legalidad de los documentos presentados.

12. Unidad Juridica:

a) Para la formalizacién mediante Orden de Compra u Orden de Servicio revisa la legalidad de la
documentacién presentada por €l proponente adjudicado.

’ b) Para la formalizacion mediante Contrato, elabora contrato administrativo, previa revision de la
legalidad de la documentacién sclicitada al proponente adjudicado

13. MAE:

a) Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucidn expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

b) Designa a la Comision de Recepcién ¢ Responsable de Recepcién, pudiendo delegar esta funcion
en cumplimiento al inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181.

14. Unidad Administrativa:

a) Elabora la orden de compra o servicio y la suscnbe siempre y cuando el plazo de entrega del bien '
0 prestacion del servicio sea de hasta 15 dias calendario.

. . |
b) Realiza el registro en el SICOES, informando los resultados del proceso de contratacion,
considerando los plazos establecidos en el manual del SICOES computables a partir de la

sscripcion del Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio.
)
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15. Responsable de Recepcidn o Comisién de Recepcion:

a) Efectia la recepcion de bienes o servicios

- . b) Elabora y firma el Acta de Recepcitn o Informe de Disconformidad para bienes y obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite Informe de Conformidad o Disconformidad. |

! . :
16. Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, el acta de recepcion, informe de conformidad o : ‘

' ' . informe de disconformidad, en el plazo establecido en el manual del SICOES. - ) ’ |
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SECCION Il
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

" ARTICULO 14. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA - RPC

Se designa como RPC al Director General de Operaciones.

. El RPC, designado por la MAE mediante Resolucién Administrativa, es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus funciones estan _
establecidas en el Articulo 33 de las NB-SABS. -

ARTICULO 15. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

- La Licitacion Publica aplica cuando el monto de contratacion es mayor a Bs1.000.000,00 (Un Millén 06!1 00
Bolivianos). ' '

1.

Unidad Solicitante: Realiza 1a solicitud de contratacion mediante Formularioc de Requerimiento .
aprobado indicando el método de seleccién y adjudicacion, y adjuntando: reporte con el registro en el
POA, certificacion presupuestarid emitida par la Unidad Administrativa, especificaciones técnicas o
términos de referencia, proforma, cotizacion u otro documento que respalde el precio referencial.
Cuando corresponda, gestiona con almacén o activos fijos el sello de inexistencia del bien remitiendo
el Formularic de Requerimiente a la Unidad Administrativa.

RPC: Verifica que la solicitud de la contratacion: se encuentre inscrita en el POA, se encuentre
registrada en el PAC, cuente con la certificacion presupuestaria, que se adjunte las especificaciones

~ técnicas o términos de referencia y demas documentacion pertinente.

Unidad Administrativa: Elabora el Documento Base de Contratacion a partir del modelo oficial del
Organo Rector, incorporando las especificaciones técnicas o términos de referencia y el método de
seleccion y adjudicacion definido por la Unidad Solicitante.

RPC: Aprueba el DBC para su publicacién y autoriza el inicio del proceso de contratacién mediante
comunicacién.

Unidad Administrativa: Realiza la publicacion de la Convocatoria y el DBC en ef SICOES, pagina
web de ASFI y publica la convocatoria en la Mesa de Partes y opcionalmente.en un medio. de prensa
escrito, posteriormente, en coordinacién con la Unidad Solicitante lleva a cabo las Actividades
Administrativas Previas:

a} Inspeccién Previa (cuando corresponda): Segun el objeto de contratacion, los potenciales
proponentes, en coordinacién cen la Unidad Solicitante y la Unidad Administrativa, efectian la
inspeccién previa en la fécha y hora sefialadas en el DBC. '

b) Consultas Escritas: Como producto de la inspeccion previa o por iniciativa propia, los
proponentes podran presentar consuitas escritas hasta la fecha y hora sefialadas en e} DBC.

2
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6.

10.

11.

12,

Ios potenciales proponentes y, otras que surjan en dicha reunién. Para tal efecto, la Unidad
Solicitante debe participar de la misma junto a otros participantes del proceso de contratacion si
~ corfesponde. Dicho acto administrativo debe sentarse en actas. '

RPC: Como resultado de la reunidn de aclaracién, aprueba el DBC mediante Resolucion expresa,
incluyendo las enmiendas si correspondiese y de forma previa a la recepcidén de propuestas, designa
a los miembros de la Comision de Calificacion.

Unidad Administrativa:

a) Notifica la Resolucion a los proponentes que participaron en |a reunién de aclaracion via fax y/o
correo electrénico, ademéas de su publicacion en el SICOES de acuerdo a los plazos
establecidos.

b) Recibe y registra las propuestas recepcionadas hasta la fecha y hora establecidas en el DBC,
cuando corresponda. '

Comision de Calificacion: Realiza la apertura de propuestas en el lugar, fecha y hora sefialadas en
el Documento Base de Contratacidn aprobado, en este acto se -verifica la presentacion de
documentos requeridos y se da lectura de los precios ofertados por todos los proponentes. En acto
continug, evalla las propuestas, cumpliendo lo establecido en el Documento Base de Contratacion y
las NB-SABS. Durante el proceso de evaluacion la Comisidn podra solicitar a la Unidad Juridica el
asesoramiento en la revision de documentos y asuntos legales. En caso de requerirse ia aclaracion
de una o mas propuestas debe definir la fecha de aclaracion, misma que, debe estar contemplada
dentro de los plazos establecidos para la presentacién del Informe de Evaluacion y- Recomendacion;
asimismo, se sclicita al RPC autorizar la publicacion de la convocatoria para aclaracion de
propuestas, dicha convocatoria debe ser publicada en el SICOES en el plazo minimo de un (1) dia
antes de la fecha fijada para la Aclaracién de Propuestas. La Aclaracion de Propuestas por parte de
los proponentes no debe implicar modificacion de ninguna propuesta, dicho acto administrativo debe
sentarse en actas. Finalmente, la Comision de Calificacion elabera el "Informe de Evaluacion y
Recomendacion de Adjudicacién o Declaratoria Desierta”, dirigido al RPC para su aprobacién.

RPC: Aprueba el "Informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacion o Declaratoria Desierta’
o solicita su complementacion ¢ sustentacion, adjudicando ¢ declarando desierto el proceso de
contratacion mediante Resolucion Administrativa e instruyendo a la Unidad Administrativa solicitar al
proveedor adjudicado la presentacién de la documentacion para la formalizacion de la contratacion.

Unidad Administrativa: Publica la resolucién administrativa que adjudica o declara desierto el
proceso de contratacion, en el SICOES en los plazos establecidos, la misma sera notificada via fax o
correo electronico a todos los proponentes que participaron en la licitacion.

Comisién de Calificacion: Efectua la verificacion técnica de la documentacion presentada por el
proponente adjudicado y remite a fa Unidad Juridica para la revision de la legalidad de los
documentos presentados.

Unidad Juridica: previa verificacién de la legalidad de ios documentos elabora el contrato.
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13. MAE: Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucién expresa y motivada,

14,

15.

186.

17.

18.

de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

Comisién de Calificacion, RPC, MAE y Proponente Adjudicado: Podran concertar “Mejores
Condiciones Técnicas” para la entrega de bienes y servicios, previo a la suscripcién de contrato y de
manera justificada, sin que esto modifique ningun ofro aspecto del contrato, dicha evaluacion, pedra
modificar el cronograma de plazos que sera autorizado por el RPC.

Unidad Administrativa: Registra en el SICOES los resultados del proceso de contratacion,
considerando los plazos establecidos en el Manual del SICOES, computables a partir de la
suscripcion del contrato. '

MAE: Designa a la Comisién de Recepcitn, pudiendo delegar esta funcién en cumplimiento al inciso -
d), articulo 32 del B.S. N° 0181. ' ‘

Comision de Recepcién:
a) Efectla la recepcion de bienes o servicios.

b) Elabora y firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad para bienes y obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite Informe de Conformidad o Disconformidad.

Unidad Administrativa: Una vez realizada la recepcion y dada la conformidad del objeto de
contratacion, registra en el SICOES, en el plazo establecido computable a partir de la emision del
deta de recepcion definitiva, del informe final de conformidad o del informe de disconformidad.
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SECCION IV |
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

"

ARTICULO 16. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCIéN_

El Responsable de la Contratacion por Excepcién es el Director General Ejecutivo quien autoriza la
contratacién mediante Resolucién expresa, motivada técnica y legalmente.

ARfiCULo 17. PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

I. El proceso de Contratacion por Excepeion es realizade conforme dicte la Resolucion que autoriza la
Contratacién por Excepcién.

Il. Una vez formalizada la contratacién, la informacién 'de la cohtratacién sera presentada a la Contraloria
General del Estado y registrada en el SICOES. '

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 18. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

El Responsable de’la Contratacién por Desastre y/fo Emergencias es el Director General Ejecutivo de
ASFI. '

AR;riCULO 19. PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

| Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias son realizadas conforme dicte la Resolucion de
Declaratoria de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley N° 602, de 14 de nowembre de 2014,
para la Gestion de Riesgos. :

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 20. RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

“I. El Responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA, des'ignado de
acuerdo con lo establecido en los Articules 12 y 14 del presente Reglamento Especifico.

li. Para las causaleg estableéidas en el articulo 72 de las Normas Basicas del SABS se establece los
siguientes procedimientos::

A. BIENES CON TARIFAS UNICAS Y REGULADAS POR EL ESTADO: GASOLINA, GAS
LICUADO, DIESELYOTROS

a) Unidad Solicitante' Realiza la’ solicitud de contratacion mediante Formulario de
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referencial, reporte con el registro en el POA, certificacion presdpuestaria emitida por la '

Unidad Administrativa y especificaciones técnicas. El requerimiento debe contar con el sello

- de inexistencia en almacén.

RPA: Verifica que la soficitud de la contratacion: se encuentre inscrita'en el POA, cuente con

. la certificacion presupuestaria, que esté inscrita en el PAC, cuando corresponda y que se

adjunte la demas documentacién pertinente. EI RPA autoriza el inicio del proceso de
contratacién mediante proveido en el Formulario de Requerimiento.

Unidad Admiﬁistrativa: Invita- de form’a directa al proveedor, remitiendo la documentacion al
RPA para adjudicacion.

1

RPA; _Adjudica' el proceso de contratacién mediante formulario generado por el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) para contrataciones for{nalizadas mediante Crden
de Compra y Comunicacion Interna para las contratacicnes formalizadas mediante Contrato.

Unidad Administrativa: .

i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacion de documentos para la
formalizacion de la contratacion. - ) |

ii. Recibida la documentacion, remite la ﬁisma ala Unidad Juridica para su revision.
Unidad Juridica: ‘

i. Para la formalizacion mediante Orden de Compra revisa la Iegalldad de la documentamén
presentada por el proponente adjudicado.
{i. Para la formalizacién mediante Contrato, elabora contrato adm|n|strat|vo previa revisidn
de |a legalidad de la documentacién soiicitada al proponente adjudicado.
MAE:

i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion eipresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

ii. Designa a la Comision de Recepcidn o Responsable de Recepcion, pudiendo deleg.ar esta
funcion en cumplimiento al inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181, '

' Unldad Admlmstratlva

. Elabora la orden de compra y suscribe la misma siempre y cuando el plazo de entrega del
bien adjudicado sea hasta 15 dias calendario.
ii. Una vez suscrito el Contrato u Orden de Compra y cuando la contratacion supere los
. Bs20.000,00 (Veinte Mil 60/100 Botivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en
el manual del SICOES e informa de la Contratacion Directa a la Contraloria General de!
Estado conforme establece su reglamentacidn.

Comisién o Responsable de Recepcion:

- , Efec'mé la re'cepcién de bienes.
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j) Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, de acuerdo a los plazos establecidos en su
manual, el acta de recepcion o informe de disconformidad.

. SERVICIOS PUBLICOS: ENERGIA ELECTRICA, AGUA Y OTROS DE NATURALEZA
ANALOGA

Por las caracteristicas propias dé estos servicios no se requiere de un proceso de contratacion y
se procede al pago de forma periédica o0 mensual por el importe respectivo al consumo efectuado,

para ellc la Unidad Administrativa emite un informe y solicita la realizacién de! pago una vez

recepcionada la factura correspondiente.

rd

. MEDIOS DE COMUNICACION: TELEVISIVA, RADIAL, ESCRITA U OTROS MEDIOS DE
DIFUSION. NO SE APLICA A LA CONTRATACION DE AGENCIAS DE PUBLICIDAD

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de contratacion mediante Formularic de Requerimiento
aprobado, adjuntando:. documento que respalde la estimacion del precio referencial, reporte
con el registro en el POA, certificacion presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa y
especificaciones técmcas

b) RPA o RPC: Verifica que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA, cuente
con la certificacién presupuestaria, este inscrita en el PAC cuando corresponda vy que‘se
adjunte la demas documentacién pertinente péra el proceso. El RPA autoriza el inicio del
proceso de contratacibn mediante proveido en el Formulario de Requerimiento cuando el
proceso de contratacion sea por un monto de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100
Bolivianos), para montos mayores, el RPA 60 RRC aut_oriia el inicio mediante Comunicacién
Interna,

¢) Unidad - Administrativa: invita de forma directa al proveedor que. prestara el servicio
- remitiendo la documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion.

d) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacion mediante formulario generado por el SIGA
para contrataciones formalizadas mediante Orden de Servicio y Comunicaciohn Interna para las
contrataciones formalizadas mediante Contrato.

&) Unidad Administrativa:

i. Nofifica al proveedor seleccionado. y solicita la presentamén de documentos para la
formalizacion de {a contratacion.

ti. Recibida la documentacién, remite la misma a la Unidad Juridica para su revision.
fy Unidad Juridica:

i. Para la formalizacion mediante Orden de Servicio rewsa la legalidad de la documentacion
~ presentada por el proponente adjudicado.

ii. Para la formalizacién mediante Contrato, elabora contrate administrativo, previa revisién
de la legalidad de la documentacidn solicitada al proponente adjudicadoe.
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) MAE:

i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucién expresa y
motivada, de acuerdo &l procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

ii. Designa a la Comision de Recepcién o Responsable de Recepcion, pudiendo delegar esta
funcién en cumplimiento al inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181.

h) Unidad Administrativa:

i.  Elabora la orden de servicio y suscribe la misma siempre y cuando el plazo de entrega del
servicio adjudicado sea hasta 15 dias calendario.

ii. Una vez/suscnto el co,ntrato u orden de servicio y.cuando la contratacién directa supere los
Bs20.000,00-{Veinte Mil 00/100 Bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en
el manual del SICOES e informa de la Contratacion Directa a la Contraloria General del
Estado conforme establece su reglamentacian.,

Comisidn o Responsable de la Recepcion:

i.  Efectda la recepcion del servicio.
ii. Elaboray firma el Informe de Conformidad o Disconformidad

Unidad Administrativa: registra en el SICOES, de acuerdo a los plazos establecidos en su
manual, el informe de conformidad o disconformidad. :

E. ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES PARA FUlNCIONAMIENTO DE OFICINAS DE ENTIDADES
PUBLICAS: CUANDO LA ENTIDAD NO CUENTE CON INFRAESTRUCTURA PROPIA Y EN CASOS
DE EXTREMA NECESIDAD, PREVIO CERTIFICADO DE INEXISTENCIA EMITIDO POR EL SENAPE

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de contratacién mediante Formulario d'e Requerimiento

aprobado, adjuntando: documento que respaide la estimacion del precio referencial, reporte
con el registro en el POA, certificacion presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa y
especificaciones técnicas.

)} RPA o RPC: Verifica que {a solicitud de fa contratacién se encuentre insdrita en el POA, cuente
con la certificacidn presupuestaria, este inscrita en el PAC cuando corresponda y que se
adjunte la demas documentacién pertinente para el proceso. El RPA autoriza el inicio del
proceso de contratacidon mediante proveido en el Formularic de Requerimiento cuando el
procesc de-contratacion sea por un monto de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mit 00/100
Bolivianos), para montos mayores, el RPA o RPC autoriza el inicio mediante Comunicacién
Interna.

¢) Unidad Administrativa: Invita en forma directa al proveedor que prestara el servicio,

remitiendo la documentacion al RPA o RPC, segln corresponda, para la adjudicacién.

d) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacién mediante formulario generado por el SIGA

para contrataciones formalizadas mediante Orden de Servicio y Comunicacion Interna para las
contrataciones formalizadas mediante Contrato.
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e) .Unidad Administrativa:

i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacidn de documentos para la
formalizacion de |a contratacion.

ii. Recibida la documentacion, remite la misma a la Unidad Juridica para su revision.
f) Unidad Juridica:

i.. Para la formalizacién mediante Orden de Servicic revisa la legalidad de la documentacién
. presentada por el proponente adjudicado.
ii. Parala formalizacion mediante Contrato, e[abora contra'go administrativo, previa revisién
de la legalidad de la documentacién sclicitada al proponente adjudicado.
g) MAE; '

¢

I.  Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidbn mediante resolucién‘ expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

ii. Designa ala Comision de Recepcion o Responsable de Recepcién, pudiendo delegar esta
funcién en cumplimiento at inciso d), articuio 32 del D.S. N° 0181.

h) Unidad Administrativa:

I. Elabora la orden de servicio y suscribe la misma siempre y cuando el plazo del servicio
adjudicado sea hasta 15 dias calendario.
ii. Una vez formalizada la contratacién y cuando la contratacion directa supere los
Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en
" el manual del SICOES e informa de la Contratacién Directa a la Contraloria General del
Estado conforme establece su reglamentacién.

iy Comision o Responsable de la Recepcion:

i.  Efectua la recepcién del servicio.
ii.  Elaboray firma el Informe de Conformidad o Disconformidad.

) Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, de acuerdo a los plazos establemdos en su
-manual, el informe de conformidad o disconformidad. ‘

F. ADQUISICION DE PASAJES AEREOS DE AEROLINEAS EN RUTAS NACIONALES: SIEMPRE Y
CUANDO EL COSTO DE LOS PASAJES SE SUJETE A TARIFAS UNICAS Y REGULADAS POR
LA INSTANCIA COMPETENTE.NO SE APLICA A LA CONTRATACION DE AGENCIAS DE VIAJE

a) Unidad Solicitante: Solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales,
solicita la Certificacion POA y Presupuestaria a la ‘Unidad Administrativa y al RPA la
autonzamén de inicio del Pproceso de contratacion.

b} Unidad Administrativa: Emite la Certificacion POA, Presupuestana y remlte Ia documentagion
. al RPA para la autorizacion de la compra de pasaijes.
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. ) RPA: Verifik_:a si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion sea
mayor a Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza la compra de pasajes. ‘

d) Unidad Administrativa: Efectua la compra de pasajes aéreos.

e) Responsable de Recepclén Realiza la recepcién del pasaje y emite su conformldad 0
disconformidad.

G. SUSCRIPCION A MEDIOS DE COMUNICACION ESCRITA O ELECTRONICA DIARIOS,
REVISTAS Y PUBLICACIONES ESPECIALIZADAS ’

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de contratacion mediante Formulario de Requerimiento
aprobado, adjuntando: documento que respalde la estimacién de! precio referencial, reporte
con ¢l registro en el POA, certificacion presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa y

. especificaciones técnicas.

b) RPA o RPC: Ve:fica que la solicitud de fa contratacién se encuentre inscrita en el POA, cuente
~con la certificacion presupuestaria correspondiente, cuando corresponda, que esté inscrita en
el PAC y que se adjunte la demas documentacion pertinente para el proceso. E! RPA autoriza
el inicio del proceso de contratacion mediante proveido en el Formulario de Requerimiento
' cuando el proceso de contratacién sea por un monto de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil
00/100 Bolivianos), para montos mayores el RPA o RPC autoriza el inicio mediante
Comunicacion Interna. '

c) Unidad Administrativa: Invita de forma directa al proveedor que prestara el ‘servicio,
remitiendo la documentacién al RPA o RPC, segln corresponda, para la adjudicacion.

d) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacién mediante formulario generado por el SIGA
para contrataciones formalizadas mediante Orden de Servicic y Comunicacién Interna para las
contrataciones formalizadas mediante Contrato.

e) Unidad Administrativa:

i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacion de documentos para la
formalizacién de la contratacién,
ii. Recibida Ié documentacion, remite la misma a la Unidad Juridica para su revision.
f) Unidad Juridica: ‘ ' '

i.  Para la formalizacién mediante Orden de Serwmo revisa la legalidad de fa documentacubn
presentada por el proponente adjudicado.
i. Para la formalizacién mednante Contrato, elabora contrato administrativo, previa revision
de la legalidad de la documentacién solicitada al proponente adjudicado.
g) MAE: ' '

i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucidn expresa y
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il De5|gna a la Comisién de Recepcu’;n o Responsable de Recepcion, pudiéndo delegar esta
funcién en cumpllmlento al inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181.

h) Unidad Administrativa: !

i.  Elabora la Orden de Servicio y suscribe la fnisma, siempre y cuando el plazo de entrega
sea hasta 15 dias calendario. '

ii.  Una vez formalizada la contratacién y cuando la misma supere los Bs20.000 (Veinte Mil

' 007100 Bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en el manual del SICOES e
-informa de la Contratacion Directa a la Contraloria General del Estado conforme estabtece
su reglamentacion. '

i) Comisién 0 Responsable de la Recepcién:

i. Efectda la recepcion del servicio.

ii.  Elabora y Firma el Informe de Conformidad o Disconformidad.

i} Unidad Administrativa: Cuando el proceso de contratacion sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte
~ Mil 00/100 Bolivianos) registra en el SICOES, de acuerdo_a los plazos establecidos en su
manual, el acta de recepcién o informe de disconformidad.

H. ADQUISICION DE REPUESTOS DEL PROVEEDOR: CUANDO SE REQUIERA PRESERVAR
LA GARANTIA Y CONSIGUIENTE CALIDAD DEL EQUIPO Y/O MAQUINARIA

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de contratacion mediante Formulario de Requerimiento
aprobado, adjuntando: documento que respalde la estimacion de! precio referencial, reporte
con el registro én el POA, certificacién presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa y
especificaciones técnicas. El requerimiento deberd contar con eI sello de inexistencia en
almacén

b) RPA: Verifica que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA, cuente con la.
certificacion presupuestaria, que esté inscrita en el PAC cuandp corresponda y que se adjunte
la demas documentacion pertinente para el proceso. El RPA autoriza el inicio del proceso de
contratacion mediante proveldo en el Formulario de Requerimiento.

c) Unidad Administrativa: Invita de forma directa al proveedor del bien remitiendo la documentacion
al RPA, para la adjudicacion.

d) RPA: Adjudica el proceso de contratacién mediante formulario generado por el SIGA para
contrataciones formalizadas mediante Orden.de Compra y Comunicacién Interna para las
contratacicnes formalizadas mediante Contrato.

e) Unidad Administrativa:

I.  Notifica al proveedor seleccicnado y solicita la presentacién de documentos para la
* formalizacion de la contratacion.

ii. Recibidala documentacién,'re_mite la misma a la Unidad Jurldica para su revision.
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f) Unidad Juridica:

i. Para la formalizacién mediante. Orden de Compra revisa la legalidad de la documentacion
presentada por el proponente adjudicado.

ii. Para la formalizacién mediante Contrato, elabora contrato administ(ativo, previa revision
de la legatidad de la documentacidn solicitada al proponente adjudicado.

g) MAE

: _ _ p
i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucién expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

i. besigna a la Comision de Recepcion o Respbnsable de Recepcion, pudiendo delegar esta:
funcién en cumplimiento al inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181, ' '

h) Unidad Administrativa:

i. Elabora la orden de compra y suscribe la misma, siempre y cuando el plazo de entrega del
‘bien adjudicado sea hasta 15 dias calendario. -

ii. Una vez formalizada la contratacién y cuando la misma supere los Bs20.000,00 (Veinte Mil -
007100 Bolivianos), informa al SICOES en el ptazo establecido en el manual del SICOES e
informa de la Contratacién Directa a la Contraloria General del Estado conforme establece
su reglamentacion.

. iy Comision o Responsable de Recepcidn:

i. Efectua la recepcion del bien. N

ii. Elaboray firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad.

i) Unidad Administrativa: Cuando el proceso de contratacion sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte
Mil 00/100 Bolivianos) registra en el SICOES, de acuerdo a los plazos establecidos en su
manual, el acta de recepcion o informe de disconformidad.

N. CURSOS DE CAPACITACION OFERTADOS POR UNIVERSIDADES, INSTITUTOS,
ACADEMIAS Y OTROS CUYAS CONDICIONES TECNICAS O ACADEMICAS Y ECONOMICAS
NO SEAN DEFINIDAS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE -

a) Unidad Solicitante: Solicita el curso de capacitacién adjuntando la oferta de la Universidad,
Instituto, Academia u otrgs, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria,
el POAy PAC y al RPA o RPC, segun corresponda, la auterizacién de la capacitacion.

b) Unidad Administrativa: verifica la documentacién remitida por Ié Unidad Solicitante, emite la
Certificacion Presupuestaria y remite toda la documentacién ai RPA o RPC para la autorizacion
de inicio del proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC.

¢) RPA o RPC:. Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100Bolivianos) y si cuenta con la
Certificacién Presupuestaria, autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcion al curso. '
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. d) Unidad Administrativa: Inscribe a los servidores publicos al curso de capacitacion. .

e) Unidad Solicitante: Eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o al finalizar el
curso, para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos correspondientes.

. EMPRESAS PUBLICAS, EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS, EMPRESAS
CON PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA, ENTIDADES FINANCIERAS CON
PARTICIPACION MAYORITARIA DEL ESTADO, ASi COMO SUS FILIALES O SUBSIDIARIAS. '

a) Unidad Solicitante: Iiealiza la solicitud -de contratacién mediante Formulario de Requerimiento
aprobado, adjuntando reporte con el registro en el POA, certificacion presupuestaria emitida
por la Unidad Administrativa, espemﬂcamones técnicas y documento que respalde el precio

‘ referencial.

-Asimismo, debe adjuntar informe verificando que el proponente cumpla lo siguientef

i.  Su misidn institucional determine la capacidad de ofertar bienes y servicios. '

il. Dlspongan de capacidad suficiente para cumplir con las condiciones establecidas por la
’ entidad convocante.

ii. Los precios de su propuesta economica fueran |guales 0 menores a los precms de
mercado. .

iv. Los bienes y servicios ofertados cuenten con la calidad requerida.

b) RPA o RPC: Verifica que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA, cuente
con la certificacion presupuestaria y la inscripcién en el PAC correspondientes y que se adjunte
la deméas documentacion pertinente para el proceso. El RPA autoriza el inicio del proceso de - -
contratacién mediante proveide en el Formulario de Requerimiento cuando el proceso de '
contratacidn sea por un monto de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100 Bolivianos), para
montos mayores, el RPA o RPC autoriza el inicio mediante Comunicacion interna. ‘

¢) Unidad Administrativa: Invita de forma directa al proveedoer del bien o servicio, remitiendo la
documentacion al RPA o RPC, seglin corresponda, para la adjudicaCiQn.

d) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacion mediante formulario generado por el SIGA
para contrataciones formalizadas mediante Orden de Servicio u Orden de Compra y
Comunicacion Interna para las contrataciones formalizadas mediante Contrato.

’

e) Unidad Administrativa:*

i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentamon de documentos para la
formalizacion de la contratacion, o
il. Recibida la documentacion, remite la misma a la Unidad Juridica para su revision.
f) Unidad Juridica:

i. Para la formalizacién mediante Orden de Compra u Orden de Servicio revisa la legalidad
de la documentacién presentada por el proponente adjudicado.

’.n
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ii. Parala formahzacnén mediante Contrato, elabora contrato administrativo; previa rewsm&n
dela Iegal:dad dela documentauén solicitada al proponente adjudicado.

g) MAE:

i. Suscribe el contrato; pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341,

ii. Designa a la Comisién de Recepcién o Responsablé de Recepcion, pudiendd delegar esta
funcién en cumplimiento al inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181,

h) Unidad Administrativa:

i.. Elabora la orden de compra o servicio y suscribe la misma, siempre y cuando el plazo de
entrega del bien o servicio adjudicado sea hasta 15 dias calendario.

i. Una vez formalizada la contratacién y cuando la misma supere 10s Bs20.000,00 (Veinte Mil
00/100 Bolivianos), informa-al SICOES en el plazo establecido en el manual del SICOES e
informa de la Contratacion Directa a la Contralorla General del Estado conforme establece
su reglamentacion. ) :

i) Comisién o Responsable de Recepcion:

1. Efectua la recepcién de los bienes o servicios.

ii. Elabora y firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad para bienes. En,

. servicios generales emite Informe de Conformidad o Disconformidad. v

i} Unidad Administrativa: Cuando el proceso de contratacion sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte
Mil 00/100 Bclivianos) registra en el SICOES, de acuerdo a los plazos establecidos en su
manual el acta de recepcion, el informe de conformidad o disconformidad.

m. Las causale's de Contratacion Directa establecidas en los incisos d), i), ), k), B, m}, o), p) y q) del
articulo 72 de las Normas Basicas del SABS no aplican a las contratacicnes que realiza ASFI.
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| SECCION VI
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 21. UNIDAD ADMINISTRATIVA -

La Unidad Administrativa de la Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero es la Direccion
General de Operamones cuyo Mammo Ejecutivo es el Director General de Operaciones.

El Dlrector General de Operac:ones velara por el cumplimiento de las funcmnes establecidas en el

. Articulo 36 de las NB- SABS.’

. ARTICULO 22. UNIDADES SOLICITANTES

—_—

En fa Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero las unidades solicitantes, de acuerdo. con el
organigrama adjunto at presente RE-SABS son:

Direccidén General Ejecutiva.

=)

Unidad de Auditoria Interna. |

W

Jefatura de Comunicacion Institucionai.

F-N

5) Direccion General de Supervision Consolidada.

)
)
)
- ) Direccién General de Operaciones (DGO)
)
)

Direcciones y Jefaturas de Areas Técnicas de Supervision y Areas Técnicas Transversales.
7) Jefaturas dependientes de la DGO.

8) Areas de la Jefatura de Administracion.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefaladas
precedentemente, canalizaran sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas en el Articulo 35 de
las NB-SABS. :

ARTICULO 23. COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION; EN LA

MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)}

La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE sera designada por el RPA, mediante
Comunicacion Interna, dentro de los cuatro dias hébiles previos a la presentacion. de propuestas o
colizaciones.

La Comisién de Calificacién debera conformarse con servidores plblicos de la Unidad Admmlstratlva
y de la Unidad Solicitante, segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, segun el objeto de contratacion, el RPA, mediante Comunicacion interna, designara
un Responsable de Evaluacion, dentro de los cuatro-dias habiles previos a la presentacion de
cotizaciones o propuestas. Este responsable asumird las funciones de la Comision de Calificacion.
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7

La Comision de Calificacién o el Responsable de Evaluacion cumpi:rén las funciones. establemdas en
el articulo 38 de las NB-SABS.

ARTICULO 24. COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Sera designada por el RPC, mediante Comunicacion Interna, dentro de los ochd dias habiles previos
al acto de apertura de,plropuestas, y estard integrada por servidores publicos de la Unidad
Administrativa y la Unidad Solicitante.

La Comisién de Calificacion cumplira las funciones estabiecidas en el articulo 38 de las NB-SABS.

ARTICULO 25. COMISION DE RECEPCION

- Sera designada por la MAE 6 por la autoridad delegada para el efecto (RPC, RPA o Autoridad

Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Comunicacion Interna hasta un dia h&bil previc a la
recepcion de bienes y servicios! - ;

La Comisién de Recepcion deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa y
de fa Unidad Solicitante, segun el objeto de contratacion. :

Alternativaménte, solo para la modalidéd ‘ANPE, la MAE o el responsable delegado por esta (RPC o
RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante) designara, mediante Comunicacion Interna,
un Responsable de Recepcidn que asumira las funciones de la Comision de Recepcidn.

La Comision de Recepcidn y el Responéable de Recepcitn cumpliran las funciones establecidas en el

+ articulo 39 de las NB-SABS. '

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

'ARTICULO 26. COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:.

‘a) Administracion de Aimacenes.
b) Administracion de Activos Fijos Muebles.

¢) Administracién de Activos Fijos Inmuebles.
) .
ARTICULO 27. RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES
El responsable prinpipal ante la MAE por el Manejo de Bienes es el Director General de Operaciones.
ARTICULO 28. ADMINISTR-AC-I()N DE‘ALMACENES L.

I, La Autoridad de Supervision del Sistema Financiero cuenta con un (‘i ) almacén: -

Il. -El almacén se encuentra en Ia Plaza Isabel La CatOhca No. 2507 y se encuentra a cargo d
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a) Supervisar ¢ rechazar la recepcion de fos bienes de consumoe, adquiridos- mediante la modalidad

de Contratacién Menor, y verificar los bienes recepcionados por los Responsables de Recepcion o
Comisiones de Recepcion, previo al registro del ingreso en el almacén, en procesos de
contratacién mayores a Bs50.000,00 {Cincuenta Mil 60/100 Bolivianos).

b} Supervisar el ingreso y registro de los bienes de consumo al almacén.

c) Supervisar el control sobre [a verificacion de la correspondencia entre los bienes recepcionados -

con lo requerido a través del personal de almacenes.

d} Supervisar la.reposicién oportuna de bienes de consumo, en funcién a la rotacion.

e) Supervisar la emisién de reportes periddicos de existencias y consumos, para el control de

inventarios.

f} Supervisar la clasificacién de los bienes para permitir un adecuado almacenamiento, ubicacion,

verificacion y manipulacién.

g) Aplicar y solicitar medidas de salvaguarda que comprendan actividades de conservacion y

proteccion para evitar dafios, mermas, pérdidas y deterioro de las existencias.

h) Supervisar |a dotacién de bienes de consumo, que estén debidamente autorizados.

i) Realizar inventarios fisicos periddicos y anuales.

'

B Supervisar los informes emitidos por el personal del almacén para la baja de bienes segun las

causales establecidas en las NB-SABS.

k) Revisar el Informe de Gestion deé Existencias para prever la continuidad de suministros de

materiales a los usuarios internos fde ASFI.

ARTICULO 29. ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

I. La Administracién de Activos Fijos Muebles e Inmuebles esta a cargo del Elnca'rgado de Bienes y
Servicios y sus funciones son: ) '

a)

Efectuar la recepcion de los bienes de uso, adquiridos mediante la modalidad de Contratacion
Menor, y verificar los bienes recepcionados por los Responsables de Recepcion o Comisiones de
Recepcic‘m, previo al registro del acta respectiva.

Supervisar la actualizacién de los reglstros de altas, bajas, transferencias Y traslados de activos fijos.

Elaborar el cronograma anual de mantenimiento preventwo de activos fijos, muebles e inmuebles,
velando por su ejecucién y cumplimiento.

Supervisar el ingreso y salida de activos fijos muebles en las diferentes dependencias de ASFI, a
través del personal de Activos Fijos.

Implementar medidas de salvaguarda de los- activos fI]OS muebles e inmuebles, velando por el
buen uso y estado.

Realizar seguimiento y control sobre el saneamiento de la documentacion técnico Iegal de los
bienes muebles e inmuebles de propiedad de ASF| sujetos a registro.

Enviar la informacion de actwos fijos a las instancias pertlnentes de acuerdo a dlSpOSlC]OﬂES
legales vigentes.

Programar la toma de inventarios y recuentos periddicos.
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ARTICULO 30. MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS
DE CONSULTORIAS SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

La documentacidbn como ser: licencias, derechos, actuallzacubn de versiones de programas de
computacion, y otros.que se consideren activos intangibles segun el clasificador presupuestario, deben ser
registrados por personal de Activos Fijos, para su debido control.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTiQULO 31. TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES

Los ti\pos y modalidades de disposicién de bienes son los siguientes:
! a} Disposicion femporal con las modalidades de:

i. Arrendamiento
ii. Préstamo de Uso o Comodato

b) Disposicion Definitiva, con las nfodahdades de:

i. Ena;enacnbn
i. Perm_uta

ARTICULO 32. RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la disposicién de bienes es el Director General Ejecutivo quien debera precautelar el
cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes de las Normas Basicas del
SABS. . :

*

ARTICULO 33. BAJA DE BIENES

I. La baja de bienes no se constituye en-una modalidad de dispesicién, consiste en la exclusién de un
bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada
una de las causales establecidas en el Articulo 235 de las NB-SABS, son los siguientes:

a) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DISPOSICI()N. DEFINITIVA DE BIENES

1. Jefe de Administracion

Efectuada la disposicion definitiva de bienes, solicitara al Director General de Operaciones, autorizar la .
baja de bienes fisica y contable, adjuntando la siguiente documentacién: |

i. Resolucion de disposicion de bienes. .
i. Contratoo convenlo de transferenma definitiva.

iii. Acta de entrega de bienes. _

iv. Otros documentos relativos a |a disposicion deﬁnitivé. .

o %
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2. Director General de Operaciones :

Autorizara e instruird al Jefe de Administracion y Jefe de Flnanzas efectuar la baja fisica y contable de los
bienes dispuestos, de los reglstros dela entidad.

3. Enunplazo de dlez (10) dias habiles después de concfmdo el proceso de disposicion definitiva de
bienes, elfla Encargado de Blenes y Servicios debe remitir:

i. Un ejemplar de toda la documentacbn al 4rea contable de la entidad, para la baja

correspondlente
!

ti. Nota al SENAPE, mformando sobre la disposicién de inmuebles,. vehiculos, maqumaraa y
equipo, cuando corresponda.

fii. Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicion de bienes efectuada.

b) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA.

1. Funcionario Responsable del o los Bienes

i. De forma inmediata a la deteccién del hecho de hurtb, robo o pérdida del o los bienes, elabora
informe pormenorizado de las circunstancias €n’la que el o los bienes fueron hurtados, '
robados o perdidos y lo remite a su inmediato superior para que el mismo sea derivado a la
Jefatura de Admmlstram()n

i. Cuidalano alteracuﬁn del escenario del hecho para facilitar la posterior. mvestlgacnén pohmal
si correspondiera.

ii. Efectialadenuncia pertinénte ala FELCC, si 6orresponde.

2. Encargado de Bienes y Sen)icios

i. Elabora un Acta de verificacion en la cual se consigne el ¢ los bienes, cantidad, valor y otra
informacion que se considere importante.

ii.  Elabora informe técnico detallado acerca de las causales de la baja y las caracteristicas del o
los bienes, adjuntando al mismo los siguientes documentos:

+ Informe pormenorizade del responsable del o los bienes.
+ Denuncia ala FELCC, (si corresponde)
« Acta de verificacion del o los bienes.

« Sielo los bienes estan asegurados, dentro del plazo establecido, envia nota expllcatwa
al seguro adjuntando la documentacion respaldatoria.

s Solicita a la Unidad Juridica el informe legal.

3. Unidad Juridica

i. Con base en la informacion recibida y la documentacion de las diligencias policiales y del
Ministerio Publico, emite el informe legal correspondiente y elaborara la Resolucnon que
utorice la baja por robo, hurto o pérdlda
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i.  Sicorresponde, inicia las acciones legales pertinentes contra los funcionarios encargados del
o los bienes que fuercn hurtados, robados ¢ perdidos y remite la documentamén al Director
General de Operaciones. '

4. Director General de bperaciones

Suscribe la Resolucion que autoriza la baja respectiva e instruye a la Jefatura de Administracion proceder
conforme a las recomendaciones efectuadas por la Unidad Juridica y realizar la baja de los bienes en los
registros correspondientes.

5. Encargado de Bienes y Servicios

i. De acuerdo a lo expuesto en el informe de la Unidad Juridica, solicita si corresponde, la
* reposicion del o los bienes al funcionario responsable en el plazo de diez (10) dias habiles.

“ii.  Realiza la baja dé los bienes e inventario y actualiza los listados de activos fijos o almacenes
{segun sea el caso)

ii.  Sicorrespande informa al SENAPE, sobre |a baja de vehiculos, maquinaria y/o equipo.

iv.  Realiza la baja de los bienes de los registros contables.
‘6. Funcionario Respénsable del o los Bienes .

Segln lo dispuesto en el informe legal, deberd restituir el o los bienes con otro u otros de similares o
mejores caracteristicas, conforme verificacion y certificacion de la instancia técnica correspondiente.

‘c} PROCEDIMIENTO DE I\BAJA DE BIENES POR MERMAS
.1. Encargado de Bienes y Servicios

Verifica de forma periodica la existencia de bienes mermados. Si encuentra bienes con estas condiciones,
.informa al Jefe de Administracién comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a esta
causal de baja. :

2. Jefe de Administracién

i.  Verifica el estado del o los bienes y ela!qor'a el informe técnico de recomendacién de baja del o
los bienes, detallando la causal de baja.

ii. ~Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bienes, .cantidad, valor y otra
informacion que se considere importante.

iii.  Remite la documentacion a la Unidad Juridica para el andlisis y émisién del informe legal.

3. Unidad Juridica

Efectia analisis de la documentacion, elabora el informe legal y lo i'nciuye en el informe de recomendacién
de baja de bienes y lo remite al Director General de Operaciones.

Pagina 27 de 33

I3




rl' g ) * REGLAMENTO ESPECIFICO
i DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
AUTORIDAD OF suPEaISON - . DEBIENES Y SERVICIOS

DEL SISTEMA FINANCIEROG
ESTADO PLUGNAC OMAL DE BOL'AA

4. Director General de QOperaciones

i. Previa revision y analisis del informe de recomendaciones y en caso de estar de acuerdo,
aprueba el informe de recomendaciones de baja de bienes y solicita a la Unidad Juridica que
elabore fa Resolucién que autorice la baja de bienes de la institucién.

i. Suscribe la Resolucién que autoriza la baja ‘respectiva, -indtruye a la Jefatura de
Administracién y Jefatura de Finanzas que realice la'baja de los bienes en los registros fisicos
y contables correspondientes.

5. Encargado de Bienes y Servicios .
_i.  Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segln sea.el caso).

i. - Jefatura de Finanzas, procesa la baja de los bienes de los registros contables que
correspondan.

d) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR VENCIMIENTO, DESCOMPOSICIONES
ALTERACIONES O DETERIOROS.

1. Encargado de Bienes y Servicios '

Verifica de forma periédica la existencia de bienes con vencimiento, en descomposicion, con alteraciones
o deterioros. Si encuentra bienes con estas condiciones, informa al Jefe de Adm:mstramén comunicando
el estado e identificando el o los b:enes SUJetos a esta causal de baja.

2. Jefe de Administracion

i. Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de recomendacion de baja del
o los bienes, que debera contener las causales de baja y considerando, cuando corresponda,
la’normativa ambiental u otras disposiciones. ‘ X

i. Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne del o los bienes, cantidad, valor y otra
informacion que se considere importante. .

ii. Remite la documentacion a la Unidad Juridica para el anélisis y emisién del informe legal.

3. Unidad Juridica /
v ~
Efectia andlisis de la documentacién, elabora el informe legal y lo incluye en el mforme de
recomendacbn de baja de bienes y lo remite al Director General de Operaciones

4. Director General de Operaciones

Previa revision y analisis del informe de recomendaciones y en caso de estar de acuerdo, aprueba el
informe y solicita a la Unidad Juridica que elabore la Resolucién que sera suscrita por éste, autorizando
la baja del o los bienes e instruyendo su posterior destruccion.

5. Encargado de Bienes y Servicios
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i. La Jefatura de Finanzas, procesa la baja de los bienes de los registros contables que
correspondan. '

6. Director General de Operaciones : ' -

Cumplido el procedimiento sefialade precedentemente, verifica qué se realice la destruccion-de los
bienes, considerando la normativa ambiental u otras disposiciones correspondientes.

Se exceptuan del presente Procedimiento los bienes dados de baja por la causal de vercimiento,

- descomposicién, altéracién o deterioro, aquellos bienes que per reposicion del proveedor, tengan que
ser entregados a este, de acuerdo a contrato suscrito; o donde el contrato prevé sean entregados al
proveedor.

¢) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA

1. Encargado de Bienes y Servicios

Verifica de forma periédica la existencia de bienes inutilizables u obsoletos. Si encuentra bienes con
" estas condiciones, informa al Jefe de Administracion comunicando el estado e |dent|f|cando el o los .
bienes sujetos a estas causales de baJa
2. Jefe de Administracion

i.  Verifica el estado del o Ios bienes y elabora el informe tecnico de recomendacién de baja del
0 los bienes, detallando las causales de baja.

"ii.  Efabora un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bienes, cantidad, valor y otra
informacién que se considere importante.

iii- Remite la documentacion a la Unidad Juridica para €l analisis y emision del informe legal.
‘3. Unidad Juridica

Efectua analisis de la documentacién, elabora el informe legal y lo incluye en el informe de
recomendacion de baja de bienes y lo remite al Director General de Operaciones.

-

4. Director General de Operacidnes

Previa revision y analisis del informe de recomendaciones y en caso de estar de acuerdo, aprueba el
informe de recomendaciones de baja de bienes y solicita a la Unidad Juridica que elabore la Resolucion
que sera suscrita por este, autorizando la baja de bienes.
5. Encargado de Bienes y Servicio
i.  Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes {sequn sea el caso).
ii. La Jefatura de Flnanzas procesa la baja de los bienes de los reglstros contables que
corresponden. ' .

6. Unidad Administrativa

L Entreqa gratwta de bienes a entldades publicas:
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Publicara en el SICOES y en otros medios de difusion, el o los bienes para la entrega *
gratuita por items de manera total o parcial, a una o varias entidades publicas
interesadas, sefialando las caracteristicas que permitan la identificacion, ubicacién,
condicién actual'y otra informacién necesaria; esta publicacidn debera efectuarse por un
plazo minimo de quince (15) dias habiles; el dia de vencimiento de este plazo, y de no
existir interesados, este plazo podra ser ampliado por otros quince (15} dias habiles.

Debera recabar de la entidad interesada, la manifestacion de interés que sefiale el o los
bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como los fundamentos de la necesidad; o
la solicitud del retiro de su interés, hasta antes del plazo limite establecido en la
convocatoria. '

A la conclusién del ptazo sefalado en ia convocatoria, con base en la lista de entidades
publicas interesadas, priorizard la entrega a aquellas entidades publicas que brinden
servicios de educacion, salud o bienestar social, en ese orden, considerando ademas los
fundamentos que la entidad beneficiaria sefiale respecto al destino que le dara al o los
bienes a ser entregados,; de no existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes,
se procedera a la priorizacidn de las entidades publicas que cuenten con mencr
presupuesto asignado a la gestion en curso, de acuerdo a los datos publicados en el
SIGEP. : '

En ei caso de bjenes destinados para los servicios de educacion, brindados por Unidades

'Educativas Fiscales o Institutos de Técnicos y Tecnologicos de caracter fiscal, de manera -

previa a la entrega gratuita,- deberd considerar las necesidades identificadas por el
Ministerio de Educacion publicadas en su portal web.

Vencido el plaze y cuando no existan entidades publicas interesadés, realizara el
procedimiento para la entrega gratuita de bienes a instituciones privadas.

Entrega gratuita de bienes 3 instituciones privadas:

Procedera a la publicacién de una nueva convocatoria en el SICOES, por un plazo
minimo de quince (15) dias habiles, dirigida a instituciones privadas que brinden servicios
de bienestar social, educacién, salud, ambientales, asi como a organizaciones sociales;
esta convocataria contemplara Unicamente los bienes ¢ saldo de bienes no entregados
en el procedimiento sefialado precedentemente.

Debera recabar de la institucion privada interesada la manifestacion de interés que
sefiale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como los fundamentos
sobre el rubro y el destino que se dara al o los bienes; o la solicitud del retiro de su
interés, hasta antes del plazo limite establecido en la convocatoria.

A _la conclusién del plazo sefialade en la convocatoria, con base en la lista de

instituciones privadas interesadas, entregara los bienes de forma gratuita, considerando”
ademas los fundamentos presentados; de no existir éstas o que los fundamentos no sean

suficientes, procedera a la Subasta'al Alza. :
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iii. Subasta al Alza;
Agotado &l procedimiento sefialado precedentemente y si alin existieran bienes, pondra
los mismos en subasta al alza, sin un precio base, pudiendo ofertarios por items o lotes, a
través de una convocatoria publicada en el SICOES, minimeo por quince (15) dias habiles,
dirigida a personas naturales o juridicas privadas. En caso de no existir interesados,
podra volver a convocar por un plazo simitar al de la primera convocatoria.

Concluida la subasta al alza, se entregaran los bienes o lote de bienes al que hubiese
realizado la oferta econémica mas alta.

iv. Destruccion de bienes:

De no existir propuestas en la subasta al alza 0 a su conelusién existieran s|a|dos' de
bienes, iniciara las gestiones necesarias para la destruccion de los mismos, en el marco
de la ngrmativa ambiental u otras disposiciones correspondientes.

7. Director General Ejecutivo

Para la entrega o destruccion de los bienes, mediante Meméréndum designara una comisién conformada
por representantes de la Unidad Administrativa, Unidad Juridica y como veedor la Unidad de
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién. ‘

8. Comisién

Elaborara el Acta correspondiente de la entrega o la destruccién, misma que debe ser suscrita por todos
sus integrantes y remitida al Director General de Operaciones para su suscripcion.

9. Director General de Operaciones
Suscribira el Acta de entrega o la destruccién.

10. Unidad Administrativa

t

‘Archivara los documentos correspondientes, debidamente suscritos por el Director General de
Operaciones, conjuntamente, al Acta de entrega o destruccién de bienes emitida por la Comisién.

f) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL DE
EDIFICACIONES, EXCEPTO EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE BAJA.

1. Encargado de Bienes y Servicios
Verifica la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de edificaciones de propiedad de la

entidad. Verificada la citada necesidad, informa al Jefe de Administracion, comumcando el estado e
identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.

2. Jefe de Administracion R

: qredlflc:acsones de propiedad de la entidad, elaborard en coordinacidbn con el area ddP
GIJ‘ .
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Mantenimiento e Infraestructura el informe pertinente técnico de verificacién respectiva del o
los bienes a desmantelar dirigido a través de la Direccidn General de Operaciones al Director
General Ejecutivo, adjuntando informes técnicos especificos, si fuesen necesarios.

ii. Elabora un acta de verificacién en_la cual se consigne de! o los bienes, cantidad, valor y ctra
informacidn que considere importante.

ti. Comunica a los organismos publicos, si corresponde.

iv. Remite toda la informacion a través de 'la Direccion General de Operaciones al Director
General Ejecutivo.

3. Director General Ejecutivo

. - Instruye al Director General de Operac:lones inicie las acciones hecesarias para efectuar el
desmantelamlento y baja respectiva. . : .

ii.  Asimismo, instruye se comunique a la empresa aseguradora, si corresponde.

4. Jefede Administraci.c'm

i, Remite a través de la Direccion General de Operaciones, antecedéntes a la Unidad Juridica,
solicitando la elaboracién del informe legal y la Resolucién que autorice la baja de [os bienes
. desmantelados. - ‘ :

ii. Comunica ia situacion a la empresa aseguradora.

5. Unidad Juridica . . ‘ s
Efectia analisis legal de la documentacnén elabora el informe legal y la Resolucion respectwa y remite la
documentac@n al Diregtor General de Operamones ,

4

6. Director General de Operaciones

'Firma la Resofucion que autoriza la baja respectiva, e instruye a la Jefatura de Administracion y Jefatura
de Finanzas que realice la baja de los bienes en los registros fisicos y contables correspondientes.

.

7. ‘Encargado de Bienes y Servicios
i. Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos 0 almacenes (segun sea el caso).
i. Jefatura de Flnanzas procesa la baja de los bienes de los reg:stros contables que
corresponden.

a) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTROS

1. Funcionario Responsable del o los Bienes
) \

. . De forma inmediata a la deteccién dél hecho elabora informe pormenorizado de las circunstancias .
..acontecidas y lo remite a su inmediato supenor para que el mismo sea derivado a la Jefatura de
Adm|n|straC|on
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2.

. 3.

Encargado de Bienes y Servicios

i.  Elabora un Acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes, cantidad, valor y otra
" informacién que se considere importante.

i. Comunica a los organismos publicos pertinentes y a la empresa aseguradora, si
corresponde.

ii. Remite toda la informacién al Director General Ejecutivo.

Director General Ejecutivo

Toma conocimiento del informe e instruye al Director General de Operaciones se inicien las acciones
respectivas a objeto de realizar la investigacion de lo acontecido, proceder con la baja y reposicién, si
corresponde, del o los bienes dafiados y los registros respectivos.

4.

Encargado de Bienes y Servicios
i. Elabora, si'es necesario, informes complementarios de dafios y pérdidas ocasionadas por el
siniestro.

ii. * Efectda, si-corresponde, las diligencias respectivas a instancias policiales en coordinacion
con la Unidad Juridica y las diigencias necesarias ante la empresa aseguradora, si
corresponde, elevando los informes que sean necesarios. : ,

Unidad Juridica
i.  Elabora el informe legal y la Resolucion de baja por siniestros.

;

i.  Sicorresponde, inicia las acciones legales pertinentes. ~

" ii. . Remite la resolucion y antecedentes al Director General Ejecutivo.

Director General de Operaciones

i. Firma la Resolucién que autoriza la baja respectiva, e ihstruye a la Jefatura de
Administracién que incluya la baja de los bienes en los registros fisicos™y Jefatura de
Finanzas los registros contables correspondientes.” -

ii. Sicorresponde instruye a la Unidad Juridica para que en coordinacion con el Encargado de
Bienes y Servicios se inicien las gestlones respectlvas contra los responsables de lo

acontecido.
[

Encargado de Bienes y Servicios
i Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun sea el caso).

i. Jefatura de Finanzas, procesa la baja de los bienes de Ios reglstros contables que
corresponden. '
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