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CAPITULO 1. PREFACIO

1.1 Objetivo del Sistema de Registro de Accionistas

Brindar la herramienta necesaria que permita a operadores de las entidades supervisadas por ASFI el
registro y consulta de informacién bdsica referida a Accionistas relacionados a cada una de las entidades.

La informacidn contenida en este médulo se utiliza como insumo para la exposicion, validacién, célculo y
otros fines asociados a diversos sistemas.

El Sistema presenta las siguientes opciones segln sea el rol registrado:

Acoridad de Supervision del
Sistema Financiero

(| Asr

Estado Plurinacional
de Bolivia

Accionistas Reportes

Registro de Accionistas

Registro de Accionistas vaooz

Carga en Lote Accionistas
5 Acciones Residuales
Transacciones Pendientes

v . . N i.g . .
P Incremento/Reduccién Capital en Lote o fpecs

Sin Composicién Accionaria

Figura 1.1 Opciones del Sistema de Registro de Accionistas.

- Registro de Accionistas: Permite el registro o la edicién de los datos de un accionista directo o
indirecto perteneciente a una entidad, registrar transferencias de acciones entre accionistas.

- Carga en Lote Accionistas: Permite al operador cargar un lote de acciones desde una hoja en
formato Excel.

- Acciones Residuales: Esta opcion permite realizar el registro de las acciones residuales.

- Transacciones Pendientes: Permite el registro de las transferencias realizadas entre accionistas
existentes o nuevo.

- Reportes: A través de esta opcion se podrd generar los diferentes reportes existentes en el
sistema.
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1.2 Objetivo del Manual

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario la informacién necesaria y guia para realizar el
correcto uso del Sistema de Registro de Accionistas.

1.3 Audiencia

Este documento esta orientado a los funcionarios de ASFl y operadores de entidades supervisadas por
ASFI.

1.4 Roles del Sistema

El siguiente cuadro muestra los accesos a las opciones del menu para cada rol de usuario.

ROL DESCRIPCION

Usuario del mercado de Intermediacion
RAC_AnalistaEntidad_EIF Financiera que registra y/o edita la
informacion referente a accionistas.

Figura 1.2 Roles del Sistema de Registro de Accionistas.
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CAPITULO 2. INGRESO AL SISTEMA

2.1 Pantalla de Ingreso

Una vez ingresada la direccién web (URL) del sistema (acceso directo de la pagina Supernet — Central de

Informacién — Sistema de Registro de Accionistas v.3), se accede a la ventana de inicio de la aplicacidn, en
la cual se debe introducir el usuario y la contrasefia acorde al rol asignado y presionar el botén Ingresar.

Ingreso al Sistema

El recurso al que desea acceder esta restringido, por favor ingrese sus credenciales

Usuario:

Contrasena:

Figura 2.1 Ventana de ingreso al sistema

2.2 Informacién de usuario

Una vez registrado el usuario, su informacién se muestra en el extremo superior derecho de la pantalla,

indicando:

e Fecha actual.

e Nombre de usuario

e Rol del usuario.

e Login (Correo electrdnico) del usuario.

e QOpcidn para Cerrar sesion y salir del sistema

06/04/2016

Bienvenido(a)
RAC_Operador_EIF
operaderFNBISA@bisa.com
Cerrar sesidn

Figura 2.2 Informacidn del usuario autenticado

2.3 Salida del Sistema

Para salir del sistema se debe presionar el enlace Cerrar sesidn, que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla.
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CAPITULO 3. ACCIONISTA

3.1 Registro de Accionistas

Iniciando sesion con el rol “RAC_Analista_EIF” los usuarios de entidades de Intermediacidn Financiera o

Valores respectivamente estara habilitado para registrar accionistas para tal efecto el usuario debe seguir

los siguientes pasos:

a. Seleccionar la opcion “Registro de Accionistas”.

b. Hace click en “Registro de Accionistas”.

Estato Plusnaconal
o Boiva

Regisvo de Accionistss IS

Lote.

Vo Nor

Composicion Accionaria Directos e Indirectos

[ Todos- & A

Nombre de Propietario

Nacionsidad

& Drecta Individual

Drecto. Individual Persons naural Céduia de Identdad 1212120884 | Accionista 2 cuba

Individual Sociedad de Responsabiidad Limitada | Registo Unico Nacionsl Acdonisu 3

T T —

Indirecto _Incividual Emp. Pibiicas descentraiizadas Municip. Regstro Unico Nacionsl sumz
Orects Indviéusl | Pemns natrsl Céduis de dentdzd S0P Accioria 4 Peri o o3
" o Incvidusl | Sociedd de Responsabiided Limtada | Regisvo Unico Naciona! N Acsiorisa s Boiviz o o
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Figura 3.1 Pantalla para el Registro de un Accionista.

Para registrar un nuevo accionista se tiene las siguientes opciones:

3.1.1 Registro de Accionista Directo

Para el registro de un accionista directo se debe hacer click en el botdn “Accionista Directo” (Fig.

luego se debe seleccionar los siguientes datos:

1. Seleccionar el tipo de acciones “Individual o Mancomunada”.

3.1C)
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Registro de Acciones

Registro de acciones

Tipo de Accidn | -Seleccione Tipo de Accidn - v

-Seleccione Tipo de Accion -
Individual
Mancomunada

Continuar x Cancelar

Figura 3.2 Registro de Tipo de Acciones.

2. Elsistema desplegard el listado de todas las personas y accionistas registrados a la fecha, en caso
de no existir la persona, se debe crear al propietario mediante la opcién “Nuevo Propietario”,
caso contrario, se debe seleccionar a la persona para crear un nuevo accionista.

Accionistas '® Personas

] ] |
Tdentificacion Tipo Documento | Nombre Tipo Documento | Nombre Accionista

357815 PORE Por resolucidn Prueba De Empresa ~
121212 COPE Correlativo persona juridica | Pruebas 3 Empresa

999942 COPE Correlativo persona juridica = Pruebas 87

11111111CB 1 Cédula de Identidad Luis Alberto Cortez Perez

3611211222 NITR Numero de identfficacidn trib Empresa de representaciones la prim
3518350 RUN Registro Unico Nacional Camila Ruz Lopez

47733608E c Cédub de Identidad Rita Campuzano Lopez o

Figura 3.3 Lista de Personas.

Para el registro de un nuevo propietario se debera registrar todos los campos requeridos (Fig. 3.4).

Registro de Propietario

Registro de Propietario

(*) Identificacién accionista 4773369___
(%) Tipo de documento Cédula de Identidad w

[Beni v

(*) Nombre o Razén social del
accionista

() Nacionalidad [Bolivia

|Rita Campuzane Lopez

= Guardar Datos # Cancelar

Figura 3.4 Registro de Propietarios.
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3. Seleccionar un registro de la lista de personas y presionar el botén “Adicionar Seleccionado”. Si
se selecciond el tipo de acciones Individual el sistema solo le permitird seleccionar un solo
registro, si se selecciond el tipo acciones Mancomunada se deberd ingresar la cantidad de
registros que conformaran al accionista mancomunado, ademas se debe especificar el identificar
del mismo.

4. Si se trata de acciones Mancomunadas debe registrar el Numero de Identificacion
Mancomunada.

5. Seleccionar la opcidn “Fundador o No Fundador”.

6. Introducir los datos de las Acciones: Tipo (Ordinaria o Preferida), Cantidad, Serie, Fecha Emision,
Fecha Adquisicion (Fig. 3.5), éstos nuevos campos son requeridos para registrar al accionista. Para
registrar esta informacidn, se debe seleccionar el botdn: Nuevo, y el sistema habilitara la seccién
5 de la Fig. 3.5, en caso de que un accionista posea varias acciones con distintas serie y fechas de
emision, se debe repetir éste paso las veces que sea necesario.

7. |Introducir las observaciones al conjunto de acciones referentes a la existencia de gravamen,
hipotecas, desgravamenes u otro tipo de observaciones que la entidad supervisada quiera dar a
conocer a ASFI.

8. Pararegistrar toda la informacidn introducida presionar el botén “Guardar”.

Registro de Accionistas

Acciones mancomunadas

oty i P TS e e e

|dentificacion de propietarios 3 1 E0031355 PEEX Cédula de Identidad de Extranjero MEYER AGNEW i~ L '#  Nuevo Propietario

N —————————————— - -

Lista de Propictarios

Nombre o Razén Secial | |dentificacion Tipo de Documento Nacionalidad | Eliminar

ALBORTA T. JORGE SBNB Correlativo Personz Natural ~ Persona natural Bolivia Eliminar

MEVER AGMEW ROBERT ~ E0031333 Cédula de |dentidad de Extranjero  Persona natural  Estados Unidos  Eliminar

Identificacién Mancomunada 4 125

Accionistas fundadores/ no fundadores 5 O Fundador (® No Fundador

. .
{ Ordinaria 135 1

18/04/2016 04/05/2016 Nuevo Eliminar
i

7
- - B

Observaciones

Figura 3.5 Registro de Accionistas.
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3.1.2

Registro de Accionista Indirecto.

Para registrar la informacion referida a un Accionista Indirecto se deben seguir los siguientes pasos:

1. Delalista de accionistas (Ref. Figura 3.1) seleccionar un registro y presionar el botdn “Accionista

Indirecto”. A continuacidn, se deberd seguir los mismos pasar que considera el registro de un

accionista Directo (referirse al punto 3.1.1).

Considerar que el sistema solo le permite registrar un Accionista Indirecto para Accionista Directos que

no sean Personas Naturales.

Para el registro de Accionistas Indirectos se debe considerar, si el Accionista Predecesor es una persona

juridica: Organizacién No Gubernamental, Fundacidn u Otro tipo de sociedad cuyo capital no se divide en

acciones.

Adicionar los propietarios que componen al accionista, para este caso el sistema no exigira el
registro de la cantidad de acciones por accionista
Registrar las observaciones si existieran.

Para registrar toda la informacién introducida presionar el botén “Guardar”.

Registro de Accionistas

ccionista Indirecto referente al Accionista: SAVE CHILDREN ONG

ccionistas Indirectos

entificacién de propietarios 715037 CB CI Cédula de Identidad HINOJOSA NANCY DE m

CALATAYUD LEVI MARIA DEL ROSARIO 998824CB Cédula de Identidad Persona natural Bolivia Eliminar
ZELAYA PATRICIO 991BNB Correlativo Persona Natural Persona natural Bolivia Eliminar
ESPINOZA MIHAIC SILVIA NILA 27229180R Cédula de Identidad Persona natural Bolivia Eliminar
HINOJOSA NANCY DE 715037 CB Cédula de Identidad Persona natural Bolivia Eliminar

Accionistas ® Personas

8 Adicionar Seleccionado | ¥ Nuevo Propietario

Lista de Propietarios

Nombre o Razén Social Identificacién | Tipo de Documento ‘ TipoPersona Nacionalidad | Eliminar
|

Figura 3.6 Registro de Accionistas Indirectos.
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Los registros de los accionistas indirectos de tipo persona juridica: Organizacién No Gubernamental,
Fundacidn u Otro tipo de sociedad cuyo capital no se divide en acciones, se visualizardn con cantidad de

acciones igual a Cero (0) en la composicidn accionario (Ver Figura 3.7 Composicidn Accionaria)

Relacion Ccm%t:lsmon TipoAccionista | |dentificacién Nombre de Propietario Tipo Documento Tipo de Persona Nacionalidad | TipoAccién | Serie = Cantidad de Acciones
Accionista
Directo Individual | | ] 1001388CH | FLORES MURILLO ABDON Cédula de |dentidad Persona natural
Directo Individual O 1001362CH  LEMAITRE MA, CRISTIN A S.DE Cédula de Identidad Persona natural Bolivia Ordinaria 233.00
Directo Individual O 1001314LP RODRIGUEZ LUCIA S, P, DE Cédula de |dentidad Persona natural Bolivia Ordinaria 1,806.00
Directo Individual O 1001290CH  VILLA LEA PLAZA RUTH Cédula de |dentidad Persona natural Bolivia Ordinaria 9.00
Directo Individual O 1001283CH  VILLA LEA PLAZA MARTHA Cédula de |dentidad Persona natural Bolivia Ordinaria 9.00
Directo Individual O 1001268CH  VARNEZ S.JULIO Cédula de |dentidad Persona natural Bolivia Ordinaria .00
Directo Individual O 1001255CH  TARDIO CORINA TERAN RAMIREZ DE Cédula de Identidad Persona natural Bolivia Ordinaria 128.00
Directo Individual O 1001210CH GOMEZ C. RMA Cédula de |dentidad Persona natural Bolivia Ordinaria 113.00
Directo Individual O 1001201020  RENACERSRL. Numero de identificacin tributaria Sociedad de Responsabilidad Limitada  Bolivia Ordinaria 1,246%.00
Indirecto  Individual O 998324CB CALATAYUD LEVI MARIA DEL ROSARIO Cédula de Identidad Persona natural Bolivia Ordinaria 0.00
Indirecto  Individual O 991BNB ZELAYA PATRICIO Comelativo Persona Natural Persona natural Bolivia Ordinaria 0.00
Indirecto  Individual ] 2Z71229180R  ESPINOZA MIHAIC SILVIA NILA Cédula de |dentidad Persona natural Bolivia Ordinaria 0.00
Indirecto  Individual (] 715037 CB HINOJOSA NANCY DE Cédula de |dentidad Persona natural Bolivia Ordinaria 0.00
Directo Individual O 1001033CH  SITICTARDIO ANDRES LLUBOMIR Cédula de Identidad Persona natural Bolivia Ordinaria 1,348.00
Directo Individual O 1000BNB ALDAY UZ HUMBERTO Comelativo Persona Natural Persona natural Bolivia Ordinaria 21.00
Directo Individual O 1000831029 COMPARIIA ELECTRICA SUCRE SA. Numero de identificacién tributaria  Sociedad Andnima Bolivia Ordinaria 413.00
Directo Individual O 1000565021 GOBIERN O AUTONOMO MUNICIPAL DE SUCRE  Numero de identificacion tributaria  Em presas publicas Bolivia Ordinaria 956.00
Jina 162 de 163 (3249 elem entos) 3 A
< >
escripcion de los Niveles por Colores
velo | NEN  Nivel2

Figura 3.6 Registro de Accionistas Indirectos.

3.1.3 Modificacidon de Accionistas

Para modificar la informacidn referente a un accionista se debe seleccionar el registro de la lista de
accionistas (Fig. 3.1) y a continuacién presionar el botén “Modificar Accionista” y posteriormente se
debera realizar las modificaciones respectivas.

Para modificar informacion referente a las acciones primeramente se debe eliminar la acciéon a ser
modificada y registrar una nueva accién con los nuevos datos.

Para los casos en que se haya registrado un accionista individual y se quiera modificar a un accionista
mancomunado, se debe eliminar al accionista y realizar un nuevo registro considerando la composicién
del mancomunado.

RAC - Sistema de Registro de Accionistas Pagina 9
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3.1.4 Transferencia de Accionistas

La opcidn transferencia permite al usuario registrar las transferencias de acciones de un accionista
directo a otro accionista directo, o bien a un accionista nuevo.

A
stema |‘H|il!|(‘i$,‘ﬂl

Estado Plurir ] 5 . M

il Registro de Accionistas vsooo

Accionistes  Reportes

REGISTRO DE ACCIONISTAS

RESUMEN DE TRANSFERENCIAS

igen | Tipo D rigen | Identficacién Origen | Nombi gen | Nacionalidad Origen | Tipo Accién | Cantidad Accio ién | Fecha Emisién | Fecha Adquisicién | Tipo F

20100047218 ‘ e DES{I{:D\TO DEE Peruana Ordinaria 1050 ‘ ‘ 2015-11-25 2015-11-25

Otras no Correlativo persona
especificadas juridica

Figura 3.7 Resumen de Transferencias.

Para el registro de una transferencia se debe presionar el botdn “Transferencia Acciones” (Ref. figura 3.1
punto C.), accién que mostrara el detalle de transferencias registradas y pendientes de aprobacidn (Figura
3.6) y presionar el botdn “Registro Transferencia”, debiendo llenar los siguientes datos:

RAC - Sistema de Registro de Accionistas Pagina 10
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REGISTRO DE TRANSFERENCIAS DE ACCIONES

Para realizar las transferencias de acciones debe seguir los siguientes pasos:

Nombre de
Propictario

Sociedad o
entidad Empresa
constituida en el extranjera

extranjero
Cantidad de -
Serie
Acciones
4

DATOS DEL ACCIONISTA TRANSFIRIENTE

1. Seleccione al Accionista Transfirienteq

20458002372BC | INVERSIOMES 2020 5A Perd

Fecha Fecha :

18/02/2014 | 18/02/2014 2 Transferir

2. Acciones a Transferir

COrdinaria

Tipo Persona Macionalidad

Nombre de
Propietario
MIBANCO, BANCO
20382036655BC DELA Perii
MICROEMPRESA 5.4,

Sociedad o

DATOS DEL ACCIONISTA COMPRADOR
entidad Empresa
constituida en el extranjera

3. Seleccione al Accionista Compradorq
extranjero

Tipo de Cantidad de _ Fecha Fecha
" Serie — ——
4. Acciones del Comprador Accién Acciones Emisién | Adquisicién

Ordinaria 3 01/04/2015  01,/04/2015

5. Seleccione Fecha de transaccién 12/05/2016

6. Vista Previa & Vista Previa

7. Introduzca Observaciones ‘\ ‘

8. Testimonio de Transferencia % pdjuntar

: & Guardar Transferencia 1
|

Figura 3.8 Registro de Transferencias de Acciones.

1. Se debe seleccionar al accionista que transfiere de la lista que se obtiene a través del botén Q ,
las acciones (Fig. 3.6 — Paso 1), ademas se debe introducir la cantidad de acciones a transferir,
mediante el enlace: Transferir, el sistema desplegara del accionista que transfiere, el detalle de
las acciones que tiene, de ahi se debe seleccionar que cual serie se va a realizar la transferencia
y se debe ingresar la cantidad a transferir.

2. Se debe seleccionar al accionista comprador de la lista que se obtiene a través del botén Q , las
acciones (Fig. 3.6 —Paso 1), en caso que el accionista que compra las acciones es nuevo, se podra

adicionar un Nuevo accionista a través de la opcion = , el cual solicitara la informacién explicada
en el numeral 3.1.1.

3. Luego de seleccionar a los accionistas, se debe introducir la fecha de transaccion que corresponde
a la fecha efectiva en la que se realizd la transaccién, considerando que la fecha de transferencia
puede ser distinta a la fecha en la que se estd registrando la transaccion.

4. Antes de grabar la informacidn, el sistema requiere que se realice una vista previa de la nueva
composicion accionaria, una vez generada la vista previa de la transaccién el sistema habilitara el
botdén Guardar Transaccion.

5. Se debe ingresar las observaciones al conjunto de acciones referentes a la existencia de
gravamen, hipotecas, desgravdmenes u otro tipo de observaciones que la entidad supervisada
quiera dar a conocer a ASFI.
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6. Sise tiene el testimonio de transferencia el mismo debe ser adjuntado.
7. Parafinalizar el proceso se debe presionar el botén “Guardar Transferencia”.

3.1.5 Rectificacion de fecha de transferencia de Acciones

El operador de la Entidad Financiera con Rol “RAC_OperadorEntidad_EIF” podra solicitar la rectificacion
de fecha transferencia a través de la opcidon Registro de Accionistas en la seccion Resumen de
Transferencias presionando en el enlace de la columna “Solicitar Rectificacion”.

(| ASFI
Sistcrma Financ
sl Registro de Accionistas vioos

REGISTRO DE ACCIONISTAS

Accionistas
Registro de Accionistas

Carga en Lot
Accionistas

s R ESUMEN DE TRANSFERENCIAS

Transacciones
o .

foinisitond | # | Solicitar Rectificacion | Rectificar Fecha | Estado de Solicitud | Justificacion | Tipo Persona Origen | Tipo Documento Origen | Identificacion Origen | Nombre Propietario Origen
incremento/Reducdon ‘

Capital en Lote

Sin Composicion =
Accionania B —

ncremento/Reduccon
Capital

2
—

Reportes Accionistas

inversion Nacional y
Sxranjers

Figura 3.9 Resumen de Transferencias.

Posteriormente registrar la justificacion de la rectificacidn y presionar en el botdn Enviar como se ve en
el siguiente cuadro.
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1Esta seguro de enviar la solicitud?

| Se solicita rectificar la fecha » 24/02/2017 porque
hubo una confusion de fechas.

Justificaciont.

Figura 3.10 Solicitud de rectificacion de fecha de transferencia.

Una vez aprobado la solicitud se habilitara el enlace de “Rectificar Fecha” para que se pueda rectificar la
fecha de transferencia

03/03/2017

ASFI Koo

W artit S caies il RAC_OperadorEntidad_EIF
Sesterma Financers operadorF Nbisa@ bisa.com

REGISTRO DE ACCIONISTAS

ESUMEN DE TRANSFERENCIAS

Se sokata

recuficar la
ha
.;;,,.c'\. Sociedad ¢ entidad
Aprotede g “c;.;" consttudaen el Empress extraryers 204580023728 INVERSIONES 2020 5A Peruana Ordnana 3
o uns S
confusén
de fechas

Figura 3.11 Rectificacidn de fecha de transferencia.

Ingresar la nueva fecha de transferencia y presionar en el botén guardar.
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dom lun mar mié jue vie s
31 1 2 3 4
6 7 8 9 101
13 14 15 16 17 18

19 20 21 2 3 s
7w o1 2|34

| o ]

Figura 3.12 Rectificacion de fecha de transferencia.

Como resultado en la tabla de “Resumen de Transferencia” mostrara la nueva fecha.

03032017
ASFI Pl
Mo antod b Seupervewm bl RAC OperadorEntidad EIF
Sistemra Financiero operadorFNbsa®bisa com
y |~ :

REGISTRO DE ACCIONISTAS nica > Accionaas > Regstro de Accionistas

ESUMEN DE TRANSFERENCIAS

Incrementa/Reduccion
Capital en Lote

Saciedad o entidad SOLUCION EMPRESA
= 3 Al 2010-01-05 2017-02-24 constituicia en e Empresa extranjecs 201001617718C ADMINISTRADORA Peruana
Incremanto/Reduceion extianen HIPOTECARIA SA

Captal :

Figura 3.13 Fecha de transferencia rectificada.
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3.1.6 Acciones Residuales

Iniciando sesién con el rol “RAC_Analista_EIF” podrd acceder a la opciéon que permite introducir las
acciones residuales fraccionadas de la entidad supervisada.

(’l' ASFI

ero
e 1o

s

Estado P 1] = & z
peiinadall Registro de Accionistas vsooo

Accionistas  Reportes
ACCIONES RESIDUALES

Entidad Namere de Acciones Nro Resolucién Fecha de Emision Fecha de Adquisician
@ @ L @ @ L
Banco de Crédito

Banco de Crédito
de Bolivia 5.A.

115.00 2005-04-28 0001-01-01

(===

Figura 3.14 Registro de Acciones Residuales.

Para el registro de las mismas se debe seguir los siguientes pasos:

Acciones Residuales Fraccionadas

* Nimero de Acciones 115.00

* Serie rs-1212

* Nro de Resolucion 122/205

Observaciones

Fecha de Emisién 28/04/2003
Fecha de Adquisicién 11/05/2016

= - ~
& Guardar | % Cancelar

Figura 3.15 Registro de Acciones Residuales.

1. Adicionar
Para adicionar una nueva accion residual se deberd llenar los campos:
- Nudmero de acciones residuales.
- Serie referente a las acciones residuales.
- Nudmero de Resolucién de las acciones residuales.
- Observaciones que la entidad supervisada quiera dar a conocer a ASFI.
- Fecha de Emisiéon correspondiente a la fecha de registro de las acciones residuales.
- Fecha de Adquisicidn correspondiente a la fecha de adquisicién de las acciones residuales
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Para finalizar el proceso debe presionar el botdn “Guardar” y la informacién sera registrada.

2. Modificar
Para realizar la modificacion de una accidn residual debera seleccionar el registro de la lista de
acciones residuales registradas previamente (Ref. figura 3.8) y seguir los pasos del proceso de
Adicionar una accién residual.

3. Eliminar
Para realizar la eliminacidn de una accién residual debera seleccionar el registro de la lista de
acciones residuales registradas previamente (Ref. figura 3.8) e introducir los siguientes campos:
- Observaciones que la entidad supervisada quiera dar a conocer a ASFI.
- Fecha de Baja correspondiente a la fecha de baja de las acciones residuales.
Para finalizar el proceso debe presionar el botdn “Guardar” y la informacién sera registrada.

3.2 Transacciones Pendientes

A través de esta opcidn el usuario podra observar el Resumen de Accionistas Pendientes de Aprobacién o
Rechazo realizado por ASFI.
Por otro lado, se podrd observar el resumen de transferencias pendientes de Aprobacién o Rechazo.

Accionistas  Reportes

LISTA ACCIONISTAS PENDIENTES Inid

RESUMEN DE ACCIONISTAS PENDIENTES DE APROBACION O RECHAZO ASFI - Entidad

Cantidad de

Composicién del Accionista | Tipo de Persona | Tipo de Documento | Identificacién | Nombre del Propietario | Nacionalidad | Obse 6 \ccion " Serie | N° de R
Acciones

Sin datos para mostrar

RESUMEN DE TRANSFERENCIAS PENDIENTES DE APROBACION O RECHAZO

Jige Cantidad | Porcentaje
P° | |gentificacion Nacionalidad | Tipa | 2" 000 | Poreentale
Documento Nombre Prapietario Origen : =

QOrigen Accién

- colucion | Fecha Emisi
QOrigen
QOrigen

Acciones | Acciones

Seleccionar | IdAccionistastructuraDestino | AccionistaOrigen *€ | Re
Origen QOrigen Origen

Tipo Perso
QOrigen
Correlative .
Otsno | = cona | 20100047218 | BANCODE CREDITO DEL Perd | Ordinaria | 14120 | 0.000000
especificadas e PERU

21844 ‘

Figura 3.16 Lista de Accionistas Pendientes
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3.2.1 Aprobacion o Rechazo de Rectificacion de fecha de transferencia de
Acciones

El operador de ASFI con Rol “RAC_SupervisorASFI” podra aprobar o rechazar la rectificacién de fecha
transferencia a través de la opcién “Transacciones Pendientes” en la seccion “Solicitudes de Rectificacion
de Fecha de Transferencia, Pendientes de Autorizacién” presionando en el enlace de la columna
“Aprobacién de Rectificaciéon de Fecha” o “Rechazo de Rectificacion de Fecha”.

]
30 Dowwa

RESUMEN DE ACCIONISTAS PENDIENTES DE APROBACION O RECHAZO ASFI - Entidad

Cantag

Fecha Emisidn | Fecna Adquisicon
# Seiecoonar  Composnén del Acoonnta | 1po ce Persons | 190 ce Documento | identificancn | Nombre de Propetaro  Naconsidad | Obsemvacen  TpoceAcon  de Sene N* de Resokundn

(Aaaa-mm-aa)  (Aaaa-mm-ad)

Zepcre Rectiftcacon Estado Solctud | hstcacon | Tipo Persona Ongen | Tipo Documento Ongen  identsicacion Ongen  Nomire Propretano Orgen  Naconaidad Orgen 190 Accon  Cantidad Acciones | Sere | Neo. Resawcion

Figura 3.17 Aprobacidn o Rechazo de rectificacion de fecha de transferencia.
Posteriormente se debe confirmar la aprobacion o rechazo de rectificacién de fecha y desaparecera de

la bandeja de pendientes.

;Esta sequro de aprobar la solicitud de rectificacion de fecha
de transferencia?

¥  Aceptar &£ Cancelar

Figura 3.18 Aprobacidn o Rechazo de rectificacion de fecha de transferencia.
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3.3 Accionistas Sin Composicion

Esta opcién permite registrar accionista que de los cuales no es posible reportar la composicién
accionaria de una persona Juridica hasta nivel de persona natural.

Inicialmente la opcidn le mostrara el detalle de accionistas del tipo de Personas Juridicas que no pueden
reportar su composicién accionaria.

ACCIONISTAS SIN COMPOSICION ACCIONARIA Inicie > Accionistas > Sin Compaosicion Accionaria

dentificacio
Seleccionar | Identificacion it bl Raz6n So Tipo Persona Nacionalidad Observaciones Documento Autorizacisn
Mancomunada

TRANSACCIONES Sociedad o entidad
o - ENANCERS S A m—

Seleccién  101845681BCR DON GEORGE S.A. Sociedad o entidad Perti Mo se cuenta con la dats

constituida en el extranjero

MUTUAL ICAEN Sociedad o entidad

Seleccién | 106264474BCR LQUDACION constituic en o etranjero | P Mo se cuenta con la data
e e N R e—
Seleccibn | 122750367BCR E‘E[:EP'O EruA fz;‘:ﬂ; Z:“::mmm Peri Mo se cuenta con la data
Seleccion | 124104255BCR gg:gir:isc :;‘;ird: 2:‘::mmm Perd No se cuenta con la data
Seleccion | 13602262BCR CONSTRUCTORAEL | Sociedad o entidad Perd MNo se cuenta con Ia data

REDUCTO S A constituida en el extranjero

WELLS FARGO
Sociedad o entidad

Seleccion | 204638504BCR ADVANTAGE itod ot Peni No se cuenta con la data
DIVERSIFIED S constituida en el extranjero

. INVERSIONES DAVOS | Sociedad o entidad .
Seleccion | 21003946BCR oa constituida en el extranjero. | PE0 No se cuenta con la data

MORGAN STANLEY Sociedad o entidad Estados

Seleccion | 2655998002BCR AND CO. itond ot e No se cuenta con la data
INC.-SECREGA constituida en el extranjero nidos

Pagina 1de 11 (10

Figura 3.19 Lista de Accionistas de tipo de Personas Juridicas

Del listado de accionistas de debe seleccionar un registro, accion que le permitira registrar el Nimero de
Documento de Autorizacion y la observacién, presionando el botdén “Guardar” o “Modificar” permitira
guardar la informacidn registrada.

Accionista: ASILO DE HUERFANOS JOSE MERCADO A.
Documento de Autorizacidn: R-1212/2016

El accionista
Justificacidn:

= = =
auuardar -

Figura 3.20 Registro de la Justificacién de Accionistas Sin Composicién.

Los datos registrados seran visualizados por el analista de ASGI quién evaluara y aprobard o rechazard la
misma si corresponde.

En caso que el analista de ASFI apruebe la justificacion presentada, la persona juridica a la que le
corresponde la Justificacion no sera expuesta en este listado.
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3.4 Incremento o Reduccion de capital en lote

A través de esta opcidn el usuario podra realizar una carga en lote de Incremento o Decremento de
Capital.

Inicio > Accionistas > Incremento/Reduccin Capital en Lote

CARGA EN LOTE DE INCREMENTO/ REDUCCION CAPITAL

1 { Descargar archiva
r

No file selected.

Cargar datos

2{ Browse } 3
s

Tipo Operacion | Nombre Accionista Tipo Acciones | Cantidad Accione| Fecha Emision De| Fecha Adquisicio N* Resolucién

ORD-Ordinaria 3 2015-12-02 2016-04-15

Figura 3.21 Carga del Incremento y Reduccidn de Capital.

El proceso que se debe seguir es:

1. Descargar el archivo Excel que permitira al usuario registrar los datos referentes a un
Incremento o Reduccién de Capital.

P‘—‘@Copiar' = = F I:‘t Dar fi t
egar ) N K S & = Combinary centrar ~ 7 = 94 000 S8 28 ormato ar tarma
- ~ Copiar formate ’ condicional * como tabla
Portapapeles F1 Fuente F1 Alineacidn ] Mimero [
| G36 - fr
B c [u] E F G H |

. Asi

2 |SISTEMA DE REGISTRO DE

INCREMENTO O REDUCCION DE CAPITAL

3
4
3 NOMBRE ENTIDAD:

[l Fecha generacion de archivo:
T

il

El

Tipo DOperacidn:

Banco Nacional de Bolivia 5.A.

17/05/2016

Incrementa

14 Acciones
b el [ensers @ [ onermreds Cantidad de Hro. de Fecha Emisidn Fecha Adquisicién

15 Acciones Rezolucién [AAAA-MM-DD) [AAAA-MM-DD)
B |3 10 ORD-Drdinaria S-1215 20M6-03-01 20ME-04-20

17 | 939BMNE S ORD-Drdinaria 2015-12-02 2MME-04-15

12

13
w20 |

Figura 3.22 Archivo Excel que debe ser completado para el Incremento y Reduccién de Capital.

RAC - Sistema de Registro de Accionistas

Pagina 19




NG e Sopevita Administracion de Desarrollo y Mantenimiento

Sistema Financiero

(I ASFI Jefatura de Tecnologias de Informacion y Comunicacion

2. Elarchivo Excel llenado debe ser seleccionado a través de la opcién Browse.
Seleccionado el archivo que contienen los datos del Incremento o Reduccidn de Capital y

presionar el botén “Cargar Datos”.
4. Silainformacion que contiene el archivo Excel esta incorrecta el sistema mostrara el detalle de

los errores resaltados en el listado.
5. Sila informacidn registrada en el archive es correcta la misma le habilitara el botén “Guardar”

que le permitira guardar la misma.

3.5 Carga en lote de la composicién accionaria

A través de esta opcion el usuario podra realizar una carga en lote de la composicién accionaria de la
entidad.

CARGA EN LOTE DE LA COMPOSICION ACCIONARIA nicio > Accionistas > Carga en Lote Accionistas

1 { Descargar la compasicién accionaria

2 { Examinar_. | No se ha seleccionado ningin archivo, [ ORI RISSHITS } 3

Ta

NOTA.- La validacién de la composicién accionaria puede demorar algunos minutos.

Figura 3.23 Carga en lote de la composicidn accionaria.

El proceso que se debe seguir es:

1. Descargar el archivo Excel que permitira al usuario registrar los datos de toda la composicion
accionaria de la entidad. Este archivo estd compuesto por tres hojas (pestafias):

a. Propietarios,
b. Composicidn,
c. Acciones,
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pl—‘EECopiar' r = Darf
egar : K s- &- Do A === &=3= E Combinary centrar ~ &2~ 94 000 G5 83 ormato ar format
- "‘Coplarformato ’ condicional =~ comao tabla
Portapapeles [F] Fuente [F] Alineacion [F] Mimero [F]
| G36 - fr
B c o E F G H |

qAse

z |SISTEMA DE REGISTRO DE

INCREMENTO O REDUCCION DE CAPITAL

3

4

[ NOMBRE ENTIDAD: Banco Nacional de Bolivia 5.A.
:Jl Fecha generacion de archivo: 17/05/2016

7

g

9 |Tipo Operacién: Inarementa

Acciones

14
Identificador Persona o Mancommado Cantidad de Nro. de Fecha Emision Fecha Adquisicién

15 Acciones Resolucion [AAAA-MM-DD) [AAAA-MM-DD)

B |3 10 ORD-Ordinaria S5-1215 2016-03-01 2016-04-20

17 | 933BME 5 ORO-Ordinaria 2015-12-02 2016-04-15

Figura 3.24 Archivo Excel que debe ser completado para el Incremento y Reduccién de Capital.

2. Elarchivo Excel llenado debe ser seleccionado a través de la opcién Browse.
Seleccionado el archivo que contienen los datos del Incremento o Reduccién de Capital y

presionar el botén “Cargar Datos”.
4. Silainformacion que contiene el archivo Excel esta incorrecta el sistema mostrara el detalle de

los errores resaltados en el listado.
5. Si la informacidn registrada en el archive es correcta la misma le habilitard el botén “Guardar”

gue le permitird guardar la misma.
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CAPITULO 4. REPORTES

Iniciando sesion con el rol “RAC_Analista_EIF” los usuarios de entidades de Intermediacién Financiera o
Valores respectivamente estara habilitados para acceder a los diferentes reportes existentes en el Sistema
de Registro de Accionistas.

A penisin del

/ ’
Sisterna Financiero

E P - 5 5
paistimadll Registro de Accionistas vsoo2

Accionistas | Reportes

(‘II ASFI

- Reportes Accionistas
Bienven F
Inversian Nacional y Extranjera |
Sistema de Porcentaje Participacién Accionaria
—

Reporte Acciones Residuales
Para Conocer

=
o

Transferencias T

Composicidn Accionaria

4.1 Reporte de Accionistas

Este reporte le permite al usuario obtener la informacidn de todos los Accionistas registrados a través del
Sistema de Registro de Accionistas.

REPORTE DE ACCIONISTAS Ini

Lista de Registros
. A il J

8393BCR CREDICORP Otras no especificadas Bermudas Socio No Fundador 601 12,020,000.00

204580023728C INVERSIONES 2020 SA Sociedad o entidad Peri Socio No Fundador 4 80,000.00
constituida en el extranjero

MIBANCO, BANCO DE LA Sociedad o entidad
20382036655BC MICROEMPRESA 5.4, constituida en el extranjero Perd Socio No Fundadoer 3 60,000.00
SOLUCION EMPRESA. Sociedad o entidad
7
201001617718C ADMINISTRADORA HIPOTECARIA A constituida en ol edranjers |+ Socio No Fundador 3 100,000.00
20100047218 BANCO DE CREDITO DEL PERU Otras no especificadas Peri Socio No Fundador 14120 282,400,000.00
5086035P0 Mike Sociedad Anénima Bolivia Socio No Fundador 1 20,000.00
6560800CE Delia Lopez Soliz Sociedad Anénima Bolivia Socio No Fundador 50 1,000,000.00
&  PDF E B

Para obtener la informacién debera seleccionar a la fecha de blsqueda y luego presionar el botdn
“Buscar”, dicha accién le mostrard la informacidon correspondiente a la fecha seleccionada, dicha
informacién podra ser filtrada segun el criterio requerido.
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Este reporte permite exportar la informacion filtrada en formato PDF y Excel.

4.2 Reporte de Inversion Nacional y Extranjera

A través del reporte de Inversidon Nacional y Extranjera le permite generar datos totales de inversién tanto
nacional como extranjera, presentando la cantidad de acciones, el monto que representa y su respectivo
porcentaje.

4.3 Reporte de Porcentaje de Participacion Accionaria
Esta opcién permite generar un reporte de accionistas mayoritarios y minoritarios de la entidad en
funcién a un porcentaje que debe definir el usuario

4.4 Reporte de Acciones Residuales
Este reporte permite generar un reporte de las acciones residuales de la entidad en los casos

correspondiente

4.5 Reporte Composicion Accionaria
Esta opcién le permite generar un reporte referente a la composicién accionaria de la entidad, el mismo
se obtiene en formato Excel o PDF.
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ANEXO

Anexo 1 - Carga en lote de la composicion accionaria

Personas Propietarias de las Acciones

PERSONAS PROPIETARIAS DE LAS ACCIONES

N s Nombre de la entidad de la cual se realizara la carga de la composicidn accionaria

N L ] F =cha ¥ hora de generacidn de la composicién accionaria

Identificad Identificacic o . S
entiicator Mro. Propietarios entieacion Tipo de Persona Tipo de Documento Mombre o Razon Social del Accionista
Mancomunado Persona

Macionalidad

Los campos requeridos en ésta hoja (pestana) son:

e Identificador Mancomunado, campo para especificar si el accionista estd compuesto por mas de una persona (Accionista
Mancomunado), éste campo sélo debe ser llenado para los accionistas mancomunados y el cédigo de mancomunado debe ser
establecido por la entidad, para los accionistas que no son mancomunados, éste campo debe estar vacio.

e Nro. Propietarios, campo sdlo utilizado para los Accionistas Mancomunados, en el mismo se debe especificar la cantidad de

personas que componen al accionista mancomunado, para los accionistas individuales, éste campo debe estar vacio.

o Identificacion Persona, campo para establecer la identificacidén de la persona que compone al accionista.

e Tipo de Persona, campo para establecer el tipo de la persona a la cual hace referencia la identificacidn, éste campo esta
delimitado.

e Tipo de Documento, campo para establecer el tipo del documento a la cual hace referencia la identificacidn, éste campo esta

delimitado.
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e Nombre o Razén Social del Accionista, campo para establecer el nombre o razén social de la persona que compone al

accionista.

e Nacionalidad, campo en el cual se debe especificar la nacionalidad de la persona que compone al accionista.

Nota Importante.- Para los accionistas mancomunados, los campos de: Identificador Mancomunado y Nro. Propietarios, deben repetirse la

cantidad de propietarios que tiene el accionista, debiendo cambiar las demds columnas, como se muestra en el siguiente ejemplo.

PERSONAS PROPIETARIAS DE LAS ACCIONES

R A eh = ik Nombre de la entidad de la cual se realizars la carga de la composicién accionaria

Fecha y hora de generacion de la composicion accionaria

Fecha de generacion del archivo:

Tipo de Persona Tipo de Documento Nombre o Razdn Social del Accionista MNacionalidad

Nro. Propietarios

I Identificador

Mancomunado Persona
| SIGLA-001 | 2 12345CH | PMAT-Persona natural | Cl-Cédula de ldentidad | R AR E R R AR R, et A R | BOL-Bialivia
SIGLA-001 | 2 S543Z1CH | PMNAT-Persona natural | CI-Cédula de Identidad [ i i, i e W R R R, [BOL-Bolivia
| | 1245745LF | PMAT-Persona natural | CI-C&dula de Identidad | R R R R R R R | BOL-Bolivia
| | | |
Pagina 2
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Datos del Accionista

DATOS DEL ACCIONSITA

=R R R == dl Mombre de la entidad de la cual se realizara la carga de la composicidn accionaria

P e generauiﬁn P I e .17 =3 Fecha y hora de generacidn de la composicidn accionaria

Identificador Persona o Identificador Persona o Tipo
Mancomunado PREDECESOR Mancomunado Accionista

Observaciones

Los campos requeridos en ésta hoja (pestana) son:

e I|dentificador Persona o Mancomunado PREDECESOR, campo para especificar: la identificacién de la persona si se trata de un accionista
individual o del identificador del mancomunado cuando el accionista es mancomunado, éste identificador debe corresponder al accionista
predecesor (Accionista Padre), para los accionistas directos, este campo debe ser llenado con su propia identificacion.

o Identificador Persona o Mancomunado, campo para especificar: la identificacion de la persona si se trata de un accionista individual o del
identificador del mancomunado cuando el accionista es mancomunado, éste identificador debe corresponder al accionista del cual se estd
reportando sus datos.

e Tipo de Accionista, campo para establecer el tipo de accionista, el mismo puede ser: Fundador o No Fundador.

e Observaciones, campo para especificar las observaciones al conjunto de acciones referentes a la existencia de gravdmenes, hipotecas,

desgravamenes u otro tipo de observacién que la entidad supervisada quiera dar a conocer a ASFI.
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Composicion Accionaria

COMPOSICION ACCIONARIA

TR A Rt 1: Bl Nombre de la entidad de la cual se realizard la carga de la composicion accionaria

Fecha y hora de generacién de la composicién accionaria

Fecha de generacién del archivo:
Fecha de Fecha de

Namero de Tibo
P Nimero de Resolucion Emisidn Adquisicion

Identificador Persona o .
Identificador Persona o . .

Mancomunado Mancomunado Total Acciones Acciones por Accion
' . (AAAA/MM/DD) (AAAA/MM/DD)

PREDECESOR Serie
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