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CAPITULO 1 Estructura de los Archivos Habilitados para ser
Remitidos por el SCIP.

1. Formatos de Archivos a ser enviados.

La estructura de los archivos habilitados para ser remitidos a la Autoridad de Supervision del Sistema
Financiero (ASFI) a través del Sistema de Captura de Informacion Periddica, se encuentra especificada en
el instructivo correspondiente (anexados al presente documento).
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CAPITULO 2 Guia del Usuario del SCIP.

1. Generalidades

1.1 Objetivo del SCIP.

El Sistema de Captura de Informacién Periddica (SCIP) esta desarrollado con el objetivo de brindar a las
Entidades de Intermediacién Financiera la herramienta para realizar el control del envio de informacién
electréonica hacia a la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFI), dentro los plazos
establecidos en la normativa y para la gestién de solicitudes de reproceso o reenvio de informacién.

1.2 Alcance del Sistema de Captura de Informacién Periddica.

Esta version de la aplicacion esta compuesta por:
- El Médulo de Captura de Informacién Periddica.
- El Médulo de Control de Envios.

En general contempla la siguiente funcionalidad:

e Seleccion y envio de los archivos en formato ASCII (texto) separado por comas.

e Validacién de formato del archivo antes y después de ser remitido a ASFI y devolucién de
resultados de la validacidn a través de correo electrdnico e interfaz web.

e Control de los envios de informacion realizados.

e Revisidn de la solicitud de reproceso o reenvio de informacion realizada por ASFI.

e Realizar solicitudes de apertura de canal para el reproceso de informacion.

1.3 Objetivo del Manual

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario la informacidn necesaria y guia para realizar el
correcto uso del sistema para el control de envio de informacién hacia ASFI, solicitar reprocesos y revisar

las solicitudes de reproceso o reenvio de informacion remitidas por ASFI.
1.4 Audiencia

Este documento esta orientado las Entidades de Intermediacién Financiera que estan obligadas a remitir
la informacién electrénica correspondiente a diversos sistemas, segun lo establecido en el Libro 5° Titulo
Il Capitulo Ill de la RNSF.

1.5 Roles para el SCIP.

El siguiente cuadro expone los accesos a las opciones del menu para cada rol de usuario.
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Modulo Rol Menu SubMenu - Descripcion
Modulo de OperadorEnvio Envio de Envio de Archivos -> Pantalla para el
Control de Envios archivos envio de archivos.

(MciP) Control de Envios -> Detalle de la informacion
envios enviada por la entidad.

OperadorEntidad Control de Envios -> Detalle de la informacion
envios enviada por la entidad.

Apertura de Apertura de Canal -> Opcion para realizar

Canal la solicitud de apertura de canal para
reproceso de informacion.
Ademas permite ver las solicitudes de
reproceso o reenvio de informacién
remitidas por ASFI.

AutorizadorEntidad [@G]giagelNe!: Envios -> Detalle de la informacidon

envios enviada por la entidad.

Apertura de Apertura de Canal -> Opcion para realizar

Canal autorizacion de la solicitud de apertura
de canal para reproceso de informacion
gue realice el usuario con el rol
OperadorEntidad.

Tabla 1.1 Descripcion de Roles y Opciones del Modo Web del SCIP.

Nota.- Una persona puede contar con el rol OperadorEnvio y OperadorEntidad al mismo tiempo, pero no
estd permitido que un mismo usuario tenga el rol AutorizadorEntidad y a la vez uno de los siguientes roles:
OperadorEntidad u OperadorEnvio.

2. Sistema de Captura de Informacién Periddica (Modalidad Web).
2.1 Pantalla de Ingreso

Una vez ingresada la direccién web (URL) https://www.asfi.gob.bo/SCIP, se accede a la ventana de inicio

del sistema, en la cual se debe introducir el usuario y la contrasefia y presionar el botdn Ingresar.
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Figura 1.1 Pantalla de ingreso al SCIP.

2.1.1 Informacion de usuario

Una vez registrado el usuario, su informacidn se muestra en el extremo superior derecho de la pantalla,
indicando:

e Fecha actual.
e Rol del usuario.

o Nombre de usuario (login), que concuerda con el correo electrénico del usuario.

26/11/2013
Bienvenido(a)

. OperadorEnvio
lyujra

Cerrar sesién

Money Exchange International

Figura 1.2 Informacién del usuario autenticado en el SCIP.

2.1.2 Salida del Sistema

Para salir del sistema se debe presionar el enlace Cerrar sesidn, que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla.
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Cerrar Sesion

Administracion y Control de Envios

Figura 1.3 Cerrar sesidn en el sistema (salir del SCIP).

3. Moddulo de Captura de Informacion Peridédica del SCIP.

3.1 Envio de archivos a través del SCIP.

Este mecanismo esta habilitado a través del Menu Envio de Archivos ubicado en la parte superior de la
pantalla y posteriormente en el SubMenu Envio de Archivos.
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Figura 1.4 Ingreso a la opcién “Envio de Archivos”.

La opcién Envio de Archivos, presenta la pantalla “Envio de Archivos por la Entidad” la cual permite la
seleccidn de la fecha de corte para el envio y el grupo al cual pertenece el tipo de archivo a enviar.
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Para enviar un archivo se deben realizar los siguientes pasos:

Paso 1.- Seleccionar Fecha de Corte para el envio informacion diaria, quincenal o mensual (segun
corresponda). Adicionalmente, se debe considerar en todos los casos que la fecha de corte se
refiere a la fecha a la que corresponde la informacién a ser enviada y no asi a la fecha en la que se
esta realizando el envio a través del SCIP.
Paso 2.- A continuacién seleccionar Grupo, dependiendo del tipo de entidad y la fecha de corte, los
grupos se habilitan para que la entidad remita la informacidn. Per ejemplo existe el grupo “IB —
Bonos soberanos” 6 “Cl - Créditos Vivienda Social”.
Inmediatamente después de seleccionar la “Fecha de Corte” y el “Grupo”, el sistema expone un
listado con la informacién correspondiente al archivo o archivos que componen el grupo y que
deben enviarse. El listado indicado se compone de lo siguiente:
— Grupo.- Grupo de informacién seleccionado.
— Cddigo Envio.- Es el cddigo asignado por ASFI a la entidad para la identificacion de sus
envios de informacién.
— Descripcidn archivo.- Descripcidn del archivo.
— Archivo.- Nombre que debe tener el archivo a enviar (varia en funcion a la entidad y fecha
de corte).
— Existe.- Campo que indica si es que el archivo requerido se ha seleccionado para su envio
(Luego de presionar el botdn de validacion).
Paso 3.- Hacer click en el botén Browse para seleccionar el archivo o los archivos a ser enviados.
Paso 4.- Hacer click en el botdon Verificar Nombre Archivo, se debe tomar en cuenta que la Unica
validacion que se realiza antes de enviar el archivo o archivos es que el nombre de los mismos
cumplan con el formato establecido en el instructivo correspondiente, otras validaciones se
realizan una vez recibido el archivo o los archivos en ASFI, de manera previa a la confirmacion de
recepcion.
En caso de que un archivo figure como no existente, debe realizar nuevamente el paso 3 o en su
defecto verificar la fecha de corte y grupo a ser remitido.
Paso 5.- Para enviar la informacién, hacer click en el botén Enviar.
Paso 6.- Una vez enviado el archivo, se debe esperar el mensaje de confirmacién el cual expondra
el resultado del envio, ya sea exitoso o con error. La recepcion del mensaje puede demorar un par
de minutos considerando que una vez recibido el archivo en ASFI se validara el mismo a través de
un programa automatico, el cual al culminar las validaciones realizard el envio del mensaje de
confirmacién por correo electrdnico.
En caso de que el envio se haya realizado con error (se haya detectado error en la validacidn), se
debe proceder a reenviar el archivo una vez corregido el error.
Paso 7.- Es posible consultar el detalle de los envios realizados y el resultado de los mismos, asi
como encontrar el detalle de los errores del envio (si existiesen) resultantes de la validacién a través
de la opcidon de control de envios (descrita en el siguiente punto).
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Figura 1.5 Pasos para el envio de Archivos.

4, Modulo de Control de Envios del SCIP.

4.1 Accesoy Procedimiento del Control de Envios.

Para acceder a la funcionalidad de Control de Envios, debe iniciar sesién el usuario que tenga habilitado el
rol “OperadorEntidad” u “OperadorEnvio”.

Después de iniciar sesidn, se debe hacer click en la opcién Control de Envios y posteriormente en la opcidn
Envios, ambos ubicados en la parte superior izquierda de la pantalla.
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Figura 1.6 Ingreso a la opcidn “Control de Envios”.

La opcion “Envios” visualiza la pantalla “Lista Control de Envios”, la cual permite consultar el detalle de
archivos enviados a ASFI, para lo cual el usuario debe definir el periodo para el cual desea hacer la consulta,

para eso d
“Buscar”.

G
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Figura 1.7 Generar Consulta de Archivos Enviados.
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Cuando se despliega el resultado de la consulta, el sistema expone la informacion correspondiente a los
archivos remitidos a ASFI mostrando lo siguiente:

- Mercado. Informacidon referida al tipo de Mercado al que pertenece la entidad (Mercado de
Intermediacion Financiera o Mercado de Valores).

- Fecha Corte. Fecha a la cual pertenece la informacién de los archivos enviados.

- Fecha Llegada. Fecha en la cual los archivos han sido recepcionados en ASFI.

- Sigla Entidad. Sigla que corresponde a la Entidad Financiera.

- Grupo. Grupo al cual pertenece el archivo enviado.

- Email. Direccion de correo electrénico del operador de la Entidad Financiera a la cual se remite el
resultado de la validaciéon de los archivos enviados.

- Resultado de Envio. Mensaje de confirmacién de recepcién de la informacién o mensaje de alerta
de error encontrado en la validacién de la informacidn, proceso de envio, carga, etc. emitido
automaticamente por el SCIP de ASFIl. En caso de encontrarse un mensaje de error, se debe
considerar el envio como fallido y es obligacion de la entidad reprocesar el envio.

Es posible ver el desglose del error haciendo click en el enlace correspondiente para ver el detalle.

- Apertura de canal. Enlace directo hacia la opcidon que permite solicitar la apertura de canal para el
reproceso de informacién.

Si la informacién remitida a ASFI contiene algun tipo de error se le comunicard a la entidad a través de un
correo electrénico, ademds de que dicho mensaje también se expone en la pantalla descrita
precedentemente. Por otra parte, si la entidad identifica algin error en el contenido enviado en sus
archivos, debe solicitar el reproceso para lo cual se requieren los siguientes pasos:
e Paso 1. Parasolicitar la apertura de canal para reproceso, en el archivo deseado se debe seleccionar
la opcidn “Solicitar Apertura”, como se muestra a continuacion:

Versidén para EIF (MAR - 2015)
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Figura 1.8 Apertura de Canal de Reproceso.

e Paso 2. A continuacién el sistema despliega la pantalla “Solicitudes Pendientes de Aprobacion” en
la cual el usuario debera realizar lo siguiente:
- Llenar el campo referido a la justificacion para la solicitud de apertura de canal para reproceso.
- Hacer click en la opcidn “Adjuntar” para desplegar el botén “Browse”.
- Con el botdn “Browse” abrir el explorador para afiadir imagen digitalizada de la carta que respalda
la solicitud.
- Insertar una breve descripcion del documento adjunto.
- Finalmente para enviar la solicitud presionar el boton “Guardar”.
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Figura 1.9 Pasos a seguir para realizar la solicitud de apertura de canal para reproceso.

4.2 Apertura de Canal para Reproceso.

Mecanismo para facilitar el seguimiento de las solicitudes de apertura de canal para reproceso realizadas
en la entidad o que ASFI habria solicitado, asi como también para realizar nuevas solicitudes.
La opcidn de apertura de canal esta habilitada para el usuario que cuenta con el rol:

- OperadorEntidad, de modo que visualice las solicitudes de apertura de canal para reproceso y
pueda realizar nuevas solicitudes .

- AutorizadorEntidad, el cual puede realizar la autorizaciéon de la solicitud de apertura de canal para
reproceso de informacidn que realice el usuario con el rol OperadorEntidad.
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4.2.1 Procedimiento para solicitar la Apertura de Canal para Reproceso.
a) Realizar solicitud de reproceso

En caso de que la entidad haya remitido informacién con error debe reenviarla (por ejemplo si se equivocé
al reportar un valor en el archivo, aspecto que no es muy comun considerando que los archivos deben ser
generados automaticamente por sus sistemas).

En caso de que se encuentre en plazo para el envio, se puede reenviar el archivo sin restriccién, pero si el
plazo de envio ha vencido se debe realizar la solicitud de apertura de canal para reproceso, para lo cual se
debe seleccionar la opcién Apertura de Canal que se encuentra ubicada en la parte superior izquierda de
la pantalla, luego seleccionar la opcion Apertura de Canal ubicada debajo.

2ty

bevran s

J o o Ve .
\/' -\\l I 1° seleccionar la opcién Apertura de Canal Opscadafaridutll], Satocadertotkied
~ el . Ugey adort pwe

W a Rt (S tes iiwe

oy migs

[Ty — e ar—

Soficitudes Pendientes de Aprobacion

20 MV Daavs e batbenl e BN > Opmasatla oo
Seleccionar = ey
Apertura Solicitudes Aprobadas
de Canal o A

Figura 1.10 Pantalla de control de solicitudes de Apertura de Canal para Reproceso.

“

Inmediatamente se accede a la pantalla de ”Solicitudes Pendientes de Aprobacion y “Solicitudes
Aprobadas”. Los datos que se generan en el listado de Solicitudes Pendientes de Aprobacion son las

Siguientes:

- Reporte. Grupo al que pertenece la informacion enviada “Diario Compra-Venta de ME” o “Balance
Mensual”.

- Entidad. Sigla de la entidad a la que corresponde la solicitud, con el objetivo de diferenciar por
ejemplo las solicitudes correspondientes a la SAFI de las de sus Fondos de Inversién.

- Fecha Corte. Fecha a la que pertenece la informacidon enviada.

- Fecha Solicitud. Fecha en la cual se realizé la solitud de reproceso.

- Motivo Solicitud. Razdn por la cual se realizé la solicitud.

Versidén para EIF (MAR - 2015)
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- Usuario Solicitante. Usuario de la entidad que realizé la solicitud.

- Motivo Rechazo. Razon por la cual fue rechazada la solicitud (en caso de que el autorizador la
rechace).

- Anular. Columna que muestra un enlace que permite anular una solicitud de manera previa a su
aprobacion.

Para afiadir una nueva solicitud, el usuario debe seleccionar la opcién Nueva Solicitud y proceder como se
indica en el punto 4.1 en la Figura 1.9 Pasos a seguir para realizar la solicitud de apertura de canal para
reproceso.

NN
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Figura 1.11 Registro de Nueva Solicitud.
b) Aprobar solicitud de reproceso

Para acceder al listado de solicitudes de reproceso pendientes de aprobacién, el usuario con el rol
AutorizadorEntidad, debe ingresar a la opcién Apertura de Canal, como se indica en la Figura 1.10 Pantalla
de control de solicitudes de Apertura de Canal para Reproceso.

Para revisar y aprobar o rechazar la solicitud, se debe ingresar al enlace que se indica en la imagen:
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Boenis

Daewds 1908

06/12/2013

: ASFI Bienvenido(a)
Autoedad mk\,.. vissies del AutorizadorEntidad

Sistema F"““L’fﬂl operadorbnb@bnb.com

Cerrar sesidn

Estado Plurinacional
de Bolivia

- . « s g ional d livia S.A.
Sistema de Captura de Informacién Periddica vigoo "Moo deBolviasa

Apertura Canal Control de Envios

Apertura Canal

Solicitudes Pendientes de Aprobacion

Apertura de Canal

Reportes Plazos
Vencidos

Reporte ‘ Fecha Corte Fecha Solicitud ‘ Usuario Solicitante Motivo Rechazo Ver Eliminar
|

J£:2 @ v |® v o

IF - Diario 2013-01- 2013-10-02 W 8 o .
d @ li
Encaje 23 13:45 I OperadorBNB . Eliminar
= Qcultar Aprobados

Figura 1.12 Revision de la Solicitud de Reproceso.

Inmediatamente se ingresa a la pantalla para la revisidn de la solicitud pendiente de aprobacién, la cual
tiene la siguiente forma:
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Administracion de Desarrollo y Mantenimiento
Hoxnu Sistema de Captura de Informacién Periédica (SCIP)

(( y Jefatura de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
ASFI
Diends 1905

Banco Nacional de Bolivia S.A.

Bistema de Captura de Informacion Periodica v..0.00

Control de Envios

Solicitudes Pendientes de Aprobacion
Banco Nacional de Bolivia 5.A.

Periodo de Corte:

Justificacion de nueva apertura de
canal:

Tipo de Informacicn:

Detalle de documentos adjuntos

Carta Solicitud: Nombre Fecha Modificacion Descripcion Visualizar

Error Modelojpg [ 02/10/2013 01:45:29 p.m. | fdafs visualizar

% Qcultar

Estade: () Aprobado @ Pendiente Aprobacién ) Rechazar Seolicitud

- -
& Guardar | 2 Cancelar

Figura 1.13 Pantalla para aprobacién o rechazo de la Solicitud de Reproceso.

Donde, luego de realizar la revisidon de los datos de la solicitud, en la parte inferior se cuenta con las
opciones para marcar la solicitud como aprobada:
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ASFI
Diends 1905

ACECTON 08 NUEVA apertura ae
canal:

Tipo de Informacién:

Detalle de documentos adjuntos

Carta Salicitud: Nombre Fecha Modificacion Descripcion Visualizar

Error Modelo,jpg | 02/10/2013 01:45:29 p.m. | fdafs visualizar

Aprobade ) Pendiente Aprebacion ) Rechazar Solicitud

Estado:

& Guardar | ¥ Cancelar

Figura 1.14 Aprobacidn de la Solicitud de Reproceso.

Una vez aprobada la solicitud, automaticamente se realiza la apertura del canal de envio, de modo que la
entidad puede realizar el reproceso de su informacion.

En caso de que la solicitud deba ser corregida por el Operador, el Autorizador puede rechazarla, tal como

se muestra en la siguiente figura:

ACECTON 08 NUEVA apertura ae
canal:

Tipo de Informacién:

Detalle de documentos adjuntos

Carta Salicitud: Nombre Fecha Modificacion Descripcion Visualizar

Error Modelo,jpg | 02/10/2013 01:45:29 p.m. | fdafs visualizar

Estado: ) Aprobade () Pendiente Aprobacién @ Rechazar Solicitud

& Guardar | ¥ Cancelar

Figura 1.15 Rechazo de la Solicitud de Reproceso.
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AASFI

4.2.2 Procedimiento para Revision de Solicitudes de Reproceso o Reenvio de
informacion requeridas por ASFI.

Aquellas solicitudes de reproceso o reenvio de informacién que sean generadas por ASFl, deben ser
atendidas por las entidades y para ello cuentan con un segundo listado dentro de la Pantalla de control de
solicitudes de Apertura de Canal para Reproceso (Fig. 1.10), que es el de Solicitudes Aprobadas, los datos
gue expone este listado son los siguientes.

- Nro Solicitud. Identificador Unico de la solicitud cuya primera letra identifica si la solicitud es de reenvio
o reproceso, es decir si ha sido realizada a un reporte Fisico (F) o Electrénico (E); y en el caso de
solicitudes de reproceso (a envios electrénicos) el tercer caracter indica si la solicitud fue realizada por
ASFI (A) o por la entidad (E).

- Tipo Solicitud. Expone el dato Reproceso o Reenvio, segln corresponda a cada solicitud.

- Origen. Campo que indica si la solicitud de reproceso ha sido realizada por ASFI o por la Entidad.
Aquellas solicitudes que realice la entidad y que sean aprobadas, se expondran en este listado, pero el
campo Origen expondra el texto “Entidad”.

- Reporte. Se refiere al reporte de informacién para el cual se ha solicitado y aprobado el reproceso o
reenvio de informacién.

- Fecha Corte. Fecha a para la cual se ha solicitado y aprobado el reproceso o reenvio de informacién.

- Fecha de Solicitud. Fecha en la cual fue realizada la solicitud (en la cual se aprobd la solicitud).

- Usuario. Usuario que realizé la solicitud.

- Entidad. Sigla de la entidad a la que corresponde la solicitud, con el objetivo de diferenciar por ejemplo
las solicitudes correspondientes a la SAFI de las de sus Fondos de Inversion.

- Tramite. NUmero de tramite al que debe responderse la solicitud de reenvio.

- Tipo Archivo. Expone: Informacion Electrdnica o Informacion Fisica, segln corresponda.

- Fecha Envio Reproceso. Campo que permite identificar si una solicitud de reproceso (no asi para
reenvio) ha sido atendida, en cuyo caso se expondra la fecha en la cual la entidad habria remitido
nuevamente el reporte de informacion electrdnica. En caso de que este campo se encuentre vacio,
significa que la solicitud de reproceso se encuentra pendiente de atencidn por parte de la entidad.

- Ver Motivo Solicitud. Enlace que permite acceder al detalle o especificacién de la razén por la cual se
realizo la solicitud de reenvio o reproceso.

En caso de que se presione el enlace para ver el motivo de la solicitud, se presentara en pantalla un
recuadro con el detalle similar al que se observa a continuacion:
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Motivo de la solicitud

TRAMITE N* T-54223

SOLICITUD N® F-144

FECHA DE SOLICITUD: 2 DE MARZO DE 2013

REPORTE: FORMAS C-D-E AL 31 DE DICIEMERE DE 2012

5Se adjunta carta con observaciones.

O se especificara en esta parie todo el detalle de la solicitud, describiendo el motivo
por el cual se requiere que la informacidn sea reenviada o reprocesada.

Detalle de documentos adjuntos

Nombre Fecha Maodificacidn Descripcién Visualizar
Motivo Adjunto: | BPR - CARTA OBSERVACIOMES 27/02/2013 04:3%:50 | OBSERVACIONES (/xrisualizar
FORMAS CDE AL 31.12.2013 parr. FORMAS CDE AL
31.12.2013

/B

En caso de que la solicitud contenga un
= Imprirmir b+ adjunto, puede acceder a ver el contenido
del mismo a través de este enlace.
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