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CAPITULO 1 Estructura de los Archivos Habilitados para ser Remitidos

por el SCIP.

1. Formatos de Archivos a ser enviados.

La estructura de los archivos habilitados para ser remitidos a la Autoridad de Supervisién del
Sistema Financiero (ASFI) a través del Sistema de Captura de Informacién Periddica (SCIP), se
encuentra especificada segun el tipo de entidad que corresponda en el Manual del Sistema de
Monitoreo e Informacién Financiera del Mercado de Valores o en el Manual de Envio de
Informacién Electrénica a través del Sistema de Informacidn Financiera (SIF), Central de
Informacién Crediticia (CIC), Central de Informacidn de Riesgo Operativo (CIRO) o cartas
circulares para Entidades Supervisadas de Intermediacidon Financiera y Servicios Financieros
Complementarios.
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CAPITULO 2. Guia del Usuario del SCIP.

1. Generalidades

1.1 Objetivo del SCIP.

El Sistema de Captura de Informacién Periddica (SCIP) esta desarrollado con el objetivo de brindar a
las Entidades la herramienta para el envio de informacién electrénica hacia a la ASFI, dentro los plazos
establecidos en la normativa y los formatos requeridos, contando con controles de seguridad en el
proceso.

1.2 Alcance del Sistema de Captura de Informacion Periddica.

Esta version de la aplicacion esta compuesta por:

- El Médulo de Captura de Informacién Periddica (MCIP) bajo su modalidad Windows.

- El Médulo de Control de Envios (MCE) bajo su modalidad Web.

Mediante éstos, es posible realizar el proceso de captura y envio de informacién de los archivos
requeridos por ASFI de las entidades del Mercado de Valores e Intermediacién Financiera.

En general, el SCIP contempla la siguiente funcionalidad:

e Seleccion y envio de los archivos en formato ASCIl (texto), separado por algun caracter de
separador de columnas, esto de acuerdo a los manuales o cartas circulares de cada tipo de
informacidn o archivo.

e Validacién de formato del archivo antes y después de ser remitido a ASFIl y devolucién de
resultados de la validacién interfaz web (MCE).

e Control de los envios de informacidn realizados.

e Revisidn de la solicitud de reproceso o reenvio de informacion realizada por ASFI.

¢ Realizar solicitudes de apertura de canal para el reproceso de informacidn.

1.3 Objetivo del Manual

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario la informacidn necesaria y guia para realizar el
correcto uso del sistema para el envio de informacién hacia ASFI, solicitar reprocesos y revisar las
solicitudes de reproceso o reenvio de informacion remitida por ASFI.

1.4 Audiencia

Este documento estd orientado a las entidades que estan obligadas a remitir la informacion a través
del SCIP segun los formatos especificados en el manual del Sistema de Monitoreo del Mercado de
Valores o en el Manual de Envio de Informacidn Electrénica a través del Sistema de Informacion
Financiera (SIF), Central de Informacidn Crediticia (CIC), Central de Informacidn de Riesgo Operativo
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(CIRO) o cartas circulares para Entidades Supervisadas de Intermediacion Financiera y Servicios
Financieros Complementarios.

1.5 Roles para el SCIP.

El siguiente cuadro expone los accesos a las opciones del menu para cada rol de usuario.

Médulo Rol Menu SubMenu - Descripcion
Modulo de OperadorEnvio Envio de Envio de Archivos -> Pantalla
Control de archivos para el envio de archivos.

Envios
OperadorEntidad  [R&eplifelRe[2 Envios -> Detalle de la
envios informacidn enviada por la
entidad.
Reprocesos / Instrucciones de ASFI -> Opcién que
Reenvios expone todas las solicitudes de

reproceso y/o reenvio de informacion,
que hayan sido solicitadas por ASFI.

Apertura de Canal -> Opcién para
realizar la solicitud de apertura de
canal para reproceso de informacion.
Para solicitar apertura de canal, no
debe tener el rol de
AutorizadorEntidad.

También lista las solicitudes
pendientes de aprobacion y las
solicitudes aprobadas para el
reproceso de la informacion por parte

de la entidad.
AutorizadorEntidad [{&s]pjige] Ne Envios -> Detalle de la informacién
envios enviada por la entidad.
Reprocesos / Instrucciones de ASFI -> Opcién que
Reenvios expone todas las solicitudes de

reproceso y/o reenvio de informacion,
que hayan sido solicitadas por ASFI.

Apertura de Canal -> Opcion para
realizar la autorizacion de apertura de
canal para reproceso de informacion.
Para autorizar no se debe tener algin
rol de Operador.

También lista las solicitudes
pendientes de aprobacion y las
solicitudes aprobadas para el
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(O{E\VCYNSI (o] gP£:Te IDIN | (Autoriza el
envio de
informacion
a ASFI)

reproceso de la informacién por parte
de la entidad.

El usuario con el rol Clave
Autorizada de Envio tiene la
posibilidad de autorizar el envio a
ASFI los archivos desde el Modulo de
Captura de Informacion Periddica
(MCIP) — SCIP Modalidad Windows.
Por otra parte, para el caso de las
entidades que administran otro tipo de
entidades, el rol Clave Autorizada de
Envio debe ser asignada Gnicamente a
la entidad que administra.

Cuadro 2.1 Descripcidon de Roles y Opciones del SCIP.

De manera adicional, el MCIP cuenta con una serie de roles locales que segregan los accesos que

tienen los usuarios en el proceso previo al envio de informacién a ASFI. Los roles son:

1. Administrador -> El rol Administrador realiza la Adicion, Modificacion y Eliminacién de
usuarios locales, también puede reinicializar la contrasefia de estos usuarios en caso de que

haya olvidado su contrasefia.

2. Firmante -> Los usuarios con el rol Firmante tienen la obligacién de realizar la revisidn de la

informacién a ser remitida a través de los archivos y autorizar su envio.

3. Operador -> El rol Operador permite realizar la carga y validacion de los archivos que se van

a enviar.

1.6 Definiciones

1.6.1 Sistema

Un sistema informatico es un conjunto de elementos que funcionan relaciondndose entre si con un

objetivo preciso. Sus partes son: hardware, software y las personas que lo usan.

1.6.2 Aplicacién

Una aplicacién es un tipo de programa (software) disefiado (desarrollado) para una funcién

especifica, una vez ejecutado permite trabajar con la computadora al usuario.

1.6.3 Madulo

Un mddulo es un componente de un sistema, es software (programa) que agrupa un conjunto de

subprogramas y estructuras de datos. Los mddulos son unidades que pueden ser ejecutadas por

separado y los hace reusables.
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1.6.4 Inicio de sesion
Inicio de sesion es accidén de identificarse como un usuario especifico frente a una aplicacion o
servicio. El usuario se identifica ante la aplicacién con un nombre de usuario (login) y contrasefia.

1.6.5 Sesidn
Una sesion es el periodo temporal ocupado por una cierta actividad en la aplicacidon y que estd
asociada a un usuario. Esto quiere decir que durante una determina sesién se llevan a cabo una
serie de tareas.

Sistema de Captura de Informacion Periddica (SCIP) Pagina 5
Marzo de 2022




Jefatura de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
Desarrollo de Sistemas
Sistema de Captura de Informacion Periédica (SCIP)

CAPITULO 3. Médulo de Captura de Informacion Periddica.

1. Instalacion del Médulo

Existen dos modalidades para la instalacién y aplicacién de actualizaciones del MCIP y se debera elegir la
mas adecuada en funcién a las caracteristicas y ventajas que ofrece cada una.

1.1. Modo de Instalacion Conectada

Para acceder a este modo de instalacién se debe seguir el siguiente enlace:

https://www.asfi.gob.bo/InstaladorSCIP/ (Mercado de Valores)

https://www.asfi.gob.bo/InstaladorSCIP_EIF ESFC/ (Intermediacion Financiera)

En este modo de instalacidon es necesario contar con conexién a Internet durante todo el proceso hasta
qgue la instalacidon del sistema sea concluida. Posteriormente es posible utilizar el MCIP de manera
desconectada hasta el momento en el que se requiera enviar la informacidn.

La ventaja de contar con el MCIP instalado bajo esta modalidad, es que el sistema se encarga de verificar
la existencia de actualizaciones de manera automatica cada vez que se ingresa al mismo, para lo cual es
necesario contar en ese momento con conexion a Internet. En caso de existir actualizaciones, el sistema
se encarga de proceder a la descarga y actualizacion (Hay que tomar en cuenta que una actualizacién en
esta modalidad puede alcanzar hasta 15Mb).

a) Descarga e Instalacion.
Para descargar el instalador del Mddulo de Captura de Informacion Periddica (MCIP) se debe:

Mercado de Valores:

Se debe acceder a la pagina de la red supernet y acceder a la opcidn: Aplicaciones y Manuales ->
Aplicaciones y Manuales ASFI -> Aplicaciones ASFI -> Sistema de Captura de Informacion Periddica (SCIP)
-> Para entidades Mercado de Valores -> Instalacién Conectada; una vez ahi se debe seleccionar el enlace
https://www.asfi.gob.bo/InstaladorSCIP/

Entidades de Intermediacion Financiera:

Se debe acceder a la pagina de la red supernet y acceder a la opcion: Aplicaciones y Manuales ->
Aplicaciones y Manuales ASFI -> Aplicaciones ASFI -> Sistema de Captura de Informacion Periddica (SCIP)
-> Para entidades Mercado de Valores -> Instalacion Conectada; una vez ahi se debe seleccionar el enlace
https://www.asfi.gob.bo/InstaladorSCIP_EIF_ESFC/

Una vez iniciada la instalacidn se le presentara la pantalla de la figura N° 3.1
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Figura 3.1: Sitio web de instalacion del MCIP.

Cémo se observa en la figura 3.1, el usuario debe realizar clic en el botdn Install para instalar. La primera
vez, se descargara el instalador en el equipo y luego debe ejecutar el instalador descargado para iniciar la
instalacidn, una vez iniciada la instalacidn el usuario debe realizar clic en el botén Aceptar, como se
observa en las figuras 3.2, 3.3, 3.4y finalmente clic en Install como se observa en la figura 3.5.

oduloGenericoCaptura Setup E‘

For the following compaonents:

Microsoft Visual Basic PowerPacks 10.0

Please read the following license agreement. Press the page down key to
see the rest of the agreement.

MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS -
MICROSOFT ¥ISUAL BASIC POWER PACKS

These license terms are an agreement between Microsolt Corporation
[or based on where you live, one of its affiiates) and you. Please ead
them. They apply ta the software named above, which includes the
media on which you received it if any. The terms also apply to any
Microsoft

updates,

supplements, ~

@ Wiew ELILA for printing

Do you accept the terms of the pending License Agreement?

If you choose Don't Accept, install will close. To install you must accept
this agreement.

| Accept | [ Dot Accept

Figura 3.2: Instalacion de Microsoft Visual Basic PowerPacks 10.0.
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ModuloGenericoCaptura Setup E\

For the following companents;

Microsoft MET Framework 4 [x86 and x64)

Please read the following license agreement, Press the page down key to
eee the rest of the agreement.

MICROSOFT SOFTWARE
SUPPLEMENTAL LICENSE TERMS

MICRQSOFT NET FRAMEWORK 4 FOR
MICROSOFT WINDOWS OPFRATING b

@ iew ELILA for printing

Do you accept the terms of the pending License Agreement?

|f you choose Don't Accept, install will close. To install pou must accept
this agreement.

t Acoept [ Dort Accept

Figura 3.3: Instalacion de Microsoft .NET Framework 4.

oduloGenericoCaptura Setup E‘

Far the fallowing components:

Microsoft Visual Studio 2010 Report Viewer

Please read the following icense agreement. Press the page dawn key to
see the rest of the agreement.

MICROSOFT JOFTWARE LICENSE TERMS3 L4
MICROJCFT REPORTVIEWER 2010

These license terms are an agreement
between Microsoft Corporation (or
based on where you live, one of its
affiliates) and you. Please read
them. They apply to the software
named above, which includes the

@ Views EULA, for printing

Do you accept the terms of the pending License Agreement?

If you choose Don't Accept, install wil close. To install you must accept
this agresment.

| Accept | I Don't Accept

Figura 3.4: Instalacion de Microsoft Visual Studio 2010 Report Viewer.
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Figura 3.5: Instalacion del MCIP.

b) Actualizacion del Sistema

Bajo este modo de instalacidn, al momento de iniciar la aplicaciéon automaticamente se detecta si existe
una nueva versién, en cuyo caso se consulta al operador si se procedera a actualizar a la nueva versién y
usuario debe aceptar (clic en el botén OK), como se observa en la figura 3.6.

pdate Available rg|
Application update i’c’
& new version of Modulo de Captura de Informacion Periddica (Pyx. .. is ol
available. Do you want bo download it now?

Mame:  Modulo de Captura de Informacion Periddica (Pyxis).

From:  srvsql-dey

Clic
S

Figura 3.6: Confirmacion para el inicio de la actualizacién del MCIP.

1.2. Modo de Instalacion Desconectada
Para las entidades de Mercado de Valores e Intermediacion Financiera:

“2) Modo de Instalacion Desconectada” se debe acceder a la SUPERNET www.supernet.bo y acceder a la
opcioén: Aplicaciones y Manuales -> Aplicaciones y Manuales -> Aplicaciones ASFI; una vez ahi se debe
seleccionar el enlace Sistema de Captura de Informacién Periédica e ingresar segln la opcién que le

corresponda.

Sistema de Captura de Informacion Periddica (SCIP) Pagina 9
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La ventaja de este modo de instalacidn es que cada actualizacién futura es pequefia (aproximadamente
de 1MB) y que ya no sera necesario descargar el instalador o actualizaciones de mayor tamafio como las
del modo de instalacién conectada, pero la desventaja es que debe ser actualizado manualmente, es decir
que cuando sea publicada una actualizacion se deberad realizar la descarga de los archivos
correspondientes a la nueva versidn y manualmente copiarlos al directorio de instalacién del MCIP.

2. Operacion del MCIP
2.1. Configuracion de Seguridad

2.1.1. Administracion de usuarios

Para utilizar la aplicacion por primera vez, es necesario que el usuario Administrador inicie la aplicacién,
(contraseia inicial ASFI2012%) seguidamente se desplegard la pantalla de la figura 4.1.

& Administracién de Usuarios [ -

Administracién de Usuarios
LT el dministrador)

. 4 Apellidos - Administrador de Administradores
(:____ I Rol - [Administmdor ']

NOTA: Se deben crear al Usuario (Login) - |administrador Activar
menos 2 usuarios con el rol

“Firmante” y 1 usuario con el
ol "Operador”.
Lista de Usuarios
de1l ar Afadir Eliminar

Nombres Apellidos Usuario Activo

———-

Figura 3.7: Pantalla de Adicién, Modificacién y Eliminacién de Usuarios.

Dicha pantalla permite Adicionar, Modificar y Eliminar usuarios, ademas crea por defecto un usuario
“Administrador”, el cual puede Adicionar, Modificar y Eliminar usuarios y restablecer la contraseia de
aquellos usuarios que la hayan olvidado.

Para adicionar nuevos usuarios, el Administrador debe hacer clic en el boton “Afadir” (seglin se muestra
en la figura anterior) e inmediatamente se habilitan los campos para digitar los datos del nuevo usuario:
Nombres, Apellidos, Usuario(Login) y Rol), como se observa en la pantalla de la figura 2.8. Una vez
ingresados los datos se debe hacer clic en el botén “Guardar”. Al momento de la adicidn, la aplicacién
verifica que se hayan ingresado todos los datos requeridos, si alguno de los datos faltase, la aplicacion
despliega mensajes de alerta con el detalle de los datos faltantes, ademas verifica que el nombre del
Usuario (Login) sea Unico y no exista en la base de datos de Administracion de Usuarios; en caso de que
el usuario ya existiese, la aplicacion indica este hecho con un mensaje y por lo cual se debe cambiar dicho
usuario(login), puesto que debe ser unico.

Sistema de Captura de Informacion Periddica (SCIP) Pagina 10
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Al momento de crearse un usuario, la aplicacién le asigna automaticamente una contrasefia genérica
(ASFI2012%), esta contraseia deberd ser cambiada al momento de que el usuario creado ingrese al
sistema por primera vez y la aplicacion le direccionara a la pantalla definida para dicho fin.

En caso de que no se desee realizar la Adicidon se puede anular la informacion ingresada haciendo Clic en
el botdn “Cancelar” como se observa a continuacion:

s Administracién de Usuan'o- EIM

Administracion de Usuarios
Leonarda

Nombres -
§ 4 Apellidos - Yura Mamani
L_,_. Rol : Administrader
NOTA: Se deben crear al
menos 2 usuarios con el rol

"Fimante” y 1 usuario con el

rol "Operador” Modificando . . . [\/ Guardar ] X Cancelar ]

de 4 Eliminar

Lista de Usuarios

Nombres Apellidos Rol Usuario
Administrador Administrader de Administradores Administrador | administrador
Claudia Fios Rojas Firmarte crios
Ivdn Salas Salazar Fimante isalas
o

Figura 3.8: Pantalla de creacion de Nuevos Usuarios.

En la pantalla de la figura anterior, el Administrador puede Modlificar la informacién de un usuario. Para
ello, a medida que se selecciona de la lista un usuario, su informacidn se carga de forma automatica a los
controles respectivos. El campo que contiene al nombre de Usuario (Login) no se habilita, lo que implica
que no puede modificarse, al igual que la contrasefia. Para modificar el Usuario (Login) el Administrador
debera eliminar al usuario y luego ingresar los datos para que sean adicionados nuevamente.

Para actualizar la informacion de los usuarios, el Administrador debe cambiar la informacién que desee y
una vez modificados los datos, se habilitan los botones de “Guardar”y “Cancelar”; para guardar se debe
hacer Clic en el botén “Guardar” o caso contrario clic en el boton “Cancelar” para descartar las
modificaciones realizadas a los datos de los usuarios. Lo anteriormente indicado se refleja en la siguiente
figura:
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oo
Administracisn de Usuaros
Nombres - Maria Alejandra

Apellidos - Villegas Vallejos|

Reol - Operador -
Clic
NOTA: Se deben crear al Usuario (Login) - avileg Activar
menos 2 usuarios con el rol
rnFIiWau)r! o cond Modificando . . [wf’ Guardar ][X Cancelar ]

Lista de Usuarios

4 4 lIIde4 L | Eliminar

Clic

Nombres Apellidos Rol UsuariN/
Administrador Administrador de Administradores Administrador administrador
Claudia Rios Rojas Firmarte crios
Ivén Salas Salazar Firmante isalas

[Z Maria Algjandra Villegas Vallejos Operador avillegas

Figura 3.9: Pantalla de actualizacion de usuarios.

Para eliminar al usuario se debe hacer Clic en el botén “Eliminar” (Ver la siguiente figura).

_ Admiristracidn de Usuarios

Nombres :  Ivén

Apellidos :  Salas Salazar

Rol - Fimmante v]

NOTA: Se deben crear al Usuario (Login) - salas Activar

menos 2 usuarios con el rol
"Firmante” y 1 usuaric con el
rol "Operador™.
Lista de Usuarios
H 4 de4 [ © Eliminar |

Nombres Apellidos Rol Usuario Activo
Administrador Administrador de Administradores Administrador  |administradar
Claudia Rios Rojas

Salas Salazar

Fimarte crios

Maria Alejandra Villegas Vallejos

Figura 3.10: Pantalla de eliminacion de Usuarios.

Como se expone en la pantalla de la figura anterior, el Administrador debera adicionar por lo menos dos
usuarios con el rol firmante y un usuario con el rol operador, los cuales deben estar activos.
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EsTan

& Administracién de Usuarios

Admiristracién de Usuarios
Nombres :  Claudia

Rios Rojas

)name v]

io {Login) - cios Activar

NOTA: Se deben crear al
menos 2 usuaries con el rof
"FHmante™ y 1 usuario con el
rol "Operador”.

Lista de Usuarios

H 4 2 Jdea|br M © Eliminar

‘ Mombres Apellidos Rol Usuario Activo
Administrador Administrador de Administradores Administrador administrador

Rios Rojas
Ivan Salas Salazar Fimante isalas
‘ Maria Alejandra |\d‘|\legas Vallgjos |Opemdnr ‘ avilegas |

Figura 3.11: Pantalla que visualiza el listado de usuarios de la aplicacion.

Una vez creados los usuarios (al menos dos con el Rol Firmante y uno con el Rol Operador) se debe cerrar
la pantalla de administracién de usuarios (Ver pantalla de la figura 4.5).

2.1.2. Inicio de Sesidn para ingresar al MCIP

Para ingresar a la aplicacidn (iniciar sesién) se debe digitar el nombre de Usuario (Login) y su contrasefia
respectiva.

Usuario v Cortrasefia
Usuario {Login) - | Administrador

r Contrasefia :

|

[] Restablecer Contrasefia

Figura 3.12: Pantalla de inicio de sesion.

Luego se debe hacer Clic en el botdn “Ingresar”, si la informacién del usuario y contrasefa estdn correctas
y es la primera vez que el usuario ingresa a la aplicacién, se desplegara la pantalla de la figura 4.7. Y si los
datos no son los correctos la aplicacion mostrara un mensaje de error con el detalle correspondiente, lo
gue indica que se debe digitar los datos correctos nuevamente; por tanto, no se permitird el acceso al
MCIP, hasta que los datos ingresados sean correctos. Cuando un usuario ingresa a la aplicacién por
primera vez, es obligatorio realizar el cambio de contraseia, para el efecto se debe registrar “ASFI2012%”
en el campo contraseia anterior y la nueva contrasefia en los dos campos posteriores.

La contrasefia “ASFI2012%” es también con la contrasefia por defecto para el Administrador y debe ser
cambiada cuando dicho usuario ingresa por primera vez.
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_ T —
Cambio de la contrasefia del usuano Lé]
Cambiar la cortraseria del usuario
Nombres - Administrador
" - - Lea las
Apellidos - Administrador de Administradores
notas
Usuario (Login) :  administradar
Digite una pregunta o formule una frase para completar
£Qué deporte practica a menudo en su tiempo libre ? NOTA: La pregurta o frase qus
formule debe ser algo que usted
i siempre recuerde. Debe ser minimo de

20y mé&ximo de 200 caracteres.

. R MOTA: La respuesta le ayudard a
Digite la respuesta a la pregunta o complete la frase que formulé!!! restablecer la contrasefia y debe ser
algo que recuerde siempre ¥ debe ser
minimo de 5y maximo de 20
caracteres.

Contrasefia Anterior - —— NOTA: La contrasefia debe contener al
menos 4 letras, 3 ndmeros y un caracter
- s especial (@, |, H, 8, %, & |, .o 7), el orden
Contrasefia Nueva - de los mismos no importa. La contrasena
debe ser minimo de 8 y m&dmo de 30

L
. ntrasefia Nueva : =~ caracteres.
Clic

Futbal

Figura 3.13: Pantalla de cambio de contrasefia del usuario.

Para realizar el cambio de contrasefia, el sistema exige al usuario que ingrese una pregunta y respuesta a
la misma, la pregunta debe tener una longitud minima de 20 caracteres y una longitud maxima de 200
caracteres, del mismo modo la respuesta debe constar de una longitud minima de 5 caracteres y una
longitud maxima de 20 caracteres. El objetivo de este mecanismo es que en caso de que el usuario olvide
su contrasefa, el MCIP realice la pregunta y el usuario al conocer la respuesta podrd restablecer su
contrasefia, lo que implica que se le asignard nuevamente la contrasefia por defecto (ASFI2012%) vy la
misma se tendrd que cambiar la siguiente vez que se ingrese a la aplicacion. Se recomienda que la
respuesta a la pregunta que se plantee, sea una que el usuario recuerde siempre y que sélo él conozca la
respuesta.

En el campo Contrasefia Anterior se debe ingresar la contrasefia vigente (con la que se ingresod a la
aplicacion). La Contrasefia Nueva debe constar al menos con 4 letras, 3 nimeros y un cardcter especial
(de los siguientes: @, |, #, S, %, &, i, ¢,?); ademas, la longitud de la contrasefia minimamente debe ser de
8 caracteres y maximo de 30 caracteres, y se debe ingresar nuevamente la contraseiia en el campo
Confirmar Contrasefia Nueva.

Nota. - En los campos de contrasefia no se aceptan espacios en blanco.

Si se ingresaron todos los datos requeridos para cambiar la contrasefia, se debe hacer Clic en el botdn
Aceptar, en ese momento la aplicacién valida:
— Que la contrasefia nueva y la anterior no sean iguales.

Que la contrasefia anterior sea la correcta.

— Que la contrasefia cumpla con la complejidad requerida.
Si toda la informacion es correcta, la contraseina sera cambiada y luego se debe ingresar al aplicativo con
la nueva contrasefia.
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2.1.3. Restablecimiento de contraseia
Para restablecer la contrasefia existen dos modos:
a) Desde la pantalla de inicio de sesion

Para restablecer la contrasefia desde la pantalla de inicio de sesién, se debe introducir el nombre de
Usuario (Login) y se debe marcar la casilla de Restablecer Contrasefia (Ver figura 4.8) y a continuacién
hacer Clic en el botén Ingresar.

Usuario y Contraseria

Usuaric {Login) - |Administrador

P Contrasefia -

|

[+] Restablecer Contrasefia

Figura 3.14: Pantalla de inicio de sesidn para restablecer la contrasefia.

Posteriormente se presentarad la siguiente pantalla:

'~ Restablecer la Contraseia del usuario :/
Ingrese la

Restablecer |a cortrasefia

La respuesta de la pregunta debe

respuesta
sensible a las mayusculas y minuscul

£Qué deporte practica a menudo en su tiempo libre?
Futbol ayudare a

ZHeﬁablemrE

Figura 3.15: Pantalla para restablecer la contrasefia del usuario.

En la cual se realizara |la pregunta que el usuario formulé al momento de cambiar la contrasefia y se debera
registrar la respuesta correcta a la pregunta que formula la aplicacion. Luego se debe hacer clic en botén
Restablecer, si la respuesta es la correcta, la aplicacidn desplegara el siguiente mensaje:

Médulo de Captura de Informacién Periédica (MCIP) @

‘-’ 0 ‘-‘ Contrasefia restablecida. Su nueva contrasefia es: ASFI2012%

NOTA: Recuerde que debers cambiarla la préxima vez que ingresa al
sistema.

Figura 3.16.: Pantalla de mensaje cuando la respuesta es correcta.
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Si la respuesta ingresada es incorrecta, la aplicacién le desplegard el siguiente mensaje:

Médulo de Captura de Informacién Periédica (MCIP) =5

i Mo puede cambiar la contrasefialll

NOTA: La respuesta dada no coincide con la almacenada en la Base de
Datos.

Figura 3.17.: Pantalla de mensaje cuando la respuesta es incorrecta.

Una vez que se ha restablecido la contrasefia, el usuario debera ingresar al sistema con la contrasefia
“ASFI2012%”, e inmediatamente se le indicara que debe cambiar la contrasefa (Ver Figura 4.7: Pantalla
de Cambio de contrasefia).

b) Con el Administrador

Otra forma de restablecer la contrasefia es desde el submenu Restablecer Contrasefia del menu
Administracion Usuario, opcion habilitada solamente para el usuario Administrador, como se observa en
la figura siguiente:

1) Médulo de Captura de Informacién Perigdica (MCIP) - *** - Versién Aplicacion Vigente: 1.6.0.0 [ -E- ]

Entidad Fecha | Administracién Usuarios | Salir

Usuarios

Cambiar Contrasefia

Version
Aplicacion

Restablecer Contrasefia

Version Base
de Datos

Cambiar Clave

3 usuario: administrador & ] Rol: Administrador [&Z] versién: 1.6.0.0 [ Basede Datos: 1.6.0.0 (1) Entidad : BNB SAFI 5., Socedad Adminitradora de Fondos de Inversién

Figura 3.18: Pantalla de Administraciéon de Usuarios para el usuario Administrador.

Una vez seleccionado el submenu Restablecer Contrasefia, se habilita la pantalla siguiente:
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~ Administracién de la Contrase_ lEIM

Restablecer la contrasefia de los usuarios con otra contrasefia
Informacién Usuario

- Nombres :  Claudia
U Apellidos - Rios Rocabado @

Usuario (Login) : crios

Resetear la contrasefia
Usuario (Login) - crios -y
4 4 |2 ded | b b | 4 Restablecer %' ’

Mombres Apeliidos Usuario Rol Activo
Administrador Administrador de Administradores administrador Administrador
T S ST
Ivan Salas Salazar isalas Fimarte

Maria Alejandra Villegas Vallejos avilegas Operador

Figura 3.19: Pantalla para Restablecer Contrasefia.
(Sélo para el usuario Administrador).

En la pantalla de la figura anterior, el Administrador selecciona al usuario de la lista, para luego restablecer
su contrasefa haciendo clic en el botdn Restablecer, la contrasefia se restablecerd por defecto a
“ASFI2012%".

2.1.4. Cambio de contrasena

Desde el submenu de Cambiar Contrasefia de la pantalla de la figura 2.19, el usuario puede cambiar su
contrasefia cuando lo desee, el submenu Cambiar Contrasefia se habilita para todos los usuarios ya que
cualquier usuario de la aplicacion puede cambiar su contrasefa, y desde el submenu Usuarios de la
pantalla de la figura 2.19; el usuario Administrador puede Adicionar, Eliminar y Modificar usuarios.

2.2. Moddulo de validacion de archivos

2.2.1. Seleccion de la Entidad

Cuando un usuario ingresa por primera vez a la aplicacidn se despliega la pantalla siguiente:

Sistema de Captura de Informacion Periddica (SCIP) Pagina 17
Marzo de 2022




Tyl ASF Jefatura de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
Desarrollo de Sistemas
Sistema de Captura de Informacion Periédica (SCIP)

5 Seleccione a la Entidad a que pertenece. @

Ertidad [<Seleccione Entidad>» -

<Seleccione Entidad>

Bisa S.A. Agencia de Bolsa

Bisa Sociedad Administradora de Fondes de Inversidn S.A.

BME SAF| 5.A. Sociedad Administradora de Fondes de Inversidn

BNE Valores 5 A. Agencia de Bolsa

Bolsa Boliviana de Valores S.A.

Capital + Gestionadora de Activos Sociedad Administradora de Fondos de Inversion Sociedad Andnima
Compariia Amercana de Inversiones 5.4
Credibolza 5.A. Agencia de Bolsa Filial del Banco de
Credifondo Sociedad Administradora de Fondos de |
Ertidad de Depdsito de Valores de Bolivia 5.A.
Fortaleza Sociedad Administradora de Fondes de Inve
Marca Verde Sociedad Administradora de Fondos de Inversm
Mercantil Santa Cruz Agencia de Bolsa 5.A.

Panamerican Securities 5.A. Agencia de Bolsa

Panamerican Sociedad Administradora de Fondos de Inversion 9.
Santa Cruz Securties 5.A. Agencia de Bolsa Filial de FASSIL FFP S.A.

Sociedad Administradora de Fondes de Inversién Mercantil Santa Cruz S.A.

Sociedad Administradora de Fondoes de Inversidn Unidn 5.A.

Sudaval Agencia de Bolsa 5.A. "SUDAVAL S A"

Valores Unian S.A. Agencia de Balsa filial del Banco Union S.A.

Clic aqui. Para
seleccionar su entidad.

T

Figura 3.20: Pantalla con el Listado de Todas las Entidades.

En la pantalla de la figura anterior, se encuentra la lista de las entidades de la cual el usuario debe
seleccionar la entidad a la que pertenece.

@) Médulo de Captura de Informacién Perisdica (MCIP) - =** - Versién Aplicacion Vigente: 14.0.0 = | B ||

Entidad | Fecha Administracién Usuarios  Salir /

| Seleccionar

Verifique que la descripcion \
de su entidad esté correcta

Actualizar Clic aqui. Para cambiar

de entidad.

|Q‘; Usuario: administrador £ Rol: Administrador E7] Versién: 1.4.0.0 [ Base de Datos: 1.4.0.0 (D Entidad : Entdad de Depésito de Vakees de Boiivia 5.A.

Figura 3.21: Pantalla principal de la aplicacion para el rol administrador.

Una vez seleccionada la entidad, el usuario debe verificar que la descripcidn de su entidad aparezca en el
pie de la pantalla principal, como se observa en la figura anterior, para el ejemplo se seleccioné a la:
Entidad de Depdsito de Valores de Bolsa S.A., y su descripcidon aparece en la parte inferior de la pantalla
principal.

Para cambiar de entidad, el usuario debe tener el rol de Administrador y se debe seleccionar del menu
Entidad el submenu Seleccionar, como se observa en la figura 2.23 y luego se habilitara la pantalla de la
figura 2.24.
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ESTAD PLURINACIONAL OE BOLVIA

) Médulo de Captura de Informacién Periddica (MCIP) - *** - Versién Aplicacién Vigente: 14.0.0 o

Entidad | Fecha Administracién Usuarios  Salir

Actualizar

48 usuario: administrador [Z | Rol: Administrador (7] versién: 1.4.0.0 [ Base de Datos: 1.4.0.0 (D) Entidad : Encidad de Depdsito de Vakres de Bolivia .A.

Figura 3.22: Menu del usuario administrador.

Para enviar informacién de los Fondos de Inversidn y Sociedades Administradoras de Fondos de Inversidn
(SAFI), se debe seleccionar la SAFI que administra al Fondo o Fondos de Inversidn, para enviar informacion
del Fondo de Garantia y Entidad Depdsito de Valores se debe seleccionar la Entidad de Depdsito de
Valores y para enviar informacion de los patrimonios auténomos se debe seleccionar a la Sociedad de
Titularizacidn, las Agencias de Bolsa, Bolsas de Valores y Fondos de Garantia deben seleccionar la entidad
que les corresponde.

e - mr— o —— — — — N w— u‘
Mbdulo de Captura de Informacién Peribdica (MCIP) - **= - Version Aplicacién Vigente: 1.4.0.0 | et b r ‘ | &

— el -
Entidad Fecha  Administracién Usuarios  Salir

Bisa Sociedad Administradora de Fondos de Inversidn 5 A.

BNB SAFI 5 A. Sociedad Administradora de Fondos de Inversién

BNB Valores 5.A Agencia de Bolsa

Bolsa Boliviana de Valores S A

Capital + Gestionadors de Activos Sociedad Administradora de Fondos de Inversién Sociedad Andnima
Compariia Americana de Inversiones S.A,

Credibolsa 5.A. Agencia de Bolsa Filial del Banco de Crédito S.A,

Credifondo Sociedad Administradora de Fondos de Inversion S.A,

Entidad de Depdsito de Valores de Bolivia 5.A,

Fortaleza Sociedad Administradora de Fondos de Inversién 5.A

Marca Verde Sociedad Administradera de Fondos de Inversion $.A.

Mercartil Santa Cruz Agencia de Bolsa 5 A.

Panamerican Securities 5 A. Agencia de Bolsa

Panamerican Sociedad Administradora de Fondos de Inversion 5 A.

Sarta Cruz Investmerts Sociedad Administradora de Fondos de Inversion 5 A
Sarta Cruz Securties 5 A. Agencia de Bolsa Filial de FASSIL FFP S A
Sociedad Administradora de Fondos de Inversién Mercantil Santa Cruz 5.A
Sociedad Administradora de Fondos de Inversién Unidn 5.A.

Sudaval Agencia de Bolsa S.A. "SUDAVAL SA”
Valares Unién S.A. Agencia de Bolsa fiial del Banco Urién S.A.
48 Usuario: administrador [Z] Rol: Administrador (7] Versién: 1.4.0.0 | A Base de Datos: 1.4.0.0 (1) Entidad : Entidad de Depssico de Valores de Bolivia 5.4,
—*

Figura 3.23: Seleccion de Entidad.

2.2.2. Actualizar Listado de Entidades en Linea

Para actualizar las entidades en linea, es requisito contar con la conexidn a internet, debe seleccionar el
menu Entidad, seguidamente el submenu Actualizar, como se observa en la figura:

LSid,

istracién Usuarios  Salir

[ Base de Datos: 1.4.0.0 (D Entidad : BNB SAFI S.A, Sociedad Administradors de Fondos de Inversidn

4 Usuario: administrador [£]Rol: Administrador 7] versién: 1.0.0.0

Figura 3.24: Menu para actualizacién del listado de entidades en linea.
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Para inicializar el proceso de actualizacién se debe hacer clic en el botén Actualizar.

e T S — S—— 3 E=g
/1 6dulo de Captura de Informacién Periédica (MCIP) Versién Aplicacién Vigente: 1.0.0.0 .

Entidad Fecha  Administracién Usuarios  Salir

Sigla  Desciipcién

|1AG Ingenio Azucarero Guabira 5.A. 14/01/2013
CMP Inversiones CMPC S.A 14/01/2013

[ Base de Datos: 1.4.0.0 OEnﬁdad: BNB SAFI 5.A. Sociedad Administradora de Fondos de Inversion /

4 usuario: administrador [Z]Rol: Administrador 7] versién: 1.0.0.0

Figura 3.25: Actualizacion de entidades.

2.2.3. Listado de fechas habiles

Permite actualizar fechas habiles en linea, listado necesario para que la aplicacién pueda identificar la
informacién que debe enviar la entidad cada dia.

- —
ﬁ Médulo de Captura de Informacion Periddica (MCIP) - *** - Versién Aplicacion Vigente: 1.4.0.0 - — ‘ ‘ — EI@E

Entidad | Fecha | Administracion Usuarios  Salir

| Base de Datos: 14.0.0 (1) Entidad ; Eniidad de Depdsio de Vakres de Boiivia 5.A.

I$ Usuario: administrader [Z]Rol: Administrador [T Versién: 1.4.0.0

Figura 3.26: Actualizar Fecha habil.

2.2.4. Cargay Validacién de los archivos

Para realizar la carga y validacidn de los archivos a enviar, debe ingresar al sistema un usuario con el rol
Operador, para el cual se habilita el menu Captura y sus respectivos submenus.

Captura | Administracién Usuarios  Salir

Clic aqui, para iniciar

la validacién. ﬂ

48 Usuario: avillegas [&]Rol: Operador EZ] versién: 16.0.0 [ Base de Datos: 1.6.0.0 () Entidad : BNB SAFI 5.A. Sociedad Administadora de Fondos de Inversién

Figura 3.27: Pantalla de menus del usuario operador.

Sistema de Captura de Informacion Periddica (SCIP) Pagina 20
Marzo de 2022




Jefatura de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
Desarrollo de Sistemas
Sistema de Captura de Informacion Periédica (SCIP)

Gesde 1928

AUTORIDAD DE SUPERVISION
DEL o

iy ASFI

Si se ingresa a la aplicacidn con un usuario que no tiene el rol Operador, el menu Captura no se habilitara.

Para iniciar la captura y validacidon se debe seleccionar el submenu Procesar y luego se desplegard la

siguiente pantalla:

Captura  Administracion Usuarios  Salir
Adicionar Archivaos a SCIP N Archivos a ser enviados en |a Fecha Seleccionada
Paso 2: Seleccione Grupo T = e
Rl septiembre de 2014 F || <Seleccione gupos v| Paso 3: Seleccione Archivo | Examinar ese e rcvD =l =anaon
dom lun mar mié jue vie sab |ArchivesaEnviar
ETI | 3 4 5 6
7 8 9 W n o2 13
4 15 1% 17 18 19 20
21 2 23 24 25 % 27
28 29 30 1 2 4
6 7 8 9 W N P 5
Hoy: 03/09/2014
Paso 1: Seleccione Fecha de Corte Paso 4: Procesar Archivos
Listado de Erores y Advertencias de los archivos seleccionados..
Estsdo  Nombre Tabla Norbre Archivo Tpode vaior Fia Col Descrpeién Campo Descrpeién de Emor
< >
Descripcién de ocumencias en el cargado Archivos cargados a la Base de Datos
Nombre Tabla Nombre del Archivo Descripcién del Cargado del Archivo
Paso 5: Validar Archivos
< >
3 usuario: avillegas Rol: Operador E-] versién: 1.0.08 [ Base de Datos: 1.0.20.0 ) Entidad : Foraleza Sooedad Adminishadora de Fondos de Inversiin 5.4,

Figura 3.28: Pantalla principal de carga y validacion de archivos.

En la pantalla de la figura anterior se debe seguir los pasos en el orden que se indica en la pantalla:

Paso 1: El Operador debera seleccionar primeramente la fecha o periodo de corte correspondiente a los
archivos a ser enviados. Se debe considerar que luego de seleccionar la fecha de corte, el sistema
demorara un par de segundos en obtener de ASFI en linea la informacion que sera utilizada para
el paso 2, por lo cual se aclara que es necesario contar en ese momento con el enlace de
comunicacion hacia ASFI.

Paso 2: Seleccionar el grupo de informacién correspondiente al periodo de corte de los archivos a enviar
(Los grupos del periodo de envio se listaran de acuerdo al dia seleccionado en el calendario
dependiendo si es habil o calendario y al tipo de entidad).

Las posibles opciones de seleccién son:
1. Todos los Archivos
Lista todos los archivos que deben ser enviadas de acuerdo a la fecha de corte seleccionada,
esta opcidn permite enviar todos los archivos requeridos a la entidad, independientemente de
gue hubiesen sido enviados previamente.
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Nota. - Utilice la opcidn “Pendiente(s) de envio” en caso de que se haya realizado el envio
individual de un archivo y luego se desee enviar los restantes.

2. Archivos Individuales
No existe una opcidn “Archivos Individuales” en el listado, pero esta opcidn se refiere a que el
listado de grupos muestra archivos individuales que corresponde que la entidad envie para la
fecha de corte seleccionada, por ejemplo podria mostrarse en el listado para seleccién el
archivo MV - Diario (dias calendario) — AA y en caso de seleccionarlo el sistema sélo permitira
validar y enviar el archivo AA.
Sobre esta opcidn también es necesario aclarar que en algunos casos el archivo seleccionado
puede estar estd asociado a varias entidades, vale decir que si se selecciond un archivo
individual, en realidad el sistema permitira el envio del mismo para N entidades (SAFI y sus
Fondos de Inversién o para Sociedades de Titularizacién y sus Patrimonios auténomos)
dependiendo del tipo de entidad.

En la siguiente figura se expone el listado de opciones descritas precedentemente:

Captura  Administracién Usuarios  Salir

Adicionar Archivos a SCIP =
Paso 2: Seleccione Grupo

4 septiembre de 2014 ¥ || «Seleccione gnupos v| Paso 3: Seleccion

dom lun mar mié jue wie sib ‘55d°ﬂ-l‘»‘-
ES| 1 2 3 4 5 6 Pendiente(s) de Envio

Solicitud de Reproceso
7 g 910 M2 13 Hghas jos Archives

14 15 16 17 18 19 20 ||MV - Diaro {dias calendario) - AA )

21 22 23 24 25 26 27 ||MV-Diaro (dias calendaria) -

28 29 30 1 2 3 4 | |MV - Diario {dias calendario) -

G

H

5 g 7 a g 10 11 ||MV - Diaro (dias calendario) - J

. Y - Diario (dias calendaria) - O .
Hoy: 03/09/2014 MV - Diatio {dfas calendaria) @~ = Archivos
Paso 1- Seleccione Fecha de |MV - Diario (dias calendario) - 5 Individuales

= Y - Diario (dias calendaria) - T
Listado de Emores y Advertencias de los arch MV - Diario (dias habiles) - B
MV - Diaria (dias hébiles) - E

MV - Diaria (dias habiles) - R _J
Estado Mombre Tabla NomBre Archve Dato Valar ila Col. Descripcidn Camp
Qﬂ Usuario : avillegas El Rol: Operador |:_=,|‘Ver5ién : 1.0.0.8 [_l,: Base de Datos: 1.0.20.0

Figura 3.29: Pantalla principal de seleccién de grupos.

Una vez seleccionado el grupo de envio o archivos individuales, se debe hacer clic en el botén Examinar e
inmediatamente se presentara una pantalla como la que se observa en la figura 2.30.
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B 5 Clic aqui, para seleccionar los archivos
Archivo(s) a ser enviados (D 4

Er enviados en |a Fecha Seleccionada

Paso 2. Seleccione Periodo Paso 3: Seleccione Archivo cte? MNombre Archivo Tabla ~
4 marzo de 2013 Diario Informacién Valores = 0 ot M1303158 SIJ
. - \Moritoreo'\M A P ; =
dom lun mar mié jue vie Archivos a Enviar- D 5 ¥ |M13035T.PBC Tabla de Compasicién de Li..
24 25 26 21 8 1 DM = ¥ |M130315B.5NA Tabla de Caracteristicas Otr...
DA
3 04 5 6 7 8 D 3 [m130315885NA Tabla de Tasas de Variables
0 11 12 13 14 15 16 o
17 18 19 20 21 2 23 Dl HK [M130315E SNA Tabla de Caracteriticas de
4 5 % 7 8 2 N0 DM HK [M1303150.SNA Tabla de Valoracisn de Cart
Eil 1 2 3 4 5 6 D2 %
Today: 21/03/2013 D:M < n 3
D\ & . -
Paso 1: Seleccione Fecha de Corte D:\Monitoreo 130 WH OPIJ ~ ||i Procasar Paso 4: Procesar Archivos
Listado de Emores y Advertencias de los archivos seleccionados
Tipo Tipo de
de Nombre Tabla Nombre Archiva Dato Valor Fila Col. Descripcién Campo Descripcién de Emor
Ermor

Figura 3.30: Seleccion de la carpeta donde se encuentran los archivos a cargar, validar y enviar.

En la opcidn de seleccién de la carpeta (botdn Examinar) que se observa en la figura 2.30, se debe acceder
hacia la ubicacidon de los archivos a ser cargados y validados, una vez encontrado el directorio
correspondiente, se debe hacer clic en cualquiera de los archivos contenidos en la carpeta y luego hacer
clic en botén Open o Abrir. Si se ha indicado el directorio correcto de la ubicacidon de los archivos a cargar,
validar y enviar, la aplicacién desplegara la siguiente pantalla:

 Pantalla de revision de archivos a enviar - SNA ==

Adicionar Archivos a MCIP P 2 Sel ~ Period Archivos a ser enviados en la Fecha Seleccionada
350 <. Selectione 1enodo Paso 3: Seleccione Archivo ¢Existe? Nombre Archivo Tabla P

Al marzo de 2013 ¥ | | Diario Informacion Valores  +

dom lun mar mié jue vie sb 2’.;"""“5 a Enviar- bk M130315T.PBC Tabla de Composicién de Li..
u o % ;m o® 1 2 = M1303158.5NA Tabla de Caracteristicas Otr.
304 5 6 7 89 M130315AASNA | Tabla de Tasas de Vanzbles

M130315E.5NA
M130315J

Tabla de Caracteristicas de

® XK (<

Tabla de Valoracion de Cart
Eil 1 2 3 4 5 6 2
Today: 21/03/2013

CDoooDoooDooDoog

Paso 1: Seleccione Fecha de Corte \Menitorea M

Listado de Errores y Advertencias de los archivos seleccionados

Lista de archivos requeridos
correspondiente al periodo
seleccionado por el usuario

Tipo
de Nombre Tabla Nombre Archive
Emor

Tipo de
Dato

Ubicacion fisica de
los archivos a ser
validados

Figura 3.31: Pantalla con la lista de archivos a cargar, validar y enviar.

En la pantalla de la figura anterior, se observa la lista de los archivos a ser validados y que luego seran
enviados si es que han pasado el proceso de validacién. Por otra parte, se observa en el lado derecho la
lista de archivos requeridos, ya sea que existan o no en el directorio indicado. Los archivos que estan
marcados con una figura de color verde son los que han sido encontrados por el sistema en el directorio
indicado y los archivos que estan marcados con la figura de color rojo son aquellos que son requeridos,
pero no se encuentran en el directorio indicado. En caso de que en el listado se tenga algun archivo
marcado con la figura de color rojo, la aplicacién no permitird continuar con el proceso de validacién.
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- Pantalla de revision de archivos a enviar - SNA =3

Adicionar Archivos a MCIP p 2 Sell N Period Archivos a ser enviados en la Fecha Seleccionada
as0 2. selecione Pernodo Paso 3: Seleccione Archivo ¢Biste? Nombre Archiva Tabla -

4 marzo de 2013 ¥ | | Diario Informacicn Valores

D \Monitoreo' 1303155 EAF

5 E M130315 Mon
dom lun mar mié jue vie sib |AghivesaEnviar D\ Mantore M130315 1303155 PBC Tabla de Movimiento de Car.
24 5 % X 8 1 2 D\l Vv |M130315T.PEC Tabla de Composicién de Li...
3 4 5 6 71 8 9 i i 0 NA
M1303158.5NA Tablz de Caracteristicas Otr.
0 11 12 13 14 15| 16 ) 'Archwos que exfsten ) v abla de Caracteristicas Ofr.
17 18 19 20 21 2 23 fisicamente en el directorio M130315AA SNA Tabla de Tasas de Variables

e D AT M130315E SNA Tabla de Caracteristicas de...
311 2 3 4 5 6 D:\Monitoreg - = ="
Today: 21/03/2013 D:\Moritorea >
D:\Monitoreo
Paso 1: Seleccione Fecha de Corte D:\Monitoreo'h 1 z

Listade de Emores y Advertencias de los archivos seleccionados...

Archivo requerido que no
existe fisicamente en el
directorio seleccionado

Tipo
de Nombre Tabla Nombre Archi . .
Eror Clic aqui, para comenzar

con el proceso de
validacion

Figura 3.32: Pantalla con la lista de archivos a validar y enviar.

En ese caso, si el usuario hace clic en el botdn Procesar de la pantalla anterior, la aplicacion desplegara el
un mensaje que indica que “Faltan algunos archivos para procesar”.

Al contrario, si todos los archivos existen en el directorio seleccionado, como en la pantalla de la figura
siguiente, el usuario debe hacer clic en el botdn Procesar para comenzar con el proceso de validacion (se
debe verificar que todos los archivos mostrados en la lista del lado derecho estén marcados con la figura
de color verde).

# Pantalla de revisién de archivos a enviar - A Medida Fondo de Inversion Abierto de Corto Plazo (5]
Adicionar Archivos a Madulo Genérico de Captura Archivos a ser enviados en la Fecha Seleccionada
Paso 2: Seleccione Periodo Paso 3: Seleccione Archivo ¢Existe? Nombre Archivo Tabla -

A »
junio de 2012 ) Diario Informacién de Valore +

DCOMPARTIDGRDSSEL 120626112 V| M1206260 AME Tabia Otros Activos Fondos
dom lun mar mié¢ jue vie sib D o ! :
27 28 29 30 31 1 2 v M120626Q AME Tabla de Compras y Rescates
304 5 67 8 V| M120626R AME Tabls de Preavisos de Res... |=
S = PARTIDONROSSEN] 1
17 18 19 20 21 o s V| M1206265.AME Tabla Movimiento de Carter...

Gy Yorms £ ARTIDO\ROSSE\1206
Ubicacion fisica de

los archivos a
validar

M120626T.AME Tabla de Composicién de Li...

Today: 2012-07-1! r

Paso 1: Seleccione Fe&

Listado de Ermores y Advertencias de los arch

Todos los archivos existen
en el directorio
seleccionado

Tio
de MNorbre Tabla Nombre Archive jleoss
Eror

Clic aqui, para comenzar
con el proceso de
validacion

Figura 3.33: Pantalla de la lista de archivos listos para validar.

Después de haber iniciado el proceso de validacidon de los archivos en una fecha seleccionada, se mostrara
en la pantalla un listado en la parte central de la misma, en el cual se detallan los errores y las advertencias
resultantes de la validacion de la estructura de los archivos, tipo de dato de los campos y valores minimos
0 maximos permitidos en cada campo. Si en la lista del centro de la pantalla apareciera una imagen de
color de rojo, el nombre del archivo no aparecerad en la lista de Archivos Cargados a la Base de Datos local
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(que se utiliza para la validacion), ya que el color rojo indica que el archivo tiene errores de validacidn;
por tanto, no podran ser enviados todos los archivos hasta que se solucionen o corrijan todos los errores.
Si en el Listado de Errores y Advertencias de los Archivos seleccionados, aparece alguna imagen de color
amarillo-anaranjado, la misma indica que existen advertencias en la informacidon contenida de los
archivos, lo que implica que el sistema permitira que se continle con la siguiente validacién (Validacion
de Consistencia) sin que sean resueltas, pero se recomienda que sean revisadas.

_alla de revisién de archivos a enviar - A Medida Fonda de Inversién Abierto de Corto Plazo ===
‘Adicionar Archivos 3 Médula Geniico de Captura Archivos a ser enviados en I Fecha Selecdionada
M junio de 2012 R Paso 2:- Seleccione Periodo Paso 3: Seleccione Archivo i Existe? Nombre Archivo Tabla -
DACOMPARTIDO"ROSSE 120626 W 206266 ANE = »
dom lun mar mié jue vie sib DCOMPARTIDO\ROS SE\120626\M120626H AME e V" |M1206260 AE Tabla Otros Actvus Fordos..|
7 B » D\COMPARTIDO\ROSSE120626\M 1206280 AME v |M1206260 AME Tabls de Compras y Rescates|
R ) ) D\COMPARTIDO\ROSSE\120626\M 1206260 AME -
24 Archivos a Enviar: D\CONPARTIDO\IOSSE\I 2026206267 AUE v | M120626R.AME Tabla de Preavisos de Res... |=
G:H:0:Q:R:5:T ACOM \ \120626\M1120 # :
718 D\COMPARTIDO\ROSSE\120626\M 120626 T AME 7 |BECESE Tabla Movimiznto de Carter
Zi 2§ V" |Mi20626T AME Tabla de Composicién de Li... —
To Errores y Ll —T— v
- Advertencia Paso 4- Procesar Archivos

Bccionados

g Nomiro Taba Nombre Archiva b0 de Yl Fia  Col. Descripcién Campo Descripcién de Error o
.
1 e corguasinge s a5 e ot 7L LI ¢ Voo e sl nsinde - ELUAIOR NUUERCO OECHALDERE SER AL MICHO
&k | Tabla de Composicién de Li... |M120626T AME Number, errores y 17 | Porcentaie de la Liquidez respecto al Total Liquid... | EL VALOR NUMERICO DECIMAL DEBE SER A LO MUCHO C
Iy | Table Cartera Valorada M120626G AME advertenc & | Sigla de la Agencia Reportado. Sélo véiido parat.. | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULD
/Ay | Tabiz Cartera Valorada M120626G.AME ias de los & | Sigla de la Agencia Reportada. Sélo vélido parat... | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULO.
§y |Tabla Cartera Valorsda 1206266 AME archivos & | Sigls de s Agencia Reportado. Sélo valido parat. .. | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULO
Iy |Tabla Cartera Valorada M120626G.AME Text procesado € | Sigla de la Aggy Glido parat... | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULO
Iy | Table Cartera Valorada M120626G AME Text 5| 6|Sigadel, arat... | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULD
As | Tabls Cartera Valorsda M120626G AME Text 6| 6|Sigs Lista de EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULD -
' e / archivos ¢
Descripcién de ocurencias en el cargado Archivos cargados a la Base de Datos { que han \
Ya fueron seleccionados los archivos.. . . MNombre Tabla Nombre del Archive De} pasado la o
Ya fueron procesados los archivos . . . 4 validacion

DE DATOS. REVISE LAS ADVERTENCIAS DEL ARCHIVO CARGADC|
#ASE DE DATOS, REVISE LAS ADVERTENCIAS DEL ARCHIVO CARGADC
DO A LA BASE DE DATOS, REVISE LAS ADVERTENCIAS DEL ARCHIVO CARGADC

Datos Adicionales de la Cart.. | M120626H.AME
Paso 5: Validar Archivos Tabla Otros Activos Fondos... | M1206260.AME
Tabla de Compras y Rescates | M1206260. AME EL ARCHIVO FUE CAR

< i v

6 Archivos fueron cargados a la Base de Datos

Figura 3.34: Pantalla de incidencias después de la validacion del formato de los archivos.

En el Listado de Errores y Advertencias de los Archivos seleccionados, se detalla la siguiente informacidn
respecto a cada archivo:
1. Tipode Error:
— Con laimagen de color rojo, indica que la informacién del archivo tiene errores de formato,
la informacion del archivo debe ser corregida segln se detalle en la descripcion del error.
— Con laimagen de color anaranjado, indica que la informacién del archivo tiene advertencias
gue deben ser revisadas por la entidad, pero que no impediran el envio
2. Nombre Tabla:
Indica el nombre de la tabla que corresponde al archivo que tiene errores o advertencias.
3. Nombre Archivo:
Indica el nombre del archivo que tiene errores o advertencias.
4. Tipo de Dato:
Indica el tipo de dato del campo del archivo en el que se encontré el error o advertencia. Los Tipos
de Dato son:
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o Text: Indica que el campo es de tipo texto (ya sea de tamaiio fijo o variable).

o

o

Valor:
Es el valor que estd almacenado en el archivo, el cual se puede verificar en el archivo mediante el

numero de filay el nimero de columna.
Fila:
Es el nimero de fila del archivo en la que se encontré el error o advertencia.
Col.:
Es el nimero de columna del archivo en la que se encontré el error o advertencia.

Descripcion Campo:
Indica la descripcidn del campo en el que se encontré el error o advertencia.

Descripcion de Error:

Indica la causa del error o advertencia.

Number: Indica que el campo es de tipo numérico (con o sin decimales).
Date: Indica que el campo es de tipo fecha.

 .alla de revisién de archivos a enviar - A Medida Fondo de Inversién Abierto de Corto Plazo

junio de 2012

lun mar mié jue vie
2 29 3 N 1
4 5 6 71 8
n 12 13 W15
18 19 20 2 2
506 7 OB N
23 4 5 6

Today: 2012-07-19

3
sab
2
9
16
23
30

Y’ Adicionar Archivos 3 Médulo Genérico de Capturs
Paso 2: Seleccione Periodo

Diario Informacitn de Valore +

Archivos a Enviar:

Paso 1: Seleccione Fecha de Corte

Listado de Emores y Advertencias de los archivos seleccionados.

Paso 3: Seleccione Archivo

2egReeg

COMPARTIDOVROSSE\120626\M120626G AME
COMPARTIDOVROSSE\120626\M120626H AME
\COMPARTIDO\ROSSE\120626\M 1206260 AME
\COMPARTIDON\ROSSE\120626\M 1206260 AME
\COMPARTIDO\ROSSE\120626\M120626R AME
\COMPARTIDOVROSSE\120626\M 1206265 AME
\COMPARTIDOVROSSE\120626\M120626T AME

% Examinar

Archivos 3 ser enviados en |a Fecha Seleccionada

iBxiste? Nombre Archivo
7 M120626G.AME

Tablz Cartera Valorada

M120626H.AME Datos Adicionales de la Cart..|=
V' [M1206260 AME Tabla Ctros Activos Fondos
V' [M1206260.AME Tabla de Compras y Rescates —
V' [M120626RAME Tabla de Preavisos de Res
) P—T— - v

Paso 4: Procesar Archivos

Ya fuers
Ya fueron proc@sm

con el proceso de ) "

2° Horbro Tobin Nombre Archivo Tpode Vajor Fia  Col. Descipeién Campo Descripcién de Eror
-

1| 6 Sigla de la Agencia Reportado. Sélo vélido parat... EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULO.
j) Tabla Cartera Valorada M120626G. AME Teat 2 & | Sigla de la Agencia Reportade. Sélo valido parat... | EL VALOR TEXTO DEL CAMPQ ESTA VACIO O NULO.
Ay | Tabla Cartera Valorada M120626G AME Text 3| 6 |Sigla de la Agencia Reportado. Sélo valido parat . | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULO
Ay | Tabla Cartera Valorada M120626G AME Text 4| 6|Sigla dela Agencia Reportado. Sélo valido parat . | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULO
Ay | Tabla Cartera Valorada M120626G AME Text 5| 6 |Sigla de la Agencia Reportado. Sélo valido para t . | EL VALOR TEXTO DEL CAMPQ ESTA VACIO O NULO
Ay | Tabla Caterg Vsl Text 6| 6 |Sigla de la Agencia Reportado. Sélo valido parat . | EL VALOR TEXTO DEL CAMFQ ESTA VACIO O NULO
Ay 7| 6 |Sigla de la Agencia Reportado. Sélo valido parat . | EL VALOR TEXTO DEL CAMFQ ESTA VACIO O NULO
Clic aqui, para comenzar N\ 2| 6| Sigla dels Agencia Reportado. Sélo valid parat... | EL VALOR TEXTO DEL CAMPO ESTA VACIO O NULO.

7 Archivos fueron cargados a la Base de Datos

/!os ala Base de Datos

Tabla Cartera Valorada
Datos Adicionales de la Cart

Mombre del Archiva

M120626H AME

Descripcion del Cargade del Archive

EL ARCHIVO FUE CARGADO A LA BASE DE DATOS, REVISE LAS ADVERTENCIAS DEL ARCHIVO CARGADC
EL ARCHIVO FUE CARGADO A LA BASE DE DATOS, REVISE LAS ADVERTENCIAS DEL ARCHIVO CARGADC

Tabla Otros Activos Fondos

1206260 AME

EL ARCHIVO FUE CARGADO A LA BASE DE DATOS, REVISE LAS ADVERTENCIAS DEL ARCHIVOD CARGADC

Tabla de Compras y Rescates

M120626Q AME

EL ARCHIVO FUE CARGADO A LA BASE DE DATOS, REVISE LAS ADVERTENCIAS DEL ARCHIVO CARGADC

4]

m

+

Figura 3.35: Pantalla de incidencias después de la validacion del formato de los archivos.

Si no existen errores de formato en los archivos que se estan validando el botdn Validar se habilita, pero
si existen errores de formato el botdn Validar no se habilita.
Una vez verificado que no existen errores de validacidn, se debe hacer clic en el botén Validar y a
continuacién se habilita la siguiente pantalla:
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_idacion de Ias Tablas Cargadas - Renta Activa Larga Plazo Fondo de Inversién Abierto SRRl X

Validacién de Archivos cargados a |z base de Datos

¢Tipo?  Mombre Archivo Momre Tabla Descripeidn
B DS0oRA et orie Bk b e Ctr o, o |
Y M120630H.RAL Datos Adicionales de la Cartera Valors... | Bl archivo H: Tabla Datos Adicionales de |z Carte:
' |M120630T.RAL Tabla de Composicidn de Liquidez El archivo T: Tabla de Composicién de Liquidez, =
v M120630G.RAL Tabla Cartera Valorada La validacién est comecta
V| M120630G.RAL Tabla Cartera Valorada La validacicén esta comecta
v M120630G.RAL Tabla Cartera Valorada La validacién est comecta
V| M120630G.RAL Tabla Cartera Valorada La validacicén esta comecta
v M120630G.RAL Tabla Cartera Valorada La validacién est comecta
v M120630H.RAL Datos Adicionales de la Cartera Valora... | La validacién esta comecta
v M120630H.RAL Datos Adicionales de la Cartera Valora... | La validacidn esta comecta
v M120630H.RAL Datos Adicionales de la Cartera Valora... |La validacién esta comecta
v M120630H.RAL Datos Adicionales de la Cartera Valora... | La validacién estd comecta
v M120630H.RAL Datos Adicionales de la Cartera Valora... | La validacidn esta comecta
v M120630H.RAL Datos Adicionales de la Cartera Valora... | La validacidn esta comecta
v M120630H.RAL Datos Adicionaleg, < La validacién estd comecta
¥ | M120630H.RAL Datos Adicioy La validacicn esta comecta
v M120630H.RAL Datos Adici La validacién estd comecta i
< »

Comprimiry Encripcién de Archivos

Ml [GenerarArctwvo] [ Ver Repone )

Figura 3.36: Pantalla de incidencias después de la validacion de consistencia de los archivos.

En el Listado de Errores y Advertencias de los Archivos validados en cuanto a consistencia, seglin se

observa en la figura anterior, se detalla la siguiente informacion respecto a cada archivo:

1. Tipo:

— Con laimagen de color rojo, indica que la informacién del contenido del archivo tiene errores

y, por tanto, la informacidn del archivo debe ser corregida teniendo como referencia el detalle

incluido en la descripcién del error.

— Conlaimagen de color anaranjado y con marca de color rojo (advertencias de segundo nivel),

indica que el contenido del archivo debe ser revisado, verificado y corregido si corresponde.

— Con la imagen de color naranja, indica que la informacion del contenido del archivo tiene

advertencias, la informaciéon del contenido del archivo puede ser revisado, verificado y

corregido si corresponde.

2. Nombre Tabla:

Indica el nombre de la tabla que corresponde al archivo que tiene errores o advertencias.

3. Nombre Archivo:

Indica el nombre del archivo que tiene errores o advertencias.

4. Descripcion:

Indica la descripcion de la validacidn; o indica que el archivo tiene error, advertencias de segundo

nivel o sélo advertencias.

5. Descripcion Error:

Detalla la descripcidn de error, la cual sirve como referencia para la correccion.
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En el listado no deben existir indicadores con color rojo y, en caso de que si existiesen, los errores deberan

ser corregidos en los archivos correspondientes y luego se debera realizar nuevamente el proceso de carga

y validacion.

En caso de que todas las validaciones de consistencia realizadas no presenten errores, se habilitara el

botdn Generar Archivo, como se ve en la figura 2.36. Posteriormente, se habilita la siguiente pantalla:

porte de los archivos de envio - Bolsa Boliviana de Valores S.A. Iﬁ
1 of 1 % |dp E @ HE- | 100% - Find | Mext
NI1201038. BBV E':fcf:rrsﬁcas go (579537b95927162dee22e  da3%adeebebdbld32shf ; i
: § 92655chbc8bd £f95601890afd80709
Titulos
Tabla Registro de
: d41d8cd98f00b204298009  da3daleefeBbdb0d3255bf
LFENNECERY [REeenes pee 98ecfB427e £f95601890afd80709 2
Subasta
Registro de d41d8cd98f00b204298009 |da39alesfeBbdb0d3255bF
MREVNEIESY (= Ereres | Tarmn of956018902fd80709 > |
Tabla de i
Caracteristicas de d41d8cd98f00b204298009 |da39a3eebebbdbld3255bf
|| M120103E.BBV |, o es de Bolsa | 98ecf8427e of956018902fd80709 > |

Bolviana de Valores

M120103K BBV

Tabla de Tasas para
Valores de Renta Fija
y Renta Mixta

4e5967a417f95c3b196d61f da39aleeSebbdb0dI255bf
89a946d0e ef35601890afd80709

Tabla de Precios para
Valores de Renta

fce32dec62e1c6099a7023f da39a3ecbebbdb0d3255bf

M120103LBBY \y/ ioble y de Renta | 140178593 ef956018902fd80709 L E
Mixta
Tabla de Histdrico de | 73a50f06728a3dd20f1f72c |da39a3eebebbdb0d3255bf

MIZ0103N-BBV' 1o os de Mercado | 239dfb3c0 ef95601890afd80709 s
Tabla de Tasas y
Precios de Valores
Adquiridos en edbed13fb3c1b3281c301cf da3%aieebebbdb0d32550f

AR EEY Mercados 258d9%cdd ef95601890afd80709 e
Financieros
Inter ’

Clic
Fecha de envio: 16/ aqui. io envio : a\ﬂllegas Usuario rol envio: Operador
‘{ Enviar Archive ]I |

2|

Figura 3.37: Pantalla de Reporte para generar el archivo de envio.

En la pantalla de la figura anterior, se observa el detalle de los archivos que se estan enviando (incluye el
numero de archivos que van a ser enviados, sus respectivos nimeros de registros y el HASH de cada de

cada archivo).

Una vez verificado el resumen de informacidn a enviar, se deber hacer clic en el botdn Enviar Archivo, el

cual habilita la siguiente pantalla para el registro del correo electrdnico.
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Registro de Correc 0

MNOTA: Debe registrar un comeo electronico
valide o rectificar el comeo electréonine para
el envio de las notificaciones con respecto a
los archives enviados.

CAranda@bbvl.com Clic

aqui.
———

==

Figura 3.38: Pantalla de registro del correo electrénico para identificar al usuario operador del SCIP.

En la pantalla de la figura anterior, se debe registrar un correo valido y hacer clic en el botén Enviar,
seguidamente se habilita la siguiente pantalla que se muestra en la figura:

El usuario: 'crios’, debe firmar con su contrasenia.

Ingrese la Cortraseria del Fimante: crios

Ui (Lo -

Lﬁ% i

. Fmar | [sf Salir |

Figura 3.39: Pantalla de firma del primer usuario.

En la pantalla de la figura 3.40, el usuario con el rol Firmante, correspondiente al nombre de usuario que
aparece en la pantalla anterior, debe digitar su contrasefia y luego hacer clic en el botén Firmar (lo que
implica que el usuario firmante tiene conocimiento de las cifras y esta de acuerdo con el contenido de
la informacidn autorizando que sea remitida a ASFI), si la contrasefia esta correcta la aplicacidn habilitara
al siguiente usuario que debe autorizar el envio de los archivos, como se observa en la figura siguiente:
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El usuario: ‘isalas’, debe firmar con su contrasena.

Ingrese la Cortrasefia del Fimante: isalas

&2

Usario (Looi) -

Figura 3.40: Pantalla de firma del segundo usuario.

Y asi sucesivamente el proceso se repetira por cada uno de los usuarios con el rol Firmante que la entidad
ha definido.

Una vez que todos los usuarios Firmantes han autorizado el envio de la informacidén con su contraseiia,
los archivos estan listos para el envio hacia la ASFl. Para realizar el envio de los archivos validados el
usuario que tiene el rol Clave Autorizada de Envio debe registrar su contrasefia, el envio se realizara
Unicamente cuando el nombre de usuario y la contraseia ingresados sean correctos Para el caso de
entidades como son las SAFI, en caso de que se tenga mas de un Fondos de Inversiéon en administracion,
la Clave Autorizada sera la misma para la SAFl y para los Fondos de Inversiéon que administra.

El usuario: 'lady’, debe Autorizar el envio con su Clave,

Ingrese la Clave Autorizada para el envio:

Voo (o) - [

C _;(% Contrasefia - ™™

Figura 3.41: Pantalla registro de la Clave Autorizada de envio.

Si el usuario con el rol Firmante no recuerda su contrasefia requerira restablecer la misma; en cuyo caso,
el usuario operador debe iniciar el proceso de validacién nuevamente. En caso de que la contrasefia
olvidada sea la del usuario con el rol Clave Autorizada de Envio, la Unica forma de restablecer la
contrasefia es solicitando una nueva a ASFI, proceso que debera ser realizado mediante carta.

Si todas las contrasefias, de los usuarios firmantes y la Clave Autorizada estan correctas, la aplicacién le
desplegara la siguiente pantalla:
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Modulo de Captura de Informacion Perigdica (MCIP)

=

| El archive se ha enviado correctamente al servidor,

Figura 3.42: Pantalla de confirmacién de los archivos enviados.

2.2.5. Cambio de Clave Autorizada

Para cambiar la contrasefia para el usuario con el rol Clave Autorizada de Envio, el usuario debe hacer clic

en el submenu Cambiar Clave, como se observa en la figura:

@) Médule de Captura de Informacion Periddica (MC‘IP]—“‘—VEménAp\icaciu’nVM = ] |
Captura  Entidad | Administracién Usuarios | Salir . .
§ N L= Clic aqui
Cambiar Contrasefia
Cambiar Clave para

cambiar la

4 usuario: avillegas [&]Rol: Operador [ version: 1.0.0.4

[ Base de Datos: 1.0.0.0 {2 Entidad : Boisa Boliviana de Valores 5.A,

Figura 3.43: Acceso a la opcién de Cambio de Clave.

Una vez seleccionado el submenu Cambio de Clave, se habilitara la pantalla siguiente:

.~ Cambio de la Clave Autorizada _

Cambiar la Clave Autorizada

Usuario (Login) : EBBY_Operador

Clave Anterior -
Nueva Clave

Confimar Nueva Clave,

b Aceptar ) [ES cancelar |

=)

3

NOTA: La contrasefia debe contener al
menos 4 letras, 3 ndmeros y un caracter
especial (@, L # §. % & . 20 7). e orden
de los mismos no importa. La contrasefia
debe ser minimo de 7 y maximo de 30
caractenss

Figura 3.44: Pantalla de Cambio de Clave.

En la pantalla de la figura anterior, el usuario que va cambiar la Clave Autorizada debe introducir el
Usuario, Clave Anterior, Nueva Clave y Confirmar Nueva Clave. Seguidamente debe hacer clic en el botén
Aceptar. Si la contraseiia o el usuario no son validos, la aplicacién mostrara el siguiente mensaje:
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Médulo de Captura de Informacion Periodica (MCIP) &J

I." "‘.I El usuario que esta intentande cambiar su Clave, no es valide,
S O el Usuario (Login) o la contrasefia es incorrecta.
Intente cambiar la Clave nuevamente.

Figura 3.45: Mensaje que indica que las credenciales son invalidos para el cambio de Clave Autorizada.

Si las credenciales son validas se realizara el cambio de contrasefia y se mostrara el siguiente mensaje:

Médulo de Captura de Informacion Peridica (M., @

| El cambio de Clave ha sido satisfactorio.

= — a3

Figura 3.46: Pantalla que indica que las credenciales son validos y el cambio ha sido satisfactorio.
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