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OBJETO DEL MANUAL

El objetivo principal del presente Manual es:

"Servir como documento de consulta basico en relacion a las condicionesy normas

gueregulan alainscripcion en el Registro de Merc ado de Valores delos emisores
y de sus emisiones como Ofertas Publicas de Valores, asi como la inscripcion de
éstas en la Bolsa Boliviana de Valores SA., identificando los requisitos a

satisfacer y la base legal que los sustenta.”

ALCANCE DEL MANUAL

El presente Manual presenta de manera resumida las normasy procedimientos que
regulan lainscripcion de emisoresy emisiones, de acuerdo alo establecid o por laLey
del Mercado de Valores No. 1834 y su Reglamento. Su utili zacion se debe
necesariamente complementar con la L ey, el Reglamento del RMV y el Reglamento
de Oferta Publica.

Se abarca, los procedimientos especificos para la A utorizacion e Inscripcion de los
emisoresy de las emisiones co mo Ofertas Publicas, tanto individuales como aquellas
incorporadas en un programa.

A manera de referencia debe tenerse presente que, de acuerdo ala Ley del Mercado
deValores, las sociedades por acciones Y las entidades del Estado, con excepcion dell
Tesoro General delaNacion (TGN) y el Banco Central de Bolivia (BCB), entidades
estatales que se rigen por sus propias hormas para la emision de sus valores, pueden
hacer oferta publica de sus Valores.

También cabe mencionar que la Ley de Reactivacién Econdmica, establece que las
sociedades de responsabilidad limitada, las asociaciones mutuales y coop erativas
podran emitir e inscribir en el RMV, val ores de contenido crediticio, enmarcados en
lo que determina la Ley del Mercado de Valores. Podran emitir valores de deuda
Unicamente las sociedades coo perativas industriales, de servicios y crédito que
cuenten con personeria juridica otorgada por el Instituto Nacional de Cooperativas y
cuyas actividades se hallen normadas por leyes sectoriales especiales.

I11. DEPENDENCIASINTERVINIENTES

Superintendencia
Intendencia de Valores
o Direccion Lega
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0 Direccién Emisores — RMV
- BolsaBolivianadeValoresS.A.
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IV.- BASE LEGAL GENERICA

1.

Ley N° 1834, Ley del Mercado de Valores. Particularmente el Titulo Il De la
OfertaPublicay €l Titulo 111 del Registro del Mercado de Valores.

LaLey N°2064 Ley de Reactivacion Econdmica, en su Art. 28, establece que las
sociedades de responsabilidad limitada, |as asociaciones mutuales y cooperativ as
podran emitir einscribir en el RMV, valores de contenido crediticio, enmarcados en

lo que determina la Ley del Mercado de Valores. Podréan emitir valores de deuda
Unicamente las sociedades cooperativas industriales, de servicios y crédito que
cuenten con personeriajuridicaotorgada por el Instituto Nacional de Cooperativasy

cuyas actividades se hallen normadas por leyes sectoriales especiales.

El Reglamento al Registro del Mercado de Valores establece los requisitos
generales y especificos que las sociedades deben cumplir para su registro como
emisor y el registro de susvalores.

El Reglamento de Oferta Publica.

El Manual de Prospec tos de Oferta Publica.

El Decreto Supremo N°25420 Régimen de los Registrosy Tasas de Regul acion
de la Superintendencia de Pensiones, Valoresy Seguros norma la estructura de las

Tasas de Regulacion aplicables en el mercado de valores.

Reglamento delaBolsaBolivianade Valores S.A.
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V.-

a)

b)

f)

9)

h)

CONCEPTOSUTILES

Superintendencia de Pensiones, Valores y Seguros o Superintendencia (SPVS):
Entidad reguladora compone nte del Sistema de Re gulacion Financiera, creada por
Ley de Propiedad y Creédito Popular No. 1864 de fecha 15 de junio de 1998 ;
Intendencia de Valores o Intendencia: Intendencia dependiente de la
Superintendencia de Pensiones, Valoresy Seguros conforme a |l o dispuesto por la
Ley de Propiedad y Crédito Popular No. 1864 de fecha 15 de junio de 1998,
encargada de la supervision y fiscalizacion del mercado de valores,

Ley del Mercado de Valores: Ley No. 1834 dela Republicade Bolivia, publicada
en fecha 31 de marzo de 1998;

Registro del Mercado de Valores o R.M.V.: Registro publico dependiente de la
Intendencia de Valores de la Superintendencia de Pen siones, Valores y Seguros,
donde se inscriben los intermediarios, emisores, valores de oferta publicay demas
participantes del mercado de valores.

Autorizacion: Es el acto en virtud del cua la Superintendencia de Pensiones,
Vaoresy Seguros mediante Reso lucion Administrativa, autoriza el funcionamiento
u operacion de las personas naturales y juridicas participantes en el mercado de
valoreso laemision y ofertapublicade valores, segin seaal caso;

Inscripcion: Esel acto en virtud del cual la Superintende nciade Pensiones, Valores
y Seguros mediante Resolucion Administrativa inscribe a las personas juridicas o
naturales, emisiones, valores, actividades u otros en e Re gistro del Mercado de
Valores,

Tarjeta de Informacion de Registro : Documento fisico o archivo electrénico que
contiene en forma condensada la informacién que curse en el RMV, de cada
personajuridicao natural, emision, valor, actividad u otro autorizado e inscritoen el
mismo;

Hecho relevante: Todo hecho que pudiera afectar significativamente (positiva o
negativamente) la posicion juridica, econdmica o financiera de un emisor, o la de
sus valores en el mercado; y que pued a modificar la decisién de inversiéon o
desinversion sobre sus valores.

Informacion periodica: Esaquellainformacion financiera, econdmicao estadistica
gue las personas juridicas autorizadas e inscritas en el RMV estan obligadas a
proporcionar regularmente cada cierto tiempo.

Dias: Todareferenciaadias se enten derareferida a dias cal endario;

Representante Legal: Aquella persona designada por la sociedad autorizada a
producir, crear o extinguir relaciones juridicas cuyos efectos recaen sobre la
sociedad representada;

Oferta Pablica Primar ia: Es la Oferta Publica de valores realizada en mercado
primario, conforme a lo establecido por el articulo 4 de la Ley del Mercado de
Valores.

m) Entidad Estructuradora de la Oferta : Agencia de Bolsa que presta el servicio de

n)

0)

disefio, elaboracién, preparacion y estructuracion financiera de la of erta publica.
Entidad Colocadora: Entidad facultaday autorizada pararealizar la colocacion de
los valores de oferta publicaen mercado primario.

Garante de colocacion o Underwriter: Entidad facultada para garantizar la
efectiva suscripcion y/o colocacion de |aofertapublicade valores.
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p)

Q)

)

Proyecto de Educacién Bursatil

Emision: Es el conjunto de valores de un mismo emisor, incluidos en una misma
OfertaPublica, debidamente autorizados einscritosen el RMV. Cadaemision podra

incorporar clasesy series de valores, segun la decision del emisor.

Programa de Emisiones: Plan de multiples emisiones de valores de un mismo
emisor para un periodo de tiempo no mayor a tres afos, de acuerdo a las
caracteristicas y limites establecidos por la instancia del emisor facultada a
aprobarlo.

Prospecto: De manera general, es el document o explicativo de |as caracteristicas y
condiciones de una oferta publica de valores, y que constituye requisito para la
autorizacion de ésta por parte de la SPVS. Dicho documento conti ene la
informacion concerniente a los principales aspectos legales, administrativos,
econémicos y financieros del emisor, de los valores objeto de la ofertay de las
condiciones de la oferta publica, para la toma de decisiones por parte de los
inversionistas o del publico a que sedirigelaoferta.

Prospecto Marco: Es el Prospecto que se elabora en e caso de Programas de
Emisiones, y contiene las caracteristicas y condiciones generales y comunes de las
emisiones que conforman el programa.

Prospecto Complementario: Es el Prospecto comp lementario a Prospecto Marco
previsto por el inciso anterior, y contiene las condiciones especificas y particulares
de cada una de las emisiones que no se encuentran contempladas en el
correspondiente Prospecto Marco.

Bolsa de Valores: Instituci 6n que brinda la infraestructura, mecanismo y sistemas
para que los Agentes de Bolsa en su representacion o en representacion de sus
comitentes realicen transacciones con valores.
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VI. CONSIDERACIONES GENERALES:

Es importante que se consideren los siguientes aspectos a efectos de iniciar €l tramite de
Autorizacion e Inscripcion como Emisores o el registro de sus Valores

El tramite de registro e inscripcién en el R MV podra efectuarse simultaneamente con la
inscripcion delosvaloresen laBolsaBolivianade Valores S.A.

Tramitedeinscripcion en el RMV

1.

2.

3.

© ®

10.

El tramite de Autorizacion e Inscripcion en el RMV, podra ser real izado con la
participacion de una Agencia de Bolsa o en formadirecta por el interesado.

El contenido de la informacion presentada a RMV serd de responsabilidad del
emisor y en su caso delaentidad estructuradorade la oferta.

La presentacion de la informacién requerida, deberd sujetarse a orden que se
establece en las disposiciones co rrespondientes y cada una de las hojas de solicitud
deberd estar numerada correlativamente. La presentacion de berd hacerse en dos
gemplares, original y copia. Cada gemplar deberd estar ordenad o y foliado para
evitar documentos dispersos que dificulten su revisién y verificacion consiguientes y
debera ser impreso 0 preparado de acuerdo a a gun méodo que permita
reproducciones legibles y durables para su archivo. Ademas, esta documentacion
debera venir precedida de un indice que detalle la informacién contenida y las
referencias de pagina correspondientes.

Si serequiere corregir partes de unasolicitud bastara que se presenten |as paginas
corregidas, adjuntandose una nota firmada por el e€ecutivo principa o el
representante legal, que indique los cambios efectuados.

En el caso de una solicitud incompleta o presentada en formatal que requieragran
numero de correccioneslalntendencia podrarequerir al interesado gue presente u na
nueva solicitud.

Conforme lo prevé la norma, la Intendencia podré reaizar inspecciones para
verificar la veracidad y exactitud de la informacion presentada en e marco del
proceso de Autorizacion elnscripcion en el RMV.

La Autorizacion e Inscripcion en el RMV procedera una vez qu e la Resolucion
Administrativa de Autorizacion e Inscripcion sea expedida por la
Superintenden cia. Dicha Resolucion se emitira sobre la base de losinfor mes que se
elaboren, previaverificacion de que lainformacion presentada paratal ef ecto por €l
interesado cump e debidamente co n todo o exigido por lasnormaslegales vigentes.
Por la Autorizacion e Inscripcion lalntendencia otorgara un nimero d e registro.

El plazo de colocacion de una emision es de 6 meses.

Durante el proceso de inscripcién, asi como unavez qu e hayan sido autorizadas e
inscritas en el RMV, deberan comun icar la informacion actualizada, los Hechos
Relevantes, la informacion periédica y cualquier otra informacion objeto de
registro de la cual resulten responsables, a Intendente de Valores quien la remitira
a RMV y en su caso a areatécn ica, legal o administrativ a correspondiente.
Durante el tiempo que los emisiones y sus valores se encuentren autorizados e
inscritosen el RMV, debera cance larse la Tasa de Regulacion que corresponda.
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VII. REGISTRO DEL EMISOR

A) BaseL egal especifica:
- LMV: Titulo II; Titulo I, capitulo I.
- Reglamento RMV
- ReglamentosdelaBBV

B) Requisitos

Para iniciar el tramite de Autorizacion e Inscripcion como emisor en el Registro del
Mercado de Vaores (RMV), el solicitante deb eré presentar una carta de solicitud firmada
por el Ejecutivo Principal o el Representante Legal dirigida a Intendente de Vaores,
adjuntando tanto los Requisitos Generales como Espec ificos.

Lainscripcion en la BBV serefiere alos Valores, debiendo necesariamente presentar la
documentacion relacionada al emisor.

C) Requisitos Generales:
C.1 Requisitos particulares para el RMV
Son los siguientes:

1. Tarjetadelnformacion de Registro : Lamisma consiste en un atarjeta electronica
gue contiene informacion del emisor respecto a su identificacion basica,
composicion accionaria, identificacion de los Directores, Sindicos, Ejecutivos
principales, inversiones en otras sociedades.

2. Formulario de Pago de las Tasas de Regulacion: EI mismo que debera ser
presentado, debidamente firmado y acompafiado de |a Papel eta de de posito bancario
gue respalde el pago de la Tasa de Regulacion N°9

3. Formulario de Compromiso de Actualizacion de Informacion : A través de este
formulario el Representante Legal y/o el Ejecutivo Principal se comprometeran a
mantener actualizada lainformacién objeto de registro.

4. Formulario de Registro y Actualizacion de Firmas : Finamente, dentro de los
Requisitos Generales, deberan adjuntar el Formulario de Registro y Actualizacion
de Firmas, en el cual figuraran el Representante Legal o € Ejecut ivo Principal
acreditados, a través de este formulario se asumira la obligacion y la
responsabilidad de la comunicaciéon al RMV de toda la informacion objeto de
registro.

C.2 Requisitos particulares para la BBV

1. La inscripcion de valores para cotizacion en la BBV deberd ser iniciado con la
presentacion de la solicitud dirigida a la Gerencia General, presentada por €l
representante legal de la agencia de bo Isa que participe en la elaboraciéon del
prospecto.

Proyecto de Educacion Bursatil 9
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2.

Lasolicitud para cotizacion d eberdincluir ladeclaracion irrevo cable delasociedad
o entidad emisora, debidamente suscritapor su representante legal, para someterse
a los reglamentos de la Bolsa, cumplir con sus requerimientos y autorizar la
publicacién de lainformacion que se juzgue co nveniente.

La documentacién que se acompafia en los tramites de inscripcion, debera ser
original o copialegalizada.

C.3 Requisitos Comunes:

Losrequisitos han sido homologadosentreel RMV y laBBYV, y se encuentran clasificados
en tres categorias, Informacion del Emisor, Informacion Legal e Informacion Financiera.

Informacién del Emisor:

Lainformacién relacionada con el emisor consiste en u n detalle que co ntengalos siguientes

datos:
1.

0.

10.

11.

Denominacion o razén so cial, rotulo comercial, domicilio legal, nimero de teléfono,
fax, cadilla, correo electroni co, representante legal, otros registros oficiales
requeridos por Ley, Clasificacion Internacio nal Industrial Uniforme (CIIU) y
cualquier otro que el emisor considere importante para su identifi cacion;
Unalistade los diez (10) mayores accionistas, indicando para cada uno de ellos €l
numero de accionesy su porcentaje de participacion.

A efectos de lo establecido por € articulo 11 de la Ley del Mercado de Valores
deberd detallarse, cuando co rresponda, la informacion relativa a los mencionados
accionistas (nombre compl eto, céd uladeidentidad, profesién, ocupacion, domicilio,
fecha desde la cual ha adquirido el 10% o mas de las acciones y otra informacion
gue determine la Intendencia).

Lalistade accionistas deberainclu ir alas personas natural es que posean menos del
diez por ciento (10%) del capital cuando en conjunto con su conyuge y/o parientes
controlen mas de dicho porcentaje, ya sea directamente o a través de personas
juridicas. Por parientes se entenderan aquellos hasta el cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad.

Cuando un accionista del emisor sea persona juridica y posea méas del 10% del
paguete accionario, el solicitante deberd adjuntar la composicion accionaria de
dicho socio.

Si laentidad tiene varias clases de acciones que otorguen diferentes derechos a sus
titulares debera indicarse la clase de accion que po sea cada propietario.
Lainformacién presentada no deb erd tener una antigliedad sup erior a quince (15)
dias hébiles administrativos de la fecha de la solicitud de Autorizacion e
Inscripcion;

Identificacion de los directores, sindico s, € ecutivos principal es, representante legal
incluyendo no mbre completo, profesiony antigiiedad en la empresa.

Respecto de los gjecutivos se debera sefialar ademés el cargo que ocupan en la
entidad;

Descripcion breve de la administracion interna de la entidad, incluyendo
organigrama;

Objeto social de laentidad;

Proyecto de Educacion Bursatil 10
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12. Descripcion de las actividades y negocios de la entidad;
13. En caso de que el emisor se encuentre dentro de lo establecido por el Titulo X dela

Ley del Mercado de Valores deberd comunicar tal situacion a la Intendenciay la
BBV, proporcionando en tre otros, la denominacion de las sociedades del grupo, los
estados financieros de | a sociedad matriz y de la sociedad emisoray e nombre de
los accionistas que posean mas del diez por ciento del capital accionario y de los
directoresy sindicos de é stas.

Informacién Legal :

Deberapresentarse:

1.

NOo

Original o copia legalizada del Testimonio del Acta de la Junta Genera
Extraordinaria de Accionistas en la que se resuelvay autorice lainscripcion de la
sociedad en el Registro del Mercado de Vaores. Este testimonio debera estar
inscrito en el Servicio Nacional de Registro de Come rcio (SENAREC).

Original o copialegalizada del Testimonio de la Escritura Piblica de Constitucion
del emisor asi como su s Ultimas modificaciones vigentes. Todos los Te stimonios
deberan estar insitos en el SENAREC.

Original o copia legalizada de los Estatutos vigentes de la entidad, debidamente
inscritos en el SENA REC;

Original o copia legalizada de la Ultima Actualizacion de Matricula emitida por el
SENAREC.

Original o copialegalizada de los Testimonios de |os Poderes de | os representantes
legales de la sociedad que correspondan asi como el Certificado de Vigencia
emitido por el SENAREC que respalde la vig encia de los mencionad os poderes.
Copialegalizada del Registro Unico de Con tribuyente (RUC):

Cartafirmada por €l Ejecutivo Principal y/o Representante Legal en laque co nstela
declaracion que realiza respecto de la veracidad de la informacion presentada ala
Intendenciade Valoresy alaBBV.

Informacién Financiera:

Lainformacién financierarequerida es la siguiente:

a) Estados Financieros:

Estados financieros auditados, individualesy consolidados cuando corresponda, delostres
ultimos g ercicios anu ales. Los estados financieros deberan incluir:

agkrwdpE

Balance General

Estado de Resultados

Estado de Flujos de Efectivo

Estado de Evolucion de Patrimonio

Dictamen de Auditoria Externa sin salvedades, con sus correspond ientes Notas
Explicativas alos Estados Financieros.

L os estados financieros correspondientes al Ultimo gjercicio anual deberan estar auditados
por una Empresa de Auditoria Externa autori zada e inscritaen el RM V.

b) Estados Financieros T rimestrales

Proyecto de Educacion Bur satil 11
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Cuando €l ultimo estado financiero auditado de la entidad que se inscribe sea de una
antigtiedad superior a 90 dias a la fecha de presentacion d e la solicitud de Autorizacion e
Inscripcion, esta deberé p resentar ademas, estados financieros individualesy consolidados
cuando correspondan, a trimestre ya transcurrido del respectivo egercicio anual,
respaldados con dictamen de auditoriainterna con sus respectivas notas explicativas;

Cuando la entidad que se inscribe no hubiere confeccionado los estados financieros
exigidos en razon de su reciente formacion, esta deberd acompariar estados f inancieros
trimestrales individuales y co nsolidados segun corresponda, de una antigiiedad no superior
a noventa (90) dias a la fecha de la solicitud de Autorizacion e Inscripcion, con sus
respectivas notas explicativas. Los estados financieros deberan estar auditados por
Empresas de Auditoria Externainscritasen el RMV.

¢) Memoria Anual
Correspondi ente alas tres Gltimas gestiones.
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VIIl. REGISTRO DE LASEMISIONES

A) Requisitos aplicablesal RMV
1. Tarjetadelnformacion de Registro : Lamisma consiste en un atarjeta electronica
gue contiene informacion de los valores.

2. Formulario de Pago de las Tasas de Regulacion: EI mismo que debera ser
presentado, debidamente firmado y acomparfiado de |a Papel eta de deposito bancario
gue respalde el pago de la Tasa de Regulacion.

B) Requisitoscomunesal RMV y la BBV segun tipo de valor

B.1 EMISION DE ACCIONES
L as socied ades por acciones podran emitir o registrar sus acciones suscritasy pagadas.

Estas acciones pueden ser Ordinarias o Preferidas, conforme lo estipula el Codigo de
Comercio Art. 264 las Acciones ordinarias dan derecho aun voto en las Juntas Generalesy
las Acciones Preferidas son aguellas que establece n beneficios preferenciales. No votaran
en las juntas ordinarias, sino exclusivamente en las e xtraordinarias, sin perjuicio de asistir

con derecho avoz alas asambleas ordinarias.

En cualquierade los casos, €l registro de acciones s uscritasy pagadas deben presentar una
Carta de Solicitud dirigidaal Intendente de Valoresy, en su caso, ala BBV firmada por €
Ejecutivo Principal o por el Representante Legal de la soc iedad, que figure como tal en la
Tarjeta de Registro y Actuali zacion de Firmas, deberd incluirse una relacion de los

documentos que se adjuntan ala solicitud.

La inscripcion de acciones provenientes de incrementos de capital de sociedades y a
inscritas en el RMV y en la BBV (si corresponde), por la reinversion de utilidades, por

capitalizaciéon del gjuste global del patrimonio y de los aportes para f uturos aumentos de
capital, sin que se haya efectuado oferta publica de acciones, sera realizada directamente

previa presentacion de | os requisitos | egal es establecidos.

a) Basel egal especifica:

- LMV:Tituloll; Titulo 111, capitulo 1.

- Reglamento RMV: Titulo I; Titulo I11, capitulos|1 y I1.
- Reglamento Oferta Publica:

- Manual De Prospectos
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Reglamentos de laBBV

b) Requisitos:

L os requisitos especificos que deben adjuntase son:
1. Original o Copia legadizada del Testimonio d el Acta de la Junta General

Extraordinaria de Accionistas, debidamente in scrita en el SENAREC, en la que se

resuelvay apruebe laemision o el registro de latotalidad de las acciones susc ritasy

pagadas, segun sea el caso.

Prospecto de emision. El mencionado docum ento debera cumplir con los

requerimientos establecidos por el Manual de Prospectos (VER ANEXO

DESCRIPTIVO) y seré presentado solo en caso de emisiones de nuevas acciones,

no asi para el registro de acciones suscritas y pagadas. Sin embargo, si la bolsa de

valores en la cua se registraran los valores lo solicitara, este documen to debera

contar con lano objecién delaSPVS.

Facsimil o modelo del titulo representativo de la accién. El contenido de laa ccidn

deberé sujetarse al Art. 247 del Cédigo de Comercio.

La indicacién de sus normas de seguridad. Para la confeccién los valores, deberan

considerar por 1o menos dos de las medidas de seguridad que se detdlan a

continuaci on:

a) Pape con reaccion quimicao sello de agua, propio del e misor 0 exclusivo parasu
uso en instrumentos val orados.

b) Fibrillasinvisiblesincorporadasa papel quereaccionen antelaluz ultravioleta.

¢) Usodetintas de seguridad con reaccidn qu imicao a agua.

d) Impresidn con disefio de seguridad parainstrumentos val orados.

En caso ddl registro de acciones suscritas y pagadas se deberan sefidar las medidas de
seguridad utilizadas para la confeccion de los valores, asi como, la descripcion de las
caracteristicas fisicas de este, por g emplo Tipo de papel, Sello de agua, Tipo de tinta,
Peso del papd (grs/m2), etc.,

El emisor debera incluir toda informacién adicional que a su juicio, pudiese ser Util
parareconocer lavaidez del vaor.

Copiade los contratos susc ritos con la Agencia de Bolsa u otros participantes de la
emision;

Carta del ejecutivo principal o del representante legal en la que conste la
declaracion gue realiza respecto d e la veracidad de la informacién presentada a la
Intendenciade Valoresy, de ser el caso, ala BBV,

Caracteristicas de las acciones de acuerdo a siguiente detalle, en lo que sea
aplicable:

Clasey serie de acciones,

Cantidad de acciones;

Monto de laemision;

Forma de coloc acion primaria;

Plazo de colocacion d e laemision;

Limitaciones, beneficios o derechos que otorgan las acciones, cuando
corresponda;

~Pp Q0T
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Indicacion respecto a si las acciones seran nominativas, a la orden o a
portador;
Vaor nominal delaaccion;
Condicionesy plazos de co locacion;
Agencia de Bolsa colocadora cuando corresponda;
Garante de colocacion (underwriter), cuando corresponda;
Forma de representacion de la accion;
. Precio de colocacion de la accion;
Destino de los Fondos;
Cualquier otrainformacion que el emisor estime convenien te de acuerdo a
las caracteristicas delaemision, asi como cualquier otra que razonablemente
exijalalntendenciade Valores de acuerdo alas caracteristicas de la misma.

°es3I T XTI TS @

B.2 EMISION DE VALORES DE CONTENIDO CREDITICIO O REPRESENTATIVOS

DE DEUDA

En el caso de valores de contenido cred iticio o representativos de deuda, el emisor debera
presentar una Carta de Solicitud dirigidaal Intendente de Valores, y de ser el caso alaBBV
firmada por el Ejecutivo Principal o po r el Representante Legal de |a sociedad, que figure
como tal enlaT arjetade Registro y Actualizacién de Firmas, deberaincl uirse unarelacion
de los documentos que se adjuntan ala solicitud.

a)

b)

Base L egal especifica:

LMV: Titulo I; Titulo I11, capitulo |

Reglamento RMV : Titulo I; Titulo 1lI, capitulos I y I11.
Reglament o Oferta Publica

Reglamentos delaBBV

Requisitos:

Original o Copia legalizada del Testimonio del Acta de la Junta Genera

Extraordinaria de Accionistas, debidamente in scrita en el SENAREC, en la que se

resuelvay apruebe la emision;

Prospecto de la emision que cu mplacon los requisitos establecidos en el Manual de

Prospectos (VER ANEXO DESCRIPTIVO).

Facsimil o modelo del titulo representativo del valor. Parala confecciéon de estos

valores, deberan considerar por 10 menos dos de las medidas de seguridad que se

detallan a continuacion:

a. Pape con reaccién quimicao sello de agua, propio del emisor o exclusivo parasu
uso en instrumentos valorados.

b. Fibrillasinvisiblesincorporadasa papel quereaccionen antelaluz ultravioleta.

c. Usodetintasde seguridad con reaccion quimicao a agua.

d. Impresion condisefio de seguridad parainstrumentos val o rados.

Indicacién de sus normas de seguridad en cuanto a las caracteristicas fisicas de este,

por gemplo T ipo de papel, Sello de agua, Tipo detinta, Peso del papel (grs/m 2), etc.,
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5.

0.

Copiade los contratos suscritos con la Agencia de Bo Isa u otros participantes de la
emision, como por ejemplo e Representante Provisional de los Tenedores de
Bonos.

Carta del ejecutivo principa o del representante legal en la que conste la
declaracion que realiza respecto a la veracidad de la informacién presentada a la
Intendenciade Valores, y de ser el caso, alaBBV;

Cuando se trate de emision de bonos, original o copialegal izadadel Testimonio de
laDeclaracion Unilateral de Voluntad de la sociedad exigida por el articulo 650 del
Cédigo de Comercio, debidamente inscrita en el SENAREC,;

Cuando la emision cuente con garantia especifica, deberd presentarse los
documentos que comprueben laexistenciadelosbienes, su av allo, el documento de
constitucion de garantiay el seguro que hubiere sido contratado de acuerdo al as
previsiones delos articulos 653 y 901 del Codigo de Comercio ;

Informe de Calificacion de la emision realizada por una Entid ad Calificadora de

Riesgo;

10. Caracteristicas de laemisiéon de acuerdo al siguiente detalle:

a) Denominacion delaemision;

b) Monedaen que se expresalaemision;

c) Monto total delaemision;

d) Plazodelaemision;

e) Tasadeinterés,

f) Formade pago de capital e intereses,

g) Fechay lugar de pago delosinteresesy amortizaciones;

h) Series en que se divide, nimero de valores que comprende cada seriey su
respectiva numeracion;

i) Vaornominal;

J) Indicacion respecto a si los valores serdn no minativos, a la orden o al
portador;

k) Indicacion respecto a si los valores llevardn cupones para € pago de
intereses, y toda la informacion relativa a los mismos (numero, ser ie, fecha
de vencimiento, valor o forma de determinar su valor);

) En su caso, deberd sefialarse si existen rescates anticipados y sus
modalidades, mecanismosy condiciones,

m) Informacién respecto al tipo de garantia;

n) Calificacién deriesgo del valor;

0) En el caso de bonos, indicacion respecto a si |os mismos serdn 0 no
convertibles en acciones y sus modalidades, mecanismos y condiciones de
convertibilidad,;

p) Destino delosfondos;

g) En caso de amortizaciones mediante sorteo, la informacion relativa a tal
extremo de acuerdo alo previsto por el Codigo de Comercio;

r) Plazo de colocacion delaemision;

s) Formade colocacién primaria;

t) Informacion del representante provisorio;

u) Agencia de Bolsa colocado ra. Salvo que el emisor realice su colocacion en
mercado primario en formadirecta;

v) Garante de colocacié n (underwriter);
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w) Formade representacion d el valor;

x) Cualquier otra informacion que el emisor estime convenien te de acuerdo a
las caracteristicas de laemision, asi como cualquier otra que razonablemente
exijalalntendenciade Valores de acuerdo alas caracteristicas de lamisma.

B.3 PROGRAMASDE EMISIONES

a) BaseLegal:

- LMV: Titulo II; Titulo 111, capitulo |

- Reglamento RMV: Titulo I; Titulo I11, capitulo 1.
- Reglamento Oferta Publica:

- Manual de Prospectos

b) Requisitos:

- Inscripcion del Programa: se presentatoda la documentacion relativaal Programa, y
la que sea comun alos valores que se emitiran dentro del mismo, siguiendo los r equisitos
establecidos en €l inciso B.1 6 B.2. Se presenta el Prospecto Marco, y en el caso de
instrumentos de renta fija o de contenido crediticio, se dara a conocer la calificacion de
riesgo Unicadel Programa.

- Inscripcion de una emision de un Programa: se presenta la informacion adicional
especifica de la emision; siempre sobre la base de los requisitos del inciso B.1y B.2;
incluyendo el Prospecto Co mplementario. De manera conjuntalainformacion presentadaal
momento de laautorizacion e inscripcion del Programa, y la presentada para la autorizacion
einscripcion de laemision; deben satisfacer integramente lo exigido para cada emision.
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IX. RECOMENDACIONESPRACTICAS

El Agente de Bolsa 0 el emisor debera considerar |0s siguientes aspectos:

1.

La documentacion de be ser presentada de acuerdo con |as disposiciones vigentesy
en forma completa, paraque laso licitud searecibiday sedéinicio c onlarevisiény
andlisis correspondientes.

Cualquier observacion formulada por la Intendencia de Valores debera ser
subsanada dentro de los 60 dias calendario desde la notificacion respectiva, caso
contrario se entendera que la sociedad ha desistido d e su solicitud, debiendo en su
caso reiniciar un nuevo tramite.

Durante el proceso de Autorizacion e Inscripcion, el solicitante deberd comunicar a
la Intendencia de Valores todo Hecho Relevante, conforme lo dispuesto por el
Reglamento al Registro del Mercado de Valores.

Los estados financieros deben ser presentados en moneda naciona y en idioma

espariol.
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ANEXO DESCRIPTIVO DE LOSPROSPECTOS
L os Prospectos contienen 7 secciones, cuyo contenido se describe en breve como si gue:

SECCION 1: RESUMEN DEL PROSPECTO

El resumen del prospecto contendralainformacidn masimpo rtante que se consignaen cada
seccion del prospecto:

1. Resumen de las condicionesy caracteristicas de la oferta.
2. Informacién resumidad el emisor;
3. Breve exposicién de los factores de riesgo.

SECCION 2: DESCRIPCION DE LOS VALORES OFRECIDOS

1. Enrelacion alaemision:

1.1. Antecedentes legales: relativos a los actos societarios que susten tan la
emision.

21  Caracteristicas de la emision: aspectos relacionados al monto de la ofertay
caracteristicas de los valores a emitir.

2. Descripcion de los derecho sy de ser el caso de las obligaciones que adquieren
sustitulares

3. Relacion de las principales disposiciones legales que rijan la emision de los
valores,

4, Indicar la forma de representacion de los valores. En caso de representarse

mediante anotaciones en c uenta se debe incluir la denominacion socia de la
entidad responsable de su registro contable;

5. En el caso de accion es se debera sefialar larazén social y ladireccion de labolsa
de valores en que se inscriben;

6. Cdlificacion de Riesgo dela Emision (Parael caso de valores representativos de
deuda)

SECCION 3: RAZONESDE LA OFERTA Y DESTINO DE LOS RECURSOS
CAPTADOS

Las razones que hubieran fundamentado la realizacion de la Oferta, desarrollando las
mismas para el mejor entendimiento de los inversionistas. Se incluirdn razones sea cual
fuere su indole: societaria, financiera, patrimonial, etc. La descripcion del destino de los
recursos captados, deberaincluir el importe aproximado y el orden de p rioridad.
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SECCION 4: FACTORES DE RIESGO

Exposicion de los principales factores internos y/o externos que pu dieran afectar a la
entidad emisora, a nivel de riesgo asociado a la inversion, tales como la probable
ocurrencia de situaciones que podrian afectar el desarrollo normal del negocio, o que
podrian tener un impacto negativo en la generacion de los recursos destinados al pago de

losinversionistas.

SECCION 5: DESCRIPCION DE LA OFERTA Y DEL PROCEDIMIENTO DE
COLOCACION

Referido en esenciaal procedimiento de c olocacion de los valores; incluyendo lamencion
de los Inversionistas a los que va dirigida la oferta; el tipo de oferta arealizar; medios de
difusién de la oferta; las condiciones para la recepcion de propuestas, asi como €l
mecanismo de asignacién o colocacion de losvalores.

SECCION 6: DESCRIPCION DEL EMISOR

a) Datos generales respecto de la entidad emisora; incluyendo informacion sobre sus
entidades vinculadas; sobre sus accionistasy sobre sus principal es gjecutivos.

b) Descripcion de la Entidad Emisora, incluyendo basicamente:

1. Informacion historicade laentidad .

2. Descripcion del sector en el que se encuentra localizado el emisor, de la
competenciague enfrenta, y de su posicionamiento e n dichaindustria;

3. Descripcion delas actividades'y negocios del emisor;

4. Descripcion de los principales activos del emisor, asi como su ubicacion
geografica, cuando searelevante.

c) Andisis e Interpretacion de los Estados Financieros: comentario analitico de la
administracion, respecto del resultado de las operaciones y de la situacion
economicafinancierade laentidad emisora.

d) Andlisiseinterpretacion delos Indicadores Financieros

SECCION 7: ESTADOS FINANCIEROS

a) Informacion Financiera: Estados Financieros corresp ondientes a la ultima gestion,
con dictamen de auditor independiente. Cuando corresponda, la entidad emisor a
deberd incluir ademas de los e stados financieros individuales, estados financieros

consolidados.
b) Cambios en los responsables de la elaboracion y revision de la inf ormacién
financiera
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ACERCA DEL MANUAL

El presente manual ha sido elabo rado como parte del Proyecto “ Educacién Bursatil 7, el
mismo que ha contado con la participacion dela SPVS, laBBV y laABAB.

El proyecto ha contado con el soporte del Programa para € Desarrollo Empresarial
Boliviano, acargo de la Camara de Industriay Comercio de Santa Cruz ( CAINCO), con €l
auspicio dela Agencia Sueca de Coop eracion Internacional para el Desarrollo (ASDI)

El contenido del manual es exclusivamente de carécter educativo, y no reflga
necesariamente las opiniones de las entidades aludidas, ni tampoco e s referente legal para
los tramites y procedimient os en el mercado de valores; para cuyo fin se recomienda

ceflirse alas normas pertinentes.
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