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El sistema de Carga de Informacion Financiera para Empresas Emisoras, tiene dos niveles de

INFORMACION FINANCIERA DE EMISORES

MobuLo be carca DE INFORMACION

Requerimiento de Hardware
El equipo requerido para el funcionamiento tiene las siguientes caracteristicas minimas:

e 32 MBRAM
e Windows XP (Unicamente)

En caso de no contar un equipo fisico con estas caracteristicas, se puede utilizar un equipo
virtual.

Instalacion

Para instalar en su PC debe ejecutar el programa setup.exe del disco de instalacion o el que
se encuentra disponible en la pagina WEB (www.asfi.gob.bo en Valores-Sistema de
Informacion Financiera para Emisores-Instalar el Sistema-Descargar el Instalador del
Sistema).

Una vez ejecutado el programa setup.exe debe seguir y responder a las preguntas y
solicitudes del asistente de instalacion.

Terminada la instalacion debe reiniciar el computador para que el sistema operativo
establezca las configuraciones necesarias.

Uso del Médulo de Carga de Informacion

acceso, el primero, que tiene privilegio total, es aquel que permite al usuario realizar el

mantenimiento al Plan de Cuentas y operar todas las demas opciones; el segundo nivel de acceso
no tiene la opcion de realizar el mantenimiento al Plan de Cuentas. La clave de acceso como
usuario de primer nivel es el numeral 1, posteriormente esta clave se la puede cambiar como se

indica en la pagina 4.

CONSIDERACIONES A TOMAR EN CUENTA

Para el manejo del sistema, la configuracion del equipo debe aceptar el punto (.) decimal y la coma
(,) para separacion de miles, para tal efecto se debe entrar a la configuracién regional del equipo y

realizar el cambio.
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Para volver de un menu a otro, existen dos opciones:
e En caso de existir, presionar la opcién que indique ir a un determinado Menu.
e Presionar la opcion “X” que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla.

Para los nombres de las cuentas no se debe usar apdstrofe. Por ejemplo, para DPF’s, escribir DPFs
(sin apostrofe)

Si aparece el siguiente mensaje: “Error de sintaxis en la instruccién Update”, se debe a que uno
de los campos numéricos esta vacio, no se produce ningun error en el sistema, por lo que
presione aceptar y determine cual es el campo que esta vacio.

MANTENIMIENTO AL PLAN DE CUENTAS
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Cargar Informacién

Yalidar Informaciaon

Imprimir Reportes

Transferir (BBV)

Salir del Sistema

Antes de poder cargar la informacion financiera, es necesario realizar ajustes al Plan de Cuentas,
de tal manera que esté acorde a las cuentas contables especificas de la empresa.

A continuacion, se realiza una explicacién a cada opcion:

Motas

Tablas

Yolver Mena Principal

Datos Generales
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=, Datos Generales de la Empresa

— Datos de la Empresa

Sigla [Fec

Mombre - ISDEIEII:ES o

— Representante Legal

rMombre Completo IF nnnnn do Ticorms

Cargo - IEerEnleE eeeee |

— —
— Responsable de los Estados Financieros

rMombre Completo IF!olandn Carndaori

Registro Profesional |23455455

Cargo IAudnor

Aceptar

Cambiar Contrasefia

Permite ingresar los datos generales de la empresa, tales como el nombre completo y la sigla, la
misma que es asignada por la Intendencia de Valores. Por otro lado, permite ingresar los datos del
Representante Legal, como ser, nombre completo y el cargo que ocupa. Adicionalmente, permite
ingresar los datos de la Persona Responsable de los Estados Financieros tales como nombre
completo, Registro Profesional y cargo que ocupa en la empresa.

En esta opcidn se puede cambiar la contrasefia del usuario de primer nivel. El cambio se lo realiza
de la siguiente manera:

Ingresar la Contrasefia Actual, luego ingresar la nueva Contrasefia (méximo de 8 caracteres) y
luego volver a ingresar la nueva contrasefia a manera de confirmar.

Datos de la

Sigla

Mombre |N\:|MBF=E DE L& EMPRESA

Representante Legal

MNombre Complsto - [

Cargo : I

Responsable de los Estados,

=, Cambio Contrasena

Marmbre Campleto :
Registro Profesional

Cargo
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= Datos Generales =10l =]

Sigla MHombre ]
» [PLR [PLASMAR S A |

Carnbiar Contrasefia

. Nueva Contrasefia

erbchizos Mo Coriraseris
[méxima & caractenss) |

w Datos Generales

Sigla MHombre ] ]
» |FLF [PLASHAR 5.4 |

N = |

Edicidn LCerrar

Cambiar Contrasefia

. Mueva Contraseiia

Feingrese Contrasefia: Aceptar
—

Notas

De acuerdo a lo establecido, tanto al Balance General como al Estado de Resultados se acompafian
notas, las que vienen a ser un desglose de la cuenta mayor. Estas notas deben ser mantenidas
por el usuario de acuerdo al tipo de informacién que maneja.

A continuacion, se realiza una explicacion del manejo del mantenimiento de las mismas:
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= Mantenimiento Notas

BT e T S E T
AT TICAS COM TARLE S STGNIFICATIVAS
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S POR ADELANTADD

Las notas 1, 2 y 33 no estan relacionadas con ninguna cuenta contable, son mas bien de naturaleza
descriptiva. La nota 1 indica la Naturaleza y Objeto de la Sociedad, en la Nota 2 se explica la
naturaleza y practicas contables significativas y en la nota 33 se explica el Impuesto a las Utilidades.

Las demas notas se clasifican de acuerdo a la naturaleza de la informacién solicitada.

Se debe tomar muy en cuenta, el Nivel y la Cuenta Padre a la que pertenece una Cuenta.

Para fines de impresion y visualizacion existe una columna “Orden” que sirve para manejar el
orden en el que se desea ver la informacion. Cuando se realiza la adicion de una cuenta, en el
momento de guardar, el sistema sugiere un nimero de orden, el que se podra aceptar o modificar
de acuerdo al orden deseado.

Las notas del Tipo B

Este tipo de notas contienen tanto el saldo anterior como el saldo actual, otra particularidad de estas
notas es que algunas de las cuentas son tanto a largo como a corto plazo y para fines de impresién
es necesario llenar ademas los siguientes datos:

Campo Datos Descripcién
Tipo Cuenta Indica la naturaleza de la cuenta. | CP Cuenta de Corto Plazo.
LP Cuenta de Largo Plazo.

Cuenta Cada cuenta ya sea de largo o
corto plazo debe tener su propio
codigo de cuenta.

Cuenta Idem Tanto para CP como para LP|CP Mismo codigo de cuenta (p.a. 1999)
poner el mismo cbédigo de|LP Mismo cédigo de cuenta (p.e. 1999)
cuenta.
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Descripcion La descripcién de cada cuenta ya
sea de largo o corto plazo.
Descripcion idem | Tanto para CP como para LP tan |[CP Misma descripcién de cuenta (p.e.
s6lo poner la descripcion de la| TOTAL CUENTAS POR COBRAR)

cuenta sin especificar si es de|LP Misma descripcion de cuenta (p.e.
corto o largo plazo. TOTAL CUENTAS POR COBRAR)

En caso de que se inserte una nueva cuenta (CP o LP) sblo se debe insertar la cuenta
correspondiente, tomando en cuenta que tanto la Cuenta como la Cuenta idem deben ser nuevos
codigos.

Debido a que las notas 22 y 23 son especificas a la naturaleza de la empresa, es decir, Sociedades
Andnimas u Otras Sociedades, es necesario que en el momento de realizar el mantenimiento al
Plan de Cuentas s6lo se queden las notas que corresponden a la empresa 22SA y 23SA si se trata
de una S.A.; y 220S y 230S si se trata de otro tipo de sociedad. Para eliminar toda la nota se debe
ir a la cuenta de nivel 3 y presionar la opcién “Eliminar”.

A continuacion, se realizar4 una explicacién de las operaciones que se pueden realizar en el
mantenimiento:

Edicion

Esta opcién permite editar la informacién de los campos “Cuenta”, “Descripcion” y “Orden” a partir
de un determinado nivel de acuerdo al tipo de nota. Ver Anexo A Cuadro” Manejo de Niveles”.

En las notas que tienen cuentas de Largo y Corto Plazo, si se modifica la “Descripcion” o la “Cuenta”
también se debe modificar los campos: “Cuenta Idem” y “Descripcién Idem”,
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Si se presiona alguna cuenta que no es editable, muestra el mensaje <No se puede actualizar>.
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Una vez realizada la modificacion, presionar “Actualizar”, si no se desea realizar el cambio presionar
“Cancelar”.

. Motas Tipo B f =l =i
|

Fono Fiio de Caia Chica MAN | Actualizar I
__Cancelar_|

Cerrar
Esta opcioén permite volver al menu “Mantenimiento de Notas”.
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Eliminar

Esta opcién permite eliminar cuentas que pueden ser eliminadas, es decir, de nivel 6. Se pueden
eliminar las cuentas de nivel 5, previa confirmacion de que se eliminaran las cuentas que dependen
de la cuenta a ser eliminada. Ver Anexo A. Cuadro Manejo de Niveles.

= MNotas Tipo B : I = =S|
fota | Mivel | CusntaFadrie] Tipo Cuental Cusnta Cuenta ldem | D escipoicn Closc =
S B = Ti= o000 INVERSIONES CORTO PLA=0 T E—]
4 [=] cP 12010000 (11000 INVERSIONES FINANCIERAS CF IMWE
4 E] R EEEE N = Ai=0i0100 (11010 1. Depssitos a plazo filo Corta Plazo R =]
4 4 ii1zoi0i00 |[CP At120i0101 (11011 Depdsitos en Bs. CF [=
S S Fiz0i0i00 |[CF Aiz0ioi0Z (11012 Depdsitos en US$ CF [=
E} El Fiz0i0i00 [CP AiZ0io103 (11013 Depasitos en olras monedas CF =
» [ E] 112019993 |CF 112010200 (11020 Z. Bonos Corto Flazo EN)
E} E) Tiz0i0200 [CP Ai20i0201 (11021 Bornos S CF E
El El i1z010200 |CF A1zoi0z202 (11022 Eonos B CF E
E} ] Fiz0i0=200 [CP Aiz010203 (11024 Bonos CCF E
El E] 12019999 |[CP 12010200 (11020 3. Letras Corta Plaze EN
4 4 Fiz010300 |[CP A1z010=01 (11091 Letras CF L
El E] 12019999 |CP 12010400 (11040 4. CDs. Corto Plazo 4. C
4 4 Fiz010400 |[CP T1z010407 (11041 COs. CP =
a = 112019999 |CP Tiomosnn 1 nen B Al BEOR Corte Biaee =
ES 4 112010500 [CP BREISIr_Ernisores = [EETETE
4 3 112019999 |CP 1z 0
= 2 T1sn70600 [CF 31z Existe cuentas que dependen de esta cuenta, desea sliminars
El El 12010600 |CP 1z L nar
A 3 11z019333  |[CF 11z =0 No | Adiciomnar
E} El Fiz0i0700 [CP 1= —_—
a4 = 11zZ0713333 (= 11zZ070=200 11020 2. Facturas Cambiarias Corto Flazo Benowvar I
E} El Fiz0i0800 [CP Aiz0i0e01 (11081 Facturas Cambiarias CF F
El = T1z019999  |CF A1z010900 (11090 3. Operacicnes de Reporto Conto Flazo EN=]
E} £l Fiz010900 [CP Aiz010901 (11091 Operaciones de Heporta CF =
El E] 12019999 |[CP 12011000 (11100 0. Fondos de |nwersien Cono Plazo 0. F
4 4 12011000 |[CP 12011001 (11101 Fondos de Ireersion CF F
El E] 12019999 |[CP 120011100 (11110 1. Mota de Credite LR
4 4 Fiz01i100 |[CP 12011101 (11111 Motas de Crédito CF =
4 3 112019999 |CP 12011200 (11120 2. Acciones Conto Plazo e
4 4 Tiz011=z00 |[CP AAz0ii=z01 (11121 Acciones Empresa &, CF =
4 4 12011200 |CP IRECRECER RS Accionss Ermpresa B CF -
4 4 Tiz0i11z00 |[CPF Tiz011=z03 (11123 Acciones Empresa © CF £
- I > ;

No se puede eliminar cuentas que tienen saldos actuales y/o anteriores.
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E] =] 11 AR EEE] Fi1010 T otal Billetes » Bancos |

E] =] 11 ERRLEEEE] iRA] TOTAL DISPOMIBILIDADES |

SIF_Emisor >=|

Mo se puede eliminar

Adicionar

Esta opcion permite adicionar nuevas cuentas. Por lo general el sistema presenta las cuentas a
nivel Moneda Nacional y Moneda Extranjera (Dolares Estadounidenses). Si existe otro tipo de
moneda se debe primero adicionar el grupo moneda, es decir, el nivel 5 y luego, dentro del grupo
moneda, se debe adicionar la(s) cuenta(s) analitica(s) que son las de nivel 6.

Se debe tomar en cuenta que una Cuenta con diferentes monedas tiene el mismo codigo solo varia
el digito de la moneda al que corresponde.

Si en alguna cuenta de nivel 4, no existe la cuenta necesitada por la empresa, se la debe
adicionar dentro la cuenta “Otros” y en el campo explicacion poner una aclaracion, este campo
explicacién se encuentra en la opcién “Explicacion” de las notas en la opcion “Cargar
Informacion”.

m Notas Tipo B — 10l =]

Mota [ FHivel | CuentaFadre] Ti Cuenta ldem | D escipoicn Crest =
> -1 CF 112 10000 INYERSIOMES CORTO PLAZ0 IR E_—|

El [=] CF T1z010000 11000 INWERSIOMES FINAMNCIERAS CF THWE

4 32 1120199399 [ 1120010100 11010 1. Depdsitos a plazo fijo Corto Plazo 1. 0O

4 4 112070700 CF 112010101 11011 Depasitos en Bs. CF C

S S Tiz010100 | CF Tiz010102 (11012 Cepdsitos en 5% CF C

4 4 112010700 [ 112010103 11013 Depositos en obras monedas CF C

S E] T1z019999 | CF T1z010200 (11020 Z. Bonos Corto Plazo Z B

S S T1z010200 |CPF T1z010201 11021 Eoros S CF E

4 4 N =] E

S S ] = E

) E] 11z Mets = L.

a a 72 Mivel E] - L

4 ] 11 Cuenta Padre: [112019999] TOTAL INVERSIOMES FINAMCIERAS CF ~ 4. C

e ERULL et —C L — -

4 4 1: Descripoisn [Ta Certificados fieiis

= El 11:  Cuenta ldem:

j j ::: Cuenta: -~ Fiesetear |

a 3 11 Descri poicn: [7a. Certificadas

4 4 11 T ies Euemta -

4 32 11

4 4 11

ES E Tz Cancelar | .

4 4 112 [

4 =2 112019999 CF 1120711000 11100 10. Fondos de Inwersiaon Corto Plazo 10 F

S S T1z011000 |CF T1z011001 (11101 Fondos de Ireersion CF F

4 32 112019999 [ 112011100 11110 11. Nota de Credito 11~

S S T1zo11100 | CF T1zo1i101 (11111 MHotas de Crédito CF -

4 32 11201939393 [ 112011200 11120 12 Acciones Corto Plazo 12 =

4 4 112011200 [ 112011201 11121 Hcciones Empresa & CF o~

El El Tizoiiz00 | CF Tizoiizoz (11122 Acciones Empresa B CF =

4 4 112011200 [ 112011203 11123 Acciones Empresa C CF o

- I » ;

Llenado de Campos

A continuacion, se explica el llenado de los campos. Una vez llenados todos los campos requeridos
se debe presionar “Guardar”, si en algun caso no se desea adicionar la cuenta se puede presionar
“Cancelar’.

Nota Campo que sera llenado autométicamente de acuerdo al tipo de nota.
Nivel De acuerdo al tipo de nota se desplegara los niveles que pueden ser adicionados. Se puede

adicionar a dos niveles: Nivel 5, este nivel esta referido al tipo de moneda; nivel 6 este nivel esta
referido a las cuentas analiticas.
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Orden Campo que indicard el orden en que aparecera las cuentas con sus respectivos titulos ya
sea en el impreso como en pantalla. Este nimero es sugerido por el sistema, el mismo que puede
ser cambiado o confirmado.
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Cuenta La primera parte de la cuenta se llenara automaticamente, para el nivel 5, sélo se llena el
digito de la moneda de acuerdo al anexo B; para el nivel 6, sélo los dos ultimos digitos deben ser
llenados por el usuario, se debe llenar en forma correlativa, no acepta duplicados.

Descripcién En este campo se ingresara el nombre de la cuenta. Al final de la cuenta se debe
indicar el tipo de moneda de acuerdo al anexo B, por ejemplo, si el tipo de moneda es “Ddlares
Americanos” al final de la cuenta se debe colocar para el nivel 5 “Moneda Extranjera” y para el nivel
6 “M/E”, ver Anexo B.

Los tres campos mostrados a continuacion sélo aparecen cuando se trata de notas que tienen
cuentas tanto alargo plazo como a corto plazo, son campos que sirven para fines de impresién,
por lo que se debera tomar en cuenta lo siguiente: Las cuentas apareceran de acuerdo al correlativo
del campo “Orden”, los nombres de las cuentas seran los que aparecen en el campo Descripcion
Idem, por lo que tanto para Corto como para Largo Plazo debe utilizarse el mismo nombre.

Cuenta Si no existe ya la cuenta, en este campo no debe llenarse nada, directamente pasar al
campo “Descripcion Idem”. Por el contrario, si ya existe se debe buscar cual es la cuenta especifica.
Por ejemplo, si se desea ingresar una cuenta a corto plazo y ya existe a largo plazo se debe ubicar
la cuenta en el campo “Cuenta Idem”.
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Si por error se llené el campo “Cuenta”, siendo que no corresponde a la cuenta que se esta
adicionando se puede resetear el campo presionando en la opcion “Resetear”. Una forma de darse
cuenta que una cuenta existe tanto a largo plazo como a corto plazo es que al desplegar las cuentas
en el campo “Cuenta” existe dos veces el mismo nombre con diferente cédigo.
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Descripcién Nombre idem para una cuenta de Largo y Corto Plazo.

Renovar

TN

LLLUAUALALAUAYLLLLLBLELLLELBELLD

i
v

Tablas

Las opciones para el Mantenimiento de las Tablas, son iguales que las de Mantenimiento de las
Notas.

Existen dos Tablas a las que se puede realizar su mantenimiento: Evolucion de Patrimonio y Flujo
Efectivo.

Flujo Efectivo
Se elimina o adiciona a nivel 4

Nivel Descripcion

0 Este nivel se usa cuando se da el caso de utilizar titulos.

2 Es la suma de los niveles 3.

3 Es la suma de los niveles 4.

4 Es el nivel donde se puede modificar, eliminar y/o adicionar.

Evolucién del Patrimonio

Nivel Descripcién

1 Es la suma de los niveles 2. Se puede modificar la descripcion de la cuenta.
2 Es la suma de los niveles 3. Se puede modificar la descripcion de la cuenta.
3 Es nivel donde se puede modificar, eliminar y/o adicionar

Para cada nuevo periodo es necesario modificar la tabla “Evoluciéon de Patrimonio”, se debera
recorrer un periodo y en el Gltimo poner el periodo que corresponda. Por ejemplo, para el periodo
Junio los saldos eran diciembre, marzo y junio, si se desea presentar septiembre, se recorrera a
marzo, junio y septiembre.
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Fllreml | Cammts Fadie | o, =3 ITererrrey
a5 o
-
= oo T
E aaa o i e st e e ke Geeral Crdinaria de s cionistas del
e - P e s pres e
= e Toa
= =aa EE
] EEE] EC Gal smmun o dispossto por La donts Genersl Ordinans de Accionistas
= =aa =o FRACIC b 5 el O3l e Aot el 25
.................
= =aa =oa
= E=) Taldos &l @1 de marso de SO0

En la tabla “Evolucién Patrimonio” no se puede eliminar a nivel 1 ni 2 por lo que para la actualizacion

de los saldos para nuevas fechas se debe entrar a la opcion “Edicion” y actualizar la fecha.
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ESTADO PLURATIONAL

CARGAR INFORMACION

Esta opcion permite al usuario cargar la informacién financiera, asimismo, permite ingresar un
nuevo periodo, donde se especifica la fecha y el tipo de cambio, con estos datos el sistema traslada
los montos reexpresados del saldo actual al saldo anterior y pone en cero los montos del saldo
actual.

Mantenimiento

Cargar Informacian

Walidar Informocian

. Datos Informacién

Fecha Actual 2002-03-31

Tipo de Cambic Actual ]

F=cha Anterion 2001-12-31

Tipo de Cambio &nterior G.o3

Reexpresion

- Toda la variacion del Patrimonio se suma al Ajuske
 Método 1 g e Patrimonic

~ Mérado 2 Todas las cuentas del Patimonio con escencitn
de la cuenta de oz Resultados Acumulades s=
suman al Ajuste Global del Patimonio. la cuenta de
Fesultados dcumulados se reexpresa en forma
directa.

Cuando se ingresa un nuevo periodo, la Fecha y el Tipo de Cambio actual pasan a Fechay Tipo de
Cambio Anterior y se debe ingresar la fecha y el tipo de cambio Actual, luego se debe elegir el
Método de Reexpresion de Saldos, donde el Método 1 consiste en sumar toda la variacion del
Patrimonio al Ajuste Global del Patrimonio; y el Método 2 consiste en sumar todas las cuentas del
Patrimonio con excepcion de la cuenta de los Resultados Acumulados al Ajuste Global del
Patrimonio, la cuenta de Resultados Acumulados se reexpresa en forma directa.

Luego de elegir uno de los dos métodos presionar la opcion “Aceptar”.

Es importante tomar en cuenta que, en ingresar nuevo periodo, sélo se debe presionar “Si”
una sola vez por periodo, donde se introducira la fecha y el tipo de cambio. Para cargar
informacién del mismo periodo se debe presionar “No”.
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MNotas Generales

Balance General

Estado de Pérdidas v Ganancias

Ewolucion Patrimonio

Elujo Efectivo

Yolver Mend Principal

Notas Generales

[BGEIET)

Como se mencion6 anteriormente, existen tres notas (1, 2 y 33) que no dependen de los estados
financieros, para introducir la informacion de éstas se debe utilizar la opcion “Notas Generales”.

La informacién de los Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) esta
relacionada con las notas, para introducir informacion se debe digitar una de las notas. Para las
cuentas que no tengan notas el llenado se lo debe realizar a través de la opcion “Cuentas Sin

Notas”.

Balance General

. Balance General

— 1ol =

2001 -05-30 2001 -05-30 |
Cuenta Mota | Saldo dctual [Bs.] Saldo Anterior [Bs. |
» |[SCTrO
ACTIWO CORRIEMTE Nota I
Dizponibilidades 3 0.00) 1.00
Inversiones a Corto Plazo 4 .00 o.00
Cuentas por Cobrar a Corto Plazo El o.o0 o.o0 [ — ND[as‘I
Anticipo a Froveedores | o.00 o.00
Inventarios Gl o.00 o.00
Gastos Pagados por Adelantada g 0.00) .00 P I
Ouos Activos Corto Plazo .00 .00
TOTAL ACT WO CORRIEMTE o.o0 o.00
ACTIWO NO CORRIEMTE
Inversiones a Largo Plazo El o.o0 o.00
Irversiones en Emp. Relacionadas w/o Winculadas 5 0.00) .00
Cuentas por Cobrar a Largo Plazo ) .00 .00
Activo Filo Meto 10 o.o0 o.00
Bienes Arendados 11 o.00 o.00
Activos Intangibles 12 o.00 o.00
Cargos Diferidos 13 .00 .00
Otros Activos Large Plazo E .00 .00
TOTAL ACTIWO MO CORRIENTE .00 o.00
TOTaL AacT VO o.o0 o.00
FasiO
P&SIO CORRIEMTE
D eudas Comerciales Corta Flazo 1.4 .00 .00
D eudas Bancarias » Financieras de Corto Plazo = .00 .00
D eudas por Emisisn de Valores Corto Flazo 18 o.o0 o.00
Deudas por pagar con Emp. Rel w/o Yinculadas a CF 17 o.00 o.00
Otras Cuentas por Pagar Corto Plazo 1g o.00 o.00
Ingresos Percibidos por Adelantado Conto Plazo iE .00 .00
Anticipos Recibidos .00 .00
Otros Pasivos a Corto Plazo = o.o0 o.00
TOTAL PASIWD CORRIEMTE o.00 o.00
PaSvO MO CORRIEMTE

Se debe indicar una de las notas, por ejemplo, introducir la nota 3.
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Fagados porn Scdelantacdo
[=) ctivos Corto Flaszo
TOTAL ACTIWVG CORRIEMTE IrE=e e 320 (R0 iy
ACTIVO MO CORRIEMTE Eraa
T P

Actualizar Balance

[t
Sl_plo Winculadas & CF
Corto Plaso

Por fdelantado Corto Plaszo

NEEEE R
00/00(0/0(0 00
00(00(0/0(0 0|

00/00(0/0(0 00
00(00(00(00|
Juifa | fuiafu]{a]fu]ix)ix]}

MNots | Cusnts Salde Actusl [Be] | Salde Anterior (B
L E) DISPOMIEILIDSDES
E] FOMED S MNACIOMNAL
= Efoctive MM o.00 0,00
= 0.00 oo E
E] o.og 1vee.r23.10
= o.o0 0,00 Girabar
= M aciona o.o00 o.00
E] TOTAL MOMEDA o.o0 172672310
E] FAOMED & EXT RAMNJERA
E] Efectivo MIE o.og 9,00
= Bancos FE o.00 0.00
= Fondo Fijo de Caja Chica MAE o.og o.00
E] TOTAL MONEDA BT RAHJERA o.o0 7.00)
= TOTAL DISPOMIEILIDADES 0.0 1.7ze.724.10

Se debe proceder al llenado de los saldos (introducir el dato, presionar “enter” en el teclado e ir a
la siguiente celda con las flechas).

Adicionalmente, se puede ingresar una explicacion a la nota.

= Notas Tipo B i

=
=
=
]
=
]
=
E
=
]
=
=
=
a

Para salir de la explicacion presionar “Grabar” y luego en el icono superior presionar “X”.
Una vez introducida toda la informacion, presionar “Grabar” y aparecera una opcién para ver el
monto total, dicho monto autométicamente se grabara donde le corresponde en el Balance General.
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SIF_Emisores

Desea wer Totales?

=1

= Notas Tipo B =) <]
Mota Cuenta Saldo Sctual [B=) Saldo Snterior [B=.]
S E] DISFOMNIEBILIDADES
3 FOMRED S RACIO RS
E] Efectivo MM o.00 o000
= Bancos M 0.00 oog E R
=2 Forda Fija de Caja Chica k4 AM o.00 1.728.722.10
= Disponibilidades R estiingidas b /0 o.o0 o.00] Girabar
E] Banco Macional de Bolivia 5.5, o.00 o.00)
= TOTAL MOMEDA HACIOMAL o.00 T.v2e.reE10
= MOMEDA EXT
= Efectivo k4SE o.00 .00
3 Bancos kMAE o.00 o.00
= Fondo Fiio de 0.00 0.00
= TOTAL MOMED o.00 7.00
=2 TOTAL DISFPO o0.00 1,728,724 10

Si en el momento de grabar le aparece el siguiente mensaje:

& Motas Tipo B

Mota | Cuenta Saldo Actual [Bx] | Saldo Anterior [(Be.]

3 DISPOMIBILICADES

3 Billetes v Bancos

3 Billztes v Bancos Moneda Macional Explicacian
| el Efectivo kil ooof

3 Bancos M 513631 1645035 ’7

m - - Grabar

3 Fondo Fijo de Caja Chica MM o.o0) 0.00)

3 Total Billetes v Bancos Moneda Macional 5,136.31 16,430,335

3 Billstes v Bancos Moneda Extranjeras

3 Efectivo ME 0.00 0.00

3 Bancos ME 57 53015 402 773.59

3 Total Billetes v Bancos Extranjers S7 53015 402 773.59

3 Billztes v Bancos con Martenimiento de Walor

3 Total Biletes v Bancos con Mantenimiento de m il 0.00 0.00

3 Total Billetes v Bancos — B2 BEG .46 419,223 .94

3 TOTAL DISPOMIBILIDADES Existe una cuenta de nivel & sin saldo 62 E66 .46 419 22394

Se debe a que existe alguna(s) cuenta(s) analitica de nivel 6 que no tiene saldo, si el saldo es cero

se debe poner cero, si es una cuenta que no se utiliza se debe ir a mantenimiento y eliminarla.

Y si aparece el siguiente mensaje:
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im Motas Tipo B = o =]
Mota | Cusnta Saldo Actual [Be] | Saldo Anterior [Bs ]
E] DISPOMBILIDADES
] Billetes v Bancos
] Billetes v Bancos Moneda Macional Bprelfeersitan
] Efectivo MM 0.00 0.00
[E Bancos M 513631 16,450.35 R
3 Fondo Filo des Caja Chica b 0.00 0.00
3 Total Billstes v Bancos Moneda MNacional 513631 16,450.35
3 Billstes v Bancos Monsda Extraniera
3 Efectivo ME 0.00 0.00
3 Bancos hME 5753015 40277559
] Total Billetes v Bancos Extraniera 5753015 402,77 35.59)
] Billetes v Bancos con Marntenimiento de “alor
] Total Billetes v Bancos con Martenimiento de Walor 0.00 0.00
] Total Billetes v Bancos [SIF_Emisores = E2 666 .45 419,2235.94]
] TOTAL DISPOMBILIDADES E2 666 .45 419,2235.94]

Existe una cuenta de nivel 5 sin saldo

Se debe a que existe alguna(s) cuenta(s) de nivel 5 o de grupo moneda que no tiene cuentas a
nivel 6, si ese nivel de moneda no se utiliza ir a mantenimiento y eliminar el grupo, de lo contrario
adicionar las cuentas correspondientes.

Una vez llenado todo el Balance General o en cualquier momento se puede presionar la opcion
“Actualizar Balance” y éste hara, automaticamente, la suma de todos los saldos.
Estado de Resultados

El llenado de informacion funciona exactamente igual al del Balance General. Con excepcién de la
nota 33 que debe ser llenada a través de la opcion “Cuentas Sin Notas”

~. Estado de Resultados S I =T =1
2001 -09-30 2001 -03-30
Sald ol (Be 1 Saldosntetior [=EN]
r -
=6 a.o0 a.o0
Costo de wverta y serv Erd o.o0 o.o0
RESULTADO ERUTO 0.00 0.00 Eu=ni=s Sih Meka I
ECRESOS OPERACIONALES
Gastos Sdministrativas ] OO0 .00 Actualizar |
Gastos de Comercia lizacian =] o.o0 o.o0
FRESULTAD0 OPERAT D o.o0 o.o0
INGRESOS MO OFERACIONGLES
Fendimien to por Inversiones (el oo
Otros Ingresos =0 [ENE oo0
EGRESO OPERACIONALES
Sduste por inflacion v tenencia de bienes 3l [ENaTe [ENaTe
| Otros Earesos -] [ENsTe [ENsTe
[FESULTA00 NO OFERSCIONSL [ENsTe [ENsTe
|[FESULTAD0 NETO DESPUES DE MO OFERSCIONSL [ENsTe [ENsTe
narescs G astos] de Gestiones Anterioies .00 .00
naresos (G astos) Entracrdinarios .00 .00
FESLLT. DE DPERACION METO AMTES DE GASTOS FIMSAMHCIER 000 000
Gastos Financieros o.o0 o.o0
FESULTAD0 AMNTES DEL IMPLUESTO & LAS UTILIDADES o.o0 o.o0
Impuesta o las Utlidades de las Empresas == o.o0 o.o0
FRESULTADO METO DE L& GESTION o.on o.on

Evolucion Patrimonio
Inicialmente, se debe indicar qué tipo de empresa es, seleccionando una de las dos opciones.
Es importante que tome en cuenta que, si la empresa es Sociedad Andnima, no presiona la

opcion “Otras Sociedades” debido a que el contenido de los campos: “Acciones”, “Capital
Ordinarias” y “Capital Preferidas” se borrara y debera ingresar de nuevo.
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i, Evolucion Patrimonio Empresas S.A. - |EI|5|
Descripcidn Acciohes | Capital Ordinarias | Capital Preferidas | Tatal Capital Apartes Capitalizar
Saldoz al 31 de Marzo de 1933 0 0.00 0.0a 0.00 0.00

» >
Constitucionn de Reserva Legal segin lo 0 Q.00 Q.00 0.00 0.00

dizpuesto por La Junta General Ordinaria de
Accioniztaz del 29 de junio de 1933

Distribucion de dividendos gegin lo dizpuesto 0 Q.00 0.00 0.00 0.00
en LaJunta General Ordinaria de Accioniztas
del 29 de junio de 1939 - En efectiveo -

reexpreszado

Ganancia Meta del Ejercicio a 0.00 .00 0.00 0.0
Saldoz al 31 de Marzo de 2000 0.00 0.0a 0.00 0.00
Constitucion de Reserva Legal segun lo 0 0.00 0.00

dizpuesta por La Junta General Ordinaria de
Accioniztaz del 29 de junio de 2000

Distribucidn de dividendos segin lo dispussto 0 Q.00 000 0.00 0.00
eh la Junta General Ordinaria de Accioniztas
del 29 de junio de 2000 - En efectivo -
reexpresado

Ganancia Meta del Ejercicio 0 Q.00 0.00 0.00 0.00

Una vez introducida toda la informacion “Grabar” y salir presionando “X” en el icono superior.
Flujo Efectivo
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. Flujo EFectivo o =] |
2001 0 2001-09-20
Cuenta Saldo Actual [Be] | Saldo &nterior (Bs.] o
FLUJO DE EFECTIWO DE ACTIWIDADES OPERATIAS Girabar |
FResultado neto de la Gestidn 0.00) 0.00
Ajust. para conciliar el Result. Neto, al efect. provisto por las oper., gue no represent. Flujo de Efed
Depreciaciones de activos fijos 0,00 0.00
Prevision para indemnizaciones neta de pagos 0.00) 0.0
Previsidon Deudas Incobrales 0.00) 0.00
Prevision para obsolescencia de Inventanos 0.00) 0.00)
Provision para indeminizaciones 0,00 0.00 1
“Walor Residual de bajas de activo fijo 0.00 0.00
Ajuste por Inflacion .00 o.00
RESULTADO METO DE L& GESTIOM AJUSTADO 0.00) 0.00)
CAarBIOS EM ACTIWOS v PASPOS OPERATIVOS
Dizminuciones [Incrementos] en Cuentas por Cobrar 0.00 0.00
Diizminuciones [Incrementos)] en Anticipo a Proveedores 0.00) .00y
Dizminuciones [Incrementos] en Inventarios 0,00 0.00
Dlizrminuciones [Incrementos] en Impuestos a Recuperar 0.00) 0.0
Dizminuciones [Incrementos] en Otros Activos 0,00 0.00
Dlizrminuciones [Incrementos] en Dewudas Comerciales 0.00) 0.0
Dizminuciones [Incrementos] en Dewdas por Cargas Fiscales. Sociales ¥ otras cuentas por pagar 0,00 0.00
TOTAL DE FLUJOS ORIG. POR CAMBIOS EM ACTIRODS v PASIOS OPERATIWVOS 0.00) 0.00)
TOTAL FLIIO DE EFECTIVO DE ACTIVIDADES OPERATIWAS 0.00 0.00
FLUJO DE EFECTIND DE ACTWIDADES DE INVERSION
Compra e Incorporacion de Sctivas Fijos .00 o.00
E ajas de Activos Fijos e Inversiones 0.00 0.00
p |TOTAL FLUJO DE EFECTIVO DE ACTIVIDADES DE INMVERSIORN 0.00) .00y
FLUJO DE ACTIIDADES DE FINAMCIACION
Dizminucion en cuentas con empresas relacionadas 0.00) .00y
Diizminucion en deudas bancarias 0.00) 0.00
Dlizrminucion [Incremento] en deudas financieras 0.00) 0.0
Pago de Dividerndaos 0,00 0.00
TOTAL FLUJO EFECTINDO DE ACTHIDADES DE FINARCLACION 0.00) 0.0
TOTAL FLUJO DE EFECTIVO DE LA GESTION 0.00 0.00 =

En la tabla “Flujo Efectivo” se debe introducir los montos totales de cada cuenta. Una vez finalizado
“Grabar” y salir presionando “X” en el icono superior.

TRANSFERIR (BBV)

Esta opcion permite generar los archivos ASCIl's, de acuerdo al formato solicitado, para ser
enviados a la Bolsa Boliviana de Valores.

e o D15 COC)
T
=

Archivos de programa
uAsEl
=

Se debe especificar la direccién donde se bajaran los archivos, puede ser en la raiz del disco, en
un disquete o en una carpeta especifica.

IMPRIMIR REPORTES

19



I]“IJ ASFIg INFORMACION FINANCIERA DE EMISORES PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD DE SUPERVISIGN
DEL SISTEMA FINANCIERO

ESTADO PLURMACIONAL DE BOUVIA

wmj,. Datos Reporte

REFPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS

Balance Gerneral

E stado de Pérdidas v Ganancias

Evolucidn Patrimomic

Estado de Flujo Efectivo

Motas a los Estados Financienns

Todos los Reportes

Permite visualizar e imprimir los reportes generados para los estados financieros incluyendo el
detalle de las notas, la Evolucion del Patrimonio y el Flujo Efectivo.

Para la impresion, primero se debe presionar el setup de la impresora, posteriormente, se habilita
la impresora que se debe presionar para indicar las hojas y/o el nimero de copias gue se desea
imprimir.

=@ x|

X 4 4 Tof1 M e | S & F @& | =] Tesm 100z 55 of 55

PLASMAR 5 &,
EALANCE GENEEAL
Expmiade an Bolrisnos Tive & cambio astual: LE
Al 31duMame du 2001 Tipe & cambio anturior:  £43
Hica dldeMarzade 2001 dlde Murzode 2001
AT
ACTVD &0 RETHNTH
Diponibilidado 3 o non
Tormzionar o xte Flase + L] L]
Cruntes por Cobrars Corte Plisy i L] L1
Forticipe 4 Pro meds me o non
TIaruxtario T 0 nnn
Gastor Pagulos o fulalantads & o non
CHooe Bctie ¢ ozt Flase ] L] L]
IDIAL ACITWVO CORETRHIR oo oo
ACTVO NO C0 REIENTE
Iaruriene: o Large Pl + nnn nnn
Imuyine: enEmp . Falwi nadas pé YVincakds ] o non
Cmmmtas poxCotaar & Larg Flso i 000 [
Aotin Fip Hote 10 0o nnn
oo Armmndsdsr 11 000 000
Fuotie ¢ Intan bk 12 nnn nnn
Cargos Difurid s 13 L] L1
CHroe fustive ¢ Largm Plaso 2 o non
IDIAL ACITWVO RO COEETRNIE oo oo
IOTAL ACITNDY a0 a0
rAZIvVO
LASIVO &0 REINETE
Dends Comemisk: Corto Plase 1+ o non
Donds Bancarise y Fnancize do Corte Flue 15 L] non
Donds porFmieiin & Vilome Corte Flso 1c o non
Dundy pozpagmtcen Fmp, Bl wh Wicubds s BF 17 L] L]
Oy ¥ oty oz FPagr Corte Fluo 15 nny nny
Ingmen ¢ Puzaibidos pox Adelsntads Corte Plaso 19 L2 L300
Anticipor Booibids ¢ nnn nnn
Oao ¢ Pastirer 4 Corto Flao n o non
I0IAL PASDVOCOEEIFHTE aod and
TAZIVO NO OO RRIENTE
Donds Comomivke Largn Pl 14 0o nnn
Demdy Euxarisy 3 Fnatcizse ds Larg Flue 13 nnn nnn
Dends porFmeiin & Viloms Lagm Flso 1c L] nnn
Dhuds [o1psmrcon Fmp. Bal ye Viculds o L 17 000 000
Citzas & mnty o1 Fupr Larg Flao 18 00 000
Ingmes ¢ Fuzcihido: o1 hdslamtad Large Flaso 13 000 000
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=@ x|

X 4 4 Tof1 M e | S & F & | =] Tesz 100z 23023

PLASMAR S A,
EfIADO DEPEETIDA § YEAHAHCIAS
Fxpmsado um Bolrisno s
Al 3lduMazmms s 2001
Huota dldeMaurzada il AldeBarreds 2001
I RIS 05 OTFLEACIO FALTS
Ingme of JoT URItas 3 ¢ GOUG0F 1 LE0] LE1]
Gorte du ventsy Femmcie 17 Lx0 Ly
EFITLIADD EBETIO L) LT
EEYS 08 0 PFEACIOFALER
Crartor Adming tretiw e 15 LX) non
Castor de Co mencialisaciin 19 LE0] LE1]
EESTLIADD OFEEAIDNG L) nnn
INGEYS 08 R0 OFFEACIO FAL
Eandiminnte por Iman i e nng nnn
Ottzo s Tngme o8 30 [ [0
EGEXS 08 A0 0 FTRACIOFAL
Bt porindlaciiny fenemeis o bizar 31 0o oo
Ottzos Egmsos 31 [ (7]
EESTLIADD HO OFEEACIONAL L) nnn
EE:TLIADD HEIO DESFURES DEWO OFEEACIONAL LY LR
Tnugms o (Cas fos | dB Cas o T A xdurio e [ (7]
Ingme o (02 tor ) Brtransd inamio Lx0 Ly
EFSTLI .OFEEACION HEIO AHIES OE GASIOSL o non
FIM A HCIERDE
Gastor Frnarairor LE0] L1
EESTLIADD AMIES DELIMPURESIC A& LA $ TIILIDADES LY LR
I to a lsy Tl adns do 1y Empw s 33 [ [

EEITLIADD HEIO DE Lh GESIION L3 LE1]
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18] x|
X 4 4 Taf1 y M oe | S & F & ]| Toas  100x dof 9

PLASMAERS A ;I
E£1AD0 DE FVOLTC I0H DEL PA TR ONIO HET0 POR LOZ ETERCIE 108

termined o 61 3135 Mams o 2001
Frpmeado am Bolrianos

Acciener  Capical

Toca | Aperees Trimar por Beterw Ocrac Ajucce Bewlue  Reouloador Teca |l
O ddinariar Treleridac Cap ical peor B ic iém Logal Fre rat & lebal Técnice  Acumulador

Capicalizar Tacrimenis

Zaldecal 3 de Marze 44 343304 34 33040000 CLT  34330ACC-D0 CET 555428900 123152200 CLT  RA07A40IE DLE PAMI7SIED  GDSRGAIE.
1009

Coretitzin & Ewoanrs Lo pl o non oon non non oon 435,831 00 non 57.306 00 no0 @947 O0) 0
ogml dkpmete poxLaTmte

Cansral Ciolineria da

hosbnity del?9de jmis &

1999

T tribacis o do dividandos o non oon oon noo oon oon oo ooo 000 RaATRIIO00) RATI3I
fugm b dkpmets onla Fmts

Coneral Crfineris da

Focivnd tar dull? do i &

15735 - Fo afoctar -

moxpmeads

Canancis Hits &l BRasisi o non oon non non oon oon non oon 000 935347100 WASIATL

Saldec ol 3 de Marzs 46 34,330,400 DL 3433040000 DLC  SPS43RD0 108735100 CLE 205 S 1T0 DL BASIATIED  GLETL b
2000

€ saetincon du Farorira Lol o noo oon ooo 463,063 00 oo 20,606 00 oo pe2,67400)

mymk lFpmete przlaTmts

Conaral Cedinaris do

Feocbnity dol?9do jmis &

2000

Distribgien & doridonder o non non non oon non non non non oo0 @36079700) 360797
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VALIDAR INFORMACION
Esta opcién permite al usuario validar su informacion en los siguientes aspectos:

Balance General
ACTIVO (BG) = PASIVO (BG) + PATRIMONIO (BG)

Balance General — Estado de Resultados
UTILIDAD DE LA GESTION (BG) = UTILIDAD DE LA GESTION (ER)

Balance General — Evolucion del Patrimonio
PATRIMONIO (BG) = EVOLUCION DEL PATRIMONIO (EP)

Flujo de Efectivo
FLUJO DE LA GESTION (FE) = TOTAL CAMBIOS EN DISPONIBILIDADES E

INVERSIONES (FE)

Flujo Efectivo - Estado de Resultados
RESULTADO NETO DE LA GESTION (FE) = RESULTADO NETO DE LA GESTION (ER)

Nota 15B — CONDICIONES DE PRESTAMO

Valida que todos los campos estén respectivamente llenados.
Es importante tomar en cuenta que:

En el plazo se debe especificar si es dias, meses, etc.

En la moneda se debe colocar una sigla de dos caracteres de acuerdo

al anexo B.

En la tasa de interés se debe especificar el tipo de tasa.

Nota 16B — CARACTERISTICAS DE EMISION

Valida que todos los campos estén respectivamente llenados.
Es importante tomar en cuenta que:

En el plazo se debe especificar si es dias, meses, etc.

En la moneda se debe colocar una sigla de dos caracteres de acuerdo

al anexo B.

En la tasa de interés se debe especificar el tipo de tasa.

Notas 15C y 16C — AMORTIZACIONES DEL PERIODO
Valida que las cuentas tengan informacion de al menos un periodo.

Nota 5 — INVERSIONES EN EMPRESAS RELACIONADAS Y/O VINCULADAS
Valida que, si corresponde, se indique el porcentaje de participacion.
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Uso del Médulo de Validacién y Envio de Informacion

Para realizar el envio de informacidn se utiliza el aplicativo VAI_SPVS.exe que se encuentra en la misma
carpeta en la que se instald el aplicativo Sistema de Informacién Financiera.

Una vez que ingrese al VAI_SPVS.exe se le presentard una ventana de tipo asistente en la cual debe
ingresar el correo electrdnico del remitente, normalmente el correo de su empresa. Debe tener en
cuenta que a esta direccion de correo se le enviara el reporte de recepcién y validacion de la
informacién procesada, por lo que es importante que este correo esté habilitado y tenga acceso al
mismo el usuario operador del sistema.

Introduzca el nombre del servidor SMTP (o la direccién IP), si no conoce el nombre o direccidn consulte
con el administrador de la red.

Para continuar presione el botén “Siguiente >”.

Ey SPY5-Validacion y Envio de Informacion

E-Mail del que Remite:
Immca@spvs.guv.bu
Servidor: ISD"'S'E"W":llj

En esta pantalla se muestra los datos del mensaje que sera enviado a ASFI. Debe presionar el boton
“Enviar el mensaje”

< fptenon | Siguiente > Firalizar Cancelar
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= 5PY¥S5-¥Yalidacion y Envio de Informacion

A- I Servidor:

nviar el menzaje |

Referencia: \or/ [/ -SIF-EMI-001

ZN109FLR.EMC; /

Los valores por defecto se muestran

Archivos:

Menzaje:

Sefiar: en forma deshabilitada para su :I

|ntendente de L.
SUPERINTEND| edicion

Adjurita ente ehvin la informacion de de estados financi

Presionar este botdn nara el envio

Para confirmar que el mensaje fue enviado correctamente, se le presentara una pantalla de confirmacion.

5PY5-¥alidacion v Envio de Informacion |

E

a @ El rensaje fus enviado satisfactoramente.

En caso de presentarse problemas en el envio, el archivo generado puede enviarse por correo electrdnico
como archivo adjunto
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Anexo A

Cuadro Manejo de Niveles

A continuacion, se realiza una descripcién del manejo de los niveles de las cuentas para todas las
notas:

Nivel Descripcion

-1 Para fines de impresion y visualizacidon de la informacion. Este nivel se usa cuando se
da el caso de utilizar titulos a nivel Moneda.

0 Para fines de impresion y visualizacion de la informacion. Este nivel se usa cuando se
da el caso de utilizar titulos a nivel 3y 4.

3 Cuenta. No editable

4 Sub Cuenta. No editable

5 Moneda. Editable

6 Analitica. Editable
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Cddigos de Tipos de Moneda

Digito Moneda
de
Moneda
0 Integradora
1 Bolivianos
2 Dolares Estadounidenses
3 Bolivianos con

Mantenimiento de Valor

4 Bolivianos indexados a la
Unidad de Fomento de
Vivienda.

5 EURO

6 Derechos Especiales de

Giro

Anexo B

Sigla

Moneda

(Utilizar en
notas 15B y
16B)

MN
ME

MV

UF

EU

DE

Sigla Moneda
Moneda Nivel 5
Nivel 6 (colocar al final de la

descripcion de la
(colocar al final de cuenta)
la descripcion de
la cuenta)
M/N Moneda Nacional
M/E Moneda Extranjera
MV Con Mantenimiento
de Valor
UFV UFV
EUR EURO
DEG DEG
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