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La Paz, 15 de septiembre de 2025
RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. ASFI/157/2025

VISTOS:

La Resolucién Administrativa N° ASF1/8/2024 de 24 de enero de 2024; el Informe
Técnico ASFI/JGI/R-200938/2025 de 3 de septiembre de 2025, de la Jefatura de
Gestién Institucional; el Informe Legal ASFI/DAJ/R-211352/2025 de 15 de
septiembre de 2025, de la Direccién de Asuntos Juridicos; y demas documentacion
que se tuvo presente y convino ver. -

CONSIDERANDO:

Que, el “Reglamentd .Especifico del Sistema de Adrﬁinistracic‘)n de Bienes y
‘Servicios” (RE-SABS) de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFI),
fue aprobado mediante Resolucton Administrativa N° ASF1/8/2024 de 24 de enero
de 2024.

Que, el Informe Técnico ASFI/JGI/R-200938/2025 de 3 de septiembre de 2025, de la
Jefatura de Gestién Institucional (JGI), sefialé que, con la finalidad de la mejora
operativa, dinamica y experiencia que permita la mejora continua de los procesos de
contratacion, la Jefatura de Administracion ha efectuado una revision integral del
citado Reglamento concerniente a la actualizaciéon normativa por la incorporacion de
herramientas para el apoyo de medios electronicos en los procesos de contratacion
de bienes y servicios, establecida en el “Reglamento de Contrataciones con Apoyo
de Medios Electrénicos” aprobado a través de la Resoluciéon Ministerial N° 048 de 4
de marzo de 2024, emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
(MEFP); asimismo, refiere que se ajusté la redaccién del Reglamento considerando
el contenido de la “Guia de Entidades Publicas del Reglamento Especifico del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS)” emitida por el MEFP,
en calidad de Organo Rector, incluyendo la incorporacion del lenguaje de género.

Que, el citado Informe Técnico de la JGI indica que el proyecto de “Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios’, ha sido
compatibilizado por la Direccion General de Normas de Gestioén Publica del MEFP,
mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N° 634/2025 de 28 de agosto de 2025;
asimismo, la Jefatura de Gestion Institucional sefiala que ha verificado la
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consistencia, codificacién y formatos establecidos de acuerdo al “Manual de
Elaboracién y Control de Documentos Normativos Internos”.

Que, la JGI a través del Informe Técnico ASFI/JGI/R-200938/2025 de 3 de
septiembre de 2025, entre otros aspectos, concluye que la nueva version del
“Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios”
(Version 2025, v.6), cumple con las formalidades y aspectos de contenido y forma
para su emisién y es concordantes con la normativa vigente; recomendando la
aprobacién del mencionado instrumento normativo mediante Resolucién
Administrativa, asi como dejar sin efecto, la Resolucion Administrativa N°
ASFI/8/2024 de 24 de enero de 2024. -

Que, mediante proveido en la Ho;a de Ruta R-200938, correspondiente al Informe
~ ASFI/JGI/R-200938/2025 de 3 de septiembre de 2025 de la Jefatura de Gestion
Institucional, la Direccién General de Operaciones solicité a la Direccion de Asuntos
Juridicos, proceder conforme a normativa vigente para la aprobacién del
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.

Que, el Informe Legal ASFI/DAJ/R-211352/2025 de 15 de septiembre de 2025,
emitido por la Direccién de Asuntos Juridicos, concluye en base al Informe Técnico
ASFI/JGI/R-200938/2025 de 3 de septlembre de 2025, que el requerimiento de
aprobaciéon del proyecto normativo de “Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios’, se enmarca en las disposiciones legales
contenidas en el Inciso a) del Articulo 13, el Inciso c) del Articulo 20 y el Articulo 27
de la Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales; el Paragrafo | del Articulo 11 dé las Normas Basicas del Sistema
de Administracién de Bienes y Servicios, aprobadas por el Decreto Supremo N°*
0181 de 28 de junio de 2009; los Articulos 9 y 21 del Decreto Supremo N° 23215 de
22 de julio de 1992 que aprueba el Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones
de la Contraloria General de la Republica (actual Contraloria General del Estado);
los Numerales 2, 3.1 (Inciso a), 4.1 y 4.2 del Manual de Elaboracion y Control de
Documentos Normativos Internos, aprobado mediante la Resolucion Administrativa
ASFI1/237/2017 de 21 de noviembre de 2017; debiendo emitirse para tal efecto, la
Resolucion Administrativa correspondiente y dejar sin efecto la Resolucién
Administrativa N° ASFI/8/2024 de 24 de enero de 2024. -

CONSIDERANDO:

Que, el Paragrafo | de los Articulos 330 y 332 de la Constitucion Politica del Estado,
disponen que el Estado regularé el sistema financiero con criterios de igualdad de
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oportunidades, solidaridad, distribucién, redistribucion equitativa, estando las
entidades financieras que participan en el sistema financiero, reguladas y
supervisadas por una institucion de derecho publico y jurisdiccion en todo el territorio
boliviano.

Que, los Articulos 15 y 16 de la Ley' N° 393 de 21 de agosto de 2013 de Servicios
Financieros, establecen que la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero, es
una institucion de derecho publico y de duracién indefinida, con personalidad
juridica, patrimonio propio y autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y
técnica, con jurisdiccion, competencia y estructura de alcance nacional, bajo tuicion
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y sujeta a control social; cuyo objeto
es regular, controlar y supervisar los servicios financieros en el marco de la
Constitucion Politica del Estado, los Decretos Supremos reglamentarios, asi como la
actividad del mercado de valores, los intermediarios y entidades auxiliares del
mismo. .

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales, en el Inciso a), Articulo 1, establece que regula los Sistemas de
Administracién y de Control de los recursos del Estado y su relacion con el Sistema
“de Planificacion Integral del Estado, con el objeto de programar, organizar, ejecutar y
controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el
cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas la prestacmn de
servicios y los proyectos del Sector Publico. 5

Que, el Articulo 3 de la citada Disposicion Legal, establece que los sistemas de
Administracién y de Control se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico,
sin excepcién; por su parte, el Inciso a) del Articulo 13, manifiesta que el Sistema de
Control Gubernamental estd integrado por el Sistema de Control Interno que
: comprende los instrumentos de control previo y posterior incorporados en el plan de

organizacion y en los reglamentos y manuales de procedimientos de cada entidad:

Que, el Inciso c) del Articulo 20 de la citada Ley N° 1178, establece como parte de
las atribuciones del Organo Rector, la de compatibilizar o evaluar segin
corresponda, las disposiciones especificas que elabore cada entidad o grupo de
" .entidades que realizan actividades similares, en funcién a su naturaleza y la
" normatividad basica. Por su parte, el Articulo 27 prevé que cada entidad del sector
publico elaborara en el marco de las normas basicas dictadas por los Organos
iictores los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
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Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley, correspondiendo a la
maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion.

Que, el Inciso d), del Articulo 44 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de
2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo, dispone que el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas, tiene la atribucion en el marco de sus competencias de:
"Ejercer las facultades de Autoridad Fiscal y Organo Rector de las normas de
gestion publica;". ' : '

Que, el Articulo 9 del Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio de 1992, que
aprueba el Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la entonces
Contraloria General de la Republica (actual Contraloria General del Estado),
establece que el Control Gubernamental Interno esta regulado por las normas
basicas que emita la Contraloria General de la Republica, por las Normas Bésicas
de los ‘Sistemas de Administracién que dicte el Ministerio de Finanzas (actual
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas) y por los reglamentos, manuales e
instructivos especificos que elabore cada entidad pablica; de igual manera, el
Articulo 21 de la citada disposicién normativa sefiala que la normatividad secundaria
de control gubernamental interno estara integrada en los sistemas de administracién
y se desarrollara en reglamentos, manuales, instructivos o guias emitidos por los
ejecutivos y aplicados por las propias entidades. : -

Que, el Inciso jj) del Articulo 5 de las Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (NB-SABS) aprobadas por el Decreto Supremo ‘N° 0181 de 28
' de junio de 2009, sefiala que el Reglamento Especifico del Sistema de

Administracién de Bienes y Servicios, es el documento elaborado por la entidad

publica, que tiene por objeto establecer los aspectos especificos que no estén

contemplados en las NB-SABS. El mismo debe ser compatibilizado por el Organo

Rector y aprobado de manera expresa por la entidad. El Paragrafo | del Articulo 11

de las citadas NB-SABS, dispone que las entidades plblicas sometidas al ambito de

su aplicacion, conforme el Articulo 27 de la Ley N° 1178, deberan elaborar su RE-

SABS tomando como base el modelo elaborado por el Organo Rector. El RE-SABS |
debera ser remitido al Organo Rector adjuntando el Organigrama actualizado y.
aprobado hasta el tltimo nivel de desconcentracién para su compatibilizacién; una

vez declarado compatible, sera aprobado por la entidad publica mediante

Resolucion expresa.

Que, el Numeral 2 del Manual de Elaboracion y Control de Documentos Normativos
rmos, aprobado mediante la Resolucion Administrativa N° ASF1/237/2017 de 21
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de noviembre de 2017, define al Reglamento como el conjunto ordenado de
reglas, preceptos o normas que regiran dentro de la entidad, cuya caracteristica
es principalmente general o especifica y se constltuye en un marco del cual se
podra regular o normar temas operativos; asimismo, el Inciso a)’ Subnumera] <y
(Contenido de los documentos normativos) del sefialado Manual, prevé que los
Reglamentos Especificos deberan adecuarse al formato establecido por el érgano
rector o instancia competente.

Que, el Numeral 4.1 (Modificacién) del referido Manual, prevé que cuando las
unidades organizacionales de esta Autoridad de . Supervisién identifiquen la
necesidad de modificar los documentos normativos vigentes, son responsables de
remitir las propuestas de modificaciones incluyendo las justificaciones que
correspondan a la Jefatura de Gestion Institucional a través de la Direccién General
de Operaciones. Por su parte, el Numeral 4.2 (Aprobacién o Emisién), dispone que
los Reglamentos y Manuales se formalizardn mediante Resolucién Administrativa;
asi también establece en el Numeral 4.4 (Vigencia, Difusibn y Acceso de
Documentos), que son vigentes todos los documentos internos a partir de su
difusién mediante circular interna y publicacion en el PUNTO ASFI, en caso de
documentos normativos internos aprobados mediante Resolucién Administrativa,
advierte que la circular interna sera emitida por la Jefatura de Gestién Institucional.

CONSIDERANDO:

Que, los manuales de procesos, procedimientos y reglamentos, deben ser flexibles
y adecuados a las circunstancias internas y/o del entorno que los justifiquen, en el
marco de las disposiciones legales vigentes en materia de organizacion
administrativa, contribuyendo al logro de los objetivos institucionales.

Que, el Reglamento Especifico del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios
(RE-SABS) de ASFI, tiene por objetivo implantar en la Autoridad de Supervision del
Sistema Financiero, las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios (NB SABS) y su reglamentacién, identificando a las unidades y cargos de
los servidores publicos responsables de la aplicacion y funcionamiento del Sistema
de Administracién de Bienes y Servicios, asi como de los procedimientos inherentes
a procesos de contratacién, manejo y disposicion de Bienes.

Que, en el marco de los antecedentes, las citadas disposiciones normativas y de
acuerdo a las necesidades de la actual dinamica operativa de ASF!, corresponde
que el proyecto de “Reglamento Especifico del Sistema de Administraciéon de Bienes
y Servicios®, que se constltuye en un nuevo documento normativo interno y se
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encuentra compatibilizado por el Organo Rector, sea aprobado a través de una -
Resolucion Admmlstratwa expresa.

POR TANTO:

La Directora, General Ejecutiva a.i., de la Autoridad de Supervision del Sistema
Financiero, Ivette Espinoza Vasquez, designada mediante Resolucién Suprema N°
28842 de 21 de julio de 2023, en ejercicio de las facultades y atnbucmnes conferidas
por Ley. ;

RESUELVE:

. PRIMERO.- APROBAR el “REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS” de la Autoridad de Supervision del
Sistema Financiero, documento que en Anexo forma parte indivisible de la presente
Resolucion. ' '

SEGUNDO.- Dejar sin efecto el “Reglamento Especifico del Sistem-a de
Administracion de Bienes y Servicios”, aprobado mediante Resolucion
Administrativa N° ASF1/8/2024 de 24 de enero de 2024.

TERCERO.- ENCOMENDAR a la Direccion General de Operaciones, a través de la |
Jefatura de Gestion Institucional, la difusion y publicacién de la presente Resolucion,
conforme corresponda.

CUARTO.- ENCOMENDAR a la Direccién General de Operaciones, a través de la
Jefatura de Administracion, el cumplimiento de la presente Resolucién. | '

Registrese, Comuniquese y Archivese.

i Vasqbaz
DIRECTORR GENERAL EJECUTIVA a.i.
!iﬂl Autoridad de Supervisién
d del Sistema Financlero
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La Paz, 28 de agosto de 2025
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N° 634/2025

DEL SISTEMA FINANCIERD

No. TRAMITE

Sefora:

Libia Roxana Mollinedo Céspedes
Directora General de Operaciones
AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO
Presente. -

REF.: Compatibilizacion de modificaciones del RE-SABS
De mi consideracion:

Cursa en este Despacho su nota ASFI/JGI/R - 179441/2025, mediante la cual remite el
Cuadro Comparativo de modificaciones realizadas al Reglamento Especifico del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS) para su compatibilizacion.

Al respecto, comunico a usted que, de la revision efectuada al documento remitido,
se consideran compadtibles las siguientes modificaciones:

a) Arficulo 1. Objetivo.

b) Articulo 3. Base Legal para la elaboracion del Reglamento Especifico.

c) Articulo 5. Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE

d) Arficulo 10. Responsable del Proceso de Contratacion Menor.

e) Articulo 11. Proceso de Contratacion en la Modalidad de Contrataciéon Menor.

f) Articulo 12. Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo Nacional a la
Produccién y Empleo - RPA.

g) Articulo 13. Proceso de Contratacion en la Modalidad de Apoyo Nacional a la
Produccién y Empleo — ANPE.

h) Articulo 14. Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacion Publica -
RPC.

i) Articulo 15. Proceso de Contratacion en la Modalidad de Licitacién Publica.

j) Articulo 16. Responsable de Contratacion por Excepcion.

k) Articulo 18. Responsable de Contratacion por Desastres y/o Emergencias.

) Articulo 19. Proceso de Contratacion por Desastres y/o Emergencias.

m) Articulo 20. Responsable de Contratacién Directa de Bienes y Servicios.

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA
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n) Articulo 21. Unidad Administrativa.

o) Articulo 22. Unidades Solicitantes.

p) Arficulo 23. Comisién de Cadlificacién y/o Responsable de Evaluacién en la
Moddalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo (ANPE).

q) Articulo 24. Comision de Callificacién para Licitacién Publica.

r) Articulo 25. Comision de Recepcion.

s) Articulo 27. Responsabilidad por el Manejo de Bienes.

t) Articulo 28. Administracion de Aimacenes.

u) Arficulo 29. Administracién de Activos Fijos Muebles e inmuebles.

v) Articulo 32. Responsabilidad por la Disposicidon de Bienes.

w) Articulo 33. Baja de Bienes.

Por lo expuesto las modificaciones realizadas al RE-SABS, de la Autoridad de Supervision
del Sistema Financiero — ASFI, se encuentran en el marco de la normativa vigente; en
consecuencia, para su aplicacién corresponde la aprobacion, mediante Resolucién
expresa y remitir una copia de la misma a la Direccidn General de Normas de Gestion
PUblica para su registro y archivo.

Asimismo, corresponde a la entidad, asegurar que los cargos consignados y las
responsabilidades establecidas en el RE-SABS, se encuentren contemplados en la

estructura organizacional y el Manual de Organizacién y Funciones vigente.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

Directara General de Normas
e Gestion Pabllca
Minlstaris de Beenamia y Finsseas Piblicas

Cmﬁelié}'}ﬁnia Delboy Cuevas

H.R.: 2025 - 33503-R
CVDC/EEQ/Mileny Bautista
c.c.: Archivo

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA
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CUADRO DE CAMBIOS
REGLAMENTO ESPEC[FICD

"DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
“DOCUMENTO VIGENTE . PROPUESTA DE AJUSTE JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

Implantar en la Autoridad de Supervision del | Implantar en la Autoridad de Supervision del Sistema | Se incluye la descripcion “de los servidores
Sistema Financiero (ASFl), las Normas Basicas | Financiero (ASFI), las Normas Bésicas del Sistema de | publicos” en el texto del objetivo del RE-
del Sistema de Administracion de Bienes y | Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su | SABS para una identificacion mas precisa de
Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, | reglamentacion, identificando a las unidades y cargos | las responsabilidades en la implantacion de
1 identificando a las unidades y cargos | de los servidores piblicos responsables de la | las NB-SABS.

responsables de la aplicacion y funcionamiento | aplicacién y * funcionamiento del Sistema de
del Sistema de Administracion de Bienes y | Administracion de Bienes y Servicios, asi como de los
Servicios, asi como de los procedimientos | procedimientos inherentes a procesos de contratacién,
inherentes a procesos de contratacion, manejo y | manejo y disposicion de bienes.
dlSOSICléﬂ de blenes 2= ;

h) Resoluc;én Mlnrstenal N° 088, de 29 de enero h) Resolumdn Mlnlstenal Ne {}88 de 29 de enero de Se realizo la puntualizacion de la Resolucién
de 2021, que aprueba los Modelos de 2021, . Ministerial, seglin normativa vigente.
Documento Base de Contratacién (DBC) en .
las modalidades de Licitacion Publica y
Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo

(ANPE). - . _ _
: i)  Resolucién Ministerial N° 021, de 2 de febrero de
2022, que aprueba los Modelos de Documento
Base de Contratacion (DBC) en las modalidades
de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
(ANPE) y Licitacién Publica;
i) Resolucion Ministerial N° 480, de 23 de octubre
de 2023, que aprueba el "Manual de Operaciones
 del SICOES".
3 k) Resolucién Ministerial N° 135 de 20 de mayo de |
' 2024, que efectia modificaciones al “Manual de
Operaciones del SICOES”. .
1) Resolucién Ministerial N° 048, de 4 de marzo de
2024, que aprueba el Reglamento de
Contrataciones con Apoyo de Medios
Electrénicos. ' :
m) Resolucién Ministerial N° 058 de 07 de marzo de
- 2025, que aprueba los modelos de Documento

Incorporacion efectuada por actualizacion de
la normativa emitida para la contratacién de
bienes y servicios.
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DOCUMENTOQ VIGENTE

| La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Autoridad

de Supervision del Sistema Financiero (ASFI) es
el Director General Ejecutivo. '

I Se designa como Responsble del Proceso |
de Contratacion Menor (RPA) al Encargado

de Contrataciones de la Jefatura de
Administracién.

Il. El servidor publico des:gnado por la MAE,
mediante Resolucién Administrativa, es el
responsable de las contrataciones de bienes

y servicios, en la Modalidad de Contratacién

Menor (hasta Bs50.000,00), cuyas funciones

son Ias siguientes:

()

e) Adjudicar la contratacion.

Las contrataciones menores hasta Bs50.000,00
(Cincuenta Mil 00/100 bolivianos), se realizan
segun el siguiente proceso:

1. Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de
contratacion mediante  Formulario de
“Requerimiento, adjuntando: reporte con el
registro en el POA, Certificacion
Presupuestaria emitida por la Unidad
Administrativa,. documento que respalde la
estimacion del precio referencial vy
especificaciones técnicas o términos de
referencia. Para‘el caso de consultorias
adjunta ademas curriculum vitae de los
postulantes y documento de

Tty ASFI§

ALY AT AL 2% B

L il

IVIA BOLIVIA
PROPUESTA DE AJUSTE

Base de Contratacién - DBC de Obras, en las

modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién

Em Ieo ANPE Llcitaclﬁn Publi

Supervisién del Sistema Financiero (ASFI) es el(la)
Director(a) General Ejecutivo(a).

|. Se designara como Responsable del Proceso de

Contratacion Menor (RPA) al (a la) Encargado(a) de
Contrataciones de la Jefatura de Administracion,

[I. El{La) servidor{a) publico{a) designado(a) por la

AE, mediante Resolucion Administrativa, es el(la)

responsable de las contrataciones de bienes y -

servicios, en la Modalidad de Contratacion Menor
(hasta Bs50.000,00), cuyas funciones son las
siguientes:

fis) -
e) Adjudicar ylo declarar desierta |la contratacion.

Las contrataciones menores hasta Bs50.000,00
(Cincuenta Mil 00/100.bolivianos), se realizan segin el
siguiente proceso:

1. Unidad Solicitante: - Realiza
contratacion mediante
Requerimiento, adjuntando:

a) Reporte con el registro en el POA.

-b) Registro PAC, cuando corresponda.

c) Certificacion Presupuestaria emitida por la
Unidad Administrativa.

d) Documento que respalde la estimacion del
precio referencial.

e) Especificaciones
referencia.

la solicitud de
Formulario de

técnicas o términos de

LaMéxrmaAutondad E|ecut|\'a de Ia Autondad ﬂe dsinacén dl 3

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

cargo de Maxima
Autoridad Ejecutiva puede recaer tanto en
una mujer como en un varon; en este sentido,
se ajusta la redaccién mcorporando el género
femenino.

Por mejora en la redaccién, para mayor
comprension; asimismo, debido a que la
designacion del Responsable del Proceso de
Contratacion Menor (RPA) puede recaer
tanto en una mujer como en un varén, se
ajusta también la redaccion incorporando el
género femenino.

Asimismo, en el inciso e), paragrafo Il del
articulo 10 se incorporé la funcién de
“declarar desierta” la contratacion, en
cumplimiento al inciso f), paragrafo I, articulo
34 del D.S. N°® 0181, concordante con el
inciso a), paragrafo Il del citado articulo.

Se ordend el texto en incisos, para una mejor
comprension por parte de las unidades
solicitantes; asimismo, se incorpora el inciso
b) “Registro PAC” en el marco del articulo 35
del D.S. N° 0181 de 28 de junio de 2009 “NB-
SABS".

_Asimismo, se retiré el texto referente a Ius
documentos que deben adjuntar en caso de
consultorias, con la finalidad de simplificar la
comprension de la redaccion. _
Finalmente, se introdujo el texto
correspondiente a la solicitud del inicio del
proceso de contratacién por parte de la
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DOCUMENTO VIGENTE
cumplimiento de. TDR’s. = Cuando
corresponda gestiona con almacén o activos
fijos el sello de inexistencia del bien,
remitiendo el requerimiento con los adjuntos
mencionados a la Unidad Administrativa. |

wy ASFT 4

1A TSI
PROPUESTA DE AJUSTE
f) Cuando corresponda gestiona con almacén o

activos fijos el sello de inexistencia del bien.
Solicita al(a la) RPA, la autorizacién de inicio de
proceso de contratacién.

BOLIVIA

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

unidad solicitante, en concordancia con el
inciso e), articulo 35 del D.S. N° 0181,

Unidad Administrativa:

a) Verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante.

b) Remite la documentacién al(a ia) RPA.

Se incorporé el texto a fin de establecer las
funciones de la unidad administrativa en
forma previa a la autorizacion del inicio del
proceso por parte del RPA.

i

. RPA:

a) Verifica que la solicitud de la
contratacion: se.encuentre inscrita en el
,POA, cuente con la certificacion
presupuestaria, cuando corresponda
‘que esté inscrita en el PAC, verifica
que se adjunte las especificaciones
técnicas o términos. de referencia y
demés documentacién pertinente
autorizando el inicio del proceso de
contratacion, mediante proveido en el
Formulario de Requerimiento.

RPA:

a) Verifica que la solicitud de la contratacion: se
encuentre inscrita en el POA, en el PAC, cuando
corresponda y cuente con la certificacion
presupuestaria.

b) Autoriza el inicio del proceso de contratacion
mediante proveido en el Formulario de
Requerimiento,

b) Instruye a la Unidad Administrativa la

ejecucién del proceso de contratacion.

Se ordend el texto en incisos, para una mejor
comprension.

Asimismo, se retird el texto referente a
adjuntar las ET's o TDR’s a fin de establecer
las funciones del RPA establecidas en el
articulo 34 del D.S. N° 0181. '

3. Unidad Administrativa:

() :

a) Paralacontratacion de bienes menores
a Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100
Bolivianos) {(...)

b) Para la contratacion de obras, y

servicios
Bs20.000,00
Bolivianos) {(...)
¢) Para contrataciones de bienes, obras y
servicios generales mayores a
Bs20.000,00 (Veinte Mil  00/100
Bolivianos), identifica la oferta de
proveedores para realizar la Consulta
de Precios de Mercado de acuerdo con
lo siguiente: {...)
ii. Publica en el SICOES minimamente por
dos (2) dias habiles computable a partir

generales menores a
(Veinte  Mil  00/100

Unidad Administrativa:

(..) o

a) Para la contratacion de bienes hasta

- Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 bolivianos) {...)

b) Para la contratacion de obras, y servicios
generales hasta Bs20.000,00 (Veinte Mil

00/100 bolivianos) {(...).

c) Para contrataciones de bienes, obras y
servicios generales mayores a Bs20.000,00
(Veinte Mil .00/100 bolivianos), identifica la
oferta de proveedores para realizar la Consulta
de Precios de Mercado de acuerdo con lo
siguiente: {...) - :

ii. Publica en el SICOES minimamente por dos (2)
dias habiles computable a partir del dia
siguiente de efectuado su registro en este
sistema:

En la redaccion del inciso a) se cambio la
palabra “menores a” por ‘hasta’, debido a
que el reporte de “Reporte de Precios o el
Reporte de No Existencia en el Mercado
Virtual” es aplicable hasta Bs20.000,00.

. En la redaccion del inciso b) se cambio la

palabra “menores a" por “hasta”, debido a
que el reporte de “Reporte de Precios o- el
Reporte de No Existencia en el Mercado
Virtual” es aplicable hasta Bs20.000,00

En cumplimiento a lo establecido en el
articulo 40 del - Reglamento  de
Contrataciones con Medios Electronicos
vigente, respecto a obras.
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DOCUMENTO VIGENTE
~ del dia siguiente de efectuado su registro
en este sistema:
Las especificaciones-  -técnicas,
caracteristicas y atributos, cantidades,
precio y/o demés condiciones de los
bienes, obras o servicios, que fueron
- ofertados por el proveedor identificado.
En el caso de bienes se incluira la
marca y origen, si corresponde;

LIVIA

c)

e

BOLIVIA

PROPUESTA DE AJUSTE

Las especificaciones técnicas, caracteristicas
y atributos, cantidades,
condiciones de los bienes, obras o servicios,
gue fueron ofertados por el proveedor
identificado. En el caso de bienes se incluira la
marca y/u origen, si corresponde, y, en el caso
de obras, las Especificaciones Técnicas
deben detallar los items que forman parte
de la obra;

precio y/o demas’

JUSTIFICACION LEGAL O TEN[CA

13

Se designa como RPA's a;

-  El Encargado de Contrataciones de
ASFI

- El Jefe de Adrhinistracién de ASF|

Los RPA's designados por la MAE, mediante
Resolucion Administrativa, son responsables
de las contrataciones de bienes y servicios,
en la modalidad de Apoyo Nacional a la

plazo establecido en el Manual de Operaciones
del SICOES cuando cqrras onda ;

~ Se de5|gna comcRPA a o

El{La) Encargado(a) de Contrataciones.
El{La) Jefe de Administracion.

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucién
Administrativa, es responsable de las contrataciones de
bienes y servicios, en la modalidad de Apoyo Nacional a
la Produccion y Empleo- ANPE, sus funciones estan
establecidas en el Articulo 34 de las NB - SABS.

6. Unidad Juridica: _ 7. Unidad Juridica: Se efectua el ajuste de la redaccion a fin de |
a) Revisalalegalidad de la documentacion a): Revisa la legalidad de la documentacu&n aclarar que la revision-de la legalidad de la
presentada por el proveedor. _ presentada por el proveedor adjudicado. documentacion es efectuada al proveedor
10 b) Cuando el proceso se formalice  b) Cuando el proceso se formalice mediante | “"adjudicado”, considerando que en esta
mediante contrato, elabora; firma o visa . contrato, elabora, firma o visa el mismo como | etapa atn no se formaliza la contratacion con
el mismo como constancia de su. constancia de su elaboracion y lo remite a la | el mismo; asimismo, se aclar6 que la
elaboracién y lo remite a la MAE. + MAE, para su suscripcién. remision a la MAE es para la suscripcibn del
: contrato. .
7. MAE: 8. MAE Se efectua el ajuste de la redaccion para
(.1) . : (i) identificar con precision la delegacién de
b) Designa a la Comision de Recepcién o b) Designa al Responsable de Recepcidn o a los | estas funciones, considerando lo establecido
-1 Responsable de Recepcién, pudiendo integrantes de la Comision de Recepcion, | enel D.S. N° 0181 “NB-SABS".
delegar esta funcion en cumplimiento al pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la ' '
inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181. Autoridad - Responsable de la Unidad
Solicitante. ' : L -
11. Unidad Administrativa Se incorpor6 la funcion de reportar en el
Registra en el SICOES, el acta de recepcion, | SICOES la informacién del procéso de
12 informe de conformidad o disconformidad, en el | contratacion, en los casos que corresponda.

La designacion de Encargado de |
Contrataciones o Jefe de Administracién
puede recaer tanto en una mujer.como en un
varén; en este sentido, se ajusta la redaccién
nncorporando el género femenino.

Asimismo, se retir6 el término ‘de ASFI”,
considerando que el RE-SABS es de ASFI y
el térmmo es redundante
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Produccion y Empleo- ANPE, sus funciones
estan establecidas en el Articulo 34 de las
NB - SABS. :

Solicitante: Realiza la solicitud de

“Unidad Solicitante:

iy ASFE

ALY AT, ki, o B, Tl

BOLIVIA

PROPUESTA DE AJUSTE

Realiza

la solicitud de | Se ordend el texto en incisos, para una mejor

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA _

POA, ,_au_gnte con la certificacion

.. contratacion mediante Formulario de contratacion medianté Formulario de Requerimiento | comprensién por parte .de las unidades
Requerimiento  aprobado, indicando = el aprobado, indicando el método de seleccion y | solicitantes; asimismo se incorpora el inciso
método de seleccion y adjudicacion y adjudicacion y adjuntando: b) “Registro PAC’. -
adjuntando: reporte .con el ‘registro en el a) Reporte con el registro en el POA. Por ofra parte, se incorporé el texte
POA, certificacion presupuestaria emitida por b) Registro PAC. ‘| relacionado a la solicitud de inicio del
la Unidad Administrativa, especificaciones c) Certificacion Presupuestaria emitida por la | proceso de contratacién por parte de la

14 técnicas o términos de referencia, proforma, Unidad Administrativa. ' Unidad Solicitante al RPA. '
cotizacion u otro documento que respalde el d) Especificaciones técnicas o tarm:nos de
precio referencial. Cuando corresponda, referencia.
gestiona con almacen o activos fijos el sello e) Proforma, cotizacion u otro documento que
de inexistencia del bien y remite el . respalde el precio referencial.
requerimiento a la Unidad Administrativa. f) Cuando corresponda, gestiona con almacén o
. activos fijos el sello de inexistencia del bien. |-
Solicita al(a la) RPA, la autorizacién de inicio de
proceso de contratacién.
2. Unidad Administrativa Se ajusto la redaccion de este punto a fin de
a) Verifica la documentacién rem:iida por Ia Unidad incorporar las actividades de la Unidad
Solicitante. Administrativa, en el marco del articulo 36 del
b) Elabora el DBC Incorporando Especificaciones | DS 0181.
Técnicas o Términos de Referencia, realizados | Asimismo, la responsabilidad de RPA puede
por la Unidad Solicitante, de acuerdo al stgulenta recaer tanto en una mujer como en un varén;
- detalle: en este sentido, se ajusta la redaccion
15 i. En caso de que eI proceso sea por Solicitud de incorporando el género femenino.
Propuestas, en base - |
~ modelo elaborado por el Organo Rector;
il. En caso de que el proceso sea por Cotizaciones,
no sera necesario utilizar el modelo de DBC,
deblendo crear un DBC, de acuerdo con la
naturaleza y caracteristicas de la contratacion.
¢) Remite la documentacién al(a la) RPC, solicitando
la aprobacién del DBC para su publicacion. - g
2, RPA: Verifica que la solicitud de la |3. RPA ‘| Se ajusto Ia redaccion de este punto a fin de
16 “contratacion: se encuentre inscrita en el '

ordenar las actividades del RPA establecidas
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presupuestaria. correspondiente, que esté
inscrita en el PAC y que se adjunte las

especificaciones técnicas o términos de

!'En ASFIs
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PROPUESTA DE AJUSTE
a) Verifica que la contratacion esta inscrita en el
POA, en el PAC y que cuente con Certificacion
Presupuestaria.

" BOLIVIA

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
en el articulo 34 del D.S. N° 0181 de 28 de
junio de 2009 “NB-SABS”,

referencia y demas  documentacién b) Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso
pertinente. : de contratacion.
c) Instruye a la Unidad Administrativa realizar la
publicacién de |la convocatoria y el DBC. -
Unidad Administrativa:  Elabora el ' Se. suprimié el texto de este numeral

Documento 'Base de Contratacion

incorporando las especificaciones técnicas, o

considerando que ya se encuentra redactado
en el numeral 2 de las modificaciones

H términos -de referencia y el método de propuestas en el RE-SABS (Modalidad
- seleccion y adjudicacion deterrnmadu por la ANPE). e '
-_Unidad Solicitante. ; :

. RPA: Aprueba el DBC y autonza el inicio del Se suprimid el texto de este numeral
proceso de  contratacion  mediante considerando que ya se encuentra redactado

18 comunicacidn. en el numeral 3 de las modificaciones

' propuestas. en el RE-SABS (Modalidad
T ANPE). v
Unidad  Administrativa: Realiza |la Unidad Administrativa: Realiza la publicacion de la | En concordancia con el numeral V, articulo
publicacion-de la convocatoria y el DBC en el convocatoria y el DBC en el SICOES y pagina web | 49.del D.S. N° 0181 de 28 de junio de 2009
SICOES y péagina web de ASFI, publica la de ASFI, publica la convocatoria en la Mesa de | “NB-SABS”, se ajust6 la’ redacclcn de este
convocatoria en la Mesa de Partes y Partes y opcionalmente ~ en medios de | numeral.
opcionalmente en medios de prensa escrito, comunicacion alternativos de caréacter publico,
19 posteriormente en coordinacion con la posteriormente en- coordinacion .con la Unidad |
Unidad Solicitante, realiza las actividades Salicitante, realiza las actividades administrativas -
administrativas opcionales, . previas a la opcionales, previas a‘la presentacién de propuestas
presentacion de propuestas o cotizaciones o cotizaciones como ' ser: Inspeccion - Previa,
como ser. Inspeccion Previa, ' Consultas Consultas Escritas y Reunién Informativa de
Escritas y Reunién Informativa de |  Aclaracion.
Aclaracion. : - . ; :
RPA: De acuerdo con el objeto y la magnitud RPA: Designa al(a la) Responsable de Evaluacién o | Las funciones de Responsable de Recepcion
de la contratacion designa al Responsable a la Comision de Calificacion. pueden recaer tanto en una mujer como en
_ de la. Evaluacién o a la Comisién de un varén; en este sentido, se ajusta la
20 Cahftcaclm redaccion incorporando el género femenino.’

Asimismo, se ajustod la redaccion del texto

para detallar la funcién del RPA en funcién a.
lo establecido en el inciso, c), articulo 34 del
D.S. N° 0181
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21

DOCUMENTO VIGENTE
Unidad Administrativa: Recibe 'y registra
las cotizaciones o propuestas hasta la fecha
y hora establecidas en el DBC, cuando
corresponda.

PROPUESTA DE AJUSTE

i

Se retird el numeral 7 debido a que las
cotizaciones / propuestas son remitidas de
manera electrénica y ya no es necesaria

desarrollar esta actividad. . ‘

22

Responsable de Evaluacion o Comision de
Calificacion: Inmediatamente después del
cierre del plazo de presentacion de

.propuestas o del cierre de |a subasta, si esta

hubiera sido programada, efectta la apertura
de propuestas / cotizaciones, verifica la
presentacion de los documentos requeridos y
da lectura a los precios ofertados por todos
los proponentes. Posteriormente, (si
corresponde) convoca - a todos los
proponentes para-la aclaracion del contenido
de una o mas propuestas / cotizaciones, sin
que esto modifique ninguna propuesta /
cotizacion. Dicho acto administrativo debe

estar sentado en actas. Finalmente, en acto |,

continuo y en sesion reservada, procede con
la evaluacién de las cotizaciones o
propuestas presentadas y a la elaboracion
del -~ "Informe - de  Evaluacion y
Recomendacion" dirigido al RPA, el cual
recomienda la adjudicacion o declaratoria
desierta.

Responsable de Evaluacion o Comlsu&n de
Calificacién:

En acto publico realiza la apertura de cotizaciones
o propuestas y da lectura de los precios ofertados.
Efectta la verificacion de los documentos
presentados aplicando la Metodologia Presentd/No
Presento.

En sesion reservada y en acto contmuo evalua y
califica las propuestas técnicas y econdmicas
presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccion y Adjudicacién, definido en el DBC.
Cuando corresponda, convoca a todos los
proponentes para la aclaracion sobre el contenido

de una o mas propuestas, sin que ello modifique la |

propuesta técnica o economica.

Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion
de Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su
remision al(a la) RPA.

Se ajusté la redaccion de este punto
a fin de ordenar, para una mejor
comprension, las actividades del
Responsable de Evaluacién o
Comision de Calificacion.

Asimismo, las funciones de RPA
pueden recaer tanto en una mujer
como en un varon; en este sentido, se
ajusta la redaccjon rncorporando el
género femenino.

‘Recomendacion - o

23

RPA: Aprueba el Informe de Evaluacion y
“solicita su
complementacién o sustentacion y
adjudica o declara desierto el proceso de
contratacién mediante Comunicacién Interna
para contrataciones hasta Bs200.000,00
(Doscientos -~ Mil
mediante Resolucion Administrativa para
contrataciones mayores a Bs200.000,00
(Doscientos Mil 00/100 Bolivianos).

00/100 Bolivianos), y |

RPA: :
a) Aprueba el Informe de . Evaluacion vy
" Recomendacion y adjudica o declara desierto el
proceso de contratacion mediante
Comunicacion Interna para contrataciones
hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100
bolivianos); ~ y - mediante  Resolucién
" Administrativa para contrataciones mayores a

Bs200.000,00  (Doscientos  Mil  00/100
bolivianos). .

En caso de no aprobar el Informe solicita la
complementacion o

sustentacién del mismo. Si una vez recibida

Se ajustd la redaccion de este punto a fin de
ordenar, para una mejor comprension, las
actividades del RPA. i

Por ofra parte, se ajusté la redaccion y se
incorpor6 el texto en caso de que el RPA se
aparte de la recomendacion del Responsable
de Evaluacién o la Comision de Calificacién,
en cumplimiento al paragrafo-lil articulo 34
del DS N° 0181.

%

S
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G

BOLIVIA

la complementacién o sustentacién del

Informe = decide bajo su exclusiva
responsabilidad apartarse de la
recomendacién, elaborard -un informe

fundamentado dirigido a la MAE de la entidad
v a la Contraloria General del Estado. _

b) Instruye a la Unidad Administrativa notificar a
los proponentes el resultado del proceso de
contratacion. '

10.

- servicio.
‘publicacion de la Adjudicacion o Declaratoria

Unidad Administrativa: Requiere al
proponente adjudicado la presentacion de
documentos solicitados para la firma del
confrato, orden de compra u orden de
Posteriormente, procede a la

Desierta en el SICOES.

8. Unidad Administrativa: ;
a) Notifica al(a los) proponente(s), remitiendo
\ la Resolucién expresa o Comunicacién
- Interna de Adjudicacién o Declaratoria
Pesierta. '
b) Solicita al(a
adjudicado(s) la

proponanlte(s}
de

los)
presentacién

' 'Se ajusto la redaccién de este punto a fin de

ordenar, para una mejor comprension, las
actividades de la Unidad Administrativa. ~ ~
Asimismo, se incorporé el texto referente al
plazo de interposicién  del recurso
administrativo de impugnacion.

pudiendo delegar esta funcion en
cumplimiento al inciso d), articulo 32

esta. funcion al RPA o a la  Autoridad
Responsable de la Unida_d Solicitante.

< documentos para la formalizacién de la
contratacion. En contrataciones mayores a
Bs200.000,00 (Doscientos =~ Mil 00/100
5 bolivianos), esta solicitud sera realizada una
vez vencido el plazo de interposicion del
Recurso Administrativo de Impugnacion,
s, Ty ___cuando corresponda.
12. Unidad Juridica: 10. Unidad Juridica: En. cumplimiento al articulo 37 del DS N°
fisl) (...) 0181 de 28 de junio de 2009 “NB-SABS".
b) Para la formalizacién mediante contrato "b) Para la formalizacion mediante contrato o
25 elabora contrato administrativo, previa elabora el mismo, previa revision de la
revision « de la legalidad de |Ia legalidad de la documentacién presentada por
documentacion solicitada al proponente el proponente adjudicado, firma o visa como
adjudicado. o . constancia de su elaboracién y lo remite a la
| _ MAE, para su suscripcioén-
13. MAE: 11. MAE: ' Se ajusté la redaccion de este inciso para |
(i) - (..) . . | detallar la delegacion de la comision o
b) Designa ala Comisién de Recepcion b) Designa a la Comision de Recepcion o | responsable de recepcion de acuerdo con lo
26 - o Responsable de Recepcion, Responsable de Recepcién, pudiendo delegar | sefialado en el inciso d), articulo 32 del D.S.

N° 0181,

i
\

" del D.S. N°. 0181.
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14. Unidad Administrativa: 12. Unidad Administrativa:
(i) | () T
b) Realiza el registrc en el SICOES, b) Realiza el registro en el SICOES, informando

informando los resultados del proceso

los resultados del proceso de contratacion,

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

Se ordend el texto del presente numeral para
mejor comprension y aplicacion de esta
etapa.

29

130

TLa L|Citac|t5n Publlca apiica cuando el montu de

el plazo establecido en el manual del
SICOES ‘

I__ Se deslgna como RPC al Duectur Genaral de

Operaciones.
Il. EI RPC, designado por la MAE mediante
- Resolucion Administrativa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios,
bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus
funciones estan establecidas en al Articulo 33
delasNBSABS BRI

contratacion es mayor a Bs1.000.000,00 (Un

Millén 00/100 bolivianos).

1. Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de
contratacion mediante  Formulario de
Requerimiento aprobado indicando el método
de seleccion y adjudicacién, y adjuntando:
reporte con el registro en el
certificacion presupuestaria emitida por la
Unidad Administrativa, especificaciones
técnicas o términos de referencia, proforma,
cotizacion u otro documento que respalde el

~ precio referencial. Cuando corresponda,
gestiona con almacén o activos fijos el sello
de inexistencia del bien _remitiendo el

27 de contratacion, considerando los considerando los plazos establecidos en el
~ plazos establecidos en el manual del Manual de Operaciones del' SICOES
SICOES computables a partir de las computables  a partir de las suscripcion del
‘'suscripcion - del Contrato, Orden de Contrato, Orden de Compra u Orden de
Compra u Orden de Servicio. Servicio. : .
16.Unidad Administrativa: Registra en el |14. Unidad Admm:stratwa Reglstra en el SICOES, el | Se ordeno el texto del presente numeral para
-SICOES, el acta de .recepcion, informe de acta de recepcion, informe de conformidad- o | mejor comprensién y aplicacion de esta
- 28 conformidad o informe de disconformidad, en disconformidad, en el plazo establecido en el | etapa.

Manual de Operaciones del SICOES.

B Se desrgnaré como RPC al(a Ia) Dlrector(a) General

de Operaciones.

El{La) RPC, designado(a) por la MAE medlante
Resolucion Administrativa, es’el(la) responsable de
las contrataciones de bienes y servicios, bajo la

Modalidad de Licitacién Plblica, sus funciones |,

estan establecidas en el Artlculo 33 de Ias NB-

La Llcltaclon Publica apllca cuando el monto de oontratacrén

SABS,

es mayor a Bs1.000.000,00 (Un Millén GO.-‘1UD belwianos] su
proceso es el siguiente:

1.

POA, | -

‘Unidad Sollcﬂante

Realiza la soht:ltud de

contratacion mediante Formulario de Requerimiento
aprobado indicando el método de seleccion y
adjudicacion, adjuntando: :

a)
b)
0)

d)

e)

Reporte con el registro en el POA

Registro PAC,

Certificacién presupuestaria emitida por |a
Unidad Administrativa.

Especificaciones técnicas . o términos de
referencia.

Proforma, cotizacion u otro documento que
respalde el precio referencial. -

La designacin de RPC puee recaer tanto

_el género femenino.

'b) “Registro PAC”,

en una mujer como en un varon; en este
sentido, se ajusta |a redaccion lncorporando

Se ordeno el texto en incisos, para una mejor
comprensién por parte de las unidades
solicitantes; asimismo se incorpora el inciso

Por ofra parte, se incorpord el texto
relacionado a la solicitud de inicio del
proceso de contratacién por parte de la

Unidad Solicitante al RPC ;

i
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" Administrativa.
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PROPUESTA DE AJUSTE
f) Cuando corresponda, gestiona con almacén o
activos fijos el sello de inexistencia del bien.
Solicita al(a la) RPC, la autorizacién de inicio de
proceso de contratacion.

JUSTIF[ACION LEGAL O TECNICA

Unidad Administrativa
a) Verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante.
b) Elabora el DBC incorporando Especmcaclones

Incorporacion de la redaccion de este punto
a fin - de ordenar, para una mejor
comprension, las actividades de la Unidad
Administrativa; asimismo, se incorpor6 el
texto para la remisién de la documentacién

31 Tecnicas o Términos de Referencia, realizados
por la Unidad Solicitante. . al(a la) RPC.

c) Remite la documentacion al(a la) RPC, | La responsabilidad de RPC puede recaer
solicitando la aprobacién del DBC para su | tanto en una mujer como en un varén; en este
publicacidn. | sentido, se ajusta la redaccion incorporando

el género femenino.

RPC: Verifica que la solicitud de la RPC: . i ;

contratacién: se encuentre inscrita en el a) Verifica que la contratacion esta inscrita en el Se ajustd la redaccion de este punto a fin de

POA, se encuentre registrada en el PAC, ~ POA, en el PAC y que cuente con Certificacion ordenar, para una mejor comprenmﬁn las
32 cuente con la certificacion presupuestaria, Presupuestaria. actlwdades del RPC.

que se adjunte las especificaciones técnicas b) Autoriza el inicio del proceso de contratacién.

o términos de referencia y demas ¢) Instruye a la Unidad Administrativa realizar la

documentacién pertinente. publicacion de la convocatoria y el DBC. :

Unidad Administrativa:  Elabora el : ; Se suprimio el texto de este numeral

Documento Base de Contratacion a partir del | considerando que ya se encuentra redactado

modelo  oficial del Organo Rector, en el numeral 2 de las modificaciones
33 incorporando las especificaciones técnicas o propuestas en ‘el RE-SABS (Modalidad

términos de referencia y-el método de | ANPE), ' -

seleccién y adjudicacion definido por la ’

Unidad Solicitante.

RPC:. Aprueba el DBC para su publicacién y Se suprimio el fexto de este numeral

autoriza el inicio del proceso de contratacion considerando que ya se encuentra redactado
34 mediante comunicacion. en el numeral 2 de las modificaciones

- propuestas en el RE-SABS (Modalidad
ANPE).

Unidad Administrativa: Realiza la {4. Unidad Administrativa: Realiza la publicacion de | En concordancia con el articulo 36 y el

publicacion de la Convocatoria y el DBC en | la Convocatoria y el DBC en el SICOES, pagina web | numeral V, articulo 49 del D.S. N° 0181 de
35 el SICOES, pagina web de ASFI y publica |a de ASFI y publica la convocatoria en la Mesa de | 28 de junio de 2009 "NB-SABS’, se ajusté la

convocatoria en la Mesa de Partes y
opcionalmente en un medio dé prensa

Partes y opcicnalmente en medios de
comunicacion alternativos de caracter pablico,

redaccion de este numeral.

escrito, posteriormente, en coordinacion con

posteriormente, en coordinacion con la Unidad
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DOCUMENTO VIGENTE PROPUESTA DE AJUSTE JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

la Unidad Solicitante lleva a cabo las | Solicitante lleva a cabo las Actividades | Asimismo, se simplificd la redaccion de las
Actividades Administrativas Previas: Administrativas Previas: ‘| actividades. previas ‘para una mejor
a) Inspeccion Previa (cuando a) Inspeccion Previa (cuandu corresponda) comprension. '

corresponda); Seglin el objeto de b) Consuitas Escritas.

contratacién, = los potenciales c) Reunion de Aclaracién.

‘proponentes, en coordinacion con la
Unidad -Solicitante y la Unidad
Administrativa, efectiian la inspeccion _
previa en la fecha y hora sefialadas en : ' .
el DBC. ] '
b) Consultas Escritas: Como producto de
la inspeccién- previa o por iniciativa -
" propia, - los proponentes  podran
presentar consultas: escritas hasta la
fecha y hora sefialadas en el DBC.
_ :¢) Reunién de Aclaracion: La Unidad
4 Administrativa dirige la Reunion de
Aclaracion en la fecha y hora
establecida en el DBC, con la finalidad
de aclarar las consultas escritas
presentadas por los potenciales
proponentes y, ofras que surjan en
dicha reunién. Para tal efecto, la Unidad
. Solicitante debe participar de la misma
junto a otros participantes de! proceso
de contratacién si corresponde. Dicho
acto administrativo -debe sentarse en

actas. _ . : :

6. RPC: Como resultado de la reunion de | 5. RPG: Como resultado de la reunién de aclaracion, | Se ajusté la redaccion de este punto a fin de
aclaracion, aprueba el DBC mediante aprueba el DBC mediante Resolucién expresa, | incorporar el texto referente a la instruccién
" Resolucion  expresa, incluyendo las incluyendo “las enmiendas si correspondiese, | a la Unidad Administrativa para la
- 36 enmiendas si correspondiese y de forma instruye a la Unidad Administrativa notificar la | nofificacion de la Resolucion expresa que
previa a la recepcitn de propuestas, designa Resolucién Expresa que aprueba el DBC y de | aprueba el DBC y se ajusté la redaccion de
a los miembros de la Comisién de forma previa a la recepcién de propuestas, designa | la designacion de la Comisién -de

. Calificacion. .a los miembros de la Comision de Calificacién. Calificacion. '
7. Unidad Administrativa: 6. Unidad Administrativa: Notifica la Resolucion a los | Se retird el inciso b), numeral 7 debido a que

proponentes que participaron en la reunion de aclaraciﬁn; .las propuestas son remitidas de manera
. via fax ylo correo electronico, ademas de su publicacion | electronica y ya no es necesaria desarrollar
en el SICOES de acuerdo a los plazos establecidos. esta actividad.

37 -
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b) Recbe y regista las propuestas
recepcionadas hasta la fecha y hora
establecidas en el DBC, cuando corresponda.

BOLIVIA
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PROPUESTA DE AJUSTE

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

38 .

Comisién de Calificacion: Realiza ‘la
apertura de propuestas en el lugar, fecha y
hora sefialadas en el Documento Base de
Contratacion aprobado, en este acto se
verifica la presentacion de documentos
requeridos y se da lectura de los precios
ofertados por todos los proponentes. En acto
continuo, evallia las propuestas, cumpliendo
lo establecido en el Documento Base de
Contratacion y las NB-SABS. Durante el
proceso de evaluacion la Comision podra
solicitar -a la Unidad Juridica el
asesoramiento en la revision de documentos
y asuntos legales. En caso de requerirse la
aclaracion de una-o mas propuestas debe
definir la fecha de aclaracion, misma que,
debe estar contemplada dentro de los plazos
establecidos para la presentacion del
Informe de Evaluacion y Recomendacion;
asimismo, se solicita al RPC autorizar la
publicacion de la convocatoria para
aclaracion de propuestas, dicha convocatoria
debe ser publicada en el SICOES en él plazo
minimo de un (1) dia antes de la fecha fijada
para la Aclaracion de. Propuestas. La
Aclaracién de Propuestas por parte de los
proponentes no debe implicar modificacion
de ninguna . propuesta, dicho acto
administrativo debe sentarse en actas.
Finalmente,
elabora el ‘"Informe de Evaluacién vy
Recomendacion de  Adjudicaciéon o
Declaratoria Desierta’, dirigido al RPC para
su aprobacidn. _ '

la Comisién de Calificacion,

7. Comisién de Calificacion: -

a) En acto plblico realiza la apertura publica de
propuestas y da lectura de los precios
ofertados.

b) Efectia la verificacion de los documentos
presentados aplicando la  Metodologia
Presento/No Presentd.

¢) En sesion reservada y en acto continuo, evalia
y califica las propuestas técnicas y econémicas

presentadas de .acuerdo con el Método de’

Seleccion y Adjudicacion, definido en el DBC.
d) Cuando corresponda, convoca a todos los
proponentes para la aclaracion sobre el
contenido de una o méas propuestas, sin que
ello . modifigue la propuesta técnica o
econdmica, : '
e) Elabora el -“Informe de Evaluacion vy
Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria
Desierta para su remision al(a la) RPC.

Se ajustod la redaccion de este punto a fin de
ordenar, para una mejor comprension, las
actividades de la Comisién de Calificacion.
Las funciones de RPA pueden recaer tanto
en una mujer como en un varén; en este
sentido, se ajusta la redaccion incorporando
el género femenino.
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JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

“Mejores’ Condiciones Técnicas“ para la

‘Mejores Condiciones Técnicas” para la entrega de |-

DOCUMENTO VIGENTE PROPUESTA DE AJUSTE

9. RPC: Aprueba el "Informe de Evaluacion y |8. RPC: ' Se ajusto la redaccion de este punto a fin de
-Recomendacion de  Adjudicacion o a) Aprueba el Informe de Evaluacion y | ordenar, para una mejor comprensién, las
Declaratoria Desierta” o solicita su Recomendacion ~ de Adjudicacion o | actividades del RPC.
complementacion 0 sustentacion, Declaratoria  Desierta  adjudicando - o | Asimismo, se incorpor6 el texto referente ala
adjudicando o declarando desierto el proceso declarando desierto el proceso de contratacién | instruccion del RPC a la unidad
de. contratacion mediante ~ Resolucion mediante Resolucion Administrativa. adminjstrativa para la  solicitud de
Admlnlstratwa e instruyendo a la Unidad En caso de no aprobar el Informe solicita la | documentos para la formalizacion de la
Administrativa ~ solicitar  al proveedor complementacion - o | contratacion.
adjudicado la* presentacion .de la sustentacion del mismo. Si una vez recibida | Por otra parte, se ajusté la redaccmn y se

39 documentacion- para la formalizacién de la la complementacion o sustentacién del | incorpor6 el texto en caso de que el RPC se
: contratacion. Informe decide bajo su exclusiva | aparte de la recomendacion del Responsable
; responsabilidad apartarse de la | de Evaluacion o la Comision de Calificacidn,
recomendacién, elaborard un informe | en cumplimiento al paragrafo Il articulo 33
fundamentado dirigido a la MAE de la | del DS N° 0181.
~entidad y a la Contraloria General del :
Estado. _
b)' Instruye a la Unidad Administrativa notificar a
los proponentes el resultado del proceso de
contratacién y la solicitud de documentos
A ; para la formalizacién de la contratacién. ;o :

10. Unidad = Administrativa:  Publica la |9. Unidad Administrativa: Se ajustd la redaccion de este punto a fin de |
resolucion administrativa que adjudica o | a) Notifica al (a los) proponente(s), remitiendo | ordenar, para una mejor comprension, las
declara desierto el proceso de contratacion, la Resolucién expresa de' Adjudicacion o | actividades de la Unidad Administrativa en
en el SICOES en los plazos establecidos, la ~ Declaratoria Desierta. cumplimiento al articulo 36 del DS N° 0181.

" 40 misma serd notificada via fax o correo b) Solicita . al(a los) proponente(s) | Asimismo, se incorporé la actividad de
electronico a todos los proponentes que adjudicado(s) la presentacién de | notificacion de la adjudicacién o declaratoria
participaron en la licitacidn. documentos para la formalizacion de la | desierta a los proponentes.

' contratacion. Esta solicitud sera realizada | Por otro lado, se afiadi¢ el texto referente al
unavezvencido el plazo de interposicion del | plazo de interposicion  del . “recurso
¥ Recurso Administrativo de Impugnacién. administrativo de impugnacion.

12. Unidad juridica: previa verificacién de la |11. Unidad Juridica: | Se aclaré, en la redaccién, que la remision a
légalidad . de los documentos elabora Previa - revision de la legalidad de la | la MAE es para la suscripcion del contrato.

41 contrato. S documentacién presentada por el proponente - . :
adjudicado, elabora, firma o visa el contrato,
como constancia de su elaboracién y lo remite a
. : la MAE, para su suscripcion.

14. Comisién de Calificacion, RPC, MAE y [13. Comision de Calificacién, RPC, MAE vy | La designacion de RPC puede recaer tanto

Proponente Adjudicado: Podran concertar Proponente Adjudicado: Podran concertar

en una mujer como en un varén; en este
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entrega de bienes y servicios, previo a la
~ suscripcion de contrato y de manera
justificada, sin que esto modifiqgue ningdn
otro aspecto del contrato, dicha evaluacién,
podra modificar el cronograma de plazos que
sera autorizado por el RPC.

Tty ASF‘;
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BOLIVIA |
PROPUESTA DE AJUSTE
bienes y servicios,” previo a la suscripcion de

confrato y de manera justificada, sin que esto
modifique ningin otro aspecto del contrato, dicha

evaluacion, podra modificar el cronograma de

plazos que sera autorizado por el(la) RPC.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

sentido, se ajusta la redaccion incorporando
el género femenino.

15. Unidad Administrativa: Registra en el
SICOES los resultados del proceso de

. Unidad Administrativa: Registra en el SICOES los

resultados del proceso de contratacion,

Se aclaré en la redaccién el nombre del
documento normativo.

46

47

emision del acta de recepcion definitiva, del
informe de conformidad o del informe de
disconfornidad.

[ El Responsabl dela Contratacit’m por Excepcion
es el Director General Ejecutivo quien autoriza |a

contratacion 'mediante Resolucion expresa
motivada técnica y Iegalmame

y/o Emergencias es el Director General Ejecutivo
de ASFI.

A

43 contratacién, considerando los plazos considerando los plazos establecidos en el Manual
establecidos en el Manual del SICOES, de Operaciones del SICOES, computables a partir
computables a partir de la suscripcion del de la suscripcion del contrato. .
confrato. : : -

16. MAE: Designa a la Comisién de Recepcion, | 15. MAE: Designa a los integrantes de la Comision de | Se ajusté la redaccion de este inciso para
pudiendo deiegar esta funcién en Recepcion, pudiendo delegar esta funcion al RPC o | detallar la delegacion de la comision o

44 _ cumplimiento al inciso d) articulo 32 del D.S. a la Autoridad Responsable de la Unidad | responsable de recepcion de acuerdo con lo

' N°0181. - Solicitante. sefialado en el inciso d), articulo 32 del D.S.
- .| N°0181.

17. Unidad Administrativa: Una vez realizada | 16. Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, el | Se ajusté la redaccién para incorporar la
larecepcion y dada la conformidad del objeto acta de recepcion, informe de conformidad o | emision del “informe de disconformidad” en la
de contratacion, registra en el SICCES, en el disconformidad, en el plazo establecido en el | actividad de recepcion de bienes y servicios.

45 plazo establecido computable a partir de la Manual de Operaciones del SICOES. -

El(La) Responsablé de la Contratacién por Excepcién
es el(la) Director(a) General Ejecutivo(a) quien autoriza
la contratacion mediante Resolucion expresa, motlvada
técnica y legalmente.

El Responsable de la Contratacion por Desastre | El(La) Responsable de la Contratacion por Desastres | La designacion  del cargo de Maxima

y/o Emergencias es
Ejecutivo(a) de ASFI.

el(la) Director(a) General

La designacion del cargo de Maxima
Autoridad Ejecutiva puede recaer tanto en
una mujer como en un varén; en este sentido,
se ajusta la redaccian incorporando el género
femenine.

Autoridad Ejecutiva puede recaer tanto en
una mujer como en un varén; en este sentido,
se ajusta la redaccién incorporando el género
; ;
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Las Contrataciones por Desastres y/o Emergencias son
realizadas conforme dicte la Resclucion de Declaratoria
-de Desastres y/o Emergencias, conforme la Ley N° 602,
de 14 de noviembre de 2014, para la Gestion de
Riesgos.

DOCUMENTOC VIGENTE

. Las Contrataciones por Desastre ylo
Emergencias son realizadas conforme dicte
la Resolucién de Declaratoria de Desastre
y/o Emergencias, conforme la Ley N° 602, de
14 de noviembre de 2014, para la Gestion de
Riesgos.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
Se ajusto la denominacion de la causal
considerando lo establecido en la Seccion V,
- Capitulo IV (Régimen de Contrataciones) del
D.S. N® 0181 “NB-SABS"

SECCION VI
. MODALIDAD DE commmcmw DIRECTA DE BIENES Y SERVECIDS

El Responsable de la Contratacmn Dll'ecla de . EI(La) Responsahle de la Contratacion Directa de | La designacion del cargo de Maxima
Bienes y Servicios es el RPC o el RPA, Bienes y Servicios es el(la) RPC o el RPA, | Autoridad Ejecutiva puede recaer tanto en

49 designado de acuerdo con lo establecido en designado(a) de acuerdo con lo establecido en los | una mujer como en un varén; en este sentido,
los Articulos 12 y 14 del presente Articulos 12 y 14 del presente _Reglamento | se ajusta la redaccion incorporando elgénero
Reglamento Especifico. Especifico. femenino.

Il. Para las causales establecidas en el articulo |Il. La Contratacion Directa de Bienes y Senm:los sera | Se realiza la aclaracion en . el texto,
72 de-las Normas Basicas del SABS se realizada de acuerdo con el siguiente proceso: puntualizando los procesos a ser seguidos,

50 establece los siguientes procedimientos: (...) ' - .| para una mejor comprension.

A. BIENES CON TARIFAS UNICAS Y | A. BIENES CON TARIFAS UNICAS Y REGULADAS | Se ordend, para una mejor comprension, la
[REGULADAS POR EL ESTADO: POR EL ESTADO: GASOLINA, GAS LICUADO, | redaccion de este causal de contratacion
GASOLINA, GAS LICUADO, DIESEL Y DIESEL Y OTROS directa.

OTROS ~ i a) Unidad Solicitante: Solicita la autorizacién | Se ajusté la redaccion del inciso a),

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de inicio de proceso de contratacion | incorporando el “Registro PAC” como
de contratacion mediante Formulario de mediante Formulario de Requerimiento | requisito para iniciar el proceso de
Requerimiento aprobado, adjuntando: aprobado, adjuntando: documento que | contratacion.
documento que respalde la estimacion respalde la estimacion del precio referencial, | En el mismo inciso, se incorporé Ia solicitud
del precio referencial, reporte con el reporte con el registro en el POA y PAC (si | de inicio del proceso de contratacién, por

51 registro .en el POA, certificacion corresponde), certificacion presupuestaria | parte de la unidad solicitante al RPA o RPC.

presupuestaria emitida por la Unidad emitida por la Unidad Administrativa’ y | Se incorporé el inciso b), con la finalidad de-
Administrativa y  especificaciones especificaciones técnicas. El requerimiento | establecer funciones, en forma previa a la
técnicas. El requerimiento debera contar debera contar con el sello de inexistencia en | remision al RPA o RPC de la Unidad
con el sello de inexistencia en almacén. almacén. , Administrativa una vez recibe los

b) RPA: Verifica que la solicitud de la b) Unidad  Administrativa:  Verifica la | documentos de la contratacion.
contratacion: se encuentre inscrita en el documentacion remitida por la Unidad | En el mismo inciso se retird el texto referente
POA, cuente con la certificacion Solicitante y la deriva al(a Ia) RPA/RPC. a .adjuntar otros documentos, a fin de
presupuestaria, que esté inscrita en el c¢) RPAIRPC: establecer solamente las funciones del RPA
PAC, cuando corresponda y que se "~ 'i.- Verifica que la solicitud de Ia contratacion: | / RPC establecidas en el articulo 34 del D.S.
adjunte la demas documentacion - se encuentre inscrita en el POA, en el PAC, | N° 0181.
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pertinente. EI RPA autoriza el inicio
del proceso de contratacion mediante
proveido en el Formulario de
Requerimiento. ' )

c) Unidad Administrativa: Invita de forma

directa al proveedor, remitiendo la
documentacion  al RPA  para
adjudicacion.

d) RPA: Adjudica el proceso de
contrataciéon - mediante - formulario.

generado por el Sistema Integrado de

Gestion * Administrativa (SIGA) para

contrataciones formalizadas mediante

Orden  de Compra y Comunicacion

Interna  para las  contrataciones

formalizadas mediante Contrato.

(...) ;
f) Unidad Juridica: (...) .

-~ Para |a formalizacién mediante
Contrato, elabora contrato
administrativo, previa revision de la
legalidad - de la documentacion
solicitada al _prdponente adjudicado.

g) MAE:(..)

ii. Designa a la Comision de
Recepcion o Responsable de
Recepcion, pudiendo delegar esta
funcién en cumplimiento al inciso d),
articulo 32 del D.S. N° 0181.

h) Unidad Administrativa:

i. Una vez suscrito el Contrato u
Orden de Compra y cuando la
contratacion supere los
Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100

Bolivianos), informa al SICOES en

"el plazo establecido en el manual
del SICOES e informa de la
Contratacién

Directa a |la,
Contraloria General dpl Estado

()
g)

&

“!l ASFI;
© BOLIVIA

PROPUESTA DE AJUSTE
cuando corresponda y cuente con la
certificacion presupuestaria.

ii. ~Autoriza el inicio del proceso de
contratacion mediante proveido en el
Formulario de Requerimiento cuando el
proceso de contratacion sea por un monto
de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil
"00/100 bolivianos) y para montos mayores,
mediante Comunicacion Interna e ipstruye
a la Unidad Administrativa la ejecucién
del proceso.

Unidad Administrativa: Invita de forma directa

al proveedor, remitiendo la documentacion al(a

la) RPA o RPC, segtin corresponda para la
adjudicacion.

RPAIRPC: Adjudica el proceso de contrataclén

mediante formulario generado por el Sistema

Integrado de Gestion Administrativa (SIGA)

para contrataciones formalizadas mediante

Orden de Compra y Comunicacion Interna para

las contrataciones formalizadas mediante

Contrato e Instruye a la Unidad

Administrativa, solicite documentacion.

Unidad Juridica: (...)

ii. Para la formalizacién mediante Contrato,
elabora contrato administrativo, previa
Tevision de la legalidad de |la
documentacién y remite a la MAE para su
suscripcion.

h) MAE:(..)

i)

“ii. Designa al (a la ) Responsable de

Recepcion o a los integrantes de la
Comisién de Recepcion, pudiendo
delegar esta funcion al(a la) RPAIRPC o
a la Autoridad Responsable de la Unidad
Solicitante.

Unidad Administrativa: .

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
En el inciso c), se incorporé la redaccién para
la “instruccion a la unidad administrativa de
la ejecucion del proceso”.

En el inciso ), se incorporo la redaccion para
la “instruccién a la unidad administrativa para |
la solicitud de documentos”. o

En el inciso g), se incorpor¢ |a redaccion para
la “remisién del contrato a la MAE para su

suscnp::fon

En el paragrafo ii, inciso h), se ajusto la

redaccién para incorporar la delegacién de la-
designacién conforme lo sefialado en el

- inciso d), articulo 32 del D.S. N° 081,
Por ofra parte, en el paragrafo ii, inciso i), se

suprimié el texto ‘e informa de |Ia
Contratacién Directa a la Contraloria General
del Estado conforme establece - su
reglamentacién”, considerando que la
Direccion de Asuntos Juridicos es la
instancia que reporta la informacién de Ja
contratacion directa a la Contraloria General
del Estado. _

En el mismo inciso, se aclara que el registro
de la informacién debe ser efectuado en el
*Manual de Operaciones del SICOES”.

En el inciso k) se aclaré que el registro de la
recepcion .debe ser efectuado conforme lo
establecido en el “Manual de Operaciones del
SICOES”.

Finalmente, la designacién de RPC puede
recaer tanto en una mujer como en un varon;
en este sentido, se ajusta la redaccion
incorporando el genero femenino a lo largo
de la presente causal de contratacion directa.
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conforme establece su
reglamentacion. :
() ;

i) Unidad Administrativa: Registra en el
SICOES, de acuerdc a los plazos
establecidos en su manual, el acta de
- recepcion o informe de disconformidad.

e
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ii. Una vez suscrito el Contrato u Orden de

Compra y cuando la contratacion supere’

“los Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100
bolivianos), informa al SICOES en el plazo
establecido en el Manual de Operaciones

. del SICOES.

- | |

k) Unidad Administrativa: Registra en el

SICOES, el acta de recepcion o informe de
disconformidad, en el plazo establecido en el
Manual de Operaciones del SICOES.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

52

MEDIOS DE COMUNICACION:
TELEVISIVA, RADIAL, ESCRITA U OTROS
MEDIOS DE DIFUSION. NO SE APLICA A

LA CONTRATACION DE AGENCIAS DE

PUBLICIDAD
a) Unidad Solicitante: Realiza |a solicitud
de contratacion mediante Formulario de

Requerimiento aprobado, adjuntando:,

documento que respalde la estimacion
del precio referencial, reporte con el
registro en el ~POA, certificacion
- presupuestaria emitida por la Unidad
Administrativa y espemflcaciones
técnicas.

~ b) RPA o RPC: Verifica que la solicitud de

la contratacién se encuentre inscrita en
el POA, cuente con la certificacion
presupuestaria, este inscrita en el PAC
cuando corresponda y que se adjunte la
deméas documentacion pertinente para
el proceso. EI RPA autoriza el inicio del
proceso de contratacion mediante
proveido en .el Formulario ~de
Requerimiento cuando el proceso de
contratacién sea por un monto de hasta
Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100
Bolivianos), para montos mayores, el

4

MEDIOS DE COMUNICACION: TELEVISIVA,

RADIAL, ESCRITA U OTROS MEDIOS DE

DIFUSION. NO SE APLICA A LA CONTRATACION

DE AGENCIAS DE PUBLICIDAD

a) Unidad Solicitante: Determina el medio a
contratar y solicita el inicio de proceso de
contratacion mediante Formulario de
Requerimiento - aprobado,  adjuntando:
documento que respalde la estimacion del
precio referencial, reporte con el registro en el
. POA y PAC (si corresponde), certificacion
presupuestaria emitida por la Unidad
-Administrativa y especificaciones técnicas.

b) Unidad- Administrativa:
documentacién remitida por la Unidad
Solicitante y la deriva al(a la) RPA o RPC.

¢) RPA o RPC:

i. Verifica que la sollcitud de la contratacion:

" seencuentre inscrita en el POA, en el PAC,
cuando , corresponda y cuente con la
certificacion presupuestaria.

ii. Autoriza el inicio del proceso de
confratacién mediante proveido en el
Formulario de Requerimiento cuando el

" proceso de contratacidn sea por un monto
de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil
00/100 bolivianos), - y ~para montos
mayores, mediante Comunicacion Interna e

requisito . para _iniciar el

Verifica la:

Se ordend, para una mejor comprension, la
redaccion de este causal de contratacion
directa.

Se ajusté la redaccion del inciso. a),
incorporando el ‘Registro PAC" * como
proceso de
contratacion. .

En el mismo inciso, se incorporé la solicitud
de inicio del proceso de contratacion, por
parte de |a unidad solicitante al RPA o RPC.

Se incorporo el inciso b), con la finalidad de
establecer funciones, en forma previa a la
remision al RPA o RPC de la Unidad
Administrativa una vez recibe los’
documentos de la contratacion.

Del inciso c), se retir6 el texto referente a
adjuntar ofros documentos, a fin de
establecer solamente las funciones del RPA
| RPC establecidas en el articulo 34 del D.S.
N° 0181. ;

En el mismo inciso, se incorporé la redaccion
para la-“instruccion a la unidad administrativa
de la ejecucion del proceso”.

En el inciso e), se incorporé la redaccion para
la “insfruccién a la unidad administrativa para
la solicitud de documentos”.
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RPA o RPC autoriza el inicio mediante
Comunicacion Interna.
Unidad Administrativa: Invita de forma
directa al proveedor del bien o servicio,
remitiendo la documentacién al RPA o
RPC, seglin corresponda, para la

RPA o RPC: adjudica el proceso de

contratacion  mediante  formulario

generado por el SIGA para
contrataciones formalizadas mediante

Orden de Servicio y Comunicacion

Interna para las .contrataciones

formalizadas mediante Contrato.

()

Unidad Juridica: (...)

- Para la formalizacién mediante
Contrato, elabora contrato
administrativo, previa revision de la
legalidad de la - documentacién
solicitada al pmponente adjudicado.

MAE: (...)

ii. Designa a la Comision de
Recepcion o Responsable de
Recepcion, pudiendo delegar esta
funcion en cumplimiento al inciso
d), articulo 32 del D.S. N° 0181.

Unidad Admlnistrailva

()

ii. Unavez suscrlto el contrato u orden
de servicio y cuando la contratacion

_ directa supere los Bs20.000,00
(Veinte Mil 00/100 Bolivianos),
informa al SICOES en el plazo
establecidlo en el manual del
SICOES e informa de la
Contratacion Directa a la
Contraloria General del Estado

d)

ft ASFIz

TS P MATICN A b B

A
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instruye a la- Unidad Admlnlstrativa la

ejecucién del proceso.
Unidad Administrativa: ~ Invita de forma
directa al proveedor del servicio, remitiendo la
documentacién al(a la) RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.
RPA o RPC: Adjudica el proceso de
contratacion mediante formulario generado por
el SIGA para contrataciones formalizadas
mediante Orden de Servicio y Comunicacion

“ Interna para las contrataciones formallzadas

. mediante Contrato e instruye a la Unidad

()

9)

.
elabora contrato administrativo, previa revision de’

Administrativa, solicite documentacion.

Unidad Juridica: (...)
Para la formalizacion mediante Contrato,

la legalidad de la documentacion y remlte ala
MAE para su suscripcioén.

h)

i)

(i)
K

MAE: (..)

ii. Designa al Responsable de Recepcion o a
los integrantes de la Comisién de
Recepcién, pudiendo delegar esta
funcién al(a la) RPAIRPC o a- Ia
Autoridad Responsable de Ia Unidad
Solicitante.

Unidad Administrativa:

(--)

ii. Una vez suscrito el contrato u orden de
servicio y cuando la contratacion directa
supere los Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100
bolivianos), informa al SICOES en el plazo
establecido en el Manual de Operaciones
del SICOES. :

Unidad Administrativai Registra en el
SICOES, el informe de conformidad o
disconformidad, en el plazo establecido en el
Manual de Operaciones del SICOES.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
En el inciso g), se incorporo la redaccion para
la “remisién del contrato a la MAE para su

.suscripcién”,

En el paragrafo ii, inciso h), se ajustd Ia

“redaccion para incorporar la delegacién de la

designacion conforme lo sefialado en el
inciso d), articulo 32 del D.S. N° 081.

Por otra parte, en el paragrafo ii, inciso i), se
suprimid6 el texto ‘e informa de Ila
Contratacion Directa a la Contraloria General
del Estado conforme establece su
reglamentacion”, considerando que la
Direccion de Asuntos Juridicos es la
instancia que reporta la informacién de la |
contratacion directa a la Contraloria General
del Estado.

En el mismo inciso, se aclara que el registro
de la informacion debe ser efectuado en el
“Manual de*Operaciones del SICOES”.

En el inciso k) se aclaré que el registro de la
recepcion debe ser efectuado conforme lo |
establecido en el “Manual de Operaciones del
SICOES”. -
Finalmente, la designacién de RPC puede

recaer fanto en una mujer como en un varén;

en este sentido, se ajusta la redaccion

incorporando el género femenino a lo largo

de la presente causal de contratacién directa.
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conforme establece - su
reglamentacion.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

()
j) Unidad Administrativa: Registra en el
- SICOES, .de acuerdo a los plazos
_establecidos en su manual, el acta de
recepcion o informe de disconformidad.

‘ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES PARA
FUNCIONAMIENTO DE OFICINAS DE:

ENTIDADES  PUBLICAS: CUANDO LA

ENTIDAD NO

CUENTE CON

INFRAESTRUCTURA PROPIA Y EN CASOS

D. ARRENDAMIENTO DE

INMUEBLES PARA

FUNCIONAMIENTO DE OFICINAS DE ENTIDADES
PUBLICAS: CUANDO LA ENTIDAD NO CUENTE
CON INFRAESTRUCTURA PROPIA Y EN CASOS

DE

EXTREMA NECESIDAD, PREVIO

Se ajusto la correlatividad de las causales de
contratacion directa en funcion a las causales
aplicables a la Entidad.

Se orden6, para una mejor comprens&én la
redaccion de este causal de contratacién

DE EXTREMA NECESIDAD, PREVIO CERTIFICADO DE INEXISTENCIA EMITIDO POR | directa.
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA EMITIDO EL SENAPE Se ajusté la redaccién del inciso a),
POR-EL SENAPE a) Unidad Solicitante: Solicita el inicio de | incorporando el ‘Registro PAC"y “Certificado

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud proceso de contratacién mediante Formulario | de Inexistencia del SENAPE” como requisito
de contratacién mediante Formulario de de Requerimiento aprobado, adjuntando: | para iniciar el proceso de contratacion.
Requerimiento aprobado, adjuntando: documento que respalde la estimacion del | En el mismo inciso, se incorporé la solicitud
documento que respalde la estimacién precio referencial, reporte con el registro en el | de inicio del proceso de contratacién, por
del precio referencial, reporte con el POA y PAC (si corresponde), certificacion | parte de la'unidad solicitante al RPA o RPC.
registro en el POA, certificacion presupuestaria emitida por la Unidad | Del inciso c), se retird el texto referente a
presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa, especificaciones técnicas y | adjuntar otros documentos, a fin de

53 Administrativa 'y  especificaciones certificado de inexistencia del inmueble | establecer solamente las funciones del RPA
técnicas. _ - emitido por el SENAPE. . | RPC establecidas en el articulo 34 del D. S

b) RPA o RPC: Verifica que la solicitud de b) Unidad  Administrativa:  Verifica = la | N° 0181.
la contratacion se encuentre inscrita en documentacién remitida por -la Unidad | En el mismo inciso, se mcorponﬁ la redaccion
el POA, cuente con la certificacion Solicitante y |a deriva al(a la) RPA o RPC. parala “instruccion a la unidad admm:stratwa
presupuestaria, este inscrita en el PAC c¢) RPAoRPC: de la ejecucién del proceso”.

cuando cofresponda y que se adjunte la
demas documentacion pertinente para
el proceso. El RPA autoriza el inicio del
proceso de  contratacién, mediante
proveido en el Formulario de
Requerimiento cuando el proceso de

contratacion sea por un monto de hasta '

Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100
Bolivianos), para montos mayores, el

. RPA o0 RPC autoriza el inicio mediante

Comunicacion Interna.

i. Verifica que la solicitud de la contratamén
se encuentre inscrita en el POA, en el PAC,
cuando corresponda y cuente con la

* certificacion presupuestaria.

ii. Autoriza el inicio del proceso de

contratacion mediante proveido en el

Formulario de Requerimiento cuando el

proceso de contratacion sea por un monto

de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil
00/100 bolivianos), para montos mayores
autoriza el inicio mediante Comunicacion

‘relacionado a |la

En el inciso d), se aclara que la invitacion es
al “proveedor que arrendara” el inmueble.

En el inciso e), se suprimi¢ el texto
“Orden de Servicio",
considerando - que los arrendamientos
solamente se formalizan mediante contrato y |
se incorpord la redaccion para la “instruccién
a la unidad administrativa para la soﬁcrfud de
documentos”.

Se suprimid el primer paragrafn de los incisos
g) e i), considerando que para arrendamiento
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c) Unidad Administrativa: Invita en
forma directa al proveedor que prestara
el servicio, remitiendo la
documentacion al RPA o RPC, segln

corresponda, para la adjudicacion.
d) RPA o RPC: Adjudica el proceso de
contratacion ~ mediante  formulario
generado por el SIGA para
~contrataciones formalizadas
mediante Orden de Servicio y

Comunicacion  Interna  para las
contrataciones formalizadas mediante
Contrato

(...)
f) Unidad Juridlca

.. Para -la. formalizacién mediante
Orden de Servicio revisa la
legalidad de la documentacion
presentada por ei proponente
adjudicado.

ii. Para la formalizacion mediante
‘Contrato,  elabora contrato

administrativo, previa revision de la

legalidad de la documentacién
séilcltada al pfoponenta adjudlcado
()
g) MAE:(.)

ii. Designa ala Comisién de Recepcion o
Responsable de Recepcion, pudiendo

delegar esta funcién en cumplimiento al

inciso d), articulo 32 del D.S. N° 0181.

“h) Unidad Administrativa:

i. Elabora la orden de servicio y suscribe
la misma siempre y cuando el plazo del
servicio adjudicado sea hasta 15 dias

_ calendario. _ \

ii. Una vez formalizada la contratacion y
cuando la contratacion directa supere los
Bs20.000,00 (Veinte - Mil  00/100

()

Tl ASFF *
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Interna e instruye ‘a la Unidad
Administrativa la ejecucién del proceso.

d) Unidad Administrativa: Invita de forma directa

al proveedor que arrendard el inmueble,
remitiendo la documentacién al(a laj RPA o
RPC, segun corresponda, para la adjudicacion.

e) RPA o RPC: Adjudica el
contratacion mediante Comunicacién Interna
e instruye a la Unidad Administrativa,
solicite documantacién /

()

g) Unidad Juridica:  Elabora  contrato
administrativo, previa revision de ‘la legalidad
de la documentacion y remite a la MAE para
_sU suscripcién.

h) MAE:(..) _

ii. Designa al Responsable de Recaepcion o a
los integrantes de la Comisiébn de
Recepcion, pudiendo delegar esta funcién
ala la) RPAIRPC o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

i) Unidad Administrativa: Una vez formalizada la

contratacion, cuando supere los Bs20.000,00

(Veinte Mil 00/100 boliviancs), informa al SICOES en

el plazo establecido en el Hanua! de Opetaclones

del SICOES.

k) Unidad Administrativa: Registra en el
SICOES, el informe de conformidad o
disconformidad, en el plazo establecido en el
Manual de Operaciones del SICOES.

de inmuebles no  se

proceso de -

. reglamentacién”,

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
corresponde la
formalizacion mediante Orden de Servicio.
En el inciso g), se incorpord la redaccién para
la “remision del contrato a la MAE para su
suscripcion”. '

En el paragrafo ii, inciso h), se ajusté la
redaccion para incorporar la delegacion de la
designacién conforme lo sefialado en el
inciso d), articulo 32 del D.S. N° 081,

Por otra parte, en el paragrafo ii, inciso i), se
suprimi¢ el texto ‘e informa de la
Contratacion Directa a la Contraloria General |
del Estado conforme establece su
considerande que ‘la
Direccién de Asuntos Juridicos es la
instancia que reporta la informacién de la
contratacion directa a la Contraloria General |,
del Estado.

En el mismo inciso, se aclara que el registro
de la informacién debe ser efectuado en el
“Manual de Operaciones del SICOES”.

En el inciso k) se aclar6 que el registro de la
recepcion debe ser efectuado conforme lo
establécido en el “Manual de Operaciones del
SICOES”. .
Finalmente, la designacion de RPC puede |-
recaer tanto en una mujer como en un varén;
en este sentido, "se ajusta la redaccion
incorporando el género femenino a lo largo
de la presente causal de contratacion directa.

l(\lhl!)} a
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Bolivianos), ‘informa al SICOES en el
plazo establecido en el manual del
SICOES e informa de la Contratacion
Directa a la Contraloria General del
Estado conforme
reglamentacion.

i) Unidad Administrativa: Registra en el

SICOES, de acuerdo a los plazos |

establecidos en su manual, el acta de
recepcion o informe de disconformidad.

establece su |

JUSTIFICACION LEGALO TECNICA

ADQUISICION DE PASAJES AEREOS DE
AEROLINEAS EN RUTAS NACIONALES:
SIEMPRE Y CUANDO EL COSTO DE LOS
PASAJES SE SUJETE A TARIFAS UNICAS
Y REGULADAS POR. LA INSTANCIA
COMPETENTE. NO SE APLICA A LA
CONTRATACION DE AGENCIAS DE VIAJE
a) Unidad Solicitante: Solicita la compra

de pasajes aéreos de aerolineas en rutas

nacionales, solicita la Certificacién POA 'y

Presupuestaria a la Unidad

E. ADQUISICION DE PASAJES AEREOS DE

AEROLINEAS EN RUTAS NACIONALES:
SIEMPRE Y CUANDO EL COSTO DE LOS
PASAJES SE SUJETE A TARIFAS UNICAS Y
REGULADAS POR LA INSTANCIA COMPETENTE.
NO SE APLICA A LA CONTRATACIGN DE
AGENCIAS DE VIAJE
a) Unidad Solicitante: Solicita la compra de
pasajes aéreos de aerolineas en rutas

nacionales, adjuntando el registro PAC (si
Certificacion

.corresponde), POA,

Se ajusté la correlatividad de las causales de
contratacion directa en funcion a las causales
aplicables a la Entidad.

Se ajusté la redaccion del inciso a),
incorporando - el  “‘Registro PAC (si
corresponde)’, “Certificacién Presupuestaria”
y ‘“Formulario de. Requerimiento” como
requisites para iniciar el proceso de
confratacion, en cumpllmlento al arhculo 35
del DS N°0181. -

Del inciso b) se retir6 la emision de la

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud

de contratacién mediante Formulario de |
adjqntando: :

Requerimiento aprobado,

proceso de contratacién mediante Formulario
de Requerimiento aprobado,
documento due respalde la estimacién del

adjuntando:-

54 “Administrativa y al RPA la autorizacion de Presupuestaria y Formulario de | Certificacion Presupuestaria debido a que es
inicio del proceso de contratacion. - Requerimiento; asimismo, solicita al(a la) RPA | un requisito ya establecido en el inciso a)
b) Unidad Administrativa: Emite Ia la autorizacion de inicio del proceso de | para el-inicio del proceso. '
Certificacion POA, Presupuestaria. y - contratacién. , Asimismo, en el mismo inciso, se asigné la
remite la documentacion al RPA para la b) Unidad Administrativa: Emite la | funcion de “verificacién.de la documentacion”
- autorizacion de la compra de pasajes. Certificacion Presupuestaria y .remite la | en concordancia con la redaccién de las
documentacion al(a la) RPA para . la | demas modalidades de Contratacion Directa.
" autorizacion de la compra de pasajes. La designacion de RPA puede recaer tanto
' - - en una mujer como en un varén; en este
sentido, se ajusta la redaccion mcorpmando
el género femenino. ;
SUSCRIPCION A MEDIOS DE COMUNICACION SUSCRIPCION A MEDIOS DE COMUNICACION | Se ordend, para una mejor comprension, la
ESCRITA O ELECTRONICA: DIARIOS, ESCRITA O ELECTRONICA: DIARIOS, REVISTAS | redaccion de este causal de contratacion
REVISTAS Y PUBLICACIONES Y PUBLICACIONES ESPECIALIZADAS directa.
55 ESPECIALIZADAS a) Unidad Solicitante: Solicita el inicio de | Se ajustd la correlatividad de las causales de

contratacion directa en funcion a las causales
aplicables a la Entidad.
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documento que respalde la estimacion precio referencial, reporte con el registro en el | Se ajusté la redaccién del inciso a),
del precio referencial, reporte con el POA y PAC (si corresponde), certificacion | incorporando el ‘Registro PAC" como
registo en el POA, certificacion presupuestaria emitida por la Unidad | requisito para iniciar el proceso de
presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa y especificaciones técnicas:. contratacion.
Administrativa y  especificaciones Asimismo, consigna, en el requerimiento de | En el mismo inciso, se incorpor¢ la solicitud
técnicas. contratacion, el medio de comunicacién | de inicio del proceso de contratacion, por
b) RPA o RPC: Verifica que la solicitud de escrito o electrénico a contratar. parte de la unidad solicitante al RPAo RPC y.
la contratacion se encuentre inscrita en b) Unidad Administrativa:  Verifica la | la consignacion del “medio a comunicacién”
el POA, cuente con la certificacién documentaciéon remitida por la Unidad | acontratar en el formulario de requerimiento.
presupuestaria correspondiente, cuando Solicitante y la deriva al(a la) RPAIRPC. En el mismo inciso, se incorporo la solicitud
corresponda, que esté inscrita en el PAC c) RPAoRPC: de inicio del proceso de contratacion, por
y que se adjunte la demas i. Verifica que la solicitud de la contratacion: | parte de la unidad solicitante al RPA o RPC.
documentacion  pertinente para el se encuentre inscrita en el POA, en el PAC, | Se incorporé el inciso b), con la finalidad de
proceso. El RPA ‘autoriza el inicio del cuando corresponda y cuente con la | establecer funciones, en forma previa a la
proceso: de contratacion medlante ' certificacion presupuestaria. remision al RPA o RPC de la Unidad
proveido en .el Formulario de ii. Autoriza el . inicio del proceso de | Administrativa una vez recibe los
Requerimiento cuando el proceso de contratacion mediante proveido en el .| documentos de la contratacion.
contratacion sea por un monto de hasta Formulario de Requerimiento cuando el | Del inciso c), se retird el texto referente a
Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100 proceso de contratacion sea por un monto | adjuntar otros documentos, a fin de
bolivianos), para montos mayores, el de hasta Bs200.000,00 (Doscientos Mil | establecer solamente las funciones del RPA
RPA o RPC autoriza el inicio med|ante 00/100 bolivianos) y para montes mayores, | / RPC establecidas en el articulo 34 del D.S.
Comunicacion Interna. : mediante Comunicacion Interna e instruye | N° 0181.
¢} Unidad Administrativa: Invita de forma | a la Unidad Administrativa la ejecucién | En la redaccion del inciso c), se agregd el |
directa al proveedor que prestara el del proceso. texto “e instruye a la Unidad Administrativa la
servicio, remitiendo la documentacion al d) Unidad Administrativa: Invita de forma directa | ejecucion del proceso”.
RPA o RPC, seglin corresponda, para la al proveedor que prestara el servicio, | En elinciso e), se incorpord la redaccion para
adjudicacion. remitiendo la documentacion al(a la) RPA o | la “instruccion a la unidad-administrativa para
¥ o) RPC, seglin corresponda, para la adjudicacién. | la solicitud de documentos”.
f) Unidad Juridica: {...) e) RPA o RPC: Adjudica el proceso de | Enelinciso g), se incorpor¢ la redaccién para
ii. Para la formalizacibn mediante contratacion mediante formulario generado por | la ‘remision del confrato a la MAE para su
Contrato, elabora contrato el SIGA para contrataciones formalizadas | suscripcion”. _
administrativo, previa revision de la mediante Orden de Servicio y Comunicacion | En el paragrafo ii, inciso h), se ajusté la
legalidad de la documentacion Interna para las contrataciones formalizadas | redaccion para incorporar la delegacion de la
solicitada . al. proponente mediante Contrato e instruye a la Unidad | designacion conforme lo sefialado en el
adjudicado. - Administrativa, solicite documentacién. inciso d), articulo 32 del D.S. N° 081. '
; () \ Por otra parte, en el paragrafo i, inciso i), se
g) MAE:(..) g) Unidad Juridica: {...). _ suprimié el texto ‘e informa de Ia
i. Designa a la Comision de ii. Para la formalizacion mediante Contrato, | Contratacién Directa a la Contraloria General
_Recepcion o Responsable de " elabora contrato administrativo, previa | del Estado conforme establece - su
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Recepcion, pudiendo delegar esta
funcion en cumplimiento al inciso d),
articulo 32 del D.S. N° 0181.
h) Unidad Administrativa:
()
ii. Una vezformalizada la contratacion
: y cuando la misma supere los
Bs20.0000 (Veinte Mil 00/100
. Bolivianos), informa al SICOES en
el plazo establecido en el manual
det SICOES. e informa de la
Contratacion - Directa a Ia
Contraloria General del Estado
conforme establece s
reglamentacién. ,
J)Unidad Administrativa: Cuando el proceso
" de  contratacion sea mayor a
Bs20.000,00 (Veinte - Mil  00/100
Bolivianos) registra en el SICOES, de;
acuerdo a los plazos establecidos en su
manual, el acta de recepcion o informe
de disconformidad.

revision de la legalidad de : la
" documentacion y remite a la MAE para su
suscripcion, ‘

h) MAE:(..)

k)

ii. Designa a (a la) Responsable de
Recepcién o a los integrantes de la
Comision de Recepcion,” pudiendo
delegar esta funcién al(a la) RPAIRPC o
ala Autoridad Responsable de la Unidad
Solicitante.

Unidad Administrativa:

(..) ]

i. Una vez formalizada la contratacion y

‘cuando la misma supere los Bs20.000

(Veinte Mil 00/100 bolivianos), informa al

SICOES en el plazo establecido en el |

Manual de Operaciones del SICOES.
Unidad Administrativa: Registra en ‘el

- SICOES, el informe de conformidad o
disconformidad, en el plazo establecido en.

el Manual de Operaciones del SICOES.

reglamentacion’, . considerando que la
Direccion de Asuntos Juridicos es |la
instancia que reporta la~informacién de la
contratacion directa a la Contraloria General
del Estado..

En el mismo inciso, se aclara que el registro
de la informacion debe ser efectuado en el
“Manual de Operaciones del SICOES”.

En el inciso k) se aclar6 que el registro de la
recepcion debe ser efectuado conforme lo
establecido en el “Manual de Operaciones del

'SICOES”.

Finalmente, la designacion de RPC y el
responsable de' recepcién pueden recaer
tanto en una mujer como en un varén; en este
sentido, se ajusta la redaccion incorporando

“el género femenino a lo largo de la presente

causal de contratacién directa.

56

ADQUISICION DE REPUESTOS DEL
PROVEEDOR: CUANDO SE REQUIERA
PRESERVAR LA GARANTIA Y
CONSIGUIENTE CALIDAD DEL EQUIPO
Y/0O MAQUINARIA
a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud
de contratacion mediante Formulario de
Requerimiento = aprobado, adjuntando:
documento que respalde la estimacion
del precio referencial, reporte con el
< registro en el POA,
presupuestaria  emitida por la Unidad
Administrativa y  especificaciones
técnicas. El requerimiento debera contar
con el sello de inexistencia en almacén.

-b) RPA: Verifica que la solicitud de la

contratacion se encuentre inscrita en el

certificacion -

ADQUISICION = DE
PROVEEDOR:

REPUESTOS  DEL
CUANDO SE REQUIERA

PRESERVAR LA GARANTIA Y CONSIGUIENTE
CALIDAD DEL EQUIPO Y/O MAQUINARIA

a)

b)

Unidad Solicitante: Solicita el inicio de

proceso de  contratacion  mediante
Formulario -de - Requerimiento aprobado,
adjuntando: - documento que respalde la

estimacion del precio referencial, reporte con
el registro.en el POA y PAC (si corresponde),
certificacion  presupuesfaria emitida por la
Unidad Administrativa y especificaciones

técnicas. El requerimiento deberéa contar con el
sello de inexistencia en almacén.

Unidad Administrativa: Verifica |la

documentacién remitida por la Unidad

. Se ordeno, para una mejor comprension, la

redaccion de este causal de contratacion
directa. :

Se ajusto la correlatividad de las causales de
contratacion directa en funcion alas causales
aplicables a la Entidad.

Se ajustd la redaccion del inciso a),
incorporando el “Registro PAC" como
requisito para iniciar el 'proceso de

_contratacion. :
‘En el mismo inciso, se incorporé la solicitud
de inicio del proceso de contratacion, por

parte de la unidad solicitante al RPA o RPC.
Se incorporo el inciso b), con la finalidad de
establecer funciones, en forma previa a la
remision al RPA o RPC de la Unidad

Solicitante y la deriva al{a la) RPAIRPC.
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POA, . cuente, con la certificacion c) RPAoRPC:.

presupuestaria, que esté inscrita en el

PAC cuandc corresponda y que se

adjunte. la demas documentacion
pertinente para.el proceso. El RPA
autoriza el inicio del procesc de

contratacion mediante proveido en el
Formulario de Requerimiento.

¢) Unidad Administrativa: Invita de forma
directa al proveedor del bien remitiendo
la documentaciéon al RPA, para la
adjudicacion.

d) RPA: Adjudica el proceso de contratacion
mediante formulario generado por el
SIGA para contrataciones formalizadas
mediante Orden de Compra vy
Comunicaciéon  Interna  para  las
contrataciones formalizadas med|ante
Conftrato.

()
f) Unidad Juridica:

ii. Para la formalizacion mediante
Contrato, elabora - contrato
administrativo, . previa revision de la
legalidad de la documentacion
solicitada al proponente adjudicado.

g) MAE:

. Designa a la Comision de

Recepcion o Responsable de

Recepcion, pudiendo delegar esta
funcion en cumplimiento al inciso d),
articulo 32 del D.S. N° 0181.
h) Unidad Administrativa:
(.
ii. Una vez formalizada la contratacién y
cuando la misma supere los Bs20.000,00
(Veinte Mil 00/100 Bolivianos), informa al
SICOES en el plazo establecido en el

) i. Verifica que la solicitud de la contratacién:

d)

a)

ii. Autoriza el

Unidad Administrativa:
directa al proveedor del bien remitiendo la
documentacion al(a la) RPA o RPC, para la
adjudicacion.

RPA o RPC: Adjudica el
contratacion mediante formulario generado por
el SIGA para contrataciones formalizadas
mediante Orden de Compra y Comunicacion
Interna para las contrataciones formalizadas

se encuentre inscrita en el POA, en el PAC,
cuando corresponda y cuente con la
certificacion presupuestaria.

inicio del proceso de
contratacién mediante proveido en el
Formulario de Requerimiento cuando el
proceso de contratacion sea por un

monto de hasta Bs200.000,00
(Doscientos MIl 00/100 bolivianos) y
para montos mayores, mediante

Comunicacién Interna e instruye a la
Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

- Invita de forma

proceso de

.mediante Contrato e instruye a la Unidad

Administrativa, solicite documentacién.

(...)
g)  Unidad Juridica: (...
ii. Para la formalizacion mediante Confrato,

elabora contrato administrativo, previa
revision de la legalidad de* 'la
documentacion y remite a la MAE para su
suscripeién.

h) MAE:

()

ii. Designa al(a la) Responsable de Recepcion o
a los integrantes de la Comision de Recepcion,
pudiendo delegar esta funcion al(a la)

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
Administrativa una vez recibe
documentos de la contratacion.

Se incorporo el término “RPC" para los casos
en que el requerimiento de contratacion
supere los Bs1.000.000,00 y la forma de
autorizacién del inicio del proceso de
contratacién por cuantia.

En la redaccion del inciso c), se agrego el
texto “e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso”.

En el inciso e), se incorporo la redaccion para
la “instruccién a la unidad administrativa para
la solicitud de documentos”.

En el inciso g), se incorporé la redaccion para
la “remisién del contrato a la MAE para su
suscripcién”.

En el paragrafo ii, inciso h) se ajusto la
redaccion para incorporar la delegacion de la
designacion conforme lo sefialado en el
inciso d), articulo 32 del D.S. N° 081.

Por otra parte, en el paragrafo ii, inciso i), se
suprimi6 - el texto “e informa de la
Contratacién Directa a la Contraloria General

los

del Estado conforme establece su
reglamentacién”, considerando que la
Direccion de. Asuntos Juridicos es la

instancia que reporta la informacion de la
contratacion directa a la Contraloria General
del Estado.

En el mismo inciso, se aclara que el registro
de la informacion debe ser efectuado en el
*Manual de Operaciones del SICOES”.

En el inciso k) se aclaré que el registro de la
recepcion debe ser efectuado conforme lo
establecido en el “Manual de Operaciones del
SICOES’.

Finalmente, la designacion de RPC y del
responsable de recepcion pueden recaer
tanto en una mujer como en un varén; en este

manual del SICOES e informa de la
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Unidad Administrativa: Cuando el
proceso de contratacion sea mayor a
Bs20.000,00 (Veinte Mil  00/100
Bolivianos) registra en el SICOES, de
acuerdo a los plazos establecidos en su
manual, el acta de recepcion o informe
de disconformidad.
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RPAIRPC o a la Autoridad Responsabla de
la Unidad Solicitante.

Unidad Admlmstratwa

(...) _

ii. Una vez formalizada la contratacion y
cuando la misma supere los Bs20.000
(Veinte Mil 00/100 bolivianos), informa al
SICOES en el plazo establecido en el
Manual de Operaciones del SICOES.

Unidad Administrativa: Cuando el proceso de

contratacién sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte

Mil 00/100 bolivianos) registra en el SICOES,

de acuerdo a los plazos establecidos en el

Manual de Operaciones del SICOES, el acta

de recepcién o informe de disconformidad.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
sentido, se ajusta la redaccién incorporando

.| el género femenino a lo largo de la presente

causal de contratacion directa.

57

CURSOS DE CAPACITACION OFERTADOS

POR  UNIVERSIDADES, INSTITUTOS,
ACADEMIAS Y - OTROS ~ CUYAS
CONDICIONES ~ TECNICAS 0
ACADEMICAS Y ECONOMICAS NO SEAN
DEFINIDAS POR LA ENTIDAD
CONTRATANTE

a)- Unidad Solicitante: Solicita el curso de

b)-

capacitacion adjuntando la oferta de la
Universidad, Instituto, Academia u otros,
solicita a la Unidad Administrativa la

‘Certificacion Presupuestaria, el POA y |

PAC y al
corresponda,
capacitacion.
Unidad Administrativa:
documentacion remitida por la Uhidad
Solicitante, emite la  Certificacion
Presupuestaria y remite toda |la
documentacién al RPA o RPC para la
autorizacion de inicio del proceso de
contratacion, incluyendo el POA y
PAC. :

RPA o RPC, segln
la autorizacion de la

verifica la-

CURSOS DE ‘CAPACITACION OFERTADOS POR

_ UNIVERSIDADES, INSTITUTOS, ACADEMIAS Y

OTROS CUYAS CONDICIONES TECNICAS O
ACADEMICAS Y ECONOMICAS NO SEAN
DEFINIDAS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

a)

b)

“‘Universidad,

Unidad - Administrativa:

Unidad Solicitante: Solicita el curso de
capacitacion  adjuntando la oferta de la

registro o inscripcion PAC (si corresponde),

POA y formulario de requerimiento; asimismo,

solicta a la Unidad Administrativa la
Certificacion Presupuestaria y al(a la) RPA o
RPC, segln corresponda, la autorizacion del

inicio de proceso de contratacion.

Unidad Administrativa: Verifica la
documentacion remitida por la Unidad
Solicitante y remite toda la documentacion al(a
la) RPA o RPC para la autorizacion de inicio del
proceso de contratacién.

()

Inscribe a los
servidores publicos al curso de capacitacion. -

Instituto, Academia u otros, el

Se ajustd la correlatividad de las causales de
contratacion directa en funcion a las causales
aplicables a la Entidad.

Se ajusté la redaccion del inciso a),
incorporando el = “‘Registro PAC (si
corresponde)”, “Certificacion Presupuestaria”
y ' “Formulario de Requerimiento” como
requisitos para iniciar el proceso de’
contratacion, ' : ;
Del inciso b) se retird la emision de la
Certificacion Presupuestaria debido a que'es

un requisito ya establecido en el .inciso a)

para el inicio del proceso.

La designacién de RPA puede recaer tanto
en una mujer como en un varon; en este
sentido, se ajusta la redaccién incorporando
el género femenino.
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d) Unidad Administrativa: Inscribe a los
servidores pulblicos al curso de
capacitacion.

e) Unidad Solicitante: Eleva informe
dirigido al RPA o RPC, durante el curso
o al finalizar el curso, para que la Unidad
Administrativa realice el pago o pagos
‘correspondientes.

)

PROPUESTA DE AJUSTE
Unidad Solicitante: Eleva informe dirigido al(a
la) RPA o RPC, durante el curso o al finalizar el
curso, paraque la Unidad Administrativa realice
el pago -0 pagos correspondientes.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

- 68

EMPRESAS PUBLICAS, EMPRESAS
PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS,

EMPRESAS CON PARTICIPACION
ESTATAL MAYORITARIA, ENTIDADES
FINANCIERAS CON  PARTICIPACION

MAYORITARIA DEL ESTADO, ASi COMO

SUS FILIALES O SUBSIDIARIAS.

a) Unidad Solicitante: Realiza la solicitud
de contratacion mediante Formulario de
Requerimiento  aprobado, adjuntando
reporte con el registro en el POA,
certificacion presupuestaria emitida por
la _ Unidad Administrativa,
especificaciones técnicas y documento
que respalde el precio referencial. {...)

b) RPA o RPC: Verifica que la solicitud de
la contratacion se encuentre inscrita en el
POA, cuente con la certificacion
presupuestaria y la inscripcion en el PAC
correspondientes y que se adjunte la
demas documentacion pertinente para el
proceso. EI RPA autoriza el inicio del
proceso de ~confratacion mediante
proveido en el Formulario de
Requerimiento cuando el proceso de
contratacion sea por un monto de hasta
Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100
Bolivianos), para. montos mayores, el
RPA o RPC autoriza el inicioc mediante
Comunicacion Interna.

CONTRATACION DIRECTA DE BIENES 'Y

a)

b].

- documentacion

SERVICIOS PROVISTOS POR EMPRESAS

. PUBLICAS, EMPRESAS PUBLICAS
NACIONALES ESTRATEGICAS, EMPRESAS
CON PARTICIPACION ESTATAL

MAYORITARIA, ENTIDADES FINANCIERAS
CON PARTICIPACION MAYORITARIA DEL
ESTADO, ENTIDADES FINANCIERAS DEL
ESTADO 0
MAYORITARIA DEL ESTADO, ASi COMO A sus
FILIALES O SUBSIDIARIAS.

CON PARTICIPACION

Unidad Solicitante: Solicita el inicio de proceso
de contratacion mediante Formulario . de
Requerimiento aprobado, adjuntando reporte con el

registro en el POA y PAC (si corresponde),

certificacion presupuestaria emitida por la Unidad
Administrativa,  especificaciones  técnicas - y

- documento que respalde el precio referencial. (...)

Unidad  Administrativa: ~ Verifica la
remitida por la Unidad
Solicitante y la deriva al(a la) RPAIRPC.

RPA o RPC:

i., Verifica que la solicitud de la contratacion: se

encuentre inscrita en el POA, en el PAC, 1

cuando corresponda y cuente con |la
certificacion presupuestaria. -
ii. Autoriza el inicio del
contratacion mediante proveido en el
Formulario de Requerimiento cuando el
proceso de contratacion sea por un
‘monto de hasta

proceso de -

Bs200.000,00

Se ordend, para una mejor comprension, la
redaccion de este causal de contratacion
directa. , = ' o

Se ajustd la correlatividad de las causales de
contratacion directa en funcion a las causales
aplicables a la Entidad.

Se ‘ajusté la redaccion del inciso a),
incorporando el ‘“Regisfro PAC” como
requisito. para iniciar el proceso de
contratacion. g

'En el mismo inciso, se incorporé la solicitud
de inicio del proceso de contratacién, por
parte de la unidad solicitante al RPA 0 RPC.
Se incorpor6 el inciso b), con la finalidad de
establecer funciones, en forma previa a la
remision al RPA o RPC de la Unidad
Administrativa una vez recibe los
documentos de la contratacion.

Se incorpord el términe “RPC" para los casos
en que el requerimiento de contratacion |
supere los Bs1.000.000,00 y la forma de
auterizacion del inicio del proceso de
contratacion por cuantia. '

En la redaccion del inciso ¢), se agregé el
texto “e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso”.

En el inciso e), se incorporé la redaccion para
la “instruccion a la unidad administrativa para
la solicitud de documentos”.
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c) Unidad Administrativa: Invita de forma |- (Doscientos Mil 00/100 bolivianos), y
directa al proveedor del bien o servigio, para '~ montos mayores, mediante
remitiendo la documentacion al RPA o comunicacion. interna ‘e instruye a la
RPC, segln corresponda para la unidad -administrativa la ejecucién del
adjudicacion. proceso. '
d) RPA o RPC: Adjudica el proceso: de " d) Unidad Administrativa: Invita de forma directa
contratacién mediante = formulario : al proveedor del bien o servicio, remitiendo la
generado por el SIGA - para documentacién al{a la) RPA o RPC, segin

contrataciones formalizadas mediante

corresponda, para la adjudicacion.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

En el inciso g), se incorpord la redaccion para
la “remision del cantrafo a la MAE para su
suscripcion”.

En el paragrafo ii, inciso h), se ajusto la
redaccion para incorporar la delegacion de la
deagnacnﬁn conforme lo sefialado en el
inciso d), articulo 32 del D.S. N° 081.

Por otra parte, en el paragrafo ii, inciso i), se

suprimié6 el texto “e informa de ‘la

Orden_de Servicio u Orden de Compra y e) RPA "o RPC: Adjudica el proceso de | Contratacion Directa a la Contraloria General
Comunicacion  Interna  para las contratacion mediante formulario generado por | del Estado conforme = establece su
contrataciones formahzadas mediante el SIGA para contrataciones formalizadas | reglamentacién”, considerando que la
Contrato. - mediante Orden de Servicio u Orden de Compra | Direccién de Asuntos Juridicos es -la
(... y Comunicacion Interna para las contrataciones | instancia que reporta la informacién de la
f)Unidad Juridica: formalizadas mediante Contrato e instruye a la | contratacion directa a la Contralorla General
ii. Para la formalizacion medlante Unidad Admlnistrativa, solicite | del Estado. .
Contrato, elabora contrato documentacién En el mismo inciso, se aclara que el.registro
administrativo, previa revision de la i) : de la informacion debe ser efectuado en el
legalidad de la documentacion’ g) Unidad Juridica: () “Manual de Operaciones del SICOES".
solicitada al ptoponenie adjudicado. iil. Para la formalizacion mediante Contrato, | En el inciso k) se aclaré que el registro de la
g) MAE:(..) elabora contrato administrativo, previa | recepcion debe ser efectuado conforme lo
ii. Designa a la Comisién de Recepcion revision de- la legalidad de 'la | establecidoen el “Manuaf de Operaciones del
o Responsable de - Recepcion, documentacion y remite a la MAE para su | SICOES”. -~
pudiendo delegar esta funcion  en . 'suscripcion. Finalmente, la designacion de RPC puede
cumplimiento al inciso d), articulo 32 h) MAE (...) o © | recaer tanto en una mujer como en un varén;
. del D.S. N° 0181, "ii. Designa al(a la) Responsable de | en este sentido, se ajusta la redaccion
h) Umdad Admmlstratwa Recepcién o a los integrantes de la | incorporando el género femenino a lo largo
i) ; Comisién de Recepcion, pudiendo | delapresente causal de contratacién directa.
ii. Una vez formalizada la contratacion delegar esta funcién al({a la) RPAIRPC o
y cuando la misma supere los ala Autoridad Responsable de la Unidad
Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 Solicitante.
Bolivianos), informa al SICOES en i) Unidad Administrativa:
el plazo establecido en el manual o) I :
del SICOES e informa de la ii. Una vez formalizada la contratacion y
Contratacion . Directa a la cuando la misma supere los Bs20.000,00
Contraloria General del Estado (Veinte Mil 00/100 bolivianos), informa al
conforme establece su SICOES en el plazo establecido en el
reglamentacién. . Manual de Operaciones del SICOES..
(...) :
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*j) Unidad Administrativa: . Cuando el

proceso de contratacion sea mayor a
Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100

Bolivianos) registra en el SICOES, de

acuerdo a los plazos establecidos en su

manual, el acta de recepcién o informe
: de dlsconformldad

Supervision del Sistema Financiero es la
Direccion General de Operaciones, cuyo
Maximo Ejecutivo es el Director General de
Operaciones. '

"ﬂ'ﬂ ASFIa

VAR B AL L 1AL

&

BOLIVIA

PROPUESTA DE AJUSTE

k) Unidad Administrativa: Registra en el
SICOES, el acta de recepcion, informe de
- conformidad o informe de disconformidad,
en el plazo establecido en-el Manual de
Operaciones del SICOES..

La Unidad Administrativa de la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero es |la Direccién
General de Operaciones, cuyo Maximo E|ecut|\f0 es
el(la) Dlrector{a) General de Operacmnes

"La designacion del cargo de Director(a)

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

General de Operaciones puede recaer tanto
en una mujer como en un varén; en este
sentido, se ajusta la redaccién incorporando
el género femenino.

-61

62

1)

"La Comision de Calificacién para

El Director General de Operaciones velara
por el cumplimiento de las) funciones
establecidas en el Articulo 36 de las NB-
SABS.

|.En la Autoridad de Supervision del Sistema
Fi
acuerdo con el
. presente RE-SABS.son:

las unidades solicitantes, de
organigrama adjunto al

nanciero

Direccién General Ejecutiva.

Unidad de Auditoria Interna.

Jefatura de Comunicacion Institucional.
Direccion General de Operaciones (DGO)

Direccion~ General ~de  Supervision |
Consolidada. :

Direcciones y Jefaturas de Areas Técnicas
de Supervision y ' Areas Técnicas
Transversales.

Jefaturas dependientes de la DGO.
Areas de la Jefatura de Administracién.

modalidad ANPE ser4 designada por el RPA,

‘'mediante Comunicacién Interna, dentro de

TEn

I. El(La) Director{a) General de Opeiaclunas \felara
por el cumplimiento de las funciones establecidas
en el Articulo 36 de las NB-SABS.

la. Autoridad de Supervision del Sistema

Financiero las unidades solicitantes, de acuerdo con

el organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

1) Direccion General Ejecutiva. -

2) Direccion General de Supervision Consolidada.

3) Direccién General de Operaciones

4) Direcciones y Jefaturas del Area de Supervision y
de las Areas Técnicas y Transversales. ;

5) Jefaturas dependientes de la Direccién General
de Operaciones. -

6) Jefatura de Comunicacion Institucional.

7) Unidad de Auditoria Interna.

8) Unidad de Transparencia y Lucha Contra la |

Corrupcién

La Comision de Calificacion para la modalidad
ANPE sers designada por elfla) RPA, mediante
Memorﬂndum, dentro de los cuatro dias_ héabiles

[ e retiré a las ‘Jefaturas de las de

La designacion del cargo. de Director(a)
General de Operaciones puede recaer tanto
en una mujer como en un varon; en este
sentido, se ajusta la redaccion mcorporando
énero femenino.

Areas
Técnicas de Supervision y Areas Técnicas
Transversales’ en atencion a la prewmén del
numeral Il del RE-SABS. :
Se incorporé a la Unidad de Transparencia y :
Lucha Contra la Corrupcién como Unidad
Solicitante, se reordeno a las unidades segiin
jerarquia:y se suprimid a las areas de la
Jefatura de Administracion, al depender las
mismas de dicha Jefatura y en consecuencia
de la Direccion General de Operaciones.

Se ajusto la redaccién especificndo -qe la
designacion del Responsable de Evaluacion
o la Comisién de Calificacién sera efectuada

mediante “Memorandum”.
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los cuatro - dias habiles previos a la previos a. la presentamén de propuestas o | Finalmente, se ajusto la redaccion del texto
presentacion de propuestas o cotizaciones. cotizaciones. _incorporando el género femenino al mismo.
lll. Alternativamente, segin el objeto de |lll. Alternativamente, segin el objeto de contratacion, | = -
- contratacion, el RPA, - mediante el(la) RPA, mediante Memorandum, designara
Comunicacion  Interna, designara un un(a) Responsable de Evaluacion, dentro de los
‘Responsable de Evaluacién, dentro de los " cuatro dias habiles previos a la presentacion de .
cuatro dias habiles previos 4 la presentacion | . cotizaciones o propuestas. Este(a) responsable
de- cotizaciones ' o0 propuestas. Este ‘asumira las funciones de la Comision de
responsable asumird las funciones de la Calificacién.
Comisién de Calificacion. IV. La Comision de Calificacion o el(la) Responsable de
1V. La Comisién de Calificacion o el Evaluacion cumpliran las funciones establecidas en
Responsable de Evaluacién cumpliran las el articulo 38 de las NB-SABS.
funciones establecidas: en el articulo 38 de

las NB-SABS.

. Sera designada por el RPC, mediante | I- Sera designada por el(la) RPC, mediante " Se ajusto la redaccion especificando que. la
Comunicacion Interna, dentro de los ocho dias Memorandum,. dentro de los ocho dias habiles | designacion del Responsable de Evaluacién |

' 63 habiles previos al acto de apertura de previos al acto de apertura de propuestas, y estara | o la Comision de Calificacion sera efectuada
propuestas, y estara integrada por servidores integrada por servidores plblicos de la Unidad | mediante “Memoréndum®.
' plblicos de la Unidad Administrativa y la | Administrativa y la Unidad Solicitante. ; Finalmente, se ajustd la redaccién del texto

género femenino al mismo. -

Umdad Sohcltante = o e 8 s | i g e S | incorporando el

- ; Sera demgnada por la MAEopana autondad |. Seréd designada por la MAE o por el (la) | Se ajusto la redaccion especificando que la.|

! delegada para el efecto (RPC, RPA o | = responsable delegado para el efecto (RPC, RPA o | designacion del Responsable o Comision de
Autoridad Responsable de la Unidad: Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), | Recepcién  ser4  efectuada mediante |
Solicitante), mediante Comunicacién Interna mediante Memorandum hasta un dia habil previo a | “Memoréndum’. '
hasta un dia habil previo a la recepc:on de la recepcion de bienes y servicios. ’ - | Finalmente, se ajusté la redaccion del texto
bienes y servicios. . (.. s incorporando el género femenino al mismo.

. ; [ll. Alternativamente, solo para la modalidad ANPE, la |- ' :
64 III. Alternativamente, solo para la modalidad MAE o el(la) responsable delegado por est4 (RPA o

ANPE, la MAE o el responsabledelegado por Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante)
esta (RPC o RPA o Autoridad Responsable - designara, - mediante - Memorandum, un(a)

de la Unidad Solicitante) designara, Responsable de Recepcién que asumird las
mediante ~ Comunicacién  Interna, un funciones de la Comisién de Recepcién.

Responsable de Recepcion que asumira las |IV. La Comision de Recepcién y el(la) Responsable de
funciones de la Comision de Recepcldn ! Recepcion cumpliran las funciones establecidas en

el articulo 39 de las NB-SABS.
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IV. La Comision de Recepcion y el Responsable
de Recepcion cumpliran las funciones
establecidas en el articulo 39 de las NB-
' SABS.

Manejo de Bienes es el Director General de
Operaciones.

El-almacén se encuentra en la Plaza Isabel

La Catélica No. 2507 y se encuentra a cargo

del Encargado de Bienes y Servicios cuyas

funciones son:

a) Supervisar o rechazar la recepcion de
los bienes de consumo, adquiridos
mediante la modalidad de Contratacion
Menor, y verificar los bienes
recepcionados por los Responsables de
Recepcion .o Comisiones de Recepcion,

previo al registro del ingreso en el |

almacén, en procesos de contratacion
mayores a Bs50.000,00 (Cincuenta Mll
' 00/100 Bolivianos).

c) Supervisar el control sobre Ila
verificacién de la correspondencia
“entre los bienes recepcionados con lo
requerido a través del personal de
almacenes.

k) Revisar el Informe de Gestion de

- Existencias para prever la continuidad
de suministros .de materiales a Ios
__usuarios mternos de ASFI

Admm!stracloﬂ ‘de Activos I‘-‘uos

Muebles e Inmuebles esté a cargo del

y ASFT ¢

PROPUESTA DE AJUSTE

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

El(La) responsable principal ante la MAE por el Manejo |

de Bienes es el(la) Director(a) General de Operaciones.

Il. El almacén se encuentra en la Plaza Isabel La
Catdlica No. 2507 y se encuentra a cargo del (de la)
Encargadc{a) de Bienes vy Serviciosr cuyas

.funciones son: :

a) Efectuar la recepcion de Ios bienes de consumio,
adquiridos mediante la modalidad de Contratacion
Menor, y verificar los bienes recepcionados por los

(las) Responsables de Recepcién o Comisiones de
Recepcion, previo al registro del ingreso en el

almacén, en procesos ejecutados en ofras
modalidades de contratacién.

2 .

j) Revisar el Informe de Gestion de Existencias
para prever de manera, Optima la’

disponibilidad de suministros de matenales a
los usuarios internos de ASFI.

1. La Administracion de Activos Fijos Muebles
e Inmuebles esta a cargo del (de la)

Las funciones de Encargado(a

.| funcién del inciso k) del documento vigente,

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

Las funciones de Director(a) General de
Operaciones pueder recaer tanto en una
mujer como en un varén; en este sentido, se
ajusta la redaccidn mcorporando el género
fememnn :

nes y
Servicios pueden recaer tanto en una mujer
como en un varén; en este sentido, se ajusta
la redaccion * incorporando el - género
femenino. ; ' _
Se realiza la modificacién de las funciones,
en concordancia con el presente
Reglamento, que lineas precedentes a esta
modificacion, sefiala que el Almacén se
encuentra a cargo del Encargado de Bienes:
y Servicios.

Asimismo, se elimina la funclon del inciso ¢)
que se encuentra contemplada

en la primera funcién (inciso a).

Finalmente, se realiza una modificacion en

para establecer en el inciso |) condiciones
mas favorables para la disponibilidad de
Materiales y Suministros. De la misma
manera, -~ las funciones descritas se
encuenfran en marcadas en el articulo 137
del D.S. N° 0181 de 28 dejunio de 2009 “NB-
SABS”.

Ls funciones de Enrgado() de
Bienes y Servicios y Responsable de
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Encargado de Bienes y Servicios y
sus funciones son:

a) Efectuar la recepcion de los
bienes de uso, adquiridos
mediante . la modalidad de
Contratacion Menor, -y verificar
los bienes recepcionados por los
Responsables de -Recepcién o
Comisiones de Recepcion, previo
al registro del acta respectiva.

El Responsable por la disposicion de bienes es |

el Director General Ejecutivo, quien debera
precautelar el cumplimiento de lo establecido’en
el Subsistema de Disposicién de Bienes de las
Normas Basmas del SABS.

a] PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES
POR DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

1. Jefe de Administracion
Efectuada la disposicion definitiva de
bienes, solicitara al Director General de
Operaciones, autorizar la baja de bienes

fisica y contable, adjuntando Ila
siguiente documentacion:
A{..) '

2. Director General de Operaciones
Autorizara e instruira al Jefe de
Administracién y Jefe de Finanzas,
efectuar la baja fisica y contable de los
bienes dispuestos, de los registros de la
entidad.

3. En un plazo de diez (10) dias habiles
después de concluido el proceso de
disposicion definitiva de bienes, ellla
Encargado de Bienes y Servicios debe
remitir; \

!“!l ASFIz

A u_Mn Achnida, £36 HHC8 fent

BOLIVIA

PROPUESTA DE AJUSTE
Encargado(a) de Bienes y Servicios y sus
funciones son: '

a) Efectuar la recepcion de los bienes de
uso, adquiridos mediante la modalidad
de Contratacién Menor; por otro lado,
verificar -los bienes recibidos por los
Responsables de Recepcion o

Comisiones de Recepci6én, previo al
registro del alta respectiva en procesos
ejecutados en otras modalidades de
contratacién, a través del personal de
_activos fijos.

EI(La) Responsame por la dlsposmlén de bienas es
el(la) Director(a) General Ejecutivo(a), quien debera
precautelar el cumplimiento de lo establecide en el
Subsistema de Disposicién de Bienes de las Normas
Bésicas del SABS. -

a) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR
DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES :
1. Jefe de Administracion
Efectuada la disposicion definitiva de bienes
solicitara al(a la) Director(a) General de
Operaciones, autorizar la baja de blenes fislca

y . contable,
documentacion:

adjuntando la  siguiente

2, Dlrector(a] General'de Operaclonas
Autorizara e instruira al(a la) Jefe de
Administracién y al(a la) Jefe de Finanzas,
efectuar la baja fisica y contable de los bienes
dispuestos, de los registros de la entidad.

3. Encargado de Bienes y Servicios: En un plazo
de diez (10) dias habiles después de concluido
el proceso de disposicion definitiva de bienes,
el(la) Encargado(a) de Bienes y Servicios debe
remitir:

()

-ampliando el alcance de las funciones

Las ucicnes_ del(de la) irectr} General

femenino.

| pueden recaer tanto en una mujer como en un

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
Recepcion pueden recaer tanto en
una mujer como en un varon; en este
sentido, se ajusta la redaccion
incorporando el género femenino.
Se realiza esta modificacion,

del Encargado de Bienes y Servicios
y la posibilidad de coordinacién con
persqnai de Activos Fijos. -

Ejecutivo(a) pueden recaer tanto en una
mujer como en un varén; en este sentido, se
ajusta la redaccion incorporando el género

Las funciones de ‘los servidores publicos

varén; en este sentido, se ajusta la redaccion
incorporando el género femenino.

Asimismo en el marco de la operativa y
responsabilidades definidas, se aclara la
funcion del Encargado de Bienes y Servicios.
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bienes con estas condiciones, informa al
Jefe de Administracion comunicando el
estado e identificando el o los bienes
sujetos a esta causal de baja.

eéstas condiciones, elabora el informe técnico de
recomendacion de baja ‘al{a la) Jefe de
Administracion, detallando la causal de baja y el
estado del o los bienes identificados.

(...)
b) - PROCEDIMIENTO DE BAJA DE EIENES _ _ Las funciones de los servidores publicos
Formuna” 0. "0% O PEROPA|. 1) pROGEDIMIENTO DE BAJADE BIENES POR | PSCESser i o uns mir oo o
1. Funcionario Responsable del o los 1 ﬁﬁ:ﬂ,.':gf 0(: PIE:: lg:sl:&mli”ﬁ I redaccion incorporando el género femenino.
Bienes (...) ' Bienes (...) ) Ponmaze. fal. & ok Asimismo, se suprime el inciso iv., del punto
b Uniigen (10 ) |2 Evargain () doBlanssy Sorvicios () | 0 20 st o Ercrsed
ii. Si-corresponde, inicia las acciones 3. Unidad Juridica (... misma gs ropia He1 Jefe de Finqanzas
. legales pertinentes contra los ii. Si corresponds, inicia las acciones legales detallados eﬁ elp unto 6 ,
funcionarios encargados del o los pertinentas contra los {las) funcionariog(as) Con la finalidad ge estal;!ecercon claridad al
bienes' que fueron hurtados encargados(as) del o los bienes que fuaron responsable de la actividad de Registro d
robados o perdidos y remite Ié hurtados, robados o. perdidos y remite la Bajg Contable de Bienlesa seein(ft?rsorg {;
documentacién al Director General documentacion al(a la) Director(a) General de punto 6 "‘Jefe de Finanzés' a us dicha
A Operationes. ! & . By ¥ q :
de Operaciones. (.n) instancia es quien realiza los registros
16, 4.  Director(a) General de Operaciones e i o
5. Dlrector General de Operaclones _ gk v
6. Enc(aréado e Btanssy Ser\ncios 5. Encargado(a) de Bienes y Servicios
i Do dnticdo. & lo siduesio-oh &l i. De acuerdo a lo expuesto en el informe de la
" iifoine de. Ja Umdpad Juridica, Unidad Juridica, solicita“si corresponde, la
solicita  si. corresponde ia reposicién- del o los . bienes al(a la)
reposicion del o los blenes al [l;g?lglr;asnﬁé(ﬁlgessponsableen el plazo de diez
funcionario responsable en el plazo 8. - Jote de Einanzas
?e stez (10) dlas hetfles, Realiza la baja de los bienes de los registros
iv. Realiza la baja de los btenes de los 7 F‘:Jor?:?:ll'nesr.i (@)R nsable del o los Bi
registros contables. . F ario(a) Responsable del o los Bienes
7. Funcionario Responsable del o los ()
Bienes (...) .
{c) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES | ¢) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR | Las funciones de los servidores publicos
POR MERMAS MERMAS pueden recaer tanto en una mujer como en
1. Encargado de Bienes y Servicios 1. Encargado(a) de.B:enesySerwctos un varén; en este sentido, se ajusta la
Verifica de forma periodica la existencia | i. Verifica de forma peritdica la existencia de. | redaccién incorporando el género femenino.
7 de bienes mermados. Si encuentra bienes mermados. Si. encuentra bienes con | El punto 1 se dividen en 2 incisos donde: en

el inciso i. se contempla una modificacién
para la elaboracion del informe técnico y se
incluye el. inciso ii. para que el Encargado

_ | elabore el Acta de Verificacion de bienes,
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(...) ) 5
Jefe de Administraciéon - -
i. Verifica el estado del o los bienes y
elabora el informe
recomendacion de baja del o los bienes,
detallando la causal de baja.
ii. Elabora un acta de verificacion en la

cual se consigne del o los bienes, 4,

cantidad, valor y otra informacion que se
considere importante.

iii. Remite la documentacion a la Unidad
Juridica para el anélisis y emision del

informe legal. : 5.

Unidad Juridica _
Efectla andlisis de la documentacién, -
elabora el informe legal y lo incluye en el
informe de recomendacién de baja de
bienes y lo remite al Director General de
Operaciones.

Director General de Operaclones p 6.

i~ Previa revisién y analisis del informe
de recomendaciones y en caso de

estar de acuerdo, aprueba el-informe |- 7.

de recomendaciones de baja de
bienes y solicita a la Unidad Juridica
que elabore la Resolucién que |
autorice la baja de bienes de la
institucién. &

ii. Suscribe la Resolucién que autoriza
la baja respectiva, instruye a la
Jefatura de Administracion y Jefatura
de Finanzas que realice la baja de los
bienes en los registros fisicos y
contables correspondientes.

I. Actualiza el Inventario y los listados de
activos fijos o almacenes (segln sea el
caso).

técnico de 3.

"El ASF'E

PROPUESTA DE AJUSTE
ii. Elabora un acta de verificacién en la cual se
consigne del o los bienes, cantidad, valor y otra
informacién que se considere importante.
Jefe de Administracion

&

BOLIV lA

Revisa el estado de los bienes y remite la

documentacion a la Unidad Juridica para el
analisis y emision del informe legal.
Unidad Juridica

Efectia el anlisis de la documentacion, elabora
el informe legal y Resolucion Administrativa que -
* autorice la baja de bienes y los remite al(a la)

Director{(a) General de Operaciones. -
Director(a) General de Operaciones
Suscribe la Resolucion Administrativa que
autoriza la baja respectiva e instruye g la

- Jefatura de Administracion y Jefatura de
. Finanzas gue realicen la baja-de los bienes en

los registros
correspondientes.
Encargado(a) de Bienes y Servicios
Actualiza el Inventario y los listados de
almacenes. - : '

Jefe de Finanzas -

Procesa la baja de bienes de los registros
contables que correspondan

fisicos y contables

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

esto con la finalidad de adecuar ambas

- tareas para lograr un mejor funcionamiento y

de carga a la operativa; asimismo, indicar
que estas acciones corresponden a
funciones operativas. '
En el punto 2, se eliminan los incisos i. y ii.,
y se procede a modificar el inciso iii. Con esta
accion se describe una actividad de
supervision al Jefe de Administracion.

El punto 3 es modificado. puesto que el
informe legal debe ser aprobado por el
Director ~de la Unidad Juridica, segun
funciones establecidas, ademas de evitar la
ida y vuelta de documentos.

En el punto 4, se ha eliminado el inciso i.
modificando las funciones establecidas para
el o la Director(a) General de Operaciones,

. velando por los principios de eficiencia y
- eficacia establecidos en el articulo 5 del D.S.

N° 0181 “NB-SABS”, asi también para que
esta tarea sea operativa en su aplicacidn.

Se realiza el ajuste de las responsabilidades
del Encargado (a) de Bienes y Servicios en el
inciso i. punto 5. considerando que no existe
baja por mermas en activos fijos, de la misma
manera, se elimina el inciso ii. del punto de
referencia, puesto que las responsabilidades
descritas corresponden a la Jefatura de
Finanzas. ;
Con la finalidad de establecer con claridad al
responsable de la actividad de Registro de
Baja de Bienes, se incorpora el punto 6. “Jefe

de Finanzas”, ya que dicha instancia es quien, | -

realiza los registros contables.
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d) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES
POR

VENCIMIENTO,
DESCOMPOSICIONES, ALTERACIONES O
DETERIOROS

1. Encargado de Bienes y Servicios

Verifica de forma periodica la existencia

de. ' bienes con vencimiento, en

descomposicién, - con alteraciones o

deterioros. Si encuentra bienes con estas

condiciones, informa al Jefe de

Administracion comunicando el estado e

identificando el o los bienes sujetos a esta

causal de baja. -
2. Jefe de Administracion

i. Verifica el estado del o los bienes y
elabora, el informe técnico de
recomendacion de baja del o los bienes,
que debera contener las causales de
baja ° y _ considerando,
corresponda, .la normativa ambiental u
otras disposiciones

~ii, Elabora un acta de verificacién en la
cual se consigne del o los bienes,
cantidad, valor y ofra informacién que se
considere importante.

iii. Remite la documentacion a la Umdad
Juridica para el anlisis y emision del
informe legal.

()
3. Unidad Juridica
. Efectia analisis de la documentacion,
elabora el informe legal y lo incluye en el
“informe de recomendacién de baja de
bienes y lo remite al Director General de
Operaciones.
4. Director General de Operaciones

cuando-

d) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR
VENCIMIENTO, DESCOMPOSICIONES,
ALTERACIONES O DETERIOROS
1.- Encargado(a) de Bienes y Servicios

i. Verifica de forma periodica la existencia de
bienes con vencimiento, en descomposicion,
con -alteraciones o deterioros. Si encuentra
bienes con estas condiciones, elabora el
informe técnico de recomendacién de baja al(a
la) Jefe de Administracién, detallando las
causales de baja y el estado de los bienes
identificados, considerando cuando
corresponda, la normativa ambiental u otras
disposiciones.

ii. Elabora un acta de verificacién en la

cual se consigne del o los bienes, cantidad,
valor y otra informacion que se considere
importante.

3. Jefe de Administracion

Revisa el estado de los bienes y remite la
documentacién a la Unidad Juridica para eI
andlisis y emisién del informe legal.

4. Unidad Juridica
Efectla el analisis de la documentacion, elabora
el informe legal y Resolucién Administrativa que

~ autorice.la baja de bienes y los remite al(a la)
Director(a) General de Operaciones.

4. Director(a) General de Operaciones
Suscribe la Resolucion Administrativa que
autoriza la baja fisica y contable del o los bienes
e instruye su posterior destruccion.

5. - Encargado(a) de Bienes y Servicios
Actualiza el Inventario y los listados de activos
fijos o almacenes (segun sea el caso).

6. Jefe de Finanzas

.aceion

Los cargos y redacciones son ajustadas,
considerando que se trate de una mujer o
varén; en este sentido, se ajusta la redaccion
incorporando el género femenino.

Las funciones descritas en el punto 1 se
dividen en dos (2) incisos donde: en el inciso
i. se sefiala el documento (informe) con el
cual el Jefe de Administracion toma
conocimiento, en el inciso ii. Se asigna la
responsabilidad de elaborar un acta de
verificacion al ser la misma una tarea
operativa. *

En el punto 2, se eliminan los incisos i. y ii.,
y se procede a modificar el inciso iii. Con esta
se describe una actividad de
supervision al Jefe de Administracion.

Se realiza la modificacion de fas funciones
establecidas para el Jefe de' Administracion

| en el punto 2., velando por los principios de .

eficiencia y eficacia establecidos en el
articulo 5 del D.S. N° 0181 “NB-SABS".

El punto '3 es modificado puesto que el
informe legal debe ser aprobado por el
Director de la Unidad Juridica, segln
funciones establecidas, ademéas de evitar la
ida y vuelta de documentos.

Se realiza modificacion de las funciones
establecidas para el(la) Director(a) General
de Operaciones en el punto 4, velando por
los principios de eficiencia y eficacia
establecidos en el articulo 5 del D.S. N° 0181
“NB-SABS”.

Asimismo, se suprime el inciso ii., del punto
9. de las responsabilidades del Encargado de
Bienes y Servicios, incluyendo en las

Pégina 34 de 39




'y ASFT

WATALIC) FLATIMAT HINAL CIE B e

&

BOLIVIA

BICENTEMARS _)"“

BOLIVIA

DOCUMENTO VIGENTE

Previa revision y andlisis del informe de
recomendaciones y en caso de estar de
acuerdo, aprueba el informe y solicita a la
Unidad Juridica que elabore la Resolucién
que sera suscrita por éste, autorizando la
baja del o los bienes e instruyendo su
posterior destruccion.

5. Encargado de Bienes y Servicios -
i. Actualiza el Inventario y los listados de
activos fijos o almacenes (segun sea el
caso)
ii. La Jefatura de Finanzas, procesa la
baja de los' bienes de los- registros
contables que correspondan.

6. Director General de Operaciones

(...

.
o )

PROPUESTA DE AJUSTE

Procesa la baja de los bienes de los registros
contables que correspondan.
Director{a) General de Operaciones

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
responsabilidades del Jefe de Finanzas,
detallados en el punto 6

- Con la finalidad de establecer con clandad al

responsable de la actividad de Registro de
Baja de Bienes, se incorpora el punto 6. “Jefe
de Finanzas’, ya que dicha instancia es quien
realiza los registros contables.

73

PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES

POR INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA

1. Encargado de Bienes y Servicios
Verifica de forma periddica |a existencia

de bienes inutilizables u obsoletos. Si
estas

encuentra bienes con

~condiciones, informa al. Jefe de
Administracion comunicando el estado
e identificando el o los bienes sujetos a
estas causales de baja. '

3. Jefe de Administracién

i. Verifica el estado del o los bienes y
elabora el informe técnico de
racomendacién de baja del o los bienes,

e)

PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR
INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA
Encargado(a) de Bienes y Servicios

1.

Verifica de forma periédica la existencia de
bienes inutilizables u obsoletos. Si encuentra
bienes con estas condiciones, elabora el
informe técnico de recomendacién de baja
al(a la) Jefe (a) de Administracion,
detallando las causales de baja y el estado
de los bienes identificados.

. Elabora un acta de verificacién en la cual se

consigne del o los bienes, cantidad, valor y
ofra informacion que se considere
importante. g

Los cargos y redacciones son ajustadas,
considerando que se frate de una mujer o
varon; en este sentido, se ajusta la redaccion
incorporando el género femenino.

Las funciones descritas en el punto 1 se
dividen en dos (2) incisos donde: en el inciso
i. se sefiala el documento (informe) con el
cual el Jefe de Administracion toma
conocimiento, en el inciso il. Se asigna la
responsabilidad de elaborar- un acta de
verificacion al ser la misma una tarea
operativa. =

El'punto 3 es modificado puesto que el
informe legal debe ser aprobado por el

detallando las causales de baja. 2. Jefe de Administracion ; Director de la Unidad Juridica, segln
ii. Elabora un acta de verificacion en la Verifica el estado del o los bienes y remite |a | funciones establecidas, ademéas de evitar la
cual se consigne del o los bienes, documentacién a la Unidad Juridica para el ida y vuelta de documentos.

cantidad, valor y otra informacién que analisis y emision del informe legal. | Se realiza la modificacién dé las funciones
se considere importante. 3. Unidad Juridica establecidas para el(la) Director(a) General

" iii. Remite la documentacion a la Unidad -

Juridica para el anélisis y emision deI
informe legal.

Efectla el analisis de la documentacion, elahora
el informe legal y Resolucion Administrativa que
autoriza la baja de bienes y los remite al(a la)

de Operaciones en el punto 4., velando por
los - principios de eficiencia y eficacia -
establecidos en el articulo 5 del D.S. N° 0181

“NB-SABS”.

4. Unidad Juridica

Director{a) General de Operaciones.
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Efectla analisis de la documentacion,
elabora el informe legal y lo incluye en
el informe de recomendacion de baja de

bienes y lo remite al Director General de |-

Operaciones.
5. Director General de Operaciones
Previa revisidn y analisis del informe de

recomendaciones y en caso de estar de

acuerdo, aprueba el informe de
recomendaciones de baja de bienes y
solicita a la Unidad Juridica que elabore
la Resolucion que sera suscrita por
éste, autorizando la baja de bienes.

6. Encargado de Bienes y Servicios

" i. Actualiza el Inventario y los listados de
activos fijos o almacenes (segin sea el
0390) : ¥
ii. La Jefatura de Finanzas, procesa la baja
de los bienes de los registros contables que
corresponden. '
)

7. Unidad Administrativa -

()

Director General Ejecutivo

o — o™
i

Comisién

Elaborara el Acta correspondiente de la |

entrega o la destruccion, misma que
debe ser suscrita por todos sus

integrantes y remitida al Director
General de Operaciones para su
suscripcion.
(...) P

10. Director General de Operaciones
()

11. Unidad Administrativa

NTENARIC DE
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Director(a) General de Operaciones

Suscribe la Resolucién Administrativa que
autoriza la baja fisica y contable del o los
bienes.

Encargado(a) de Bienes y Servicios

Actualiza el Inventario y los listados de activos
fijos 0 almacenes (segtn sea el caso).

Jefe de Finanzas

Procesa la baja de los bienes de Ios registros
contables que correspondan.

. 'Unidad Administrativa

(..) -
Director (a) General Ejecutwo (a)

()

Comisién
Elaborara el Acta corréspondiente de la entrega

0 la destruccion, misma que debe ser suscrita

por todos sus integrantes y remitida al(a Ia)

Director(a) General de Operaciones para su | .

suseripcion.
{:..)

10. Director({a) General de Operaciones

(...)

11. Unidad Admmlstratwa

Archivaréd los documentos correspondientes,
debidamente suscritos por el{la) Director(a)
General de Opéraciones, conjuntamente, al Acta
deentrega o destruccion de b;enes emitida por
la Comisién.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA

Se suprime el inciso ii., del punto 5.-de las
responsabilidades del Encargado de Bienes |
y Servicios, considerando que la misma es
propia del Jefe de Finanzas, que se detallado
en el siguiente punto.

Con la finalidad de establecer con claridad al |
responsable de la actividad de 'Registro de
Baja de Bienes, se incorpora el punto 6. “Jefe
de Finanzas", ya que dicha instancia es quien
realiza los registros contables. .

(.. _ '
PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES |

0

PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR
DESMANTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL

Los cargos y redacciones son ajustadas,
considerando que se traten de una mujer o

POR DESMANTELAMIENTO TOTAL O
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PARCIAL DE EDIFICACIONES, EXCEPTO
EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE
-BAJA
1. Encargado de Bienes y .Sqrvicios _

‘Verifica la necesidad de efectuar el

desmantelamiento tota!l o parcial de

edificaciones de propiedad de la entidad.

Verificada la citada necesidad, informa al

Jefe de Administracién, comunicando el

estado e identificando el o los bienes

sujetos a esta causal.de baja.
2. Jefe de Administracion

i. Previa verificacion de la necesidad de
efectuar el desmantelamiento total o
parcial de edificaciones de propiedad
de la entidad, elaborara en

~coordinacion con el é4rea de
Mantenimiento e Infraestructura el
informe  pertinente  técnico de
verificacion respectiva del o los
bienes a desmantelar dirigido a través
de la Direccion General - de
‘Operaciones al Director General

. Ejecutivo, adjuntado informes
técnicos especificos, si fuesen
necesarios. _

ii. Elabora un acta de verificacion en la
cual se consigne del o los bienes,
cantidad, valor y ofra informacién que
considere importante.

iil. Comunica a los organismos publicos,
si corresponde.

iv. Remite toda la informacién a través |

de la Direccién . General de
Operaciones al Director General
Ejecutivo. -

3. Director General Ejecutivo
i. Instruye al Director General de

_ desmantelamiento total o

Operaciones inicie las acciones

ll'!| ASFls
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DE EDIFICACIONES, EXCEPTO EL TERRENO
QUE NO SERA DADO DE BAJA

1. Encargado(a) de Bienes y Servicios ;

i.Verifica la necesidad de efectuar el
parcial de
edificaciones de propiedad de la entidad.
Posteriormente, elaborara en coordinacion con
el area de Mantenimiento e Infraestructura, el
informe pertinente " técnico de verificacion
respectiva del o los bienes a desmantelar
dirigido al(a la) Director(a)-General Ejecutivo(a),

~a través de la Jefatura de Administracion y

Direccion General de Operaciones, adjuntando
informes  técnicos especificos, si fuesen
necesarios.

ii. Elabora un acta de venflcaclﬁn en la
cual se consigne del o los bienes, cantidad,
valor y ofra informacion que considere
importante. '

iii. " Comunica a los organismos puhlrcos
si corresponde.

. Jefe de Adminisfracién'

Revisa la necesidad de efectuar el
desmantelamientc total o parcial de
edificaciones de propiedad de la entidad y
remite. toda -la informacién a través de la
Direccion General de Operaciones al(a Ia)
Director(a) General Ejecutivo(a).

. Director(a) General Ejecutivo

i.Instruye al{a la) Director(a) General de
Operaciones inicie las acciones necesarias para
efectuar el desmantelamiento y baja respectiva.

(.) o Ty
. Unidad Jurldica

Efectta analisis legal de la documentacién,
elabora el informe legal y la Resolucién
respectiva y remite la documentacion al(a la)
Director{a) General de Operaciones.

JUSTIFICACION LEGAL O TECNICA
varon; en este sentido, se ajusta la redaccion

’| incorporando el género femenino.

Las funciones descritas en el punto 1 se
dividen en dos:(2) incisos-donde: en el inciso
i. se sefiala que el informe a ser emitido por
el Encargado de Bienes y Servicios debe ser
coordinado con el area de Mantenimiento e
Infraestructura, en el inciso ii. Se asigna la
responsabilidad de elaborar un acta de
verificacion al ser la misma una tarea
operativa, en el inciso iii. Se asigna la tarea
de. comunicar: a los  organismos

- correspondientes.

Se realiza la modificacion de las funciones
establecidas para el Jefe de Administracién
en el punto 2., velando por los principios de

-eficiencia y eficacia establecidos en el

articulo 5 del D.S. N° 0181 “NB-SABS”.

Asimismo, se suprime el inciso ii., del punto

7. de |as responsabilidades del Encargado de
Bienes y Servicios, incluyendo ' en
responsabilidades del Jefe de Finanzas,
detallados en el punto 8.

Con la finalidad de establecer con claridad al
responsable de la actividad de Reglstro de
Baja Contable de Bienes, se incorpora el
punto 8. “Jefe de Finanzas’, ya que dicha
instancia es quien realiza los reglslros
contables:
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- necesarias para efectuar el || 6. Director(a) General de Operaciones o '
desmantelamiento y baja respectiva. (i) s g

{.) 7. Encargado(a) de Bienes y Servicios

5. Unidad Juridica {..:)
Efectia = andlisis legal - de la 8. Jefe de Finanzas
documentacion, elabora el informe legal ‘Procesa la baja de los bienes de los registros
y la Resolucion respectiva y remite la contables que corresponden.
documentacion al Director General de :
Operaciones.

6. Director General de Oppraclonas

{i)

7. Encargado de Bienes y Servicios
i. Actualiza el Inventario y los listados de
attivos fijos o almacenes (segin sea el
caso). :
ii. Jefe de Finanzas, procesa la baja de |
los bienes de los registros contables que

,_corresponden: : _

g) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES | g) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR | Los cargos y redacciones son ajustadas,
POR SINIESTROS ; SINIESTROS considerando que se traten de una mujer o
1. Funcionario Responsable del o los | 1. Funcionario(a) Responsable del o los Bienes | varon; en este sentido, se ajusta la redaccion
Bienes. () ; : * | incorporando el género femenino.

(...) 2. Encargado(a) de Bienes y Servicios (...) Se modifica el inciso iii. del punto 2, puesto
2. Encargado de Bienes y Servicios (...) _ iii. Remite toda la informacién al(a la) | que foda documentacion de carécter
iii. Remite toda la "informacién al _ Director(a) General de Operaciones. administrativo debe derivarse al Maximo
Director General Ejecutivo. : 3. Director(a) General de Operaciones Ejecutivo de |la Unidad Administrativa.

3. Director(a) General Ejecutivo : Toma conocimiento del informe e instruye al(a | Se modifica al responsable del punto 3 para |-
Toma conocimiento del informe e " la) Jefe de Administracion se inicien las [ la  ejecucion de ' las  activades,
75 instruye al Director General de acciones respectivas a objeto de realizar la | correspondiendo la ‘misma al Director(a)
Operaciones se inicien- las acciones investigacion de lo acontecido, proceder con la | General de Operaciones, puesto que este
respectivas a objeto de realizar |a baja y reposicion, si corresponde, del o los | cargo cuenta con las atribuciones necesarias
investigacion de lo acontecido, bienes dafiados y los registros respectivos. para operativizar las actividades de baja. De
proceder con la baja y reposicion, si 4. Encargado(a) de Bienes y Servicios " | la misma manera, el recibiente de la
corresponde, del o los bienes dafiados (...) ' ) ) instruccion es cambiada del DGO al(a la)
y los registros respectivos. 5. Unidad Juridica (...) Jefe de Administracion, por lo antes indicado.

4. Encargado de Bienes y Servicios . i. Remite la resolucion y antecedentes al(a | Al corresponder a temas operativos, la |’
wif _ la) Director{a) General de Operaciones. Unidad Juridica, realiza la entrega de la
5. Unidad Juridica (...) 6. Director{a) General de Operaciones (...) Resolucién Administrativa y los antecedentes

al(a la) Director(a) General de Operaciones.
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ii. Remite la resolucion y ii. Si corresponde instruye a la Unidad | El inciso i) del punto 6 del acépite g) del
antecedentes al Director General Juridica para que en coordinacién con | Articulo 33, del RE-SABS actual, sefiala que
Ejecutivo. el(la) Encargado(a) de Bienes y Servicios | la Resolucion Administrativa de Baja por la

6. Director General de Operaciones (...) se inicien las gestiones respectivas contra | causal de Siniestros, es suscrita por la

iii.  Sicorresponde instruye a la Unidad g los responsables de lo acontecido. Direccion General de Operaciones, por lo que
Juridica para que en coordinacion 7. Encargado(a) de Bienes y Servicios corresponde que el punto 5 sefiale la
con el Encargado de Bienes y , 1l remision de la misma, a esta instancia. |
Servicios se inicien las gestiones 8. Jefe de Finanzas Asimismo, se suprime el inciso ii., del punto
respectivas contra los responsables Procesa la baja de los bienes de los registros | 7. de las responsabilidades del Encargado de
de lo acontecido. contables que correspondan. Bienes y Servicios, incluyendo" en

7. Encargado de Bienes y Servicios responsabilidades "del Jefe de Finanzas,
(...) '| detallados en el punto 8.
' . Con la finalidad de establecer con clandad al
4 . : responsable de la actividad de Registro de
Baja Contable -de Bienes, se incarpora el
punto 8. “Jefe de Finanzas", ya que dicha
instancia es quien realiza los regisiros
contables.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS — RE - SABS
'DE LA AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO

CAPITULO | |
g s .t ASPECTOS GENERALES .
ARTICULO 1. OBJETIVO

Implantar en la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero, las Normas Basicas del Sistema de

Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacién, identificando a las unidades y

cargos de los servidores publicos reéponsables de la aplicacién y funcionamiento del Sistema de
_ Administracion de Bienes y Servicios, asi como de los procedimientos inherentes a procesos de
contrataclén manejo y disposicion de bienes.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACIGN

El presente Reglamento Especifico es de aplicaciéon obligatoria por todo el personal y unidades de la
Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero.

ARTICULO 3. BASE LE_GAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:
a) La Constitucion Politica del Estado;
b') La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales; _ -

c) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de -
Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, -que lo
modifica;

d) El Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Basicas del Slstema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS), y sus modificaciones;

e) El Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios Marco y el Reglstro
. Unico'de Proveedores del Estado’(RUPE);’

.f)' _ Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que establece la Subasta Electrénica y el Mercado
. Virtual Estatal; -

La Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba eI Reglamento del Reglstro
Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

Resolucion Ministerial N® 088, de 29 de enero de 2021;

Resolucién Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, del Ministerio de Economia y Finanz :_”‘
Publicas, que aprueba los Modelos de Documento Base de Contratacion (DBC) en las modalidades dé, .
Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo (ANPE) y Licitacién Publica;

Resolucién Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el "Manual de Operac;ones de!
o> SICOES".

Vo.Bo. 5—‘;,\ ; ' ' : ' . Q\l

.;:S[’tera PatriCis € f -
afer Suarez = . g
\f\;_m 3 _ o Pagina 1 de 32

Yo, S
in 3

¥ ok 032



|| . R REGLAMENTO ESPECIFICO
i _I ‘§ | - - - DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

1‘1\Shnl dej

Vo Bo.

DE BIENES Y SERVICIOS

Dil SISTEJQAFWNI@HHEHO

FETADC PLUTENACTINGL D2 ROLVER

k) Resolucién Ministerial N° 135, de 20 de mayo de 2024, que efectia modificaciones al “Manual de
Operac.'ones del SICOES” 5

I) Resolucién Ministerial N° 048, de 4 de marzo de 2024, que aprueba el Reg!amento de Contrataciones
con Apoyo de Medios Electrénicos.

m) Resolucién Ministerial N° 058 de 07 ae marzo de 2025, que aprueba los modelos de Documento Base
de Contratacién — DBC de Obras, en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo -
ANPE y L|c1tacmn Publica.

ARTICULO 4. NOMBRE DE LA ENTIDAD |
Autoridad de Supervision del Sistema Financiero.
ARTICULO 5. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE

La Maxima Autoridad Ejecutiva de |la Autoridad de Supervls:én del Slsterna Financiero es el(la) Dlrector(a)
General Ejecutivo(a). -

ARTICULO 6. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPEGIFICO
. El responsable de la elaboracién del pfesente RE-SABS es la Jefatura de Administracion.

I. El presenté RE-SABS sera aprobado mediante Resolucién Administrativa emitida por la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero

ARTICULO 7. PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias-en la interpretacion del presente
Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las NB-
SABS y su reglamentacion. -

ARTICULO 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimientn u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar a responsabilidades por

" la funcién publica segun lo establecido en el Capitulo V, de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de

fD

Patrici
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Administracién y Control Gubernamentales y disposiciones conexas.
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CAPITULO I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 8. . ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC

El PAC_seré elaborado por la Unidad Administrativa 'de la entidad en coordinacién con las unidades -
solicitantes.

| SECCION | -
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

|. -Se designaré como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al(a la) Encargado(a) de
Contrataciones de la Jefatura de Administracién.

Il El(La) servidor(a) publico(a) designado(a) por la MAE, mediante Resolucion Administrativa, es el(la)'
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacion Menor (hasta
Bs50.000,00), cuyas funciones son las siguientes:

§ " a) Verificar que la solicitud de la contratacién se encuentre inscrita en el POA,;
b) Verificar la inscripcion en el PAC, cuando corresponda;
c) Veriﬁcér la certificacion presupue_staria c.orrespondiente;
d) Autorizar el inicio del proceso de contratacién mediante proveido;
e) Adjudicar y/o declarar desierta la contratacion.

ARTICULO 11. PROCESO DE CONTRATACIGN EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR - |

Las contrataciones menores hasta BsS0,0DD,OO (Cincuenta ‘Mil 00/100 bolivianos), se realizan segun el
_ siguiente proceso:

1. Unidad Solicitante: Realiza' la solicitud de contratacion mediante Formulario de Requerimientc;,
adjuntando: '

a) Reporte con el registro en el POA. |
b) Registro PAC, cuando corresponda;
c) Certiﬁcaciﬁr; Presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa.
d) Documento que respalde la estimacién del precio referenc_iél.’
"e) Especificaciones técn iqas o términos de referencia. ,

f). - Cuando corresponda gestiona con el almacén o activos fijos el sello de inexistencia del bien.

g) Solicita al(a la) RPA, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

. Unidad Administrativa:
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a) Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.
b) Remite la documentacion al(a la) RPA.
3. RPA:

a) Verifica que la solicitud de la contratacién: se encuentre inscrita en el PGA en el PAC
cuando corresponda y cuente con la certificacion presupuestaria. '

b) Autoriza el inicio del proceso de contratacion medlante proveido en- el Formuiarlo de’
Requerimiento. :

¢} Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de contrataudn
4. Unidad Administrativa:

"a) Para la contratacién de bienes hasta Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 bolivianos), obtiene: el Reporte
_de Precios o el Reporte de No Existencia en el Mercado Virtual, el cual debera archwarse en el
expediente del proceso de contratacién, considerando lo siguiente: -

i. En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al proveeddr registrado en el Mercado
Virtual, el cual realizara la provisién del bien;

i. En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por fuera del Mercade Virtual al proveedor
. que realizara la provisién del bien. '

En ambos casos, remite informe o documento de la selecclén al RPA para la respectiva
adjudicacion.

b) Para la contratacion de obras, y servicios generales hasta Bs2?0.000,00 (Veinte Mil 00/100
bolivianos), asi como, para la contratacion de Servicios de Consultoria hasta Bs50.000,00
(Cincuenta Mil 00/100 bolivianos), previo conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que
realice la prestacion del servicio, considerando el precio referencial y las Especificaciones Técnicas
o Términos de Referencia y remite informe o documento de la seieccbn al RPA para la respectiva

_ adjudlcamén

c) Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a Bs20.000,00 (Veinte Mil
00/100 bolivianos), identifica la oferta de proveedores. para realizar la Consulta de Precios de
Mercado de acuerdo con lo siguiente: '

i. Selecciona a proveedor que cumpla con las condiciones necesarias para efectuar la prestacién
del servicio o la provisién del(de los) bien(es);

ii. Publica en el SICOES mmlmamente por dos (2) dias habiles computable a pa[‘tlf del dia _
siguiente de efectuado su registro en este sistema:

- Las especifcaciones tecnicas caracteristicas y atributos, cantidades, pre‘cid y/lo demas-

identificado. En el caso de brenes se incluira la marca y/u origen, si corresponde; y, en el cast '--' e B
. de obras, las Especificaciones Técnicas deben detallar los items que forman parte de la obra} > “T7} £ &

— La Declaracién Jurada de cumplimiento de condiciones del proceso de contratacién y ‘\-..J”"
- aceptacion para la publicacién de oferta; '

— Ofra informacién que considere pertinente. TN
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iii. De registrarse alguna oferta en el plazo establecido, genera el Reporte Electronico del cual
realiza la comparacion de precios'y seteccion'a_ra al proponente con el precio mas bajo. De no
registrarse ninguna oferta, selecciona al proveedor de |a oferta inicialmente identificada.

iv. Remite al RPA la seleccion efectuada para que se realice la adjudicacion.
5. RPA:
a) Adjudica a|= proveedor seleccionado.

b) Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor adjudicado la presentacmn de la
documentacion para la formalizacién de la contratamén

6. Unidad Admlmstrativa.

aj Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacién de documentos para la formalizacién de
la contratacion. | .

b) Recibida la documentacién, remite la misma a la Unidad Juridica para su revision.

c) Encaso de formalizarse el proceso de contratamén mediante Orden de Compra u Orden de Ser\ncm
. elaboray suscrlbe estos doeumentos

7. Unidad Juridica:
a) Revisa la légalidad de la documentacién presentada por el proveedor adjhdicado_

b) Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo como constancia
de su elaboracion y lo remite a la MAE, para su suscripcion. g
8. MAE: |

a) Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucién expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341.

b) Designa a la Comisién de Recepcitn o Responsable de Recepcién, pudiendo delegar ésta funcion
al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

9. Unidad Administrativa: Una vez. formalizada la contratacion, regis_tra en el SICOES aquellas
contrataciones cuyo monto sea mayor a 8520.000,00 (Veinte Mil 00/100 bolivianos).

10.Responsable de Recepciéon o Comision de Recepcion:
a) Efectua la recepcién de los bienes o servicios.

b) Elabora y firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad para'bienes y obras. En servicios\ '
generales_ y servicios de consultoria emite Informe de Conformidad o Di_scdnfonnidad.

11.Unidad Administrativa

iy gy

Registra en el SICOES, el acta de recepcmn informe de conformidad o dlsconforrmdad en el plazo / o
establecido en el Manual de Operaciones del SICOES, cuando corresponda. R

iena Patric

uarez Suare
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SECCION I
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 12. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACIGN DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

I. Se designa como RPA a: \ ) _ ' e
- El(La) Encargado(a) de Contrataciones o;
—  El(La) Jefe de Administracion.

. El RPA designado por la. MAE, mediante Resolucién Administrativa, -es responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, en la modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo-
_ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34 de las NB - SABS. '

ARTICULO 13. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

-

Se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, paré contrataciones mayores a
Bs50.000,00 (Cincuenta Mil 00/100 bohwanos) hasta Bs1.000.000,00 (Un Millén 00/100 bolivianos). Su
proceso sera el siguiente: \

1. Unidad Solicitante: Realiza la solicitud de contratacién mediante Formulario de Requerlmlento
aprobado indicando el método de seleccién y adjudscactén y adjuntando:

a) Reporte con el registro en el POA.

b) Régistro'PAC, |

c) Certificacion Prelsubuestarf'a.emitida por la Unidad Administrativa.

d) EspeCiﬁcaéiones técnicas o términés de referencia.

e) Proforma, cotizacién u otro documento que respalde el precio referencial.

f) Cuando corresponda, Qestiona con el almacén o activos fijos el sello de inexistencia del bien.
Soiicit;a al(a la) RPA, la autorizacién de inicio de pfoceso de contratacion. |

2 Unidad Admlnlstrativa

a) Verifica Ia documentacton rematlda por [a Unidad Solicitante.

b) Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC), incorporandd las Especiﬁcaciones Técnicas 0
Términos de Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante, de acuerdo con lo siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, ‘en base al}-
modelo elaborado por el Organo. Rector; _

ii. En caso ‘de que el proceso - sea por -Cotizaciones,

- no sera necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un DBC, de acuerdo con la
naturaleza y caracteristicas de la Contratacién.

c) Remite la documentacioén al(a la) RPA, solicitando la aprobacién del DBC, ' _ \r\
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3. RPA:

a) Verifica que la contratacién esta inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con Certificacion
Presupuestaria.

b) A'prueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de oontfatabién.
. ¢) Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién de la convocatoria y el DBC.

4. ‘Unidad Administrativa: Realiza la publicacién de la convocatoria y el DBC en el SICOES y pagina
web. de la Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero, publica la convocatoria en la Mesa de
Partes y opcionalmente en medios de comunicacién alternativos de caracter publico, posteriormente
en coordinacién con la Umdad Solicitante, realiza las actividades admmlstratlvas opcionales, previas a
la presentacion de propuestas o cotizaciones como ser: Inspeccién Previa, Consultas Escritas y
Reunién Informativa de Aclaracién.

5. RPA: Designa al(a ia) Responsable de la Evaluacion o a la Comisién de Calificacion.
6. Responsable de Evaluacién o Comisién de Calificacion:

: a) En acto publ:co realiza la apertura de cotizaciones o propuestas y da iectura de los precms
ofertados.

b) Efectua la verificacion de los documentos presentados aplicando la Metodologla PresentOfNo
Present6. , o

c) En sesién reservada y en acto continuo, evalua y califica las propuestas técnicas y econémicas
presentadas de acuerdo con el Método de Seleccion y Adjudicacion, definido en el DBC.

- d) Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracién sobre el contenido de
una o mas propuestasfootlzactones sin que ello modlﬁque la propuesta técnlcafcotlzacld)n o]
econémica. ' .

e) Elabora el Informe . de Evaluacion y - Recomendacnbn de Adjudlcacmn o]
Declaratoria Desierta para su remision al(a la) RPA. : :

7. RPA:
a) Aprueba el Informe de Evaluaciéon y Recomendacion y adjudica o declara desierto el proceso de
contratacién mediante Comunicacion Interna para contrataciones hasta Bs200.000,00 (Doscientos
‘Mil 00/100 bolivianos), y mediante Resolucion Administrativa para contrataciones mayores a
Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100 bolivianos). - :

En caso de no aprobar el Informe solicita la  complementacion o

" sustentacién del mismo. Si una vez recibida la complementacién o sustentacién del Informe decide
bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la recomendacion, elaborara un informe
fundamentado dirigido a la MAE de la entidad y a la Contraloria General del-Estado.

b) Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el resultado del proceso de
contratacion. :

. Unidad Administrativa:

a) Notifica al (a los) proponente(s), remitiendo la Resolucion expresa o Comunicacién Interna "\.__.-*"' ’
de Adjudicacién o Declaratoria Desierta.

b) Solicita al(a los) proponente(s) adjudicado(é) la presentacion de documentos para la
formalizacién de la contratacion. En contratac_:iones mayores a Bs200.000,00 (Doscientos Mil

"QN
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00/100 bolivianos), esta solicitud sera realizada una vez vencido el plazo de interposicion del
Recurso Administrativo de Impugnacion. _ )
9. Responsable de Evaluacién o Comision de Calificacion: Efectia la verificacion técnica de la
documentacién presentada por el proponente adjudicado y remite a ia Unidad Juridlca para |a revisién
de la legaildad de los documentos presentados

10. Unidad Juridica:’
a) Para la formalizacién mediante Orden de Compra u Orden de Servicio revisa la legalidad de la -
: documentacién presentada por el proponente adjudicado.

b) Para la formalizacién mediante Contrato, elabora el mismo, previa revisién de la legalidad de la .
documentacién presentada por el proponente adjudicado, firma o visa como constancla de su
elaboracién y lo remlte a la MAE, para su suscripcion. :

11. MAE:
a) Suscribe el contrato, pludiendo delegar esta funcién mediante resolucion expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

b) Designa a la Comisién de Recepci6én o Responsable de Recepcion, pudiendo delegar esta funcubn |
al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solrc;tante

12. Unidad Admimstratwa _
a) Elabora la orden de compra o servicio y la suscribe, siempre y cuando el plazo de entrega del bien
o prestacién del servicio sea de hasta 15 dias calendario.

b) Realiza el registro en el SICOES, informando los resultados del proceso de contratécion,_
considerando los plazos establecidos en el Manual de Operaciones del SICOES computables a
partir de la suscripcién del Contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio. -

[

13. Responsable de'Recepcién o Comisién de. Recepcién:

a) Efectua la recepcion de bienes o servicios

b)' Elabora y firma el Acta de Recepciéon o Informe de Disconformidad para bienes y obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite Informe de Conformidad o Disconformidad.

14. Unidad Administrativa: Reglstra en el SICOES, el acta de recepcién, informe de conform:dad o}
disconformidad, en el plazo establecido en el Manual de Operaciones del SICOES.

SECCION Il
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 14. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA -RPC ;- -~

A
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. El{La) RPC, designhado(a) por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el(la) responsat;le de las
contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de LiCItaCIon Publica, sus funciones estan
establecidas en el Articulo 33 de las NB- SABS ' '

ARTICULO 15. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PI]BLICA

La Licitacion Puablica aplica cuando el monto de contratacion es mayor a Bs1.000.000,00 (Un Millén 00/100
boiwuanos) su proceso es el siguiente:

1. Umdad Solicitante: Realiza la solicitud de contrataciéon mediante Formulano de Requenmlenlo
aprobado indicando el método de seleccién y adjudicacion, y ad;untando

a) Reporte con el registro-en eI POA.

b) Registro EAC.

c) Certificacion presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa.

d) Es_pecificacibnes técnicas o términos de refefenc_ia. _

e) Proforma, cotizacién u otro documento que reépalﬂe el precio referencial.

f) Cuando corresponda, gestiona con almacén o activos fijos el sello de |nex|steHCIa del
b|en .

Sohmta al(a Ia)' RPC, la autorizacién de inicio de proceso de contratacién.

2. Unidad Administrativa

a) Verif ica la documentacion remitida por la Unidad Solicitanté

b) Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnlcas o Términos de Referencia, elaborados
por la Unidad Solicitante,

c) Remite la documentacion al(a la) RPC, solicitando la aprobacion del DBC para su pub_licaciﬁn.
3. RPC: | |

a) Verifi ica que la contratacién esta inscrita en el POA, en el PAC y que cuente con Certlﬁcaclén
Presupuestaria.

~

b) Autoriza el inicio del proceso de contratacién_
c) Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion defa convocatoria y el DBC.

4. Unidad Administrativa: Realiza |a publicacion de la Convocatoria y el DBC en el SICOES, pagina web
de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero y publica la convocatoria en la Mesa de Partes y
‘opcionalmente en medios de comunicacién alternativos de caracter publico, postenormente en
coordinacién con la Unrdad Solicitante lleva a cabo las actividades administrativas previas: "

a) Inspeccion Pre\_na (cuando t_;orresponda).
b) Consultas Escritas.

c) Reunion de Aclaracion.

Fl
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5. RPC: Como resultado de la reunién de aclaracién, aprueba el DBC mediante Resolucion expresa,
incluyendo las enmiendas si correspondiese, instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucion
Expresa que aprueba el DBC y designa a los |ntegrantes de la Comision de Calificacion.

6. Unidad Administrativa: Notifica la Resoluc;bn a los proponentes que participaron en la reumén de -
aclaracién via fax y/o correo electronico, ademéas de su pubhcambn en el SICOES de acuerdo a los
plazos establecidos. '

7. Comision de Calificacion: .
a) Enacto pﬂbliob realiza la apertura publica de propuestas.y da lectura de los precios ofertados.

b) Efectua la verificacion de los documentos presentados apllcando la Metodologia Presentd/No
Presento.

c) En sesi6n reservada y en acto continuo, evaliia y califica ias propuestas técnicas y econémicas
presentadas de acuerdo con el Método de Seleccion y Adjudicacion, definido en el DBC.

d) Cuando corresponda, convoca a todos los propunen’fes para la aclaracion sobre el contenido de
una o mas propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o econémica.

e) Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendaci6n de Adjudicacién o Declaratoria Desierta para
su-remisién al(a 1a) RPC :

8. RPC

a) Aprueba el Informe de Evaluamén y Recomendac:én de Adjudicaciéon o Declaratoria Desierta
adjudicando o declarando desierto el proceso de contratacién mediante Resolucién Administrativa.

En caso de no aprobar el Informe solicita la  complementacién o
sustentacién del mismo. Si una vez recibida la complementacién o sustentacién del | nforme decide
bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la recomendacion, elaborard un informe
fundamentado dirigido a la MAE de la entidad y a la Contraloria General del Estado:

b) Instruye a la Unidad Administrativa notificar al (a los) proponente(s) el resultado del proceso de
contratacién y la solicitud de documentos para la formalizacién de la contratacion. '

9. Unidad Administrativa:

a) Notifica al(a los) proponente(s), remitiendo la Resolucion expresa de Adjudicacion 0.
Declaratoria Desierta. -

b) Solicita al(a los) proponente(s) adjudicado(s) la presentacion de documentos para la
formalizacion de la contratacion. Esta solicitud sera realizada una vez vencido el plazo de
interposicion del Recurso Administrativo de Impugnacion. -

-10. Comisién de Calificacién: Efectua la verificacién técnica de la documentacion presentada por el -
‘proponente adjudlcado y remite a la Unidad Juridica para la revision de la Iegaildad de los documentos . _). T}’i
presentados. - - : P i-;_;. oo

11. Unidad Juridica: Previa revision de la legalidad de la documentacion presentada por proponente
adjudicado, elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su elaboracién y lo rer_nite ala
MAE, para su suscripcion.

. MAE: Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolumén expresa y motivada, de \
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341.
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13. Comisién de Calificacién, RPC, MAE y Proponente/s Adjudicado/s: Podran concertar “Mejores
Condiciones Técnicas” para la entrega de bienes y servicios, previo a la suscripcién de contrato y de
manera justificada, sin que esto modifique ningan otro aspecto del contrato, salvo el cronograma de
p!azos que sera autorizado por el(la) RPC.

14. Unidad Admimstratwa Registra en el SICOES los resuitados del proceso de contratamén
considerando los plazos establecidos en el Manual de Operaciones del SICOES, computables a partir
de la suscripcion del contrato.

15. MAE: Designa a los integrantes de la Comisién de Recepcion, pudiendo delegar esta funcién al RPC.o
a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante. :

16. Comisién de Recepclén

a) Efectta la recepcion de blenes 0 servicios.

b) Elabora y firma el Acta de Recepcién o Informe de Disconformidad para bienes y obras. En
servicios generales y servicios de consultoria emite Informe de Conformidad o Disconformidad.

17. Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, el acta de recepcion, informe de conformidad o
disconformidad, en el plazo establecido en el Manual de Operaciones del SICOES.

| SECCION IV-
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION _,

ARTICULO 16. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El(La) Responsable de la Contratacién por Excepcion es el(la) Director(a) General Ejecutivo(a) quien
autoriza la contratacion mediante Resolucién expresa, motivada técnica y legaimente.

ARTICULO 17. PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION

1. El proceso de Contratacion por Excepcién es realizado conforme dicte la Resolucién que autoriza la
Contratacién por Excepcién.

Il. Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacmn seré presentada a la Contraloria
General del Estado y registrada en el SICOES.

| SECCIONV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 18. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS -

Ahn de

‘.‘5

El(La) Responsable de la Contratacion por Desastres y/o Emergencias es el(la) Director(a) General QK
':_ Ejecutivo(a) de ASFI.
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ARTICULO 19. PROCESO DE CONTRATAC.ON POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS

{M‘ESZE

Las Contrataciones por Desastres y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte la- Resolucion de
Declaratoria de Desastres y/o Emergencias, oonfonne la Ley N° 602, de 14 de noviembre de 2014 parala
Gestion de Riesgos. :

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 20. RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

I. ~ El(lLa) Responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el(la) RPC o el RPA,
designado(a) de acuerdo con lo establemdo en los Articulos 12 y 14 del presente Reglamento
Especifco _ - : . o

Il.. La Contratacion Directa de Bienes y Servicios sera realizada de acuerdo con el siguiente proceso:

A BIENES CON TARIFAS UNICAS Y REGULADAS POR EL ESTADO: GASDL!NA GAS .
LICUADO, DIESEL Y OTROS

a) Unidad Solicitante: Solicita la autorizacién de inicio de proceso de contratacién mediante
Formulario de Requerimiento aprobado, adjuntando: documento quie respalde la estimacién
del precio referencial, reporte con el registro en el POA y PAC (si corresponde), certificacion
presupuestaria emitida. por la Unidad Administrativa y especafcaclones técmcas El
requerimiento debera contar con el sello de inexistencia en almacén.

b) Unidad Administrativa: Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante y la
deriva ai(a la) RPA/RPC. : -

c) RPNRPC

i. -Verifica que la solicitud de la contratacion. se encuentre mscrlta en el POA, en el
PAC, cuando corresponda y cuente con la certificaciéon presupuestaria.

-

" ii. Autoriza el inicio del proceso de contratacién mediante proveido en el Formulario de
Requerimiento cuando el proceso de contratacion sea por un monto de hasta
Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100 boliviancs) y para montos mayores, mediante -
Comunicaci6n Interna e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.
2 d) Unidad Administrativa: Invita de forma directa al proveedor, remitiendo la documentaci6n
' al(a la) RPA o RPC, seguin corresponda, para la adjudicacién.
~ ) RPA/RPC: Adjudica el proceso de contratacién mediante formulario generado por el Sistema
Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) para contrataciones formalizadas mediante Ordgn s
de Compra y Comunicaci6n Interna para las contrataciones formalizadas mediante Contrato e
instruye a la Unidad Administrativa, solicite documentacion.
' f) Unidad Administrativa: _
i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacién de documentos para la
formalizacion de la contratacion. _ ~<
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ii. Recibida la documentacion, remlte la misma a la Unidad Juridica para SUu revision.
) Unidad Jurldlca

i. Para la formalizacién mediante Orden de Compra rewsa la'legalidad de la documentacaén
presentada. .

ii. Para la formalizacion mediante Contrato, elabora contrato administrativo, previa revision

de la legalidad de la documentacion y remite a la MAE para su suscripcion.
h) MAE: - ' '

i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucion expresa y
‘motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341,

ii. Designa al(a la) Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comision -de
Recepcién, pudiendo delegar esta funcién al(a la) RPA/RPC o a la Autoridad Responsable
de la Unidad Solicitante. '

i) Unidad Administrativa: :

i. Elabora la orden de compra y suscribe la misma siempre y cuando el plazo de entrega del
bi_en adjudicado sea hasta 15 dias calendario. : '

ii. Una vez suscrito el Contrato u Orden de Compra y cuando la contratacién sUpere los .
Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en
el Manual de Operaciones del SICOES. -

i) Comisién o Responsable de Recepcion:
—~ Efectua la recepcién de bienes.
- Elabora y firma el Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad.

k) Unidad Admmlstratlva Registra en el SICOES, el acta de recepcién o 1nforme de
dlsconfO{madad en el plazo establecido en el Manual de Operacmnes del SICOES.

B. SERVICIOS PUBLICOS: ENERGIA ELECTRICA, AGUA Y OTROS DE NATURALEZA
ANALOGA

Por las caracteristicas propias de estos servicios no se requiere de un proceso de contratacion y'
se procede al pago de forma periédica o mensual por el importe respectivo al consumo efectuado,
para ello la Unidad Administrativa emite un informe y solicita la realizacién del pago-una vez
-recepc&onada la factura correspondiente.

C.. MEDIOS DE COMUNICACION: TELEVISIVA, RADIAL, -E‘S_CRITA U OTROS MEDIOS DE
DIFUSION. NO SE APLICA A LA GONTRATACION DE AGENCIAS DE PUBLICIDAD

a) Unidad Solicitante: Determina el medio a contratar y solicita la autorizacién de inicio de
proceso’ de contratacion mediante Formulario de Requerimiento aprobado, adjuntando: :

y PAC (si corresponde); certificacion presupuestaria emltlda por la Unidad Admlnlstratlva y -
S " especificaciones técnicas.

b) Unidad Administrativa: Verifica la dncumentacnén remitida por la Unidad Sohc:tante y la deriva
al(a la) RPA/RPC.

¢) RPA o RPC: | ' ' \
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i. Verifica que la solicitud de la contratacion: se encuentre inscrita en el POA, en el
PAC, cuando corresponda y cuente con la certificacién presupuestaria. _ .

ii. Autoriza el inicio del proceso de contratacion. mediante proveido en el Formulario de
Requerimiento cuando el proceso de contratacién sea por un monto de hasta Bs200.000,00
(Doscientos Mil 00/100 bolivianos) y para montos mayores, mediante Comunicacmn Interna
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.

d} Unidad Administrativa: Invita de forma directa al proveedor que prestara el servit_:io,
remitiendo la documentacion al(a la) RPA o RPC, segun corresponda, para |a adjudicacion.

e) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacion mediante formulario generado por el SIGA
para contrataciones formalizadas mediante Orden de Servicio y Comunicacién Interna para las
contrataciones formalizadas rnedlante Contrato e instruye a la-Unidad Administrativa, solicite

‘- documentacion.

“f) Unidad Admlnlstrativa'

i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacién -de documentos para la
formalizacion de la contratacién. _

ii. Recibida la documentacién, remite la‘'misma a la Unidad Juridica para su revision.

4 - g) Unidad Juridica: _ . |

i. Para la formalizacion mediante Orden de Serwcm revisa la legalidad de Ia documentacion
presentada. |

ii. Para la formalizacién mediante Contrato, elabora contrato administfativc, previa revisién
de la legalidad de la documentacién y remite a la MAE para su suscripcion.

h) MAE: '

I. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucmn expresa 'y |

motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341,

ii. .Designa al(a Ia) Responsable de Recepcibﬁ o a los integrantes de la Comision de
Recepcién, pudiendo delegar esta funcién al(a la) RPA/RPC o a la Autoridad Responsable
de la Unidad Solicitante.

- l) Unidad Administrativa:

i. Elabora la orden dé servicio y suscribe la misma siempre y cuando el plazo de entrega del
servicio adjudlcado sea hasta 15 dias calendario. Q

ii.  Una vez suscrito el contrato u orden de servicio y cuando la contratacién directa supere los
Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en
el Manual de Operaciones del SICOES.

) Com|5|6n o Responsable de la Recepcién:
i. Efecttala récepcién del servicio.
i. Elabora y firma el Informe de Conformidad o Disconformidad

k) Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, el informe de conformidad o disconformidad,
en el plazo establecido en el Manual de Operaciones del SICOES.

&
E
=
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D. ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES PARA FUNCIONAMIENTO DE OFICINAS DE ENTIDADES
PUBLICAS: CUANDO LA ENTIDAD NO CUENTE CON INFRAESTRUCTURA PROPIA Y EN CASOS
- DE EXTREMA NECESIDAD, PREVIO CERTIFICADO DE INEXISTENCIA EMITIDO POR EL SENAPE

a)

b)

c)

_d)

e)

9)

h)

)

Unidad Solicitante: Solicita el inicio de proceso de contratacién mediante Formulario de
Requerimiento aprobado, adjuntando: documento que respalde 1a estimacién del precio

referencial, reporte con el registro en el POA y PAC (si corresponde), certificacion
‘presupuestaria emitida por la Unidad Administrativa, especificaciones técnicas y certificado de

inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE.

Unidad Administrativa: Verifica Ia documentacién remitida por la Umdad Sollt:itante yla derlva :
al(a la) RPA/RPC.

RPA o RPC:

~i. Verifica que la solicitud de la contratacion: se encuentre inscrita en el POA, en el

PAC, cuando corresponda y cuente con la certificacion, presupuestaria. =

ii. Autoriza el inicio del proceso de contratacién mediante proveido en el Formulario de
Requerimiento cuando el proceso de contratacion sea por un monto de hasta Bs200.000,00
(Doscientos Mil 00/100 bolivianos') y para montos mayores, mediante Comunicacion Interna
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso.

Unidad Administrativa: Invita en forma directa al proveedor que arrendara el inmueble,
remitiendo la documentacion al(a la) RPA o RPC, segln corresponda, para la adjudicacion,
RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacion mediante Comunicacién Interna e instruye a
la Unidad Administrativa, solicite documentacién. "

-Unidad Administrativa:

i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacuﬁn de documentos para la
formalizacion de la contratacién.

ii. Recibida la documentacién, remite la misma a la Unidad Juridica para su revision.

Unidad Juridica: | |

Elabora contrato adminiétaﬁvo, previa revisién de la legalidad de la documentacion y remite a

la MAE para su suscripcion. -

MAE:

i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucién expresa y
molwada de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341.

i, Desugna al(a la) Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comisién de
Recepcion, pudiendo delegar esta funci6n al(a la) RPA/RPC o a la Autoridad Responsable
de la Unidad Solicitante. : ;

" Unidad Adrinistrativa: Una vez formalizada la cé'ntr'atacién, cuando supere los Bs20.000,00

(Veinte Mil 00/100 bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en el Manual de
Operaciones del SICOES. - -

Comisi6n o Respo_nsabla de la Recepcion: -

i Eféctl]a la recepcién del servicio.

ii. Elabora y firma el Informe de Conformidad o Disconformidad. '
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k) Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, el informe de conformidad o disconformidad,
en el plazo establecido en el Manual de Operaciones del SICOES.

E. ADQUISICION DE PASAJES AEREOS DE AEROLINEAS EN RUTAS NACIONALES: SIEMPRE
Y CUANDO EL COSTO DE LOS PASAJES SE SUJETE A TARIFAS UNICAS Y REGULADAS
POR LA INSTANCIA COMPETENTE. NO SE APLICA A LA CONTRATACION DE AGENCIAS
DE VIAJE e

a) Unidad Solicitante: Solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en rutas
nacionales, adjuntando el registro PAC (si corresponde), POA, Certificacion
Presupuestaria y Formulario de Requerimiento; asimismo, solicita al(a la) RPA la
-autorizacién de inicio del proceso de contratacion. ' ' i

b) Unidad Administrativa: Verifica la documentacion y la remite al(a |la) RPA para la
autorizacién de la compra de pasajes.

c) RPA: Verifica si la contratacién esté inscrita en el POA, en el PAC cuando la contratacion
sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100 bolivianos) y si cuenta con la Certificacion
Presupuestaria, autoriza la compra de pasajes. :

d) Unidad Administrativa: Efectlia la compra de pasajes aéreos.

e) Responsable de Recepcién: Realiza la recepcién del pasaje y emite su conformidad o
disconformidad. '

. B SUSCRIPCION A MEDIOS DE COMUNICACION ESCRITA O ELECTRONICA: DIARIOS,
REVISTAS Y PUBLICACIONES ESPECIALIZADAS

a) Unidad Solicitante: Solicita el inicio de proceso de. contratacion mediante Formulario de
Requerimiento aprobado, adjuntando: documénto que respalde la estimacién del precio
referencial, reporte con el registro en el POA y PAC (si corresponde), certificacion -
presupuestaria emitida por la Umdad Administrativa y especificaciones técnicas.

Asimismo, consigna en el requerimiento de co’ntrataciém el medio de comunicacién escrito o
electrénico a contratar.

b) Unidad Administrativa: Verifica la documentacion remitida por Ia Unidad Solicitante y la deriva
al(a la) RPA/RPC.

c) RPA o RPC:
; i _
i. Verifica que la solicitud de la contratacién: se encuentre inscrita en el POA, en el
PAC, cuando corresponda y cuente con la certificacién presupuestaria.

ii. Autoriza el inicio del proceso de contratacién .mediante proveido en el Formulario de
Requerimiento cuando el proceso de contratacién sea por un monto de hasta Bs200.000,00/ -
(Doscientos Mil 00/100 bolivianos) y para montos mayores, mediante Comunicacion Interhaz S0
e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso. A%

< \gil’\n rfﬁ.Ilr
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d) Unidad Administrativa: Invita de forrria‘dirécta al provéedqr que prestara el servicio,
remitiendo la documentacion al(a la)_ RPA o RPC, segin corresponda, para la adjudicacion.

e) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacion mediante formulario generado por el SIGA
- para contrataciones formalizadas mediante Orden de Servicio y Comunicacién Interna para las
contrataciones formalizadas mediante Contrato e instruye a la Unidad Administrativa, solicite
documentacion.

f) Unidad Administrativa:

i. Notifica al proveedor seleccmnado y solicita la presentamén de documentos para la
formalizacion de la contratacion. : =

ii. Recibida la documentacion, remite la misma a la Unidad Juridica para su revision.
g) Unidad Juridica:

i, Para la formalizacién mediante Orden de Serwmo revisa la Iegaljdad de la documentaclcm
~ presentada. §

pa ii. Para la formalizacién mediante Contrato, elabora contrato administrati\}'o previa revisién
dela tegalldad dela documentamén y remite a la MAE para su suscnpmén

" h) MAE:

i. Suscribe el contrato, 'pudiendo delegar esta funcién mediante resolucién expresa -y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

ii. Designa al(a la) Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comision de
Recepcién, pudiendo delegar esta funcmn al(ala) RPA/RPC o a la Autoridad Responsable
de la Unidad Solicitante. q

i) Unidad Administrativa:

I.  Elabora la Orden de Servicio y suscrib_e la misma, siempre y cuando el plazo de entrega
sea hasta 15 dias calendario. :

ii. Una vez formalizada la contratacién y cuando la misma supere los Bs20 000 (Vemte Mil
00/100 bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en el Manual de
Operaciones del SICOES.

i) Comisién o Responsable de la Recepcion: = -~

i. Efectia la recepcién del servicio. .
'ii,  Elabora y Firma el Informe de Conformidad o Disconformidad.

k) Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, el informe de conformidad o disconformidad,
en el plazo establecido en el Manual de Operaciones del SICOES.

G. ADQUISICION DE REPUESTOS DEL PROVEEDOR: CUANDO SE REQUIERA PRESERVA ,.
LA GARANTIA Y CONSIGUIENTE CALIDAD DEL EQUIPO Y/O MAQUINARIA

a) Unidad Solicitante: Solicita el inicio de proceso de contratacién mediante Formulario de
Requerimiento aprobado, adjuntando: documento que relspallde la estimacion .del precio “‘

a.
[ UoBo :

=
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referencial, reporte con el registro en el POA y PAC (si corresponde), certificacion
. Ppresupuestaria . emitida por la Unidad Administrativa y especificaciones técnicas. El
requerimiento debera contar con el sello de inexistencia en almaceén. '

b) Unidad Admlnlstratwa Venﬁca la documentacién remitida por la Unidad Sohmtante y la deriva .
al(a Ia) RPA/RPC.

¢) RPA o RPC:

i. Verifica que la solicitud de la contratacion: se encuentre inscrita en el POA, en el
PAC, cuando corresponda y cuente con Ja certificacion presupuestaria.

ii. Autoriza el inicio del proceso de contratacion mediante proveido en el Formulario de
Reqﬂen‘miento cuando el proceso-de contratacién sea por un monto de hasta Bs200.000,00
(Doscientos Mil 00/100 balivianos) y para montos mayores, mediante Comunicacion Interna
‘e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso. .,

d) Unidad Administrativa: Invita de forma directa al proveedor del bien remitiendo la documentacion
al RPA o RPC, para la adjudicacion. ' .

e) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacién mediante formulario generado por el SIGA
para contrataciones formalizadas mediante Orden de Compra y Comunicacion Interna para las
contrataciones formalizadas mediante Contrato e :nstruye a la -Unidad Administrativa, solicite
documentacion. :

f} Unidad Administrativa:

i. Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentamdn de documentos para la
formalizacion de la contratacion.

ii. ~Recibida la documentacién, remite la misma a la Unidad Juridica para su-revision.

) Unidad Juridica:

i.' Para la formalizacion medlante Orden de Compra revisa la legalidad de la documentacubn :
presentada.

ii. Para la formalizacién mediante Contrato, elabora contrato administrativo, previa revision
de la legalidad de la-documentacién y remite a la MAE para su suscripcion.

h) MAE

i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion ~mediante resolucion expresa y
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341.

ii. Designa al(a la) Responsable de Recepcidn 0 a los integrantes de la Comisién de; >
Recepcion, pudiendo delegar esta funcién al(a la) RPA/RPC o a la Autoridad Responsable,
de la Unidad Solicitante. :

i) Unidad Administrativa:
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I. - Elabora la orden de compra y suscribe:la misma, 5|empre y cuando el plazo de entrega del '
bien adjudlcado sea hasta 15 dias calendario.

li.  Una vez formalizada la contratacién y cuando !a misma supere los Bs20.000,00 (Veinte Mil
00/100 bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en el Manual de
Operaciones del SICOES.

) Comisién o Responsable de Recepci6n:

i. Efectia la recepcion del bien. _
ii.  Elaboray firma el Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad.

k) ‘Unidad Administrativa: Cuando el broceso de contrataciéon sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte
Mil 00/100 bolivianos) registra en el SICOES, de acuerdo a los plazos establecidos en el
Manual de Operaciones del SICOES, el acta de recepcion o informe de disconformidad.

H. CURSOS DE CAPACITACION OFERTADOS POR UNIVERSIDADES, INSTITUTOS,
ACADEMIAS Y OTROS CUYAS CONDICIONES TECNICAS o ACADEMIGAS Y EGONOMICAS
NO SEAN DEFINIDAS POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

a) Unidad Solicitante: Solicita eI curso de capacitacién adjuntando la oferta de la Universidad,
Instituto, Academia u otros, el POA, registro PAC (si corresponde), Certificacion Presupuestaria
y Formulario de Requerimiento; asimismo, solicita al(a la) RPA o RPC, segun corresponda, la -
autorizacién del inicio de proceso de contratacion.

b) Unidad Administrativa: Verifica la documentacién y la remite al(a la) RPA o RPC para la
autorizacion del curso de capacitacion.

c) RPA o RPC: Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacién sea mayor a Bs20.000,00 (Veinte Mil. 00/100 bolivianos) y si cuenta con la
_ Certificacion Presupuestaria, autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcién al curso.

d) Unidad Administrativa: Inscribe a los servidores publicos al curso de capacitacion.

~ e) Unidad Solicitante: Eleva informe dirigido al(a la) RPA o RPC, durante o al finalizar el curso,
~ para que la Unidad Administrativa realice el pago o pagos correspondientes.

. CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS PROVISTOS POR EMPRESAS
PUBLICAS, EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS, EMPRESAS CON-
 PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA, ENTIDADES FINANCIERAS CON
PARTICIPACION MAYORITARIA DEL ESTADO, ENTIDADES FINANCIERAS DEL ESTADO O
CON PARTICIPACION MAYORITARIA DEL ESTADO, ASi COMO A SUS FILIALES 0]
SUBSIDIARIAS.

-

a) Unidad Solicitante: Solicita el inicio de proceso de contratacion mediante Formulario de;*
Requerimiento aprobado, adjuntando reporte con el registro en el POA y PAC (si corresponde),
_certificacion presupuestaria emitida por la Unidad Admmlstratlva especnfcacu:mes técnicas y
documento que respalde el precio referencial.

- Asimismo, debe adjuntar informe verificando que el proponente cumpla lo siguiente: | \§
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i. Su misién institucional determine la capacit:.lad de ofertar bienes y servicios.

i. Dispongan de capacidad suficiente para cumplir con las condiciones establemdas por la
. entldad convocante.

iii. Los precios de su propuesta econdémica fueran |guales O menores a Ios premos de -
" mercado. _

iv. Los bienes y servicios ofertados cuenten con la calidad requerida.

- -b_) Unidad Administrativa: Verifica la documentamén remitida por la Unidad Solicitante y la deriva
al(a la) RPA/RPC.

c¢) RPA o RPC:

i.- Verifica que la solicitud de la contratacion: se encUentr_e inscrita en el POA, én el-
PAC, cuando corresponda y cuente con la certificacion presupuestaria. .

-

ii. Autoriza el inicio del proceso de contratacion mediante proveido en el Formulario de

~ Regquerimiento cuando el proceso de contratacién sea por un monto de hasta
Bs200.000,00 (Doscientos Mil 00/100 bolivianos) y para montos mayores, mediante | -
Comunicacién'lnterna e instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del proceso.

d) Unidad Admmlstratwa Invita de forma directa al proveedor del bien o servicio, remltlendo la
documentamén al(a la) RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion.

e) RPA o RPC: Adjudica el proceso de contratacién mediante formulario generado por el SIGA
para contrataciones formalizadas mediante Orden de Servicio u Orden de Compra y
Comunicacién Interna para las contrataciones formalizadas mediante Contrato e instruye a la
Unidad Administrativa, solicite documentacion.

f) -~ Unidad Administrativa:

- Notifica al proveedor seleccionado y solicita la presentacion de docurhento‘s para la
formalizacion de |a contratacion.

ii. Recibida la documentacion, remite la misma a la Unidad Jurldlca para su revision.
a) Unldad Juridica:

i. Para la formalizacién mediante Orden de Compra u Orden de Servicio revisa Ia Iegalldad
de la documentacién presentada.

ii. Para la formalizacion mediante Contrato, elabora contrato administrativo, previa revision
de la legalidad de la documentacion y remite a la MAE para su suscripcion.

h) MAE:

-

i. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolumén expresa v/
motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341. 3

ii. Designa al(a la) Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comisién de
Recepcion, pudiendo delegar esta funcion al(a la) RPNRPC o a la Autoridad Responsable
de la Unidad Solicltante ‘X
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i) Unidad Administrativa:

:
E
E
:

i. Elabora la orden de compra o servicio y suscribe la misma, siempre "y cuando el plazo de
entrega del bien o servicio adjudicado sea hasta 15 dias calendario. :

i Una vez formalizada la contratacién y cuando la misma éupere los Bs20.000,00 (Veinte Mil
00/100 bolivianos), informa al SICOES en el plazo establecido en. el Manual de
Operaciones del SICOES.

j) Comisién o Responsable de Recepcion: -

i. Efectta la recepcién de los bienes o servicios.

ii. Elabora y firma el Acta de Recepcién o Informe de Disbonformidad para bienes. En
servicios generales emite Informe de Conformidad o Disconformidad.

k) Unidad Administrativa: Registra en el SICOES, el acta de reoepcibn informe de conformidad
o informe de d[soonformldad en el plazo establecido. en eI Manual de Operaciones del
~ SICOES.

IV. Las causales de Contratacion Directa establecidas en los incisos d), i), j), k), 1), m]' 0), p) y q) del
articulo 72 de las Normas Basicas del SABS no aplican a las contrataciones que realiza la
Autoridad de Super\nsuon del Sistema Fmanc.lero

SECCION VI
" PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION
ARTICULO 21. UNIDAD ADMINISTRATIVA

I, La Unidad Admmlstratlva de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero es la Direccion
General de Operaciones, cuyo Maximo Ejecutivo es el(la) Director(a) General de Operaciones.”

I 'EI(La) Director(a) General de Operaciones velara por el cumplimiento de las furlcmnes establecidas
en el Articulo 36 de las NB-SABS.

ARTICULO 22. UNIDADES SOLICITANTES

I En la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero las unidades solicitantes, de acuerdo con el
orgamgrama adjunto al presente RE-SABS son: *

- 1). Direccién General Ejecutiva. \ : - .
. 2) Direccion General de Supervisién Consolidada.

'3) Direccién General de Operaciones :

4) Direcciones de Areas Técnicas de Super{risién y Areas Técnicas Transversales.

5) Jefaturas dependientes de a Direccién General de Operacmnes

6) Jefatura de Comunicaciéon lnstltucmnal _

7) Unidad de Auditoria Interna. . . _ 4 _

'8) Unidad de Transparencia y Lucha Contra la‘Corrupcién. '

Il.  Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefialadas
precedentemente, canalizaran sus requerimientos airavé\s de las mismas. ‘<

5\0!1 r,‘w
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Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas .en el Articulo 35 de
las NB-SABS. : ;

ARTICULO 23. COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION, EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)

\'8

" La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE sera designada por el(la) RPA, mediante

Memorandum, dentro de los cuatro dias héblles previos a la presentacion de propuestas o
cotizaciones. :

La Comisién de Calificacién debera conformarse con servidores publicos de la Umdad Administrativa
y de la Unidad Solicitante, segun el objeto de contratacién. .

Alternatwamente, segln el objeto de contratacion, el(la) RPA, mediante Memorandum, designara un
(una) Responsable de Evaluacién, dentro de los cuatro dias habiles previos a la presentacion
de cotizaciones o propuestas. Este responsable asumira las funciones de la Comisién de
Calificacion. | _ | |

La Comisién de Calificacion o el(la) Responsable de Evaluacién cumpliran las funciones establecidas
en el articulo 38 de las NB-SABS.

ARTICULO 24. COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Sera designada por el(la) RPC, mediante Memorandum, dentro de los ocho dias habiles previos al
acto de apertura de propuestas, y estard integrada por servidores publicos de la Unidad
Administrativa y la Unidad Solicitante.

La Comisién de Calificaciéon cumplird las func;ones establecidas en el articulo 38 de las NB SABS.

ARTICULO 25. COMISION DE RECEPCIC)N

Sera designada por la MAE o por el(la) responsable delegado para el efecto (RPC, RPA o Autoridad
Responsable de la Unidad So||<:|tante], med;ante Memorandum hasta un dia habil previo a la
recepcion de bienes y servicios.

La Comisién de Recepcion debera conformarse con senndores publicos de la Unldad Admmlstratlva y

de la Unidad Solicitante, segun el objeto de contratacmn

Alternativamente, solo para la medalidad ANPE, la MAE o el(la) responsable delegado por ésta (RPA
o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante) designara mediante Memorandurn un(a)
Responsable de Recepcidn que asumira las funciones de la Comision de Recepcion:

La Comisién de Recepcién y el(la) Responsable de Recepcién cumpliran las funciones establecidas

 en el articulo 39 de las.NB-SABS.
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SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTiCULD 26. COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a) Administracién de Almacenes.
b) Administracion de Activos Fijos Muebles.
c) Administracién de Activos Fijos Inmuebles.

ARTICULO 27 RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES

El(La) responsable prmclpal ante la MAE por el Manejo de Bienes es el({a) Dtrector(a) General de
Operaciones. :

.

ARTICUI.O 28. ADMINISTRACION DE ALMACENES

ko La Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero cuenta con un (1) almacén;

ll. El almacén se encuentra en la Plaza isabel La Catéllca No. 2507 y se encuentra a cargo del(de la)
Encargado(a) de Bienes y Servicios, cuyas funciones son:

a) Efectuar la recepcion de los bienes de consumo, adquiridos mediante la modalidad de
Contratacién Menor, y verificar los bienes recepcionados por los (las) Responsables de Recepcién
o Comisiones de Recepcion, previo al registro del ingreso en el almacén, en pmcesos ejecutados
" en otras modalidades de contratacién.

b) Supewisar el ingreso y registro de los bienes de consumo al almacén.
c) Supervisar la reposicién oportuna de bienes de consumo, en funcién a la rotacion.

d) Supervisar la emision de-reportes periodicos de existencias y consumos, para el control de
inventarios. -

e) Supervisar la clasificacion de los bienes para -permitir un adecluado almacenamiento, ubicécién',
verificacién y manipulacion. )

f) Aplicar y solicitar medidas de salvaguarda que comprendan actividades de conservacién y
proteccion para evitar dafios, mermas, pérdidas y deterioro de las existencias.

a) Supervisar la dotacion de biénes de consumo, que estén débidamente autorizados.

h) Realizar inventarios fisicos periédicos y anuales.

i) Supervisar los informes emitidos por el personal del almacén para la baja de bienes segun las
causales establecidas en las NB-SABS. : 3 = 53

i) Revisar el Informe de Gestion de Existencias para prever de manera 6ptima la dlspombmdad dek
suministros. de materiales a los usuarios internos de la Autondad de Supervision del Sistema
Financiero.

~
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ARTICULO 29 ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

I. La Administracion de Actwos Fijos Muebles e fnmuebles esté a cargo del(de la) Enurgado(a} de
Blenes y Servicios y sus funt:lones son:

a)

9)

"

Efectuar la recepcién de los bienes de uso, adqumdos mediante la modalidad de Contrataclén
Menor; por otro lado, verificar los bienes recibidos por los Responsables de Recepcién o
Comisiones de Recepcion, previo al registro del alta respectiva en procesos ejecutados en otras
modalidades de contratacion, a través del personal de activos ﬁjos. '

Supervisar la actualizacién de los registros de altas, bajas, transferencias y traslados de activos fijos.

. Elaborar el cronograma anual de mantenimiento preventivo de activos fijos, muebles e inmuebles,

velando por su ejecucién y cumplimiento.

Supervisar el ingreso y salida de activos fijos muebles en las diferentes dependencias de la

Autoridad de Supervision del Sistema Financiero, a través del personal de Activos Fijos.

Implementar medidas de salvaguai‘da de los activos fijos muebles e inmuebles, velando por el
buen usa y estado. i

Realizar seguimiento y control sobre =’ .aneamiento de la documentacion técnico legal de los
bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Autoridad de Supervisién del Sistema Financiero
sujetos a registro.

Enviar la infoﬁnacién_de activos fijos a las instancias pertinentes de acuerdo a disposiciones
legales vigentes.

Programar la toma de inventarios y recuentos periédicos.

ARTICULO 30. MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE SERVICIOS

DE CONSULTORIAS SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

La documentacién como ser: ]ICEI‘ICIES, derechos, actualizacion de versiones de programas de
computacion, y otros que se consideren activos intangibles segun el clasificador presupuestario, deben ser
registrados por personal de Activos Fijos, para su debido control. : -
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CAPITULO W _
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 31 TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES |

~ Los tipos y modahdades de dlsposrmén de bienes son los mgmentes

' a) Disposicion Temporal con las rnodalidades de:
i. Arrendamiento
~ii. Préstamo de Uso o Comodato
b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:

i.- Enajenacion
i. Permuta

ARTICULO 32. RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El(La) Responsable por la disposicién de bienes és el(la) Director(a) General Ejecutivo(a), quien debera
_precautelar el cumplimiento de lo establecido en el Submstema de Disposicién de Blenes de las Normas -
Bésicas del SABS :

ARTICULO 33. BAJA DE BIENES

| La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion, consiste en la exclusién de un
bien en.forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada
una de las causales establecidas en el Articulo 235 de las NB-SABS, son los siguientes:

a) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR D!SPOSICION DEFINITIVA DE BIENES
1. Jefe de Administracién

Efectuada -la disposicion “definitiva de bienes, solicitara" al(a la) Director(a) éeneral de
Operaciones, autorizar la baja de bienes ﬂsma y contable, adjuntando la siguiente
documentacion:

i. Reso_iucién de disposicion de bienes.
ii.  Contrato o convenio de transferencia definitiva.
" jii. -Acta de entrega de bienes.
iv. Otros documentos relativos a ia disposicién definitiva.
2. Director(a) General de Operaciones

Autorizara e instruira al(a la) Jefe de Admlntstracmn y al(a la) Jefe de Flnanzas efectuar la baja
fisica y contable de los bienes dispuestos, de los registros de la entidad.

3. Encargado(a) de Bienes y Servicios

En un plazo de diez (10) dias habiles después de concluido el proceso de dlSpOSICIOI‘I definitiv
de bienes, debe remitir:

i. Un ejemplar de toda la documentacaén al area contable de la entidad, para .Ia baja
correspondlente :

~
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ii. Nota al SENAPE, informando sobre la disposicion de mmuebles vehiculos maquunarla y
equipo, cuando corresponda.

_ iii. Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicién de bienes efectuada.
'b) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO O PERDIDA FORTUITA.
1. Funcionario(a) Responsable del o los Bienes

i. De forma inmediata a la deteccién del hecho de hurto, robo o pérdida del o los bienes,
elabora informe pormenorizado de las circunstancias en la- que él o los bienes fueron
hurtados, robados o perdldos y lo remite a su inmediato superlor para que el mismo sea
derivado a la Jefatura de Administracién. :

ii. Cuida Ia no alteracién del escenario del hecho para facilitar la posterior mvesﬂgac&én policial,
si correspondiera.

iii. Efectuala denunma pertinente a la FELCC, si corresponde.
2. Encargado(a) de Bienes y Senrlclos '

i. Elabora un Acta de verificacién en la cual se consigne el o los bienes, cantidad, valor y otra
informacién que se considere lmponante

ii. Elabora informe técnico detallado acerca de las causales de la baja y las caracteristicas del
o los bienes, adjuntando al mismo los siguientes documentos: '

» |nforme pormenorizado del responsable del o los bienes.
« Denuncia a la FELCC, (si corresponde). |
s Acta de verificacion del o los bienes.

« Si el o los bienes estan asegurados, dentro del plazo establecido, reporta al seguro
- adjuntando la documentacion respaldatoria. ©

. e Solicitaa la Unidad Juridica el. informe legal.
5 : 3. Unidad Juridica

i. Con base en la informacién recibida y la documentacion de las diligencias policiales y del
Ministerio Publico, emite el informe legal correspondiente y elaborara la Resolucion que
autorice la baja por robn hurto o pérdida.

- ii. Si corresponde, inicia las acciones legales pertinentes Jcontra los(las) funcionarios(as)
encargados(as) del o los bienes que fueron hurtados, robados o perdidos y remite la
documentacion al(a la) Director(a) General de Operaciones. -

4, Director(a) General de Operaciones

Suscribe la Resolucién qué autoriza la baja respectiva e instruye a la Jefatura de
Administracion proceder conforme a las recomendaciones efectuadas por la Unidad Juridica y
realizar la baja de los bienes en los registros correspondientes.

5. Encargado(a) de Bienes y Servicios

,Agrm nag
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d)

i. De acuerdo a lo ‘expuesto en el informe de la Unidad Juridica, solicita si corresponde, la
reposicion del o los bienes al(a la) func:onano(a) responsable en el plazo de diez (10) dias
habiles.

ii. Realiza la baja de los bienes e inventario y actualiza los listados de activos fijos o0 almacenes
(segun sea el caso) '

ii. Si corresponde informa al SENAPE, sobre la baja de vehiculos, maquinar_ia y/o equipo.

. Jefe de Finanzas

Realiza la baja de los bienes de los registros contables.

. Funcionario(a) Respdnsabla del o los Bienes

Segln lo dispuesto en el infdrme legal, debera restituir el o los bienes con otro u otros de

_ similares o mejores caracteristicas, conforme verificacion y certificacion de la instancia técnica

correspondiente.

PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS

1'_

3.

Encargado(a) de Bienes y Servicios

i. Verifica de forma periédica la existencia de bienes mermados. Si encuentra bienes con
estas condiciones, elabora el informe técnico de recomendacion de baja al(a la) Jefe de
Administracion, detallando |a causal de baja y el estado del o los bienes identificados.

ii. -Elabora un acta de verificacién en la cual se consigne del o los bienes, cantidad, valor y otra
informacién que se considere importante.

Jefe de Administracién

Revisa el estado de los bienes y remite la documentacion a la Unidad Juridica para el analisis y
emision del informe legal.

Unidad Juridica

Efectua analisis de la documentambn elabora el informe legal y Resolucién Administrativa que

- autorice la baja de bienes y los remite al(a la) Director(a) General de Operaciones.

“Procesa la baja de los bienes de los registros contables que correspondan.
PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR VENCIMIENTO, DESCOMPOS!CIONES

Director(a) General de Operaciones .

Suscribe la Resolucion Administrativa que autoriza la baja respectiva e instruye a la Jefatura de
Administracion y Jefatura de Finanzas que realicen la baja de los bienes en los registros fisicos
y contables correspondientes.

Encargado(a) de Bienes y Servicios 3

Actualiza el Inventario y los llstados de almacenes

Jefe de Flnanzas

ALTERACIONES O DETERIOROS

1.

Encargado(a) de Bienes y Servicios
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i. Verifica de forma periddica la existencia de bienes con vencimiento, en descomposicién,
con alteraciones o deterioros. Si encuentra bienes con estas condiciones, elabora el -
informe técnico de recomendacién de baja al(a la) Jefe de Administracién, detallando las
causales de baja y el estado de los bienes identificados, considerando cuando
corresponda, la normativa ambiental u otras disposiciones. :

ii. Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bienes, cantidad, valor y
otra informacion que se considere importante. i

2. Jefe de Administracién

Revisa el estado de los bienes y remite Ia documentamdn a la Unidad Juridica para el anahs;s
y emision del informe legal.

3. Unidad Juridica

T

- Efectua analisis de la documentacion, elabora el informe legal y Resolucion Administrativa que
autorice la baja de bienes y los remite al(a Ia) Director(a) General de Operaciones.

4, Directdr(a) General de Operaciones

Suscribe la Resolucion Administrativa que autoriza la baja ﬁsica'y contable del o los bienes e
instruye su posterior destruccion.

5. Encargado(a) de Bienes y Servicios

Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun sea el caso).
6. Jefe de Finanzas

Prpoesa la baja de los bienes de los registros contables que correspondan.
7. Director(a) General de Operaciones | -

Cumplido el procedimiento sefialado precedentemente, verifica que se realice la destruccion
de los bienes, considerando la normativa ambiental u otras disposiciones correspondientes.

Se’ exceptuan del presente Procedimiento los bienes dados de baja por la causal de
vencimiento, descomposicién, alteracién o deterioro, aguellos bienes que, por reposicién del

- proveedor, tengan que ser entregados a éste, de acuerdo a contrato suscnto o donde el
contrato prevé sean entregados al proveedor.

e) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA
1. Encargado(a) de Bienes y Servicios

i. Verifica de forma periodica la existencia de bienes inutilizables u obsoletos. Si encuentra
bienes con estas condiciones, elabora el informe técnico de recomendacién de baja al(a la)
Jefe de Administracién, detallando las causaies de baja y el estado de los bienes
identificados.

ii. Elabora-un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bienes, cantldad valor y
otra informacién que se considere importante.

’ ] ) »

2. Jefe de Administracién .

Veriﬁcé el estado del o los bienes y remite la documentacion a la Unidad Juridica para el
analisis y emisién del informe legal.

'
-

2
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Unidad Juridica

Efectia el andlisis de la documentacién, elabora el informe legal y Resolucién Administrativa '
que autorice la baja de bienes y los remite al(a |a) Director(a) General de Operaciones.

Director(a) General de Operaciones
Suscribe la Resolucion Administrativa que autoriza la bajé fisica y contable del o los bienes

Encargado(a) de Bienes y Servicios

. Actualiza el Inventario y los listados de activos fij jOS o almacenes (segln sea el caso)

. Jefe de Finanzas

Procesa la baja de los bienes de los registros contables que correspondan,

Unidad Administrativa

i. Entrega gratuita de bienes a entidades publicas:

Publicara en el SICOES y en otros medios de difusién, el o los bienes para la entrega
gratuita por items de manera total o parcial, a una o varias entidades publicas int_eresadas,

~ sefialando las caracteristicas que permitan la identificacién, ubicacion, condicién actual y
otra informacién necesaria; esta publicacion debera efectuarse por un plazo minimo de
quince (15) dias habiles; el dia de vencimiento de este plazo, y de no existir interesados,
este plazo podra ser ampliado por otros quince (15) dias habiles.

Debera recabar de la entidad interesada, la manifestacion de interés que sefiale el o los
bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como los fundamentos de la necesidad; o la -
solicitud del retiro de su interés, hasta antes del plazo limite establecido en la convocatoria.

A la conclusion del plazo sefialado en la convocatoria, con base en la lista de entidades
publicas interesadas, priorizara la entrega a aquellas entidades publicas que brinden
servicios de educacion, salud o bienestar social, en ese orden, considerando ademas los
.fundamentos que la entidad beneficiaria sefiale respecto al destino que le dara al o los -
bienes a ser entregados; de no existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes, se
procedera a la priorizacién de las entidades publicas que cuenten con menor presupuesto
asignado a la gestién en curso, de acuerdo a los datos publicados en el SIGEP.

En el caso de bienes destinados para los servicios de educacién, brindados por Unidades
Educativas Fiscales o Institutos de Técnicos y Tecnolbdgicos de caracter fiscal, de manera
previa a la entrega gratuita, -debera considerar las necesidades identlﬁcadas por el
Ministerio de Educacién publicadas en su portal web.

Vencido eI plazo y cuando no existan entidades publicas interesadas, realizara el o
procedimiento para la entrega gratuita de bienes a instituciones privadas. '

i Ehtre_gg gratuita de bienes a instituciones privadas: )
Procedera a la publicacion de una nueva convocatoria en el SICOES, por un plazo minimo
de quince (15) dias habiles, dirigida a instituciones privadas que brinden servicios de 1z
bienestar social, educacion, salud, ambientales, asi como a organizaciones sociales; esta
convocatoria contemplara unicamente los bienes o saldo de bienes no entregados en el
procedimiento sefialado precedentemente.
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Debera recabar de la institucion privada interesada la manifestacion de interés que sefiale
€l o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi como los fundamentos sobre el
rubro y el destino que se dara al o los bienes; o la solicitud del retiro de su interés, hasta
antes del plazo limite establecido en la convocatoria.

A la conclusién del plazo sefialado en la convocatoria, con base en la lista de instituciones
privadas interesadas, entregara los bienes de forma gratuita, considerando ademas los
fundamentos presentados; de no existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes,
procederéa a la Subasta al Alza. '

Subasta al Alza

Agotado el procedimiento sefialado precedentemente y si ain existieran bienes, pondra los
mismos en subasta al alza, sin un precio base, pudiendo ofertarios por items o lotes, a
través de una convocatoria publicada en el SICOES, minimo por quince (15) dias habiles,

_dirigida a personas naturales o juridicas privadas. En caso de no existir mleresados podra

volver a convocar por un plazo similar al de |a primera convocatoria. .

Concluida la subasta al alza, se entregaran los bienes o lote de bienes al que hubiese
realizado la oferta econémica mas alta.

Destruccién de bienes:

De no existir propuestas en la subasta al alza 0 a su conclusién existieran saldos de
bienes, iniciara las gestiones necesarias para la destruccién de los mismos, en el marco de

- la normativa ambiental u otras disposiciones correspondlentes

8. Director(a) General Ejecutivo(a)

‘Para la entrega o destrucmén-de los bienes, mediante Memorandum designara una comisién
conformada por representantes de la Unidad Administrativa, Unidad Juridica y como veedor la
- Unidad de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion.

~ 9. Comisién

' Elaborara el Acta correspondiente de la entrega o la destruccién, misma que debe ser suscrita
por todos sus integrantes y remitida ai(a la) Director(a) General de Operaciones para su
- suscripcion,

10.Director(a) General de Operaciones

Suscribira el Acta de entrega o la destruccion.

: 11..Unidad Administrativa

Archivara los documentos correspondientes, debidamente suscritos por el(la) Director(a) .
General de Operaciones, conjuntamente al Acta de entrega o destruccion de bienes emitida
por la Comision. -

f) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR D'ESMA_NTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL DE

EDIFICACIONES, EXCEPTO EL TERRENO QUIE'NO SERA DADO DE BAJA.

1. Encargado(a) de Bienes y Servicios

i .Vefiﬁca la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de edificaciones de

~propiedad de la entidad. Posteriormente, elaborara en coordinacion con el area de
Mantenimiento e Infraestructura, el informe pertinente técnico de verificacién respectiva del \"
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o los bienes a desmantelar dirigido al(a la) Director(a) General Ejécutivo{a) a través de la
Jefatura de Administracion y Direccién General de Operat:lones adjuntando informes
técnicos -especificos, si fuesen necesarios.

ii. Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne del o los bienes, cantidad, valor y
otra informacién que considere importante.

iii. Comunica a los brganismos publicos, si corresponde.

. Jefe de Administracién

Revisa la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de edificaciones de
propiedad de la entidad y remite toda la informacion a través de la Direccién General de
Operaciones al(a la) Director(a) General Ejecutivo(a). -

Director(a) General Ejecutivo

i. Instruye al(a la) Director(a) General de Operaciones inicie las accignes necesarias para
efectuar el desmantelamiento y baja respectiva.

- ii. Asimismo, instruye se comunique a la empresa aseguradora, si corresponde.

. Director(a) General de Operaciones

Jefe de Administracion

i. Remite a través de la Direccién General de Operaciones, antecedentes a la Unidad
Juridica, solicitando la elaboracion del informe legal y la Resolucién que autorice |a baja de
‘los bienes desmantelados.

ii. Comunica la situacion a la empresa aseguradora.

.-Unidad Juridica

Efectla analisis legal de la documentacion, elabora el informe Jegal y la Resolucién respectiva
y remite la documentacién al(a la) Director(a) General de Operaciones.

Firma la Resolucién que autoriza la baja respectiva, e instruye a la Jefatura de Administracién
y Jefatura de Finanzas que realicen la baja de los bienes en los registros fisicos y contables
correspondlentes

. Encargado(a) de Bienes y Servicios

Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o0 almacenes (segun sea el caso).

. Jefe de Finanzas

Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR SINIESTROS

1.

. Encargado(a) de Bienes y Servicios

Fu nc'ionario(a) Responsable del o los Bienes

De forma inmediata a la deteccion del hecho elabora informe pormenorizado de las
circunstancias acontecidas y lo remite a su inmediato superior para que el mismo sea derivado
a la Jefatura de Administracion.
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i. Elabora un Acta de verificacion en la cual se consigne el o Ios bienes, cantidad, valor y otra
informacion que se considere importante.

ii. Comunica a los organismos publicos pertmentes y a la empresa aseguradora si
corresponde.

iii. Remite toda la informacién al(a la) Director(a) General de Operaciones.
3. Director(a) General de Operaciones

Toma conocimiento del informe e i_nstrljye al(a la) Jefe de Administracién se inicien las
acciones respectivas a objeto de realizar la investigacién de lo acontecido, proceder con la
baja y reposicion, si corresponde, del o los blenes dafiados y los registros respectivos.

. 4. Encargado(a) de Bienes y Servicios

L4

i. Elabora, si es necesario, informes compiementarlos de dafios y pérdidas ocasionadas por
el siniestro. '

ii. Efectua, si corresponde, las diligencias respectivas a instancias policiales en coordinacién
con la Unidad Juridica y las. diligencias necesarias ante la empresa aseguradora si
corresponde, elevando los informes que sean necesarios.

5. Unidad Juridica
' ‘t,h Elabora el informe legal y la Resolucién de baja por siniestros.
ii. Sicorresponde, inicia las acciones legales pertinentes.
ii. Remite la resolucién y antecedentes al(a la) Director(a) General de Operaciones. -
6. Director{a) General de Operaciones

i, Firma la Resolucién que autoriza la baja respectiva, e instruye a la Jefatura de
Administracién que incluya la baja de los bienes en. Ioa reglstros fisicos y Jefatura de
Finanzas los registros contables correspondientes. '

i. Si corresponde instruye a la Unidad Juridica para que en coordinaciéon con el(la)
Encargado(a) de Bienes y Servicios se inicien las gestiones respectivas contra los
responsables de lo acontecido. :

7. Encargado(a) de Bienes y Servicios _
Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segtin sea el caso).
8. Jefe de Finanzas

Procesa la baja de los bienes de los registros contables que correspondan.
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