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VISTOS S P e, O

La Resolucmn Administrativa N° ASFI/1 57!2025 de 15 de septlembre de 2025; el k

Informe Téchico ASFINGI/R- 96364/2026 de 15 de mayo de 2026, de la Jefatura de '
Gestion I[nstitucional; el Informe Legal ASFI/DAJ/IR-99869/2026 de 21 _de mayo de
. 2026, de la Direccién de Asuntos Jurldlcos y demas documentacmn que. se tuvo
_ % presente y convmo ver- ! , IR )
x1Th CONS!DERANDO e . CT L C s

Que, . el "Reglamento Espemfco del Sistema de Admlnlstramon de Bienes y

: ‘Serwcms de ‘la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFI), fue

. 'aprobado mediante - Resolucion Administrativa N° ASFI/157!2025 de 15 de
o septlembre de 2025. . ..

. , l". ‘o . . " o

Que, el Mlnlsteno de Economia y FmanzasxPubllcas a través de la Resolumon

' Ministerial N° 448/2025 de 30 de octubre de 2025, aprobd los modelos de
~ Reglamentos Especifi icos de los Slstemas de Administracién Gubernamentai, el
Reglamento Especifico de ‘Contrataciones de Bienes y Servicios Especializados en -

. el Extranjero vy el Reglamento Interno de Personal, dlsponlendo en su Articulo 5 lo
szgwente “Todas las entidades publicas deben rem;t;r los nuevos reg!amentos al Organo

- Rector de los Sistemas de Administracion Gubemamenta! para su respecrwa ,
compaﬂbmzac.'on tomando como referencia los modelos citados precedenremente )

Que, por cartas ASFI!JGUR 48206!2026 de 10 de marzo de.2026 y. ASF!!JGI!RT\\._
-83937/2026 de 28 de abril de'2026, esta Autoridad de Supervisién remitio y solicité a
la Direccién Géneral de Norinas de Gestién Publica dependiente del Ministerio de
" Economia y Finanzas Publicas, la compatibilizacion del proyecto de “Reglamento
Especifico del Sistema “de Admlmstracmn de Bienes 'y Servtmos (RE-SABS)”;
‘habiendo dicha instancia’ dado’ respuesta a ‘través  de las cartas
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°625/2026 recepcioriada &l 21 de’ abril de-2026 vy
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NE N°1079/2026 recepcionada el 14 de mayo de 2026,
\establemendo que el referido Reglamento es compatible con‘la normativa vigente y
corresponde sea aprobado mediante Resolucion expresa. _ .
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. Que el Informe ASFIIJGI/R- 96364/2026 de 15 de mayo de. 2026, de la Jefatura de
Gestion Instltucmnal (UGI), sefiala que efectlo la revision, codificacion y formatos
establecidos y consistencia general verificando que la propuesta dei RE-SABS esté
acorde al'modelo aprobado por.el Ministerio de Economia y Fmanzas Pubilicas; en
ese sentido, concluye que el,"Reglamento Especifico del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (RE-SABS)”, habrendosercompaﬂblllzado por el Organo
Rector, requiere la aprobacion mediante: Resolucién expresa -y dejar sin efecto, la
Resolucmn Administrativa- N° ASFIM 57!2025 de 15 de septiembre de 2025 B L

1
B

1 1

5 ey ~ Que, la Direccién General de Ope_ramones, mediante proveido-en la Hoja de Ruta T-
ol 2604401781 (R-96364), correspondiente al. Informe ASFI/JGI/R-96364/2026 de 15
de mayo de 2026, de la Jefatura de Gestion Institucional, instruy6-a la Direccién de -
Asuntos Jundlcos proceder conforme lo solicitado y la normativa vigente, para la
aprobacién del "Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Btenes y
Ser\ncxos (RE- SABS)’. de la Autoridad.de Superwsmn del Sistema Fmancrero

- -Que, el Informe Legal ASF[!DAJIR 99869;’2026 de 21 dé mayo de 2026, emitido por
|d Direccioén de Asuntos Juridicos, concluye en base al Informe Técnico ASFI/JGI/R-
96364/2026 de 15 de mayo de 2026, que el requerimiento de aprobacion del
. ‘proyecto normativo de “Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de-
Bienes y Servicios (RE-SABS)", se enmarca en las disposiciones legales contenidas
en el Inciso a) del Articulo 13, el Inciso c¢) del Articulo 20 y el Articulo 27 de la Ley
N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990, de Administracion y Control-Gubernamentales;
el Paragrafo | del Articulo 11 de las Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios, aprobadas por el Decreto.Supremo N° 0181 de 28 de junio de '
2009; los Articulos 9 y 21 del Decreto Supremo N° 23215.de 22 de julio de 1992
-7 que aprueba.el Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contralorla i
. General ‘de la Republica (actual Contraloria General del Estado); los’ Numerales 2, '
3.1 (Inciso a), 4.1 y 4.2 del Manual de Elaboracién y Control de Documentos ..
" Normativos Internos, aprobado mediante la = Resolucidn Administrativa N°
ASFI/53/2026 de 6 de abril-de 2026 y demas disposiciones apllcables en la materia;
debiendo emitirse para tal efecto, la Resolucién Administrativa ccrresponduente y
dejar sin efecto la’Resolucién Admmlstratwa N° ASFI/157/2025 de 15 de septlembre ‘
de 2025

.CONSIDERANDO e g = CoL S ot

- [

Que el Paragrafo | de los Articulos 330 y 332 de la Constztumon Politica del Estado,
disponen que el Estado reguiaré el 5|stema financiero con criterios de |gualdad de "
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oportumdades, solic’iarida&:i distribucion, redlstrlbucmn eqwtatwa estando ‘las

entidades financieras que participan en- el sistema financiero, reguladas y

supervisadas por una |nst|tuc:on de derecho publlco y Jurlsdlcc:[on en todo el terntorlo
L bohviano ' g I . . . B,

=

Que, los Articulos 15 y 16 de la Ley N° 393 de 21 de agosto de 2013 de Servicios.

Financiéros, establecen que la Autoridad' de Supervision del Sistema Financiero, 'es

una institucién de derecho publico y de durdcién indefinida, con personalidad

juridica, patrimonio’propio y autonomia de gestlon administrativa, financiera, Iegal ALY

‘técnica, con jurisdiccién, competencia y estructura de alcance nacional, bajo-tuicion

. del Ministerip de Economia y Finanzas F’ubllcas y.sujetaa control social; cuyo objeto

/. " es regular, controlar "y super\nsar los servicios financieros en ‘el marco de la
Constitucion-Politica del Estado, los Decretos’ Supremos reglamentarios, asf como la’
actividad del mercado de valores los |ntermed|ar|os y entldades auxiliares del
mrsmo . " EIR o ‘ . =

2

R CONSIDERANDO Ca B . X R
Que Ia Ley N° 1178 de fecha 20 de Juho de 1990, de Admmlstramén y Contrél
Gubernamentales en el Inciso, .a), Articulo 1, establece .que regula Ios Sistemas de
Administracion y de Control de los recursos del Estado'y su relacion con el Sistema

s , A% de Planificacion Integral del Estado, .con &l objeto de programar, organlzar ejecutar y
.controlar la captacién y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el
cumplimiento y.-ajuste oportuno de las pOthlcaS los programas, la ,prestacmn de
. serwc:osylos proyectos del Sector Publtco S g

Que, el Articulo 3 de la citada’ Dlsposxcmn Legal, establece que los 515temas de

. Administracion y de Control se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico,
. sin excepcion; por su parte, el [nciso a) del Articulo 13, manifiesta que el Sistema de-

Control Gubernamental est4 integrado por el Sistema de Control. Interno que

comprende los instrumentos”de control previo y. posterior lncorporados en el plan de -

organizacion y en los reglamentos y manuales de procedlmlentos de cada entldad

-~

P

-

/ .. Que el Inciso c) del Amculo 20 de fa citada. Ley N° 1178 establece como parte de
* a " las. atribuciones del Organo Rector, la de compatibilizar .0 evaluar segln,
_corresponda, las disposiciones. especificas que elabore cada-entidad o grupo de
. -« entidades que realizan actiwdades similares, en funcién a su naturaleza Yy la
. . normatividad basica. Por su parte, el Artlculo 27 prevé que cada entidad del sector
. publico” elaboraré en el-marco de:las ‘normas basicas: dictadas_-por los Grganos !
Rectores, Ios reglamentos especuflcos para el funcaonamtento de los sustemas de -

rean, ' - ST B ' pagades
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. Administracién y Control Interno regulados- por la presente Ley, correspohdlendo ala
) - mamma aulondad de la ent:dad la responsabllldad de su |mplanta0|on -

- .Que, el Inciso d) del Articulo 44 del Decreto Supremo N° 4857 de 6 de enero de

- 2023, de Organizacién del Organo Ejecutivo, dispone que el Ministerio de Economia

y Finanzas Publicas, tiene la atribucion en el marco de sus competencias’ de:

~ 'Ejercer las facultades de Autondad F:sca! y C)rgano Rector de Ias normas ‘de,

gest.'on pubhca ; ‘ : 1 §

-Que el Amcu]o S del Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio de 1992, que

aprueba el Reglamento para el Ejercicio de-las Atribuciones de .a entonces

_Contraloria General de la Republica .(actual Contraloria Genéral . del Estado)

- establece que el Control Gubernamental Interno esta regulado por las normas

_ bésicas que emita la Contraloria General de la Republica, porlas Normas Basicas

~ de los Sistemas de Administracion gue dicte el Ministerio de Finanzas (actual

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas) y por los reglamentos .-manuales e

- R ~_instructivos espemf cos.que elabore cada entidad publica; de igual manera, el

" Articulo 21°de-la citada disposicién normativa sefiala-que la normatlwdad secundaria
dée"control gubernamental interno estara integrada en los sistemas de admlmstracmn ¢

y se desarrollaga en reglamentos, manuales, rnstruct[vos 0 gu:as em:tldos por los

ejecutwos y aplicados por las proplas entidades. . : iy

L

-~

Que, el. Inciso ij) del Articulo 5 de Ias Normas Baswas del Slstema de Admlnlstracron
*- de Bienes y Servicios (NB-SABS) aprobadas por el Décreto Supremo N° 0181 de 28 |
de junio de 2009, sefiala que el Reglamento Especifico de! Sistema de
Administraciéon de .Bienes y Serwcuos es el documento elaborado: por la entidad
plblica, que tiene por objeto establecer los aspectos especificos que no estén
- contemplados en las NB- SABS. El mismo debe ser compatibilizado por el Organo
; . Rector y aprobado de manera. expresa por la enfidad. El Paragrafo | del Articulo 11
" _de las citadas NB-SABS, dispone que [as entidades plblicas sometidas al ambito de
su aplicacién, conforme el Articulo.27 de la Ley N° 1178, deberan elaborar su RE-*
SABS tomando como base el modelo elaborado por el Organo Rector: El RE-SABS
debera ser remitido al-Organo Rector adjuntando. el Organigrama actualizado y
2 : aprobado hasta el Ultimo nivel de“desconcentracion para su compatibilizacién; una.
vez declarado compatible, sera aprobado' por la entidad pablica medlante
. Resolucion expresa. u L ‘ R

Iz Que, el NumeraI 2 del Manual de E[aboracwn y Control de Documentos Normativos =~ '
. Internos, aprobado mediante’la Resolucion Administrativa N° ASFI/53/2026 de 6, de .~
) ‘abril de.2026, define al Reglamento como el conjunto ordenado de reglas, E
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. preceptos o normas que regiran dentro de'la entidad, cuya 'caracteristica’es

principalmerite general cuando establece un marco amplio de normas_o especifico

cuando detalla normas aphcabies a un ambito concreto y se consmuye en un marco
dels cual se podra regular o .normar temas operativos; asimismo, el Inaso a)

'Subnumeral 3.1 (Contenido dé' los documentos normativos) del sena[ado Manual,” -

* prevé que los Reglamentos: ‘Especificos deberan adecuarse a la guia o modeIO'

‘emitido por el 6rgano rector o instancia competente. -

Que, el Numeral 4.1 (Eiaboracron Modificacion, Revision y Conformldad) del

, referido Manual, prevé-que cada unidad organizacional es responsable de proyectar
documentos normativos .internos ‘relativos a. sus. propios procesos o actividades y

remitirlos a la Jefatura.de Gestién Institucional a través de la Direccion Generai de
Operaclones para que ésta, coordine el proceso .de elaboracion, modificacion,

-

‘revision y aprobamon Por su parte el'Numeral 4.2 (Aprobacién o Formahzacion) del -

citado Manual, dispone que los Reglamentos y Manuales se aprobaran mediante
. Resolucién Admlmstratlva, asimismo, el Numeéral 4.4- (Vigencia, Difusién’y Acceso
a Documentos), sefala que son wgentes todos los documentos internos a partlr de
su difusion mediante Circular Interna y, pubhcacrén en el Plnto ASFIl, en caso de
documentos normativos internos aprobados mediante Resolucién Admm:stratwa
‘advierte que la Circular Interna sera emltida por [a Jefatura de Gestlon Instltumonal

- ",
‘ :

‘CONSIDERANDO o s B | ' v s

Que los manuales de procesos procedlmtentos y reglamentos, deben ser flexibles
y adecuados a las circunstancias, internas. y/0.del ‘entorno que: Ios justifiquen, en ei
marco de .las disposiciones legales vigentes ~en - matéria’.de organlzaclon
admlmstratwa contrlbuyendo al lcgro -de los objetlvos lnstltucmnales ‘ .
Que, . el “Reglamento Especuftco del -Sistema de Admmtstracmn de Bienes y
Servicios (RE-SABS)” de ASFI, tiene por objetivo regular el func:onamxento del .
Sistema de Administracién de Bienes y Serwcms (SABS) en ia Autorldad de"
'Superws:on del Sistema Financiero. . . ..

"
Y ! ; ‘ ¥
1 . ! I

Qué, en el marco de los antecedentes las c;tadas dlsposmlones normativas y de. -

1.

acuerdo a’las' necesidades de |a actual dinamica operativa de ASFI, corresponde..

que el proyecto de “Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios (RE-SABS)", que se constituye en un nuevo documento normativo
‘interno’y se encuentra compatibilizado por el Organo Rector sea aprobado a traves
de una Resolucmn Administrativa expresa ' . ¥ T
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el

POR TANTO: . L

El Director General Ejecutivo a.i. de la-Autoridad dé Supervision del Sistema - /.
- Financiero, Mario Walter Requena Pinto, designado mediante Resolucidon Suprema

. N° 32109 de 17 de noviembre de.2025, en gjercicio de,las facultades y atribuciones
e g - conferidas por Ley. . X : _
" & x » 4 f ry = —
o RESUELVE ‘ ’, v : ! ]
,' " PRIMERO APROBAR el "REGLAMENTO ESPECIFICO ‘- DEL SISTEMA DE

ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVIC]OS (RE-SABS)”.de la Autoridad de -
. Supervision del S:stema:Fmanmero documento que en Anexo forma parte 1nd|w8|ble
_de la presente Resolumon

SEGUNDO.- Dejar sin efécto el “Reglamento 'Especiﬁcb' .del Sistema de. Y
'Administracién “de Bienes” y Servicios”, * aprobado ~.mediante Resolucién -
_Admlnlstratlva N° ASFI!‘I 57[2025 de 15 de Septiembre de 2025 -

-

*

. ‘ " TERCERO’ ENCOMENDAR a. la Dlrecclon Genera! de Operamones a traves de la = .o
) _. Jefatura de Gestion Instltucmnal 'la dlfus:on y publicacion de la presente Resolucmnﬁ y
L : conforme corresponda ‘ . L

~CUARTO.- ENCOMENDAR ala D|reccion General de Operactones a través de la
Jefatura de Administracion, el cumplimiento de la presente Resolucién. ’

, . .Registrese, Comuniquese.y Archivese.-

£ i
Mario. Walter Requena Pinto
o o, W Om R DIRECTOR GENERAL EJEGUTIVO aii.
" . ' - il Autoridad de Superyision
' = : . ™ del Sislema Fmanclaro
. I
t L l
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MINISTERIO
DE ECONOMIAY
FINANZAS PUBLICAS

La Paz, 8 de abril de 2026
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N° 625/2026

e e T

ATTIRIDAD DE SUPERVISION

X Tl = - i"»
DEL SISTEMA FIANCIERD

Sefor No, TRAMITE

Victor Hugo Hurtado Ugarte

Director General de Operaciones

AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO - ASF
Presente.-

REF.: Compatibilizacion del RE-SABS de la ASFI

De mi consideracion:

Cursa en este Despacho su nota ASFI/JGI/R-48206/2026, mediante la cual remite el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS)
de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero (ASFl), para su
compatibilizacién.

Al respecto, efectuada la revision del Reglomento y como resultado de la
coordinacién previa a los ajustes correspondientes, se concluye que el RE-SABS, es
compatible con ka normativa vigente; por tanto, para su aplicacion, coresponde la
aprobacién mediante Resolucién expresa y remitir una copia de la misma a la
Direcciéon General de Normas de Gestiéon PUblica para su registro y archivo.

Asimismo, corresponde a la entidad, asegurar que los cargos consignados y las
responsabilidades establecidas en el RE-SABS, se encuentren contempladas en ia
estructura organizacional y el Manual de Organizacion y Funciones vigente.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

AL

Romano

| vargas ’
%gﬁmw&mumrmmm

= DIRE JRLICA™
L"mmter»uz_E‘crm-'J;a MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS s
Hharw okl

H.R. 2026-11721-R
MVR/EEQ/Ximena Espinoza P.
c.c. Archivo.

OFICINACENTRAL
La Paz: Av. Mariscal Santa Cruz esq. Calle Loayza
Teléfonos: +591 (2) 2183333

S —— E— www.economiayfinanzas.gob.bo
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La Paz, 12 de mayo de 2026

MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NE N° 1079/2026 SION

AUTORIDAD DE SUPERV!
DEL SISTEMA FINANCIERO

Ne. TRAMITE

PP boyyo) 7R |

Senor

Victor Hugo Hurtado Ugarte

Director General de Operaciones

AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO - ASF
Presente.-

REF.: Compatibilizacion de Modificaciones al RE-SABS de la ASFI

%

De mi consideracioén:

Cursa en este Despacho la nota ASFI/JGI/R-83937/2026, mediante la cual remite Cuadro
Comparativo de modificaciones al Reglamento Especifico del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (RE-SABS) de la Autoridad de Supervision del Sistema Financiero
(ASFl), para su compatibilizacién.

Al respecto, efectuada Ia revision comespondiente, se considera compatible la
modificacién al Articulo 26. Unidades Solicitantes.

Por lo expuesto, la modificacion realizada al RE-SABS de la ASFl, se encuentra en el marco
de la normativa vigente; por tanto, para su aplicacién, comresponde la aprobaciéon con
dicha modificacién, mediante Resolucion expresa y la remision posterior de una copia de
la misma a la Direccidn General de Normas de Gestion PUblica para su registro y archivo.

Asimismo, recuerdo a usted que corresponde a la entidad, asegurar que los cargos
consignados y las responsabilidades establecidas en el RE-SABS, se encuentren
contemplados en su estructura organizacional y Manual de Organizaciéon y Funciones
vigente.

Con este mativo, saludo a usted atentamente.

H.R. 2026-20924-R
MVR/EEQ/Ximena Espinoza P.
c.c. Archivo.

OFICINA CENTRAL

La Paz: Av. Mariscal Santa Cruz esq. Calle Loayza
Teléfonos: +591 (2) 2183333
www.economiayfinanzas.gob.bo

Miristeria fg Econgmia
¥ Finarfas Putizs
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ARTiCULO 1. (OBJETO) . -~ . ... | SRS Y .
, +El presen’re Reglamento Especfco del Sisterna de Administracion de BlenesySerVICIOS b T
. f (RE -SABS), tiene por objeto regular. el funcionamiento del Sistema de Administracién.” .
.. .* de Bienes y Sérvicios (SABS] enla Au’rondod de Supervmon dei Sls’remc Fmancuero T
) ARTICULO 2., (AMBITO DE APLICACION) ) & e ‘ - g
'EI _presente RE—SABS es* de oplrcacnon obligatoria “parg’ fodo el personc:l de “Ias:’ L *
- S ‘dlferen‘res Qreas vy. umdcldes orgonlzccmno!es que estén relacmncdas con 1os -
' 2 procesos inherentes al SABS. . R WG N U :
'ARTICULO 3. (BASELEGAL) . A T .
) - presen’re RE-SABS, tlene como base iegcl Iczs sugurenfes dlSpOSIC!OhGS ' 3
o a) Constitucidn Poll’ncc: délEstado; © T o D
b) Ley N° 1178 de 20 de JU|IO de 19,90,  de Adminis’rrocic_’m y ;Qon’rro_l'.{ )
Gubernamen'rcles R ‘ 0 , N

é) Decrefo Supremo N° 23318-A, de 3 de’ nowembre de 1992 Reglomen’ro de Io
' Responsc:bllldcd por la Funmon Publ:ca : T L LT

¥

d) Decre‘ro Supremo N° 01 81, de,28 de junio de 2009, Normos Bc151cc:s del Sistema de
h Admlnls’rrac:lon de Bienes y Servicios (NB-SABS), y sus mc:udnr icaciones; ) e !

‘h-__

e) ‘Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero- de® 2013 gue reguic Ios Convenlos :
Marco y-el Registro Un|co de Proveedores de[ Estado (RUPE);

. f). 'Decreto Supremo N° 4453 de, 14 de enero de 2021, que estc:blece la Subos*rc: :
E!ec’rronlco y el Mercado Virfual; . ' . ; .

-

_ .} @) Resolucién M|nis1‘enc:| N° 274, de 9 de’ moyo de 2013, que opruebc: el Reglcmen’fo

del Registro Unico de Proveedores del Estado’ { RUPE) g ® S E ML,

. . h). ResolUCIon M|ms’rencxl N° 088, de 29 de enero de 20218 .=, i o

' ) ’ Resolucuon MInJS‘f‘el'Idl Ne 021, de2 de febrero de 2022, del Ministerio de Economlc:

i y Finanzas PUblicas, que aprueba los - Modelos ‘de Documento Base " de

% ’ Confrc:’rc:c:on (DBC) en las modattdades de Apoyo Nc:csonc:l a la Produccnon y
Empleo (ANPE) y Llcn‘omon PUblica; . . | ; R e

L ”

j) Resolucién Mmm’rencl N° 480, de 23 de et de’ 2023 que oprueba eI Mcnuo 4

" de Operaciones del SICOES y sus modlflcamones i YoBo 4
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"-k) Resoluc:on Mlnlsfencl N° 048, de 4 de marzo.de 2024 que c:pruebc: él Reglcmen‘ro
. de Contrataciones con Apoyo de ‘Medios Eléctrénicos y modifica el numeral 14 1
del Manua! de Operaciones del SICOES; :

I) ‘Resolucién Ministerial N° 058 de 07 - de marzo de 2025 que Gpruebc el
Reglamento de_ Conirataciones con Apoyo.de Medios Electrénicos, los modelos
. de Documento Base de-Contratdcion = DBC de Obrds, en las modalidades de
Apoyo Nacional ala Produccion y Empleo — ANPE y Licitacion Pubhcc:

'ARTICUL04 (PREVISION) . ’ L

En cc:so de presentarse dudas, conircd;ccrones omision€es y/o dtferencms en el
' presenfe reg[amenfo y/0 su aplicacién, éstas deben ser resueltas en los alcances y
-previsiones de la.Ley N° 1178, las NB-SABS, su reglamentacién y otras dISpOSICIoneS'
. ofras dlsposmones eml’rldas por el Ministerio de Economiay FlnonzaszPUbhccs (MEFP]

ARTICULO 5. (EI.ABORACI(SN DEL RE- SABS) . e . ' ‘,'

Y

", Es.responsable de'la elaboracién del RE-SABS el/la Jefe/c de Admmlsfrczmon ’ .
(ARTICULO 6. (APROBACION DEL RE- SABS) ' R

!

Lc: cprobcaon del RE-SABS es responscblhdc:d del Dlrecior/o Generc:i EJecu’flvo/o
mediante Resolucion Administrativa; una vez que haya sido declarado compahble

por el Orgono Rector de-los Slsfemos de ‘Administracion Gubernamental. . .

.',ARTlCULO? (DIFUSION DEL RE-SABS) [ , = B, s

La dIfUSIon del RE-SABS es responsobllldad del D1recTor/0 General de Opercc:ones | S
' ARTICUI.O 8. (REVISION Y MOD[FICACION DEL RE-SABS) ) ‘

-7 * 'L Esresponsabilidad del Jefe/a de Administracion 14 revisiéri del RESABS, en base o~
‘ - la experiencia institucional de su aplicacién, la efectividad y oportunidad de sus
~ procesos, su m’rerreiccmn con ofros Sts’remc:s y la dlnom|cc: c:dmmzsfrc:hvc: %

I La modificacién del RE-SABS se efectuard en los siguientes casos: A - !
_ © g Cubndo se haya determinddo la necesidad producto de su revision: o
' ' b) Por Ia emision de disposiciones normativas que dfspongcm sU mod|f|ccc:|on

< ¢ il. El.RE-SABS modificado, se cproboro conforme lo es’rableado en el Arficulo 6 del .
presente Reglamento ESpeC|f|co T . * "

ARTICULO 9. (CONSERVACION Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACIéN)

Bl/La Jefe/a de Gestién Documental, es responsable de la conseryacion y custodia’ - :

del RE- -SABS Gprobado la documeéntacién desarrollada y considerada de relevancia -
- en el proceso .de su €laboracién, aprobacién y/o modlflcomon v asf como, de la
- documem‘c:qon relévante de las operaciones del SABS. ¥ :

AS\OR g
‘(l : J

ARTICULO 10.- ((INCUMPLIMIENTO) - " - %
&' Vo.Bo. %

El incumplimiento u* ornisién | \de las d1sp05|C|ones con’remdcs en el presentes Raul Carlos 3
reglamento generardg responsabilidades de acuerdd a la Responsc:b{[[dcd por | %M" “’f"’;
‘Funcién  PUblica, establecida en la Ley N° 1178 y dISpOSlCiones normohvcs
regiamenfcnos - i
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, CAPITUI.O Il
" SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
ARTICULO 11. (EI.ABORACFC)N DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES PAC) '

- EI.PAC_ serd elaborado -por la’ Unidad Admamsirc’nvo de Ic entidad en coordlnamon

con las Umdades sohcﬂrcn'res o T a . . . 5 r

- ARTiCuLO 12. (CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION)

La Unidad Administrativa conformc:rc y archivara el expedrente de cc:da uno de los

) procesos de- coniroiocwn

Los procesos de confrc’rocmn rechzodos con,apoyo de medlos electrénicos,' donde

“los documentos: escritos fueron reemplazados conforme -a reglcmen’rc:cuon emn‘ldo
por.el Orgcno Rec’ror no reqweren ser impresos. -

" SECCION |

- .. MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

'ARTICUI.O 13 (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR)

“Se des:gnc;rc como’ Responsable del Proceso de. Con’rrc:’rccnon ‘Menor (RPA) dl i
_Encorgc:do/a de Con?rc:’romones dela Jefcfurc de Adm:nls'rrccmn w7 gl e 4

El/La” serwdor/c pubhco/a des:gncdo/o por la MAE mediante Resqumon .
Administrativa, es el/la responsc:bte de las con’rrc’rccsones de bienes y'servicios, en la

' Moddhdad de Contratacion Menor [hcstc BsSO 000-).- ' T .. ‘

* ARTICULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION. EN 1A® MODAI.IDAD DE CONTRATACION
N " ' MENOR) o :

Las confrdtaciones menores has’rc Bs50 OOO (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) se _ :
_redlizan segun el SIgwem‘e proceso -

a) UNIDAD SOLICITANTE - " S L : o S
‘l...Eloborc las Espemﬂcczc:qones Tecnlccs o Termlnos de, Referencm segun
correspondc x  _a .j 5 ¥ L |

2. Estima el prec:lo referencnc:l ‘

- & Geshoncn Jla Ceitificacion Presupues’rclrla ‘ante la Unldcd Admtnls’rrohva,
_cerhflcclmon POA Yy PAC/ cucndo correspondc: -

"4, Solicita al RPA la outortzc:c:ton de inicio del proceso de con’rro’rccnon

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA
- 1. Venflco la documen’fccron remmdc por Ic: Unldczd Sohcufcn’re
2. Emite la Cerhflccmon Presupues’fcma

* L

3. Remite foqjo la documenfc:aon al R,I_’A. ip oty
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c)RPA - < L N

il

[

2

.3
b d) UNIDAD ADMINISTRATIVA A

-

, cucndo correspondo y cuente con la Cerhﬁcccmn Presupuesfcnc.

i, En’'caso de- obtener gel.Reporte de Precios, selecciona al proveedor |

:Pcra * contratdciones de” blenes obras vy ' servicios generoles mcyores a
. Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS] identifica la oferra pc:rc: redlizar ld 4

i [

Venflcc que la confrc’tacxon se encuentreinscrita en el POA, en el PAC

AuTonzc el inicio del proceso dé con’rrcn‘amon o : - N
[ns’rruye a IG Unidad Admmrsirc:’rlvq la ejecuc:lon del proceso de coniroiocmn N

Para la contratacién de blenes, exceptando medICGmenTOS hasta Bs20.000.-
{VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), obtiene: el Reporte ‘de Precros oel Reporfe de. .~
No Existencia en el Mercado Virtual. . i [

registrado en el Mercado Virtual, el cudl realizard la provisién del bien' ' -

"ii. Encaso del Reporte de No Exzs’rencuc,aselecmona por fuera del Mercc:do
Virtual a proveedor que realizar&’la provision del bien. , .

En c:rnbos casos, remite informe o documen?o de la seleccion c|I RPA pcrc: Ec:
respectiva OdedICOClOﬂ o i 9

Para la contratacion de obras, y servicios genero[es hasta Bs20 OOO— (VEINTE .
MIL 00/100 BOLIVIANGS), asi como, pard la conifratacién-de Servicios de .

- Consultorfa hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIV[ANOS) previo

conocimiento del mercado, selécciona,a un proveedor que ejecute la obra o
redlice la prestacion del servicio, conmdercmdo el precio referencidly las
Especificaciones Técnicas o Termrnos de Referencia y remite informe 0 .
documento de la selecc:ton al RPA para & respectiva GdedICC]CIOﬂ

Consulta de Precios de acuerdo con lo siguiente:

i Seleccu::no aun proveedor que cumplo con las condiciones requeridas
_ por la ‘entidad para efectuar la prestacién. del servicio. general da
_provision del o los bienes o la  ejecucion de la obrc .

i. Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias habiles compu’;obles-
_a partir del dia siguiente de efec’rucdo sU registro en es?e sistema: T

- La. oferta del proveedor identificado que ™ con’rengc las.

espec:ﬂcomones técnicas,- caracteristicas y atributos, cantidades,

. precio y/o demds condiciones de los bienes, obras o’ servicios

o ,generoles que fueron requendos En el caso de bienes se incluird Ia
mcrcc: y/o origen, si corresponde' :

—y, en el caso de obras, las. Especificaciones Tecmcas deben detallar
-ios n‘ems que formcn parte de la obra; . :

- . Lo Dec!cracnon Jurada de - cumphmlem‘o -de- condlcrones ded
proceso de’ contratacién y acepthon para Ia publicacion deg
oferta. . ' ‘ ‘ -

. .
- 1 - ¥
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\ = . by =

i

; ‘ k . "
-ii. De reglstrcrse oIgunc: ofen‘o en el. plczo establecido;, generc el Repon‘e .
- .. Electrénico del cual reahzorc la.comparacién de precios y seleccionara -
al proponente con el precio mds bajo. De no registrarse ninguna oferfc: !
selecmono al proveedor de Id oferta inicialmente identificada. l “'_

’
T

Rem|’re al RPA la seleccmn efectuada pcro que se recxhce a
c:djud:cc!aon ;% L ) : . a

.e)RPA' ' I ' # Pt t o .'..;-'

"

1 AdJUdlCO al yczroveedorseleccuonc:do'r P

2, Insfruye a la Umdad Admlnlsfrqﬂvo -solicitar al proveedor OdedlCCldO la
L presen'rocmn dela documenfc:mon pczrc: la formalizacion de la contratacion. .
e T f) UNIDAD ADMINISTRATIVA . . Ca B A

. No’nﬂcc al proveedor seleccnonado remmendo la Adjud|cc|cuon y le sollcn‘c la -2 7
6 " presen’rcmon de documentos para la formohzocron dela con‘trc:fc:mén '

..2. Recibida la documentacion, remife la misma a la Unidad Jurfd[ca pc:ra U

revision. © L o : | N .-
r / .

3. En caso: de formalizarse ei proceso de contrafacién mediante Orden de.
ComprouOrden de Servicio eloborc:ysuscnbe estos documentos * '

T, g)UNIDADJURIDICA , . Ty

] 1. ;Rewsc: la Iegclldod de la documeéntacion presen’rcdcl por el cdjudlccdo, de
o -+ ‘'manera previa a la formalizacién de la con’rro’rccu)n medlon’re Orden de
T ' Compra, Orden de Servicio o Contrato. B '

— : & L

R 2 Cuando el proceso se formclllce mediante Com‘rafo. elabora, f|rmc1 o visa el
: '~ '+ mismo como constancia. de su elcborccwn y lo remite \.ala- MAE para su

susc:npr:ton ' i}

1 i .
- ¥ T -

h)MAE. "R e

\
'. .’. -
. £

- ‘ P

3

1. Suscnbe el Confro’ro. pudiendo delegcr esta funmon medlan’re Resoluc1on

Admlnlsirohva y motivada, de acuerdo al procedimiento esfcblemdo en el =
Arhculo7de la Ley N° 2341. _ e : b

. it 2. Designa a la Comisién de Recepcuon o) Responsob[e de Recepcion, pudlendo
- delegar esta. funcién. al RPA o d la Autondcd Responsable de-la Umdc:d

. Sollcn‘an’re o b 5

—
]

i) RESPONSABLE DE RECEPC]ON o COMISION DE RECEPC[éN ) '

Efec’ruc: Ia recepcion de los bienes oservicios.. ., - wE oy ‘ &¥ '

2. Elabora y firma ‘el Acta de Recepcnon o Informe de Dlsconformldad para

)’ <bienes y obras. En servicios genercles y servicios de consultono eml’re Informe -
de Conformldcd 0 Dlsconformldad

- ' i ok Ik “a X
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s MODALIDAD DE APOYO NACIONAL AlA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A g
’ LA PRODUCCION Y EMPLEO RPA)

l. Se demgncro como RPA a:

“

N ~  E/La Encargodo/a de Contra’racuones y: g

3

— 'E/La Jefe/a de Admtms’rrc:c:lon L ¥

"

Il El RPA designado por la MAE, medrcm’re Resolucién Administrativa, es’ responsable:
' de'las contrataciones de bienegs y servicios, en la modalidad de Apoyo Nacional a
la Produccidén y Empleo- ANPE, sus funcnones es’rcm es’rc:bIeCIdc:s en el AI’TICUIO 34
" de las NB- SABS o ; S ‘a

ARTTCULO 16. (PROCESO DE CONTRATACIéN EN I.A MODAI.IDAD DE APOYO NACIONAL
ALA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE)

La con’rro’racnon se rechzara medronte la sohcntud de co'nzacnones ) propuestcs pgrc: . .
confrataciones mayores’ a ‘Bs50.000.- (CINCUENTA ‘MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta
Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS) de acuerdo al s;gl_uente proceso; .

@) UNIDAD SOLICITANTE - % &

/

!

. ¥ 1. Elabora las Espec:ﬁcamones Técnicas .o Términos: i Refere_ncic,“
ségun corresponda. . : . = '

2. Estima el precio referencial. T ' ;

~. 3. Define el Método de Seleccton y AdJUdICGCIC)n a ser uhhzc:do en el proceso de

"contratacién.” . «

- . 4. Gestiona la Cen‘lflcamon Presupuesfcma ante [a Unldcd Admxnlsfrchvc

i cemﬁcccuon POAy PAC, cuando correspondc
. 5, Solicita al RPA la c:u’rorlzccron de inicio del proceso de con’rrofomon

1

b) UNIDAD ADMIN]STRATIVA P e o5
1. Verifica lar documenfccwn remitida por Ic1 Unidad Solicitante.

2 Emn‘e la Cerhf‘cacmn Presupues’rorlo Py ' o . ¢

7 t v Wiy @B S ' \
3 Elabora el Documen’ro Bose de Contratacién (DBG), incorporando _las.
. Especificaciones Técnicds o Términos de Referenc:la e[oborcdos por la Unldcd ‘
Sohcn’ran’re,,de acderdo alo siguiente: . * © , : =

- En caso de que el proceso sea por Solicitud de ‘Propuestas, serd eloborcdo ;
en base al modelo emmdo por el Orgcmo Recfor . s :

i. En - caso de que ‘el proceso ‘sea  por Cotizaciones,
no sera necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un DBC, de; o
acuerdo‘con la naturaleza y caracteristicas de la contratacion.” « | -

by
)
©

. u Raul Carlos 3
= MercadaJauregui 3

o
s

4. Remite la documentacién gLR_FjA, solicitando ia aprobdcion,del DBC.

VERIFICAR M’QIQENC}A DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO EN EL PUNTO ASFI  Pégina 6 de 31,

' A . =

r .
L3 L3 ’ ks




}'I *: . = . 1 = . e '
i : " : ®5 = ok i
¥ -

et ;AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SSTEMA FINANCIERD ;
r“!l A§Fl‘ *REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y o
"‘"-»-—""-r—-:'-'-'-'uz : 3 _SERVICIOS [RE-SABS) i
. . / ' F - : - ™ok ‘. T
- N - o .. ' - -
c) RPA - | - e e e .

¥ s o - Venflcq que la. com‘ra’ramon esté mscn’rc en el POA en eI PACy que cuem‘e .
con Cer’nflcoc:lon Presupues*rcrlc. ‘ e ~

i

i v 2 Apruebc el DBC y au’rorlzo eI !n:(::o del proceso de contrafccmn e A6 s

3. Instruye a Ic: Unidad Admlnlstrohva realizar la pubhcacnon de la convoca’ronc _
- yelDBC. ' . — : : L

d) UNIDAD. ADMINISTRATIVA o ¢ # o

1. Publica la convocatoria y el DBC en el S[COES pubhcc la convocatoria en !a C ‘
) , _Mesa de Partes y opcionalmente en medios de comunicacién alternativos de *
v T . “caracter pubhco (pag:no web de lc1 Au’rorldod de Supervrsmn del Slsiemc

L chnc:ero) . - : oo .

‘2. Redliza las oci:wdcdes admlnls‘rrohvas opcnonc:les prewas ala presentacion
o ode propuestas'o cohzc:aones

s . 1. "Organiza.y' lleva c:l efec’ro la Reunlon lnformciiva de Aclaracion'- ¥ la - -
' “ Inspeccion Previa, en coordmc:c:lén con-la Unidad Solicitante; =~ ", B

W . Ahende las Consulfcs Escrl’rczs Si correspondef coordina con la UnldCId 5 ;
) S'ol:(:i’rcn’re . : , e , T

. v’

e)RPA A i .
_ Des:gna medlonfe memorcndum al Responsob}e de la Evaluc:<31on 0 ala s
. Comisién de Calificacion. - % ) e L '

. f) RESPONSABLE DE EVALUACIéN 0 COMISIéN DE CALIFICACION . T, -

' ‘1. .En acto pUblico realiza la operfurc: de coﬂzamones o propuesfc:s y da [ec’rurc
~ de los precios oferfados. . '

b

. v - 2. Efectba la verificacion de los, documenfos presen’rcdos opllcando la =
- : Me’rodologla Presentd/No Presenfo

1 af % I

: C 3. En. sesién reservoda y en acto continuo, evalua y c:ohflca las propuestas .
‘ Tecniccs/cohzacuones y econdémicas presen’rc:dc:s de, ccuerdo con el Método
. - de SelecmonyAdJUdlcocnon definido en el DBC. = - . L

Cuando comrresponda, Convoca a todos los proponenies para Ia Oclcracmn -
sobre el contenido de una o mas propues’ms o coftizaciones, sin que eIEo ; A
modiﬂque la propuesta tecmcc/coflzacu}n o economlcc T ) -

5. /Eioborcx ‘el informe de Evc:luc:c;on y Recomendczmon de AdedICGCIon o
' Declorcl‘orta Demerfo para su remmon al RPA , , "

-2 [
1

) RPA 'Il ,- ‘ - i ,r' ’: . . !_. )

1

1. En caso de Gprobczr el Informe” de Evoluamon y Recomendacion de
Adjud[c:omon 0 Declc:rafona Desierta, ; C‘IdedlCCl o) declc:ro desierta [oft

r -

N confratacién: . ; . -
i. Cuando la coniraiocmn sea mc:yor a BsQOO OOO (DOSC!ENTOS MIL 00/10

)
- .

£\ ) : ~ — - : -
i . VERIFICAR LA VTGEI:!CIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO EN EL PUNTO ASFI  Pégina 7de 31- -
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: : A -AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO, .
i ASFT REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y’ Version

oL === . " SERVICIOS [RESABS) [ o i
b "~ BOLIVIANOS), adjudica o ‘declara desierta -la contratacion mediante *
A g Resolucion Expresa elaborada por la Unidad Juridica; .
) -ii. Cuando la confrc:’rc:cuon seq hc:sfc B5200.000.-* (DOSCIENTOS MIL OO/ 100
. _BOLIVIANOS), cldjudlcq .0 declara des:eria la ¢ontratacién medlanfe'

comumcocxén elcborado por la Umdc:d Adm[nisfrcmvu ' &

.+ En caso de no aprobar el- Informe debera solicitar la complemeniocmn 0 -
sustentacion ‘del mismo. Si una vez rec:btdo la complementacién o sustentacion'
del Informe deécidiera bgjo .su excluswo responsabjlidad apartarse de la - :

* 7 .- recomendacién, deberd elaborar un informe fundamentado dll’lgldOG]O MAE de
: la entidad y a la. Com‘rclona General del Esiado B . " S

)

h) UNIDADADMINISTRATIVA , * w'oLoe T ¢ Ywt M

v ! - - N
; -1. Notifica cxl( los) proponente(s), Io Resolucién Adm[mstraﬂva o .
Comumccmon de AdedICGCfOﬂ o Declaragtoria Des:er’rc: : '

1

2. Solicita al proponente cdjudlcodo la presentacién de documen’ros para -
la. formalizacién dé la contratacién. En contrataciones mayores a
' Bs200.000.-, (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), esta ‘solicitud serd realizada
.una vez vencido eI plazo de m’rerposu:lon del Recurso Administrativo de ~
. Impugnacion. i : o . w3 B

o ol .'3 En caso de, formalizarse el proceso de contratacion medzcnie Orden de' -
' Compro u Orden de Servicio, elabora y suscribe estos documenfos

i) RESPONSABLE DE EVALUACION O COM!SION DE CALIFICACIéN )

- . .EfectGa la. verificacion técnica de la documentacién presenfc:do por el
" propohente ddjudicado y-remite a la Unidad Juridica® para la rewswn de la
. -Iegchdc:d de los documentos presen’rcdos . ‘ o . 5.

j) UNIDADJURID!CA "I - I -

:1. Para la formalizacién mediante Orden de Compra, Orden de Servucno;o -
i - Contrato, revisa la legdlidad de - la .dodumentacién presentada por eI
- proponente CIdJUdICGdO ¢ = 5

~ ; f

2. Cuando el proceso se formdlice mediante conira’ro elcboro firma o visa el
. mismo, como constancia de. su,elc:bbrocnon y. lo remn‘e a.la MAE pczra SU

suscripcion. S s o nmim 1_, L oAb @

k)MAE S e, i T _ o
; T, Suscn'be el ‘Confrato, pudiendo delegar esta f'uncién mediante Resolucion . .

.. . = Administrativa .y motivadaq, ‘de acuerdo al procedlmlento establecido en el
o Ar‘hculo?deiaLeyN°234] f g, ; ; b v o 2T w4 .

r - " : -

2. Designa a la Comlsu:m de Recepcmn 0 Responscble de Recepcnon pudlendo

§ . Sollcnonfe

r - I '

- 1 - ’
L - : v
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. : AUTORIDAD DESUPERVISION DELSSTEMAFNANGIERD. 5 | oo | :
o d | r"'J ASFT REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y| 2‘;32‘3“7' L
= : SERVICIOS (RE-SABS). '~ . . .. | e c

|‘|.. v &z 3

!

l) RESPONSABLE DE. RECEPCION O COMISION DE RECEPCION
Efec’ruc la recepcnon de los blenes O servicios - : ]
2 Elaborc y. firma el-Acta de .Recepcion o Informe de’ Dlsconform|dc:d pc:rc:

A

N . * bienes y obras. En servicios genercles y S serwctos de consultoria’ emn‘e Informe
i - de Conformldcd o D:sconformldcd : _ ‘ . : ! -
. . i . ’ 3 | ;. y ) ‘ . N o i
P .. SECCIONII . : S R
¥R o MODALIDAD DE LICITACION PUBI.ICA
s ARTICULO 17. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACIGN DE LlCITACléN PUBLICA
N RPC) £ : )

# s . - . %
s ] L A

I. Se des:gnorc como RPC al Dlrec:’rorfo General de Opercc;ones

. El RPC deagnado por la MAE medlanfe ‘Resolucidn Admmrs’rrc’nvc: es el/la
reSponsc:bIe de-las confrataciones de bienes y servnuos, bajo la Moddlidad de

) . Licitacion Publlca cuyas funciones esfcn es’rc:bleCidas en ‘el Articulo 33 de Ic:s NB-~ “ay
. SABS.. ' : : ) | T .
" ARTiCULO. 18. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE. LICITACION
PUBLICA) o % b - D v i g
La LlCI?ClCIOn ‘Riblica aplica cuondo el monto :de contra’rcc:on es.-mayor a
~ Bsl 000 000— [UN MILLON 00/100 BOLIV[ANOS] de ocuerdo al siguiente proceso A
. @) UNIDAD SOLICITANTE _ -
I."Elabora | las .Especiﬁc'cic_':iones, Técnicas o - Té’rmig‘os de -'Referencia,

__ “segln corfespo’nda r _
L2 Estima el precio. referencial. . . : 87
' . 3. Define ei Método de SeIecc:on Y Ad]udiccdon a ser u’rllizcdo en el proceso de
" contratacion. : o .
. 4. Gestiona la Certificacién Presupuestc:rlc cn’re la® Unldod Admlms’rrc’nvc: '
- : - certificacién POA Y PAC; cuando correspondo .
e = 5 Soltcn‘o al RPC, la auionzacron de inicio del proceso de confra’romon

. b) UNIDAD ADMINISTRATIVA |
lsi Venﬂca la documentacion remmdc por Ic Umldcd Solicitante. .. -

© 2. Emite la Certificacion Presupuestaria LT : y o
v 3. Elabora, el " DBC .Incorporando | Espemﬂcocnones -Técnicas o Termlnos det
B f ;'Referencw elaborcdos por Io Unidad Solicitante. ‘

4. Remite ’roda la documen’rc:cnon al RPC sollcﬂ‘cndo la oprobomon del DBC

p(]l’(] suU pubhcomon i % &

U . . . - - i = iy r
s b \ ; A » Raul s 3
C) RPC ; - oA o M e?cadolau gul =
&, JAD: &

-

1., Ven’r“ ca. que 'la confrafcmon esté lnscn’ra en el POA en el PAC Y. que cuenfe oy 4 o5

" VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLlCADQ EN EL EUNTO ASFl’ Pégina 9de 31-
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~ ~to & : ~AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO : 5
fuh ASF REGLAMENTO ESPECIFICO-DEL SISTEMA DE ADMINLSTRACION DEBIENES Y | ,2\5225'%”7‘

N 5 ' SERVICIOS (RE-SABS)
5 . i Co ; . i 5 ‘ <
con Cen‘lficcmon Presupues’rcna 3
2. Au’ronzo eli 1n|c:|0 del proceso de confrc:’racnon
' 3. Insfruye a la Unidad Admlmsfrahvc recllzcr la pubhcccwn de Ia convoccz'rorto y
. el DBC. ' i . . L >
d) UNIDAD ADMINISTRATIVA % = s H e B "
s Ik Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y unlccmen’re la- convoca’rorlc
. . ' en la. Mesa de Partes, opcionaimente podrd publicqr la Qonvecatoria eh
. W medios de comunicacién altemnativos de’ cardcter publico {pdgina web de la -
- ’ Au'rondad de Supervision del Sistema chnmero) . -
"." T 2. LIevc a cabo Jas- c:c’rlwdcudes odmlnlsireﬂvcs prewas a la presenTOCIOn de
‘ : propues’rc:s ‘ o ) -
;S _lleva adelante Io inspecciéon previa en’ coordmacnon con la Unidad
Solicitante. . -
" Afiende ‘las consultas escrz’rcs si corresponde -Lcoord:nc con la, Un[dad
. Solicitante. ‘ ’ : o N i
- iii. -+ Organiza y lleva a efecto Ic Reunién de Aclaracmn en. coordmccxon con la
~~ < 77 . - 'Unidad Solicitante. * - | e '. )
o e RPC [ L. S
« Uno verz reGIIZOdG la Reunién de Aclorccmn Gpruebc: el DBC con enmiendas si
’ ,emshercn medlonte Resolucmn Expresa . \ | :
( D 'UNIDAD ADMINISTRATIVA o o RN
' ) No’rlflca e Ios proponentes remi’nendo Ic: Resoluc1on Admlnls’rrohvc de c:probacaén
“del DBC. . g - . * 5
~ ./ g)RPC: - - - ‘. | b )
¢ Designdrmédicnte memordndum & la Comisién de Calificacién. v s ‘ ’
h) COMISION DE CALIFICACION | ) ' LT .
- - . 1. Enacto pubhco realiza Ic: c:perturc publlco de propuestc:s y da lectura. de los:
* T prec:os ofertados.. . g . X ) N
' g b Efecfuc: la. verificacion de Ios documentos presem‘odos OphCOndO la
.. Metodologia Presen’ro/No Presen'rcr : ~ . '

' .. -~ féchicas y econdmicas presentadas de- acuerdo con el Me'rodo de Selecmon
y Adjudicacioén, definido en el DBC. o L E
Ay
4. Cuando. corresponda, convoca a todos los proponen’res para la qclc:rc:cnon

1

propuestd técnica o econdmica. _ . . X

- . 3. En sesién reservoda y .en ac’ro con’nnuo, .evalua y califica las propuesqu

-sobre el con’renldo de una o mds propuestas, sin que ello modtflque Io c-f

5. Elabora eI informe dé Evcluamon y Recomendc:cnon de AdJUdICCICIOI'\ o Ne

(B
R

e

and PhLs m:;% VERIFICAR LA VIGENCIA DEL F'RESENIE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO EN EL PUNTO ASFI Pagina 10 de 31
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| W ASFE | ceciavento SpEcRCO DELSSTENiA DE ADMNSTRACION DEies v | o1 |+ -
: el B . - __SERVICIOS (RE—SABS) i oo o L
~ , . b = [ . - ’ ; -
. Declaratoria Demen‘a parc: sU remIS|on al RPC. ‘ k L 5 o L
R i) RPC ., % © PO : S
AT . 1. En coso de c:probcr el Inforine- de Evcluc:cnén y Recomendacion dex - ],"
I ) Ad]udlcac:on o Decloratorla Desierta emn‘ldo por la Comisién de Cadlificacion;’ _
B SE CIdedICCI o declara demerr’ra la conirqfomon‘ge t:{lenes o} serwmos, medtcn‘re T
’ ) ,Resolumon Expresc oo B 3t - # i

* 2, En caso de no aprobar el Informe deberd sollcﬂar la complementamon o
sustentacion del mismo. Si' ‘una .vez recibida la complementaaon @ &~

' "', sustentacién del Informe decidiera bCI]O sU exciuswa responsablhdc:d opc:rfc:rse

. dela recomendoczon debero elaborar un informe fundc:men’rc:do dmgldo ala-

' MAEdeld enhdadyalo Con’rrc:lorla Generc:l del Estado. R S
' ' . : . A *
kBT j) UNIDAD ADMINISTRATIVA e ‘ L B
. * . “ 1w . { .
1. Notifica alla los) proponente(s), la Resolucidn Administrativa de
g Adjudlcccmn o) Declarc’rono Desierta. : - -

5

g . WG SoIICITG al proponem‘e adjydicado la” presen‘rocron de documentos pcrcz -
la formc:llzcmon de la.contratacién. Esta solicitud serd redlizada und vez
vencido el plazo de mterpomc:on delRecurso Admmus’rrchvo de Impugnacion.

- K) COMISION DE CALIFICACION “ )

. Efectia la verficacién técnica de la ‘documentacién ;Sresenfcda ‘por. el
proponente . adjudicado y remite a la Unldod Juridica para. [c: rewsson de: [CI :
[egclldcd de los documen’ros presen'rcdos . : _ 2= S
. ) UNIDAD JURIDICA s B T
' - T Rev:sc: la documen’rc:mon presen'rqdo ,por eI proponente adjudxcc:do de
v-  manerar prewac:la suscripcion del Contfrato. 1 .. " c . '

S e g
".2. Elabora, frrmc o Vvisa el Con’rra’ro como cons’roncm de su elcborcmén y Io

o remite a la MAE para su suscrpcion. © . S
. m)MAE  .° R g Play £ e L
e, Suscnbe el Com‘rcﬁo pudlendo ‘delegar esta funczon medlcm’re Reso!ucmn o
:“ Admmlsa‘rchva y ‘motivada, de ccuerdo al procedlmaemo es‘rcblemdo en el” '
a 'Arhcu]o7dela Ley N°2341. © , . I _ LR .
- 2. Desngnc: a los integrantes de la Comision de Recepcu:m pudlendo delegcr es’ro
funcidn al RPCoala Autoridad, Responsoble de la Unidad Sollcnan’re. TE e

n) COMISIéNDERECEPC!éN R . i

~

I. EfectUa Ic recepcuon de. blenes o serwclos )

2 Elabora y firma el Acta de Recepcion’ o Informe de D;sconformldcd parc:
bienes y obras. En servicios generales y serwcnos de consuh‘onq emite Informe:f' _
de Conform;dcld © Dlsconformldad .y ¢ % : "\

'
r I

it F -
L - » b )

Y =
L "
4
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: I SECCIéN v | .
7 MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION L
# ARTICULO'I? (RESPONSABLE DE CONTRATAC](SN POREXCEPCION) ” o S

El/La Responsable de las ConTro'rocrones por Excepcion es la MAE qu1en “autorizard ld
contratacién mediante Resolucion Administrativa, motivada Tecmcc y Iegolmente~ .

ARTICULO 20 (PROCESOS DE CONTRATACIéN POR EXCEPCIéN)

1. H proceso de Con'rrctamon por Excepc:;on serd rec:llzc:do conforme dzcie la T T
L Resolucién que c:u’ronzc la Confrctcaon por Excepcxon 2 /

-

. Una vez formchzc:dc: la - contratacion, la mformacuon de la con'rrc:tcxcron serd
- o :’ ; presen’rc:dc ala Confralor:a General del Esiodoyregls’rrcdc en eI SICOES S

y o
’ \ T
';-. 1] . roo .

A 'SECCIONV o
‘ MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS

ARTICU L0 21, (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS)  ~ .
_H/La Responsqble de la Controtcmén por Desastres y/o Emergeng:zc:s es la MAE.
1 ARTECULo 22. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS)

Las Con’rrc:'rc:c:ones por Desas’rres y/0 Emergencms serdn realizadas conforme dicte la
Resolucién de Declaratoria de Descs’rres y/o Emergencias, conforme ala Ley N°® 602,
de 14 de nowembre de 2014, para la Geshén de Riesgos..

e
e P

o ' , 2T, PR sec’élonv{ o ' g S
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
ARTICULO 23. (RESFONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y seavnqos) /)

3 _ Ei/Lar Responsoble de’la Confra’rc:cron Dlrec‘rc: de Blenes y Serwcms es el RPC o RPA
' demgnodos de acuerdo con lo establecido en Ios Articulos’ 15 L 17 del presente
Reglc:menfo Especifico. S .

,ARTICULO 24. (PROCESO DE CONTRATAC[éN EN LA MODAI.IDAD -DE CONTRATACION
- DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS) '

Las Contro’fomones Dlrectos de Bienes y Servicios seron reohzodcxs de c:cuerdo con Io B

mgwenie i

- . % \ ' Y - \
. Blenes con icmfas unicas y reguludus por el Estado gasollna dlésel gas |ICUQdO y
: olros. 3 - 5 % X .

~ @) LlaUnidad Soiiciicn’re solicita la con’rrc:focién de gasolina, diésel gas licuado
' y ofros, gestiona la Cerfificaciéon Presupuestaria ante’ la Unidad
Admmnstrchva certlflccc1on POA y PAC (cucndo correspondc:) y solicita la

1

' VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCl‘JMEI\&TO CONEL PUBLICADO EN EL PUNTO ASFI  Pagina 12.de 31

‘




. ' .
v L - - P - - -~ & -

4 ) ! ¥ . . ~ T -
. " -

E s AUTORIDAD DE SUPERWSION DEL'SISTEMA FINANCIERO T ep b T
Tl ASH:*

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES ¥ '2\332'?’”7‘ L
EEEEE _y SERV[CIOS(RE—SABS) ) B W

= F .o 5 = 5
I e Ll B ¢ bl Y - B
~l

; c:ufonzacmﬁn ‘de inicio del proceso de confra‘rocmn al RPA o) RPC segun
. b correspondo : - L Lo ‘
S 1 . b) LaUnidad Admlnls'rrchva venflcc la documentacién. remn‘rdc por la Untdad .
T Solicitante, -emt’re la Cerhﬂcomon Presupues‘rcna y remite foda la 4
.documentacién al,RPA o RPC para la autorizacién.de inicio del proceso de
contratacién, incluyendo la cerhﬁcccmn POA Yy PAC (c:uc:ndo coresponday);
..'» €)_ EIRPA’0 RPC verifica si'la c:on’rra’rcmon es’ru inscrita en el POA, en.el PAC '
Cate SR cucndo la contratacién sec: mayor ‘a  Bs20.000.-- (VEINTE MIL™ 00/100
. @ BOLIVIANOS) y si cuenta con &' Certificacion Presupuestaria, autoriza el - \
a4 . . “ . inicio del proceso de contratacién e lnstruye a la Unidad Admlms’rrchvc ia i
R A ejeCUC|ondeIm|smo R Y a ww, G
. c_i)' ke Unidad Administrativa invita en forma dlrec:’ro al proveedor y remite la
documentacién al RPA o RPC segun correspondc para la adjudicacion; .
e) E RPA o RPC od]ud|cc: e instruye a. lo Umdc:d Admlnls'rrcﬂvc sol|c1’re
T S - documentacién para Ia formahzccnon 'de la con’rrd’rauon" &
SN f)  La Unidad Administrativa reCIbtdq la documentacion presentc:da porc: Ia -
) formalizacién de la contrc’rccmn la remn‘e a la Unidad Juridica, para su
. _ reV|5|on En’ Caso de. formdiizarse el proceso de confratacion medrc:nte
. & orden de compra, e‘laborc:ysuscnbe este documenfo o oo T ,,.,' )
y g) La Unidad Jund:cc en caso de formc:hzcrse el proceso de. conTrcﬂc:cuon
" mediante conircn‘o eicborc: flrmc o visa el mismo ylo reml’re a la MAE para. b
. 'SU sUscripcion; \ : . - " “ a
h) - "La” MAE" suscnbe el com‘ru’ro pudlendo delegar es’rc: funcion medmnie
Resoluc&on expresa y. mohvc:dc: de acuerdo al procedlmlemo esfcblec:do
en el Articulo 7 de la Ley N°234] y designa al Responsable de Recepciéno’
Comnsmn de Recepcmn, : Vi .
i) ‘IEI Responsable . de Recepmon o Comisién, de Recepcaon efectuc: la
. recepcion verificando el cumpllmien’ro de las cond|C|ones de 'la
S ‘contratacién  para emitir " el Acta ‘de Recepcaén ‘0 Informe de

Disconformidad. -~ . . . . T .

v or

3

LY

Y

! 1L Serv:cnos publlcos energia electnca agua y otros de naturaleza analoga _
I Por las ccrcctenstrcas prOpIGS de esfos $Eervicios no se requnere de un proceso de J
! conira’rocnon y se procede al pago de forma periédica o mensucl por el |mporte .
3 respec‘nvo «al consumo efec:’ruc:do para ello’ Io Unidad Administrativa emite:
f conformldod y solrc:n‘c ICI recmzac:lon del pago junc:: vez recepaonado la factura -

X correspondlen’re TN g o H N
4 Y « .
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I'uh ASFII REGJ.AMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIC)N DE BIENES Y 2‘332'35‘7 ‘. "
=== SERVICIOS (RE-SABS) - = - 2% )
- ! ! } A i .
ll. Medios de Comumcacmn telewswa radlul escrllu v o'rros medios de difuswn. No

se apllca ala contratacién de agencias de publlc:dad " . . ' i
S - :.a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
' ' j medio. de comunicacién a coniratar, gestiona la Certificacion &
s Presupues’rc:rlc: ante la Unidad Administrativa, Presupues’fczrlc POA y PAC
_ ¢ b (cuando correspondo) y sol:cn’rc la -autorizacién de inicio del proceso de .
& ' contratacién al RPAORPC segun correspondc: NG SHEL I I
b)  La Unldad Admlnls’rrc:hva Verifica la documentacién remitida por, lc UnldCId
- s Solicitante, emite la Cériificacion Presupues’rcmc: y ' remite toda. la
) - + documentacién al RPA o RPC dcmdo curso a la autonzamon de inicio de]
v by oa e proceso de contratacion. T e 3 o :
‘c) E RPA o RPC verifica si [o con'rrcn‘ccnon estd inscrita en el’POA, en el PAC g )
cuando” la. contratacién sea moyor a- Bs20. OOO~ (VEINTE MIL 00/100 - 5w
PR BOLIVIANOS) y 'si cuenta con Io Certificacion Presupues’ronmou’ronza el
b - inigio .de proc:eso de confrc:’rc:cwn e 1nsiruye a‘la Unidad Admunustrm‘wa la
.. efecucién del proceso; | ! : :
d) La Unidad Admlnfsfra’rzva invita en forma dwecta al proveedor que pres’rqrc:
S el servicio y femite Ic: documen’racron c:l RPA o RPC/ segun corresponda 3
by , " Parala (]ded!CGCIOﬂ T : . *
. 'e) E RPA' o RPC .adjudica e lnstruye a la” Unldc:d Admmlsfrchvc sohc;te
dpcumen'ramon parala formc:llzomon de ia contratacién; ¢
=t & f) La Unidad Admtnls’rrcﬂva reab:do la documentacion presentada para la ‘
- formalizacién de la contratacion la remﬂe a la Unidad Juridica, para su
. © . revision. En caso de formc:hzc:rse el proceso de contratacién medlcm‘e
' orden de servicio, elabora y suscnbe este documento; .
g). La. Unldt‘.‘]d Juridica, en caso de formanzurse el proceso de contrc:’rc:c:on
mediante contrato, eIaboro firma & wsc: el mismo vy lo remn‘e cc 10 MAE para .
sy suscripcion;” - 0 - & ) B v
" -h). La MAE suscribe el contrato, _pudiendo delegar es’fc funcnon medlcm‘re
oy 2 Resolucron Expresa vy, motivada, de acuerdo® al procedimiento estoblecudo )
v T . enel Articulo 7+de la Ley N° 2341 Y designa al Responsable de Recepaon o™ .
T . " Comisién de Recepcién; S w o oy v
_ i) El . Responsc:b!e de Recepcién o Comisién de Recepmon, efecta la
" S ~rezcepcu:m verificando el cumplimiento de _las condiciones de la
com‘rufcc:on para emitir el Informe de: Conformadc:d o) Dlsconform|dc:d Ve

S

‘con mfrc:eslruciura propla Yy en casos de extrema necesndud previo certifi cado <
de inexistencia emmdo por el SENAPE '

* ]
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Fﬂ ' AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL S]STEMA FlNANCIERO o

RSN | REGLAMENTO ESPECIFICO'DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y Moeigel
SRS . saawcnos {RE—SABS) i ‘ _ P I -

Al
“ ]
; . ' = i '

.. a) “a Unidad Soliéifcnte elcbord las Especificaciones Técnicas, gestiona. la.
v , _Cerlificacion Presupﬁesféxric: ante la Unidad. Administrativa, "cerﬁﬁéocién
. ) POA y PAC ({cuando c:orrespondc:) Y3 solicﬂa la autorizacién de inicio del
' proceso de confratacién al RPAEO RPC, segun corresponda, adjuntando el
ceth cado de inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE; ' !
,. b) " La Unidad Admmlstrc:hvo verifica la documén10016n remitida por la Unldcd
. Solicitante, emite la _Cetfificacion  Presupuestaria y remne toda la
. Hoa documentucnon al RPA 0 RPC parc la cuforlzoc:ion del inicio del proceso de
' " contratacion. ' R & -
. . €). ElRPA o RPC verifica i, !0 'conircﬁoaon es’ra |nscr|fc1 en el POA, en eI PAC 7,
cuando la conirataciéh sea mayor a  Bs20.000.- (VEINTE MIL OO/IOO

<L . BOLIVIANGS] vy si cuen’rc con la Cerhﬂcamon Presupuestcmc: autoriza el '
‘ ' inicio del proceso de con’rrc:TGCIon e lns‘rruye ala Unldcd Admlnisirchvc la.
: eJecumon del mismo; : .
Fia oood) _Lo Unidad - Admlnlstrahva invita en formc: dlrec‘rc: al proveedor que .o

1

‘ _ arrendarg, eI mmueble y remite la documen’rcc:ion al"RPA-o RPC, segun _
N corresponda parala adjudicacién; ’
2. ) e) H 'RPA. o' RPC (]dediCC] e msiruye a la. Unidad Admlnlsfrcrhvc sollcﬁe J
L documen’ramon para la fOrmczllzacnon de la Gonfrcn‘ccmn ’ ' S 8
f) La Unldad Administrafivar recibida la documentacion presentcda pc:ra lc:

formc:hzc:cron de la con’rratc:c:ton la remite a la Unidad Jundnco pc:rc: su

-

- j oo o rev15|on . . ; - ‘ - ‘ |
. .~ g) La Unidad Jundlca elcboro firma o wsa el. contrato y' 16 rg,-mite a la MAE o S
5 ' parasuv suscnpczon : : : - - ‘ ‘-
v .+ h)- La MAE suscnbe el con’rrafo pudlendo delegar es’rc: funcron medtcnfe

. 'Reésolucién Expresa y motivada, de, c:cuerdo al proced|m|en’ro establecido
" en el Arficulo 7 de‘la Ley N° 2341 y desqgnc: al Responscble de Recepcuon o - E

s - Comisién de Recepcion.. £ !
. ! , ) .H Responsob!e de, Recepmon o) Com;suon de Recepcmn efec'ruc: Ia\," .
o - recepcion. verificando * el cymplimiento de las - condit:lones de la , _
T v con’rro’racnon para emifir el Informe de Conformldad o Informe de . ’ |
=, ¥¥E . \Dlsconform|dc1d L, AT YL L A,
e W - Adquisicién de pasdjes uereos de aerolmeas en ‘rutas nucuonaler siempre y © .-

cuando el costo de los pasajes se su]e're a tarifas Gnicas' Yy regulc:das por la*-
instancia competenfe No se OPIICO ala conimtucron de agencids de vigje _

'.d) La Unidad Solicitante solicita la compra de pasdjes aéreos de aerolineas en’ /& R

., utas nacionales, sefalando las especificaciones ~ técnicas, gestiona - la E’ Ri,?clf.?fu "-

£ 'Cejrtiﬁcc:cI_éh‘Presupues’rqna c':n‘re‘lo Ur}Ide {«dmlnlsfrahvo. cer’rfmccé:ién POAY 1§

L / -
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e 4

;
PAC (cuondo corresponda) y sohcﬂa al RPA la ou’ronzocron de'inicio del
- proceso de ‘contratacion; = “ oy ‘
‘ ' b) La Unidad Admlnls’rrc:hva, emite la Cerhﬂcccmn Presupuestcma y remite toda Ic . :
documenfccuon c[l RPA para la autorizacién de la compra de pasajes ) C
c) El RPA verifica si Io controtocmbn estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la ,
conirc:’ramon sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL '00/100° BOLIVIANOS) vy si
“cuenta con’la Certificacion Presupuesfc:rxa c:u’rcrlza lar compra de pasqjes;
d) ‘La Unidad Administrativa emite & Orden de ‘Servicio o ges’rtonc: la suscripcion °
- del con’rrc’ro para la comprd de pasajes aéreos; . _
- e) El Responsable de Recepcmn realiza la recepcion del poscue L e

-

.

]

Vi., Suscripclon a medlos de comunlcacnon escrita’ o electronica. dIGﬂOS revlstas y*
publicac:ones especidlizadas - - » . N roL .
@) - La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
. . medio de comunicacién escrita o electrénica a contratar, gestiona la _
.+ Certificacién Presupuestaria ante ld Unldc:d Admlnlsirchvc cerfificacién 7.
POA'y PAC Jcuando correspondo) Y. solicita la autorizacién de inicio del
: . proceso de contratacién al RPA o RPC, segun corresponda; -
« b) . La Unldcd Admlnls’rroilvc:l verifica la documentaaon remitida por la Unldcd:
' > 5 Sohcn’ranfe emiie Ic: Certificacion Presupues’ronc: Y reml’re toda la
' ’ documentacién. al RPA o RPC dando curso a‘la c:utonzc:cuon de inicio del
- . .~ proceso de con’rrc:fcuon « 8 . . " '
c).. El RPA o RPC verifica si ch conirc’rccron esfc mscn’ra en el POA en el PAC
"+ . cuando la contfratacién sea mayor Q' Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 .
' BOLIVIANQS) y si- cuenta con la Cerhﬂcacuon Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de confro’rcmon e instruye .a la Umdcd Administrativa IaL
. ejecucién del’ mismo; . Ty
-d) " La -Unidad Administrativa invita en forma dlrecfo al proveedor que prestard -
el servicio y remite la documen'roc:on al RPA o RPC, segin comesponda, | '~ >~ .
o ' parala adjudicacién; . ' - . ; v
‘ . @) El RPA o RPC adjudica e ms’rruye a la Unldcd Admlnlsz‘rchvc solicite’
o ' documen’rocuon para la formalizacion de la contratacion; a '
o . La” Unidad Admmls‘frcmvc recibida la. documem‘amon para la formohzc:cuon'
' ' de la contratacién la remite a la Unidad Jundlcc para su revision. En caso
de formohzc:rse el proceso de contratacién -mediante orden de serwcuo -
i e!abora y suscrlbe esfe documento; : ' !

P

SU suscnpcnon : ' ) e

- - k) . '
'
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1

-
" s 1 ; & , 3

h) La MAE suscribe el confrcﬁo pud:endo delegar esta funcién medlcm’re
' Resolucion expresqa y moﬂvadc: de acuerdo al procedimiento es’rcbleCIdo
g o -~ . _ enelArticulo 7 de la Ley N° 2341 % demgna al Responsable de Recepcnon 0
' ) Comision de Recepcwn . - g : . -
‘ i) El Responsable de Recepuon o Comisién de Recepcnon efec’rue la
g recepcmn verificando el cumpllmlemo de _las COhdlClones de Ia'_
" ' o : con’rrcﬂamon para emitir el Informe de Conformidad o Dlsconfqrm|dad

. r

Adqu sicién de repuestos del proveedor' ‘cuando sé requnera preservur la gumnhu ;
y consrgu:enie calidad del equipo y/o maqumana 4 7
a) La Unidad Solicitante elabora 'las Especmcc::ciones Técnicas, gestiona o
Ceri‘iflcacxon Presupues’rcno an’re la Unidad Admmls'rrcmva certificacion
POA y PAC (cuando c:orreSpondc] y solicita la autorizacion de inicio del
- = proceso de contratacién al RPA o RPC, segun corresponda; ey
. b) Lla Unidad Admlnls’rra’nva; verifica la documenfcxmon remitida: por la Un[dad
i - Sohc;’rcnfe eml’re la Cerhfccuon Presupues’rono y~remite toda ic:--
. s ) 'documentacién al RPA o RPC dando curso a la 0u10nzc:c1on de InICIO del
~. - proceso de contratacién. s * '
'c) " EIRPA o RPC'verifica si la contratacion estd inscrita’ en el POA en el PAC ..
& ¢ .reu@ndo 'la coniratacién sea ‘mayor a Bs20. 000.- (VEINTE MIL 00/100 .
oo " BOLIVIANOS) 'y si cuenta’ con Ta Certificacion Presupues’rona ouionzo el
inicio del proceso de contra’rocmn e tnsfruye a’la Unidad Administrativa e
7 e eJeCUClon del mtsmo, ; I i# N
©.,.d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al’ proveedor del bien y
remite la documen’rocuon cl "RPA 0 'RPC, segun corresponda, parar Ic:
. - adjudicacién; ’ : ,
' ' e) El .RPA o RPC GdedICC] e ms’rruye c: “la ‘Unidad Administrativa sohcnfe
. documentacién para la formoilzv:n:lon de la contratacién:;.
'f)r : La Unidad, Administrativa recibida la documentacion presen'rcxdc para Ia
J formalizacion de la con’rrcn‘ocuon la remite a’la Unidad Juridica, para su
s revision. En caso de- formalizarse el proceso. de COHTTGTCICIOH medtc:n're B @
‘ orden de compra, e!cboroysuscnbe este documento;* - . 5
G g) - La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contratacion-
. mediante  contrdto, elabora, firma o visa el . «rqlsmo y. o

. remite a la MAE para su suscripeion; e BoR ‘ . ¢
h) La MAE suscnbe el com‘rc’ro pudlendo delegqr es’rc: funcmn meduonte

Com|5|on de RecepCIOnf . F N : S
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' i) El Responsable de Recepcmn ‘0 Comisién de Recepcwn efecfuc: la

? ) ‘recépcion verificando el cumpilmlen’ro de, las cond|c1ones de la
- contratacién para eml’rlr el Ac*fc: dex Recepcmn o) [nforme de
Dlsconformldod e ' Co e - "

L VIl-  Cursos' de cupaciiqcién oferiudos por Universidades,- institutos, academics y’

‘ ‘_ ofros, cuyas condiciones -técnicas o académicas y- econémlccs no, sean .

E . definidas por la entidad contratante N

a) La Unidad’ Sohcatcm’re solicita el curso de c:c:pccﬁccmn Gdjun’tqndo la oferta
de la Universidad, instituto, ccodemlo U ofros, geshono la' Cerificacion
Presupues’rarlo ante la Unidad Admlnls’frchvc CerilfICCIClon POA ' PAC ‘
(cucndo coresponda) 'y solicita la autorizacién del inicio del proceso de .

e, © contrafacién al RPAORPC segun corresponda;

i | b), La Unidad. Admmastro‘nvc verifica la documentacién remitida por la -Unidad

o

’

" Solicitante,” emite " la Certificacién Presupuestaria . remite toda la
documeniamon Gl RPA o) RPC para la autorizacion de i inicio deI proceso de
\ = : con’rrc’rcdon ; . '

o c)‘ El RPA 0 RPC venflca si la con’rro’rc:mon esta lnscnta en el POA en el PAC

. .. cuando [c: contratacién sea mayor. a. -Bs20.000.- ! (VEINTE MIL 00/100 ,

. ; BOL[VIANOS) y si cuenta con la Cer’nﬂcacnon Presupues’ranc: Y oufonza a Ic: )
T . Unidad Admm;sirc:hvc: la inscripcion al curso; ¥ . -
.+«d)  La Unidad Admlnls’rrc:’nvo inscribe .a los ser\fldores pubilcos a 10s cursos de

S cc:pacﬁc:caon cuyo documento de- InSCI’IpClon se consh’rum en constancia -
y

\

. de formalizacién de'la coniro’rcmon _ : ; : i
e) . .La Unidad Solicitante eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso.o
. finalizado el mismo, para que la Unidad Admlnls’rrohvc rec:hce el pago o
- ' pagos correspondien’res ‘ . _ Cow L

\.. \) .

N

"IX. Contrciacién ‘Directa de Blenes y Servicios prowsios por Empresas Poblicas,
. Empresas Piblicas Nacionales Eslrateglcas Emprescs con Participacién ‘Estatal
Mayoniana,_Enﬂdades Financieras con ,Paricipacién Mayoritaria del .Estado,
© -, Entidades Financieras del Estado o con parﬂclpac:on Muyorliaria del Estado, asi
"-como a sus Filiales o Subsidiarias. [
‘ ‘ r.a) ‘'La Umdad Solicitante elaborc las. Espec;flcacaones Tecnlcas y determina la” :
- . : con’rrcfccmn del bien.o servicio provusto por unc Empresa. o Entidad, -
' sefialada’ en el Paragrdfo Il del Articulo 72 de-las NB-SABS que cumplc co
. los crlter[os establecidos para su contratacién; .
b)- Lc: Unidc:d Sollcﬁan’re geshona Ic: Certificacién Presupuesfona cm’re

3 ' ' \ ' .,
/

VERIFICAR LA"VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO EN EL PUNTO ASFI F,'égina'- 18'de 31

- L

i - - r -

' ' S




\ S

~

- il ASFI' AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO  © Versén )
- | s e REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y 2056 .7 j
1 I L SERVICIOS (RE-SABS), ' ' =

. 2 : i ’ "

. solicita la cu’fonzamon del | mn:to del proceso de con’rrofccuon al RPA o RPC, /
e, -segun corresponda; ‘ ‘
t .~ ¢) La Unidad ‘Adminisirativa, verifica la documenfc:caon remitida por la Unxdcd ) -
\ z ~ Solicitante, emite . la -Certifi icacion Presupues’rcnq y .remite ‘toda” la '
. 3 , documentacién al RPA o RPC, para la Gutonzcmorj de inicio de proceso de’ . ..
| contratacién;.. - ' ® oy B N ‘
d) E RPA o RPC verffica si lar con’frctocron esta mscrr’ra en el POA en el PAC
= . “cuando g Con‘rrofc:cnan sea mayor a . Bs20.000.- (VEINT‘E, MIL " 00/100
=gt .- 'BOLIVIANOS) y si cuenta con lo’ Cerhflcomon Presupuestaria, autoriza el,
inicio de proceso de contratacién e msiruye a lc Urudc:d Administrativa la
; ‘ejecuaon del mismo; a U ' .
.e) La'Unidad Administrativa IﬂVI‘I‘G en forma, directa al proveedor dei bien 0
servicio y remite la documen'fczdon al RPA o RPC, segin correspondc: pc:ro
_ la adjudicacion;® o . o )
~ - f)  El RPA.o RPC adjudica. e ms’rruye a, la Unidad Admlnls’rrahvcx sohcﬁe s gt
A 7 ‘_documenic@on para la formalizaciéon de la contratacioén; . . g
g) La Unidad Administrativar re<:|b|dc la documentacion para la formdlizacién
_ _ _ de la contratacién la remite a la-Unidad Juridica, pcro su revisién. En caso .
o S de formalizarse el proceso de’ comrafccron mediante ‘orden de compra u '
W g e orden de servicio, elabora y suscribe estos documentos
+ h) * La Unidad Juridica en-caso -de formollzurse el proceso de contratacién.
’ mediante ‘contrato, - €labora; ~ fima o yisa el ° mlsmo yl lo
remrie ala MAE para su suscnpc:lon . B : 2
i) La MAE suscnbe el contrato pudlendq delegar esta func:on medlante
: " Resolucion Expresc: y motivada, de c:cuerdo al procedimiento estcblec:do

"~ en el Articulo 7 de la Ley N°® 2341y demgno al Responsc:ble de Recepmon o)

. Comisién de Recepc:on ' ST -
)] El Responsable de  Recepcion o Comisidn de Recepcién, efectla la-
" recepcion ~ verificando el cumplimiento’ de ’las condiciones de I'q

e T Ty = @ contratacién para emitir el ~Acta. e Recepmon (o} Informe de
. ko e Disconformidad para, bienes y obras. En serwc:os generales eml’re Informe de
' ‘ 'Confor(nldcd o Disconformidad. o o .

s B - ™
Una vez formaliZada la contratacion,” por cualquiera de las causales sefaladas, Ia
informacién de la conircicmon serd presentcda a }c Contralorla General del Estado y

regwtrcdc: en el SICOES. g

(" “
]

’ :’ Raul Carlos
0 au:egul

-1

v
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\ i A Fl’ AUTORIDAD DE SUPERViSION DEL SISTEMA FINANCIERO e
i 1AL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y a006v7 " | s
R # SERVICIOS [RE-SABS): . . : ah " i

J o

: ) : SECCIéN Vil , 3
- & ' g . _PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATAC!ON g ;
_ ARTICULO 25. (UNIDAD ADMINISTRATIVA) T

i " Lo Unidad Adrinistrativa de la Autoridad de Superwsnon del Sls'remc chnc;ero esla .
Direccion General de . OperGCIones cuyo Mdaximo Ejecutivo es el/la Director/a
‘General. de Operaciones, quien veldrd por el cumpllmien’fo de las funcmnes ‘

" establecidas en el Articulo 36 de las NB-SABS ;
ARTICULO 26. (UNIDADES SOLICITANTES) .
' AN 4
I’ Enla Autoridad de Superwsnon del Sisiemo Financiero, las Unidades sollcﬂantes de,
acuerdo con el.organlgrcmc adjunto al presem‘e RE-SABS son; :

b

NN e D|reCC|on Genercl Ejecutiva;
+ 2. .Direcciones. Generales y Jefo’rurcs de Unldad :

) 3. Direcciones de Areas de Supervision, Arec:s Técnicas y Trcnsversoles y el Area \
i espeCICﬂIZGdG de la Defensoria del Consumldor Financiero; Fon A ‘

il

4, DlreCC|ones .Jefc’ruras Yy Unldodes de Apoyo y Control. .

. I Los requenmtentos de |as untdodes dependlen’res de las Unidades Solicitantes
- sefaladas precedenfemen’re conahzcrcm SUS requenmlen'ros a. ’frcwes de" las .

- .mismas. _ :
+ L Las Umdqdes Solicitantes CUmplerJn esmc’ramente con las funmones establecidas | )
-~ en el Articulo_ 35 de las NB-SABS . B . .

ARTICULO 27. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACI(SN ENLA
o ‘ ‘MODALIDAD' DE APOYO NACIONAI. A LA PRODUCCION Y EMPLEO
Ty (ANPE)) 8 P -

.  La Comision de CCI|IfICGCIOn para la modalidad ANPE serd designada por el RPA,
N ‘mediarte Memordndum, dentrd’ de los cuutro (4) dias hobﬂes previos "a Ic1 o
< o presenfccmn de propues‘ros 0 co’rlzc:mones : . '

. La Comision de CGlIfICOC!On debera- conformcrse por ser\ndores pubhcos de la
‘Unidad Administrativa y-de la Unidad Solicitante. .

/. Alterhafivamerite, segin el objeto de confratacién, el. RPA; mednqn’"re, '
- Memorandum:; designaré& un Responsable de Evaluacion, dentro-de los cuatro -

(4) dias-hdbiles previos a la presentacién de cotizaciones o ‘propuestas. Este .
-responsable asumird las funciones de la Common de Cadlificacion. "o Yy

-

¥ R IV. La Comisioh de Cadlificacion. o el/la Responsable de Evcluccuon c:umphrcm lcs )
< 2 funciones establecidds en el orhculo 38 de las'NB-SABS. ;

: ARTICULO 28. (COMISIéN DE CAI.IFICACION PARA I.ICITACION PUBLICA)

1. Ser& desrgnadq por el RPC, mediante Memorc:ndum dentro de los ocho [8) dl{]a q,"aul 0.
. hébiles previos al acto de apertura de propues'rc:s y- estard conformada PCF, Mercadwawfgﬁ:
servidores/as pUblicos/as de.la Umdad Admlnlsfrahvc y.la Unidad Sohcﬁan’re ' J

Yo

L -

= M

. *VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO EN EL PUNTO ASFI Pégina 20 de 31

" ] ! i !", L
- . = ik
~ .




il ASFP . AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO
IIJ . REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINJSTRACtON DE BIENES Y
em—— | . : SERV!CIOS {RE—SABS}

Versién
2026,v.7

i ll.h, La Com|sson de Cdlificacion cumphrc las funciones esfc:blemdos en ei crfzculo 38
" -+ delasNB-SABS. - - _ Co. :

- ! v

ARTICUI.O 29 (COMISION DE RECEPCION) TR

.. Serd demgnado por la MAE o por el/la responsable delegcdo por ésta (RPC RPA
+ 0 Autoridad Responsoble de la Unidad Solxm’rcn’re) mediante Memorcmdum
dentro de los cmco () dias habiles prewos ala recepc:lon de bienes y serV|C|os -

e ® .,:h.- La Comision de Recepcnon deberd conformorse con serwdores/os pubilcos/os‘ de v
. la Unidaa Admmrsfrahvc y dela Un:dud Solfcnonte s -

[l Al’rernchvcmenie solo para la modalidad ANPE, la MAE o el/lc: responscb!e ‘
delegado por ésta (RPA'o Autoridad - Responscble de la Unidad Solicitante

. . designard mediante Memordndum, un Responsable de Recepmon que, asumira ;

las funciones de la Comisidon de Recepqon » s

IV. La Comisién de Recepcién y el/lc Responsable de Recepcion_ cumpllrc:n las .
' funmones estbIeCIdcs en el crhculo 39 de las NB-SABS. . )

’ i A - .
4 i ¥ ! . V!
. ]

R ¢ CAPITUI.O i ‘
- .. SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES A
' ARTICUI.O 30. (COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES) , Lo L
L T " Los componen’res del Subsistema de Manejo de Bienes son-los mgmen’res ,
| a) Admlnlsfrcc:ion de Almacenes ’ _ g ‘

b) Admmis’rrocmn de Ac’ﬂvos Fijos Muebles P T ' . "~

&) Admmrstrccmn de Activos Fuos Inmuebles. - L ; o

ARTICULO 31 (RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES) s = -

EI/Lc: responsc:ble principal cm’re Io MAE por el Mcmejo de Bienes es e{/Ia Dlrector/c
Generc:! de Operccmnes . .

- ARTICULO 32. (ADM]NISTRACION DE ALMACENES) ; ) = m ¢ C C o 4
1 La Au’rondod de Superwsnan del S:stemo Flnc:ncuero cuenta con un (1) almacén.

L T H almccen se encuem‘ro a‘cargo "del Enccrgado/o de Bienes y Serwc;os cuyas B
s + funciones son: -3

Q) . Efectuar la recepc:on de los bienes de consumo, c:dqumdos mediante la
modalidad - de Conirafacién Menor; ‘por ofro lado, verificar los bienes
rembldos por los Responsables de Recepcién o Comisiones de. Rec:epc1on de
manera previa al registro del ingreso.en el aimaceén, en procesos ejecu’fodos
en otras modalidades de confrofccmn, " _' C

1 b)) Supervisar el ingreso y registro de los bienes de consumo al c:lmoc:en

c) ‘Supervisar Ia reposncmn opor’runo de bienes' de consumo, en funmon a Io.a
. ro?cc:on Yoot myox

1

- . ] ~ T - - - . T o - " - .
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ful ASF[' "~~~ AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO - . .
1 ASF REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BENESY | ", o0 "
' - - EEEEE SERVICIOS (RE-SABS), * Peae Vel
[ . “ L ~ S ’ 4 1 ‘ ' " . ! i "
d) Supervisar la emisién de reporfes penodicos de emsfencms y consumos, para °
B el control de inventarios;. : s &R
_— Supervrsar Io clasificacién de: los bienes poro permzhr un adecuc:do .' :
5L WE clmacenomen’ro ublccmon venﬂcamonymcnlpulacron . B 8
") Apllcar y solicitar medldo,s de saIvcgucrda\que comprendc:n c:c’nwdcdes de
‘ , conservacioén y proiecaon para ew’rar dafos, mermas, perdtdc:s y de’renoro s
7 "de las existencias; ; X ¢ oW
' a) Superwscr ‘que . la dotc:c’ién de bienes de E:onsumo' se’ encuenire
‘ debldcmenfe autorizada; : 3 .
" .~ h)° Recllzor inventarios fisicos penodmesyc:nucles N P “
i}. Supervisar los,informes emitidos por el personcil dei olmocen para la baja de + ¢
bienes segun las ccxusc:les establecidas en las NB-SABS; - e 5 4y
- ' i) Rewsc:r el lnforme de Gesflon de Existencias pard prever de manera ophmc:
la dtspomblhdad de suministros de materiales a los usuarios internos de la *
. E ) Au’rondcd de:SUpeWISIOH del Sistema Financiero. = - ; SO ‘
< ART[CULO 33 (ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBI.ES E INMUEBLES) -
g .l Lc: Admlnlsfrccmn de Activos Fijos. Muebles & Inmuebles es’ro ] c:clrgo del
X Encorgodo/c: de Bienes y Serwmos y sus funcuones son: ~ o
a) Efec’ructr la recepc:on de los bieries de Uso, adqurndos mediante la modcndcd v

de Con1rc:’rc1c&on Menor; por otro lado, verificar los bienes recibidos por los '
) Responsab%es de Recepcién o Comisiones de Recepcién, previo al registro del |
: .. dlta respectiva, en procesos ejecu’rc:dos en ofras modalidades de W,
' : ' contratacién; S oA

’ e

F | r
— b) . Supervisar la actualizacién de los regisfros de altas, bC!JGS ’frcnsferenc:las Y
traslados de- c:cﬂvos fijos; ~

|
t

c) Elaborar el cronogromc: cnuol de mcm’remmlento prevenhvo de c:chvos fijos, _~ .
muebles e lnmuebles velando por sU ejecucion y cumpltmiemo

d) - Superwsc:r el :ngreso y-. salzda de achvos fijos mueb]es en las diferentes \
. ~ -dependencias de la” Autoridad de Supervnsuon del Sls’rema Fmonc:ero a ‘rroves
oo sv del personc:l de Activos Fijos; C '

‘e) Implemen‘rqr medidas de salvagudrda, de los achvos fuos muebles e inmuebles,
velando por el buen uso y estado; ;

"'f) Redlizar seguimiento y control sobre el saneamiento de lc documentacién
.. técnico legal de los bienes muebles.e mmuebles de propiedad de la Au’rondc:d
de Supervmon del SISmeCI'FlnGnCieI’O SUjeTOS a regjsfro, ' —

r

" Vo.Bo.. A
Raul Carlos' 2
Brc

d|sp05|<:|ones legales vugenies )

3

h). Programc:r la' toma de [nvem‘c:rlos y recuentos penodlcos.

- - : ;

i

~
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: “ AUTORIDAD DE SUPERVIS]ON DEL SISTEMA FINANCIERO , .
, I'|| A_§_|:T REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMIN]STRACION DE BIENES Y . 2\3;::‘3“7
EEEERE . *SERVICIOS [RE-SABS} 2 & Ye

Al L.

. o ARTICULO 34. (MANE.IO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUEhSEAN ‘RESULTADO DE
- SERVICIOS DE CONSULTORIAS SOFTWARE Y OTROS SIMILARES)

Lar documen’rcn:lon como ser: licencias, derechos actualizacién -de ver5|ones de

r, progromas de compUTaC|on y ofros ‘que se consideren. dctivos intangibles segun el-,
. ~clasificador presupuesicno deben ser regls’rrc:dos por personoi de Ac’rlvos Fuos para
su debido confrol’ ‘ N - M

1 ‘-‘

; . " i & 1 e | . [

o CAPITULO IV
o W ' SUBSISTEMA DE DISPOSICIéN DE BIENES . :
ARTICULO 35. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES) Koy ® . i
'Los tipos y modolldc:des de disposicién de bienes son Ios mgmen’res " g m & . f
a) - D!sposac:on Temporal conr Ics modchdades de _
. Amendamiento; e e . _ S o e
ii.: Pres’rcmo de Uso o Comodato. - ' I L
5‘) D|3p05|<:|on Deﬂnmvo con las mOdC!lldees de:’
. 1 Encuenc:qon - ;
' v i, Permuta. e
" ARTiCULO 36. (RESPONSABII.IDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES)

El/La Responsc:ble por la dISDOSICIOn de bienes es’ el/la Dlrec’ror/c General *

Ejecutivo(a), quien deberd’ precautelar el cumpllmlem‘o de lo es‘rc:b!ecxdo en el
Sub5|s‘remc1 de Disposicion de Blenes

ARTICULO 37. (BAJA DE BIENES) b ! S

b4

o

. La bagja de b[enes no se consf:’ruye €en una. modallddd de disposrmon consiste en Ic: '
exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos. |,

: _ procesos,.de acuerdo con cada una de las c:c:usc:les establecidas en el Articulo 235
2 e < de fas NB-SABS, son los mgwenfes

1. PROCEDIMlENTO DE BAJA DE BIENES POR D{SPOSICION DEFINITIVA DE BIENES
. a) Encargado/q de Bienes y Serwc:os

‘\

Efec’rucdc la dlsposmion definitiva de blenes soltcnarcl C:Il Dlrec’ror/o General

_ de Operaciones, autorizar la baja de bienes ﬁs:c:c: y contable, adjuntando, la
L sugu:enfe documen%cCton _' .

r ¢ i A .
Resolucmn Adminis’rro’nvc de disposicién E:ie bienés.,- ! . : Sl _{- '
Confrcto o convenlo de fransferencia deflnmvc '

‘iii. Acta de enfrega de bienes. .- .. L

' iv. Otros documen’ros relahvos ala dlSpOS[CIOI’\ definifivas .

b) . Director/a General de Operuciones )

_‘./. . - .- . . - ; '__.
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i ASF[' " AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SSTEMA FINANCIERO W
| * REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BENESY | ookwr” |
=== SERVICIOS: [RE-SABS) - VT

. . &

«“_ Autorizard e instruird al. Enccrgc:do/o de Bienes y Serwmos y al Jefe/c: de
* Finanzas,’ efectucr la baja fisica y contable de los bienes d|spues’fos de’los
regls‘fros dela enhdcd - .

\ i
LI 4

+€) ,‘Enccrgado/u de Bienes yServIcios e W TN

'

- En un plazo de diez (10) dias.hdbiles- -después de concluido el proc:eso de
+ disposicion deﬁnmvo de b|enes debe reml‘frr ) I

]

i.» Un ejemplar de toda la documentacién al drea con’rc:ble de la enhdcd
para la bc:;c: correspondlen’re - - )

7

iz Nota ‘al SENAPE mformando sobre' la dISpOSIClon de mmuebles vehlculos '
. mc:qumclrlc Yy equ:po cuando correspondc: -

Ty, % il Informe a la Confraloria Geheral del Estado, sobre lc: disposicion de bienes

AU efectucda S . =
. 2. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR HURTO ROBO (@) PERDIDA FORTUITA
) Func:onano/a asignado como Responsableé del o los Bienes e

- t
H

N . i. De forma inmediatd a la deteccién del hecho de hurto, robo 0 perdldc:
' " del o los bienes, elabora informe pormenorizado de las circunstdncias en -,
" la que él o los bienes fueron hurtc:dos robados o] perd[dos y Io remite o sU.

s tnmedlo’ro superior. - P o = 1 il

. Cuida. Ic no al’rerc:mon del escencno del hecho. parca fc:cm’rar la postenor
investigacion policial, si correspond|erc. :

-

' dif. Efectia ld denunmc: perhnen’re ala FELCG, si correSponde N IS
b) Encc:rgado/a de Blenes y Servicios - - ' : .

W ¢ Elaborc: un Acta de verificacién en la cual se consigne el o los b|enes
. canhdcd valor y ofra informacién que se considere importante.

B Elc:bora informe técnico detcnliodo acerca de las causales de-la baja y las ' _
" caracteristicas del o Ios blenes c:d;unfctndo al ~mismo los mgunen’res
documem‘os _ s , : -

. Informe pormenonZodo del, responscble del o los bienes
. Denuncraa la FELCC, (sz cormresponde). < : '
» Acta de verificacién del o los bienes: .« . - , b g B '

e Si el o los bienes-estan .asegurados, den’fro del plazo es'rablemdo ,
reporio ol seguro cdjun’rcmdo la documentacién respcfda’rorlcz ;

. ‘SOIICITO ald Unidad Jurldlco el informe legal.
c) Unldad Jundlca ;i . - - \

' _legal correspondlen’re y eldborara la Resolumon Adn]lnls’rrchvc: que au’rorlce <
Ic: bc]cz por robo, hurto o pérdlda
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fl ASFI - AUTOR]DAD DF SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO Versién i
IASFE" | REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y ol

== . SERVICIOS (RE- SABS] . i

d) Dlrecfor/a Generul de Opemciones ' ; R (

Suscribe , la Resolucién Administrativa que autoriza Ic: bG]CI respechvo e
. instruye al Encargado/a. de Bienes y - Serv:mos proceder conforme a las g =
o recomendomones efectuadas por la Unldcd Jurldlcc y reahzor Ia bGJCI de los
’ bienes en los regls’rros correspondtentes I T =
% e) Encargado/a de Bienes y Serwcnos " S fish
‘i De acuerdo a lo expuesto en el informe de la Unidad. Juridica, sohcn‘c: Sl
conesponde la reposicion del o los bienes al funmoncno/c: responsc:ble %
+ enel plczo de diez (10) dias habiles. -

i. Realizala bGJCI de los bienes e inventario y ccfuqhza los Ilsiados de cxchvos
“fijos 0 almacenes ([segln sea el caso). .\ :

U lnformc: al SENAPE en el caso de bienes su;e’ros a regls’fro
f) "Jefe/a de Finanzas g g : .- .-
Realrzc: la badja de l0s blenes de ]os regtsiros con’rc:bles _
. gj " Funcionario/a assgnudo como Responsable delo Ios Blenes L. o

Segun lo d:spuesto en el informe legal deberd reSTt’[UIr el o 16s bienes con ofro .
U ofros de ‘similares o- mejores caracteristicas, conforme . venf‘coczon y
w " s 5 Cerhﬁc:c:mon de la instancia técnica correspondiente. . : G o

3. PROCEDIM]ENTO DE BAJA DE BIENES POR MERMAS , ' T
T a) Encargcdo/a de Blenes y Semcios v, A i >

"y Vetifica de formo penodlco la existencia de b:enes mermcdos S| encuentra -
: .. bienes con estas ' condiciones, informa al Jefe/a de Administracion,
Taib comumcondo el estado e identificando el o los blenes sujetos a esta causal
' debdgja.. - Y 1 , &

. b) Jefe/a de Admlnlstmcmn ' X L .-

i. Verifica el estado del ‘o Ios blenes y elabora el informe  técnico de
Tecomendacién de baja del o los blenes, de’rc:llc:ndo la causal de bagja. “

¥ ’ . Elabora un Acta de- Venﬁccsc:on en’la cual se conmgne el o los btenes ’
¥ 3 . cantidad, valor y ofra informacién que se considere lmporfcn’re ]

% - . - iii. Remite la documentamon a la Unidad Jundica pc:rc: el andlisis y emlsmn del. N
' mforme legal: = - : Sl 3 ‘ e N

!
¢
r
’

s €) Unidud Juridica ' . ' oy TR - 5

Coo . " Efectia cnohsm de.la documen’rocmn elcborc: el [nforme Iega[ y Resolucién
‘ : Administrativa- que autorice la baja de b:enes y' los- remite al Director/a:
Generol de Operocmnes . .

d) Dnrecior/u General de Operaciones

i . = . -
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e)

f) Jefe/a de Flncmzas

Suscribe la Resoluaon Adm|n|s’fro’r|vc1 que autoriza la baja respec’nvc: e instruye . -

al Encargado/a de Bienes y Servicios y Jefe/a de Finanzas que. redlicen la -
bcuo de Ios b:enes en,los regls’rros fisicos y con’rables correspondlenfes. B

Enccrgudo/a de Blenes ySemcios : ’; S ) R

i
L -

Actudliza el Inventario y Ios I!s’rados de activos ijOS o aimaeenes (segin sea eI
€aso). \ G, & »

' . g . .
\ - * 4 '
N i
. [
i - .|

Procesa la baja de Ios bienes. de los reg:s’rros com‘ables que correspondon i

4. PROCEDIMIENTO DE 'BAJA DE BIENES .POR VENCIMIENTOS, DESCOMPOSICIONES o
ALTERACIONES O DETERIOROS : . A : I

4

k|

)

Encurgado/u de Bienes y Servicios N

L}

Verificd de forma periddica la exls’rencm de blenes con’ venc:|m|en’ro -en

, descomposicion, con .alferaciones: o deterioros. Si encuentra bienes con

estas condiciones; informa al Jefe/a de Administracién, comunicando ‘el
estado e identificando el o los bienes sujetos a esta causoi de bcuo

b) Jefe/a de Admmlsframon : ' : -

1
i

c)

k" Vern‘lca el estado’del o os bienes y elabora el informe técnico de -

*  recomendacion de’ baja del o los bienes, que deberc: contener las
. causales de bagja y considerando, cucndo corresponda, la normohvo
ambiental U otras d!sp051C|ones T - ~

‘. Elabora un Acta de Veriﬁc:c:cuan en Ic cucl se conmgne ei o los bienes, |
cantidad, valory ofrc: informcmon que se consndere importante. '

il. Remite la documen’rcmon a la Unidad JUF‘IdICG para eI andlisis y emision .
del inforrne legcﬂ . - . . g
Unidad JUl'idlCO‘ cw m B ' (

EfectUa andlisis de la documem‘ocron elabora el informe Iegcl y Resoluaon _
Administrativa, que autorice la baja de blenes y ios remlfe cl Director/a.
General de Operaciones. - Lo e n ! ;

Dlrector/a General de Operamones e - ' ‘ -

Suscribé la Resolucidn Administrativa que c:u‘ronzc: la bajd fISFCCJ y contcble
del o los bienes e :nstruye suU posienor destrucaon o : t

x g - - a - z

Encurgado/u de Bienes y Servicios

-Actualiza el Inven’rarro y los I|sfc1dos de ocﬂvos fl]os ) c:imc:c:enes (segun sec:
el .Caso).

4

Jefe de Finanzas : 5

Procesc la baja de los’ blenes de los reglsfros con’rc:bles que correspondon

\
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- g) Director/a General de Operaciones ;o L e ‘2 T

Cumplido el procedlmlen’ro sefdlado- precedentemente, verifica que se ,
. redlice la destruccién de los bienes, conSIderando la normativa ambiental'u . .
B oiros disposiciones correspondlen’res poo ey . . CH.

Se exceptuan del presen’re Procedlrn:ento los bienes dados de baja por la
" causal de vencimiento, descompomcmn dlteracién o. deterioro, aquellos ™ - .
" - - Dbienes que, porreposicion del proveedor, ’rengcn que ser entregados d éste,

. de'acuerdo a confrato suscrito; o donde e{ contrcto prevé secm enfregcdos -
P - al proveedor. . Co . ;. ‘.,‘
5. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR INUTILIZACION Y OBSOLESCENCIA ‘
) Encargado/a de Bienes y Servicios . - . ; . w7 4
Venﬁcq de formc: periddica la existencia de: bxenes lnuhhzobies U obso[etos Si
encuem‘rc bienes con estas. condiciones, informa .al Jefe/a. de ;
v AdmInISTrGCIOH comunicando el estado e [denhflcando el o los bienes '/ , -

. sujetos a es’rc:s causales de baja. P _ ! . 5

- b) Jefede Admiriistracién B L " . "
i. . Verifica el- esfc:do del o 10s bienes y elaborc el tnforme ’recmco de
recomendocmn de bG]G del o Ios blenes deiollcndo las cc:usc:les de
-badja. - ; 5 '
i.  Elabora un Acfc deé Verificacién en !cl cual se consigne el o-los bienes,
cantidad, valor y otfra mformacron que se considere importante. . -

p s ; ii. = Remite la documen’rccuon a la Unidad Jund ica.para el ondllsas y emision
-, del mforme legal. S i ;

c) Umdchundlcu A e E pa

'y . -Efectla ‘el andlisis de ‘la documentacion, éldbora, el informe legal y
Resolucion Administrativa que autorice la bOjG de bxenes y !os remite al

Director/a.General de Operaciones. \ \

Fl

d) Dlrecfor/a General de Operaciones oo : ' ) S E . T

\ i SUSCﬂbe la- Resoluczon Admlnlstrchvc que c:u’ronzc: la baja fmcc y con’rqble
*  delolos bienes. T i g

- [} * ! P
-

I\
e) Encargado/a de B;enes y Servicios

% - Ac’ruohzo el !nven’rc:rto y los ]JSTGdOS de activos fijos o clmccenes (segln sea
. e el-caso). | Y - -

s f) Jefe/c: de Finanzas ' * L,

’

Proceso la baja de los bienes de los regtstros contables que correspondan.

g) Umdad Administrativa _’ - : W E

i ‘

= 4 Entrega gratuita de bienes a entidades QUbliCOS' . »

e . (5
. v f

" = -

. VERIFICAR LA VIGENCIA DEL PRESENTE DOCUMENTO CON EL PUBLICADO'EN EL PUNTO ASFI, . P4gina 27 de 31




‘< * : a1 == _. ) .‘11 . 7 -

1 N s

!

iy ASFE AUTORIDAD DE SUPERVISION DEL SISTEMA FINANCIERO"
PIAASTY | REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
- SERVICIOS (RE-SABS) ;

Version
2026, v.7

oy

Publicard en el SICOES y en oTros medios de dlfusxon elo los blenes para ‘¢ -
la entrega .gratuita por items de manera total o parcial, a una o varids
enfidades publicas interesadas, sefalando las caracteristicas que
permn‘on la identificacidn, ubicacién, condicién ap’ruc! y :otra informaciéh
‘ necesaria; esta publicaciéon deberd efectuarse por un plazo minimo de
: p .quince (15) dias hdbiles; el dia_de’ vencimiento de este plazo, y de no

’ . existir interesados, este plazo podro ser cmphc:do por oTros quince- (15]

‘ - dias habiles. - | ‘ . o

Deberd recabar de'la entidad in’reresada la manifestacion de interés que '
sefiale el o los bienes (items) y las cantidades requéeridas, asf* como los.
LY s fundamentos de la' necesidad; o la solicitud del retiro de'su lnferes, hasto :
o antes del plazo limite establecido-en la convocatoria. . . v

A Id ¢onclusion del plazo sefidlado en la convocctono con base en la
lista de entidades pUblicas mferesados, priorizard la entrega a c:quellc]s -
_ entidades pubhcas que; brinden servicios de educacién, salud o bienestar ',
, social, en ese orden, considerando ademds los fundamentos que. la .
b enﬂdcd beneficiaria seno!e respecto al de;shno que le dard al o los bienes ~ -
. a ser entregados; de 'no existir éstas o que.los fundamentos no sean
" . suf:c1en’tes se procederd a la priorizaciéon de las entidades pubhcds que
cuen’ren con menor presupuesto asignado a la gestion.en curso, de
acuerdo a los’ da’ros publlccdos en el SIGEP:

. En el cc:so de bienes deshnados para los semvicios de educoaon
brindados por Unidades Educativas Fiscales. o Institutos de Técnicos y
,_ " Tecnolégicos dé cardcter fiscal, de manerd previa a la entrega gratuita, #d )
' deberda considerar ‘las necesidades - |denhf|cc1dos por el Mlmsteno de . >
Educacion publlcadas en su portal web.

: ) ' 'Venmdo el plczo y cuando’ ‘no existan entidades publicas mteresodas
) ; realizard €l procedimiento - para la en’rregq gratvita de bienes
i I instituciones prlvcdc:s L ‘ i : M

1 i

' ¢ il Entrega gratuita de | bienes a mshtucnones pivadas: . :

N R R Procedera ala publlcacmn de una nueva convocatoria en el SICOES, por '
« .un plazo® minimo dé qurnce, (15) dias hdbiles, dirigida a instituciones * ' .
' . privadas que brinden, servicios de bienestar social, educacion, salud,
R A . ambientales, asi como-a organizaciones socidles; esta convocatoria
contemplard Unicamente los bienes o sdldo de bieénes no em‘regados en’ :
- o el procedlmlen’ro sefalado precedeniemen’re ‘ b it

Deberd recabar de la institucion prlvc:dc: interesada la manifestacion de
interés que sefale el o los bienes (items) y las Conhdades requendas,, asi
"“como los fundamentos sobre el rubro y el destino que se dard al o los
bienes; o la solicitud del retiro de su interés, hasta antes’ del plazo. limite
éstablecido en la cornivocatoria. o “

“asibn r.f‘"}

Q
> Vo.Bo.

A la coriclusién del plazo sefalado en la convocatoria, con bcse en la
lista de ms'n'rucnones privadas interesadas, ehtregard los bienes de forma

n
L -
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: " gratuita, considerando ademds los “fundamentos presentados; de no’. -

existir éstas o que los’ fundamen’ros no sean suficientes, procederd a Ic:
", SubastaalAlza. " ‘ " ‘ A

o i E i : 3

iii. Subasta al Alza: - : < ’

\ ]

Agotado el procedlmlento senalodo preceden‘remen’fe y si-aun existieran

bienes, pondrd los mismos en’ Subasta. al Alza, sin un precio base,

pudiendo ofertarlos por items o lotes, a fravés de una convocatoria .,
publicada en el SICOES, minimo por quince (15) dias hdbiles, diigida’'a ot
personas naturales o’juridicds pnvadc:s En caso de no existir inferesados, " ©
podrd volver a convocar por un- plazo similar al de la prlmerc:

- . f convocc’rona , _r

* N ConclUldo la subcsio al GIZG se en’rregc:rcln los bienes o lote de bienes al
que hubiese rec:hzodo la oferta economlco mdas alta. .

“iv. Destruccién de bienes: . S .o B

o . De no eXIS’rtr propuesias en-a subcs’rc: al olzc:l 0 a su conclusion emshercm
g .- soldos de bienes, iniciard las gestiones necesarias para la destruccion de
J y @ los mismos, en el-marco de la normcﬁwc omb:en’rol U olfras dISpOSICIoneS

o correspondientes.: . | ) . ) L

i + h) Dlrector/u General Ejecuiwo/q B J - - . .

Para la entregc: 0. destruccién de los bienes mediante Memordndum

.+, _ designar@ una Comision conformada por - -representantes de la Unidad.
Administrativa, Unidad Juridlco y como veedor la Unldcd de Tronsporenc:[a y

- Lucha Contra'la CorrupCIOn

-

) Comlslon

- Eldborard el Acta c:orrespond|enfe de\ la en’rrego o la des’rrucc:non misma
- - que debe ser suscrita por todos: sus m’regrcn’res y remmdc: al D|recior/c1~
€ f Generc:l de Operaciones poro sU suscnpmon w 3 ' . o !

]
. (
~

) Director/a General de Opéraciones - _
Suscnb:rq el Acta de e’m‘rego o Iq -desfru_c:cién. ® em 2w 9
k) ° Unidad Administrativa A . wd

Archivard los documientos correspondientes, debidamente suscritos por el/la
Director/a General de Operaciones, conjuntamente, al Acta de enTregc o
/ - destruccidn de bienes emitida por la Comlsu:)n

- 6. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO TOTAL O PARCIAL DE .
EDIFICACIONES EXCEPTO EL TERRENO QUE NO SERA DADO DE BAJA : i

q) Encurgado/a de Bienes y Servicios

rh

_ Verifica la necesidad de efectuar el desmantelamiento fotal o, pC]rC!CIl de 3 R:{,‘,’ﬁ‘,’,;,s%
edificaciones de-propiedad de la entidad. Verificada la neceSidod informa \g Mercede I«;reaui K
al Jefe de Administrdcion, comunicando el es’rodo e identifi condo el o !os 2 &

btenes su;etos aesq, ccuscﬂ de bClel

1

i
4
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b) Jefe/a de Admmlstrac:on Yoo T ' - -. )
\ i Previa verificacién.dé la necesidad de efectuar el desmanfelamlenfo

total o parcial de edlﬂccmones de proptedcd de la enhdud elaborard en
,coordinacién con el’ dred de Mantenimiento e Infrcesiruc‘rura gl informe o
b pen‘tnenfe técnico de' verificacién respectiva del- los bienes a . I
+ desmantelar dirigido al Director/a General Ejecuhvoxc adjuntando’ "~ . |
informes ’recmcos espec:iflcos si fuesen necesc:nos . g i

) N ii.' Elabora un Acic de,_ Verifi icacién en la‘cualse conmgne el o) Ios bienes,
7. " cantidad, valor y otra informacion que considere [mporfcn’re

il Comunica a los organismos pubhcos Si corresponde '

-iv. Remite toda la‘informacién al Dlrecfor/c: Genera! Ejecuhvo/o -

c) Dlrector/a Genéral Ejecuﬂvo/a i , - s e
. . i._Instruye al Dwec’ror/c Generdl de Operc1<31ones ‘inicie ‘las c::cc:lones L
" . necesarias para efectuar el desmantelamiento y baja respechvc: ) &

A5|m|smo instruye se comun:que ala empresa aseguradora, si .

cofresponde. T N ,

R e d) Enccrgado/a de Bienes y Servicios

\

oo """ i. Remité cn’receden‘res ala Unldad Juridica, sollcnando la elcboracmn del
o E .- informe legal y la Resolucion Administrativa que c:ufonce IO baja de los
; L bienes desmcn’re!cxdos Ty

\.

- S - ii. Comunica la snfuomon a Ic empresa csegurc:dora si corresponde A

e) Unidad Jundlca _ ' , ' . ' o 8

“

- w

_ Efectda andlisis legal de la’ documentacién, elc:borc: el lnforme legal y la -
" a . Resolucién Administrativar respectiva y- remite .la. documentacién al
Director/a Generc:l de Operaoones. ‘ ‘ e Copl ST

]
§ "

. V) Director/a General de Operaciones -~ - S0 E

- “

o Firma Ia Resoluc;on Administrativa que’ QU?onza la baja respec’nva, e instruye
§ - al Encargado/a de Bienes y Servicios'y Jefe/a de Finanzas gue redlicen la .
e baja de los bienes en los registros fisicos y confcbies correspondlen’res

-g) : E"CGTQGdO/O de Bienes y Servicios . * . . -
. Actudliza el Inventarioy los hs’rc;d?s de-activos fijos.

. h) lJefe/a de Finanzas . ; .

r 4 "

- - Proceso la ba;c: de los bienes de los regts’rros contobles que corresponden

L4 L

7 PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES "POR SINIESTROS “ W e B R

- - -

' ..a) Funcionario/asignado como Responsable del o los Bienes -

v

- De forma inmediata d -la, deteccién del hecho' eIGborc informe
pormenonzc:do de las circunstancias, c:com‘emdas y lo remite a.su inmediato
supenor . 7 ) : : ’ wr by e

3=
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4

» b) Encargado/a de BlenesySemcms L T I

(o :
i. Elabora un Acta’ de Verificacién en’la cual.se con51gne el o los buenes ¥
cantidad, valor y ofra infermacién que se considere lmportonfe .

i. Comunica a los organismios publleos pertinentes y a la empresc =
osegurc:dorc: si corresponde.»

IRt % Remite’ toda la informacién al Dlrector/a Genercl de Operc:mones

B c) Director/a General de Operuciones L 5 E Tk

Toma’ conocimiento del informe e instruye al Jefe/a de Administracion, e’ L '
inicien las acciones respectivas a objeto .de_realizar ia investigacion de lo - J

. P acontecido, proceder con la bajd y reposicion, si corresponde del o los .
h Tl b:enes dc:nc:dosy los reglsfros respec’rlvos . ) e
d) Encclrgado/a de’ BlenesyServi¢ios a . M , Co a
" . Elabora, si es necésario, mformes complementc:nos de donos Y perdldcs
ocbsxoncdcs por el-siniestro. - . et ‘
. EfectUq, si corresponde, las dlllgenc:|cs respec’nvc:s a instancias pohcncles
> en. coordlnccron con la Unidad Juridica'y las’ diligencias necesarias ante ;
: " la emprésa osegurodoro 5| corresponde, elevando los mformes que sean
.necesarios. . ; T 5
‘. - - " (B
e) Umdad Jundlcu . £ S o ¥
Elabora el fnforme Iegc:l y Io Resoluc;on Adminls’rrahvc de b(J]CI por_
- siniestros. X . BN
ii. Remite la resolucmn y cntecedenfes c:] Director/a Generc:l de -
Operacmnes ‘ . 3 ' - . '
f) Dlrector/c General de- Operaciones ¢ . F g
. Firma la Resolucién que autofizd la baja resr:>ec:’r|vc:1J e instruye al -
Encargado de Bienes y Servicios que incluya Ia ba;c:\de los bienes en los St
' registros  fisicos y Jefe de - F:nanzgs o registros con’fablels .
correspondlentes ; - o L P . gl
!
: RS corresponde :nsfruye ala Umdc:d Jundmca pcro que en coordlnamon
. : con el/[c Encorgcdo/a de Bienes y Servicios, se inicien las geshones k
\ ‘) ' respechvc:s contra los responsobles de lo ccon’recudo ' . §

.. L g) Encargado/a de Bienes y Servicios - B e T ; .

. ., Actualiza el Inventono y los Itstcdos de Gchvos fijos o c:lmc:cenes {segin sea
' el caso). - ‘ . .

3 : ’

h) Jefe/ade Fihnanzas - - = - ' e ‘ :

- . r -

Procesa la baja de los bienes de los registros contables que correspondan.
. ] . " % . ) i I~ \

~ _/

- - , } X T- ) . o \
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